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BEVEZETES

A Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasdagi Technikum és
Kollégiumnak 1926 oOta kiemelt feladata, hogy a nemzetkdzi viszonylatban is helytalld
kozgazdasagi, informatikai, és idegen nyelvi ismereteket adjon at tanuldinak. Az intézmény a
HVG 2016. évi orszagos szakgimnaziumi rangsora alapjan a 3. helyen szerepel az eddigi
eredményei alapjan (kompetenciamérés, kozép- és emelt szintli érettségi vizsgaeredmények,
nyelvvizsgaeredmények, tanulmanyi versenyek).

A Technikumi Rangsor 2025 TOP 100-as listajaban a 10. helyen allunk a Nemzeti Szakképzési
¢s Felnottképzési Hivatal és Oktatasi Hivatal kozhiteles adatai alapjan, a tanulok bemeneti és
képzési-kimeneti teljesitményének, az intézmények oktatoi Iétszamanak és digitalis
ellatottsaganak figyelembevételével késziilt.

Iskolank tanuloinak felvételi eredményessége kivald. Természetesen elsdsorban az iskola
képzési profiljanak megfeleld egyetemekre és féiskolakra jelentkeznek végzdseink, de a tobbi
tovabbtanulo felvételi sikeressége is kiemelkedd. Iskolank tanuldinak osztalyatlaga és érettségi
atlaga pl. a két tanitasi nyelvili osztalyoknal 4,5.

A kompetenciaméréseken mutatott teljesitményiik is joval az orszagos atlag feletti. Iskolankbol
kertilnek ki a jové pénziigyi-gazdasdgi szakemberei, akik az esetek tobbségében stratégiai
fontossagu poziciokat toltenek be (bankigazgatok, kereskedelmi és kiilkereskedelmi cégek
vezérigazgatoi, kozgazdasz mestertanarok, pénziigyi osztalyvezetok stb.).

Tovabbra is megkiilonboztetett figyelmet kivanunk forditani arra, hogy felkészitsiik tanuloinkat
a folyamatosan valtoz6 munkaerd-piaci igényekhez torténd alkalmazkodasra. A miivészetek
iranti nyitottsdgot is fontosnak tartjuk, hiszen tudjuk, hogy ez az érzelmi intelligencia
fejlesztésének leghatékonyabb eszkoze.

Iskolankban két olimpiai bajnok nevelkedett (Palotai Kéroly labdaragas, 1964. Toki6, Onodi
Henrietta torna, 1992. Barcelona), ami tovabbra is kotelez benniinket a testkulturalis értékek
erdsitésére €s az egészségtudatos magatartasra nevelésre. Nemzetkozi hirli torndszok és
kézilabdasok tanultak €s tanulnak iskolankban. Szamos sportagban probalhatjak ki magukat
tanuloink az iskola didksport egyesiiletében, valamint kiilsd sportegyesiiletekben is (kosérlabda,
labdarugas, roplabda, sakk, kajak, uszas, atlétika, kerékpar, aerobik, stb.).



I.Az intézmény adatai

I.1.A Békéscsabai Szakképzési Centrum alapadatai:

a) Hivatalos megnevezés: Békéscsabai Szakképzési Centrum

b) OM azonositd: 203029

¢) Roviditett név: Békéscsabai SZC

d) Angol megnevezés: Bekescsaba Center of Vocational Training

e) Székhely: 5600 Békéscsaba, Gyulai ut 3211.

f) Levelezési cim: 5600 Békéscsaba, Gyulai ut 32/1.

g) Hivatalos honlap: www.bszc.hu

h) Vezet6: , kancellar, féigazgato

1) Alapitd: Nemzetgazdasagi Minisztérium

J) Alapitas datuma: 2015. julius 1.

k) Alapito okirat kelte, szdma: KVFO/54021/2020-1TM, 2020.07.02.

1) Gazdalkodasi jogkor: 6nalloan gazdalkodo koltségvetési szerv

m) AFA alanyisagénak ténye: altalanos forgalmi adonak alanya

n) Szamlavezetd pénzintézet neve: Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosag
0) Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szam: 10026005-00335443-00000000
p) Addészam: 15831835-2-04

q) Statisztikai szamjel: 15831835-8532-312-04

r) PIR torzsszam: 831839

I.2.A tagintézmény megnevezése, cime, alapadatai:

Az intézmény neve: Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvil
Kozgazdasagi Technikum és Kollégium

Az intézmény fenntartdja: Kulturalis és Innovacios Minisztérium

Az intézmény vezetdje: Palancz Gyorgy igazgato

Az intézmény székhelye: 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Telephelyei: 5600 Békéscsaba, Lencsési ut 136. (Kollégium)
5600 Békeéscsaba, Kétegyhazi ut 1.

Telefon/fax: 66/322-611

Honlap: www.szikszi.hu

Email: kozge@bszc.hu

OM azonosito: 203029/012

A tagintézmény alapitdsanak éve:  1926.

1.3.Az intézmény alapitoi jogokkal felruhazott fenntarto és miikodteto szerve, székhelye:
Kulturalis Innovaciés Minisztérium
1054 Budapest, Szemere u. 6.

1.4.A tagintézmény jogallasa, gazdalkodasi kore:

A BSZC 06nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd, a BSZC szakképzési és koznevelési
feladatellatasat — a jogszabdlyok és jelen szabalyzat altal meghatdrozott feltételek kozott —
onalldan végzo szervezeti egysége. Nem 6nallo gazdalkodéasu intézmény
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I.5.Jogszabalyi hattér

A szakképzésrol szol6 2019. év LXXX. torvény (Szkt.)

A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (Szkr.)
SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnSttképzés megjitasanak kozéptava szakmapolitikai
stratégidja 1168/2019. (II1. 28.) Korm. hatarozat

A munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol,
362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol,

137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet az idegennyelv-tudast igazolé allamilag elismert
nyelvvizsgdztatdsrol és a kiilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasarol

1.6.Az intézmény jelképei
1. hosszu bélyegzo,
2. korbélyegzo,
3. Széchenyi Istvan szobra: szeptemberben az iskola diakjai tiszteletadasként
megkoszoruzzak.

Az intézmény tanuléinak iinnepi viselete:
lanyoknak:  fehér felsd, sotét alj/nadrag
fioknak: fehér ing, sotét nadrag

Az iskola pedagégusainak iinnepi viselete:
férfiaknak:  iinnepi viselet
holgyeknek: iinnepi viselet

I.7. Az iskola torténetének rovid bemutatasa

Az ipari és kereskedelmi élet fellendiilése késztette a csabai vallalkozok kozosségét arra, hogy
kezdeményezzék egy felsOkereskedelmi iskola alapitasat a varosban. A varos képviseldtestiilete
1926 nyaran hozott hatarozatot az iskola alapitasardl. Az iskola neve: Békéscsabai Fiu
FelsOkereskedelmi Iskola.

A tanitds az 1926/27-es tanévben kezdddott a Szinhaz Vigado részéhez tartozo zold teremben.
Az els6 tanév utan az osztalyok €s a tantestiilet atkoltozott az akkori jarasbirdsag éptiletébe. A
birdsag épiiletének tobbszori atalakitasaval, bovitésével alakult ki az épiiletegyiittes.

Az elsd évben megalakult az iskola 6nképzd és sportkore, s mindkettd Széchenyi Istvan nevét
valasztotta, ami alapvetden befolyésolta az 1990-es névvalasztast. 1928-tdl lanyok felvételét is
engedélyezték a fenntartok.

1948-ban a varosi kezelésben 1év6 iskola allami tulajdonba keriilt. Ez a mai sz6hasznalattal élve
fenntartéi valtozas megvaltoztatta az itt folyd oktatas tartalmat, a Keribsl Kozge lett, a
kereskedelem helyett most mar a vallalatok és pénzintézetek szakembereit képezték itt. Az
atalakulast jol szemléltetik az iskola névvaltozésai:

Allami Kereskedelmi Kozépiskola (1948)

Allami Kézgazdasdgi Gimndzium (1949)

Allami Kézgazdasagi Kozépiskola (1950)

Kozgazdasagi Technikum (1951-1962)
Sebes Gyorgy Kozgazdasagi Szakkozépiskola (1962)
Széchenyi Istvan Kozgazdasagi és Kiilkereskedelmi Szakkozépiskola (1990)
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Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskola (2000)

Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kollegium (2011)
Békéscsabai Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kollégium
(2013)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskolaja és
Kollégiuma (2015)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakgimndziuma és
Kollégiuma (2016)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium
(2020)

A kovetkez6 1 korszak 1972-ben kezdédott az iskola életében, mert ettdl az idoponttol kezdve
a kozépszintli szakemberképzésrol a felséfoku tanulmanyok eldsegitésére valtozott az iskola
képzési profilja.

A legnagyobb valtozasra a 2000/2001-es tanévben keriilt sor, amikor megkezdddott a két
tanitasi nyelvii szakkdzépiskolai képzés (valasztott célnyelv az angol), 2003/2004-es tanévben
egy tanuloi csoporttal megindult a két tanitdsi nyelvii szakkdzépiskolai képzés német
célnyelven is (vendéglatas-idegenforgalom szakmacsoportban).

A fejlesztés erdfeszitéseit a tanitvanyaink jo tanulményi eredményekkel, sikeres felvételeikkel
viszonoztak. A tanulmanyi - felvételi - sport sikerek alapjan orszadgosan ismert, hirnévvel
rendelkezd intézménnyé¢ valt.

A ,SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felndttképzés megujitasanak kozéptava
szakmapolitikai stratégidja, a szakképzési rendszer valasza a negyedik ipari forradalom
kihivasaira” cimii stratégia alapjan 2020. jalius 1-jétol
Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és
Kollégium

1.8.Az iskola kiildetése

Iskolankban az oktatd-neveldé munka ot f6 cél koré szervezodik:

a tanulok elsdsorban szakirdnyiu tovabbtanuldasra valo felkészitése,
a nyelvtudas fejlesztése, nyelvvizsgdara valo felkészités,

piacképes szakmai képzés,

eredményes részvétel a tanulmanyi versenyeken,

eredményes sporttevékenység, a sportszeretetre nevelés.

Tanulési eredmény alapt szemlélet.

oakrwdE

Ezek nem kizarjak, hanem harmonikusan kiegészitik egymast, s az elért eredmények igazoljak
elképzeléseink helyességét. Mindezek természetesen csak azt a meggydzddést erdsithetik
iskolank pedagdgusaiban, hogy a tanulok fejlodését, tehetségiik kibontakoztatasat szem eldtt
tartva a jovOben is az elért eredmények megtartasara kell torekedni.

Az iskolai tanulmdnyi dtlag folyamatosan 4,0 folor van, amiben tagadhatatlanul szerepet
jatszik az a tény is, hogy jo képességli gyerekek koziil valogathatunk, de tiikr6zédik ebben
tanaraink lelkiismeretes, magas szinti szaktudasra épiilé oktatomunkdja is.

Az intézményben magas szinvonalon folyik a képességfejlesztés és a tehetséggondozds, azért
felvételivel vdalogatunk a hozzéank jelentkezokbdl. A felvételt nyert tanuldktol elvarjuk, hogy



teljes erébedobdssal vegyenek részt a fejleszté munkaban. Az iskola tantargyai altal felépitett
képzési struktura igényes, a kovetelmények magasak, de teljesithetoek.

Tanitvanyainkat csak fejleszteni akarjuk, hogy képessé valjanak egyéni konstruktiv és
progressziv ¢letvitel megvalositasara.

Az iskola nagy figyelmet fordit arra; hogy megfeleljen az iskolahasznalok igényeinek (sziilok,
tarsadalmi-gazdasagi kornyezet). Ennek az igénynek alarendeli az érdekeit, és vallalja, hogy
folyamatos atalakulassal az 0j sziikségleteknek is megfelel.

Az iskola nyitott a kornyezete, partnerei, megrendeldi el6tt, és a varos életének alkotd, hasznos
résztvevoje kivan lenni. A kapcsolatteremtd tevékenységet leginkabb az iskola sportélete és
kulturalis kisugarzasa tudja megvalositani.

Olyan iskolai légkor jellemzé a Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitdsi Nyelvi
Kozgazdasagi Technikum és Kollégiumaban, ahol a fejlodés, a novekedés, a felemelkedés
biztositott, ahol a jol elvégzett munkat megbecsiilik és értékelik.

A képzés minden évfolyama felkészit az érettségire, és megalapozza az altaldnos miiveltséget,
eldsegiti a palyavalasztast.

A 11. és 12. évfolyamokon a tanulok emelt szintii érettségi felkészitokon vehetnek részt
matematika, kozgazdasdg, magyar nyely és irodalom, torténelem, turisztika és a nyelvi
tantargyakbol.

Iskolankat mozgalmas sportélet jellemzi. Jelentds a sportagak kozil a néi kézilabda ¢és a
roplabda szerepe. Jelenleg kiemelkedd eredményeket érnek el a kosarlabdés, roplabdas
tanuloink, valamint valtozatlanul sikeresek a kézilabdasaink, valamint atlétaink.

1.9.Az iskola hagyomanyai

Az elmult 99 évben szdmos olyan hagyomany alakult ki, amit meg kell 6rizni, &polni kell.
Megtiszteld feladat az el6dok nyomdokain tovabb haladni, a felhalmozott értékeket gyarapitani.
Az iskola alapitasatdl napjainkig jelentds valtozasokon ment keresztiil minden teriileten, de a
neveldémunka kézéppontjdban mindig a kozgazdasagi szemlélet kialakitasa allt.

Biiszkék vagyunk eddigi kiemelkedd tanulmanyi, sport, kulturdlis eredményeinkre.
Folyamatosan bdvitjiik a kiemelkedd eredményeket elért tanuldink arcképcsarnokat, s
folyamatosan hirt adunk a sikerekrdl. A Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi
Nyelvii Koézgazdasagi Technikum és Kollégiumban dolgozni, tanulni szinvonalas munkat kivan
mindenkitdl. A multunkra biiszkék vagyunk, a jelent €s jovOt ugy €ljiik, tervezziik, hogy eddigi
hagyomanyaink mellett Gjabbak alakulhassanak Ki.

Az iskolai tinnepélyek és megemlékezések tartalmukban és kiilséségekben szolgaljak az iskola
hagyomanyainak kialakitasat és apoldsat.

A hagyomanyos rendezvényeink, iinnepségeink kozé tartozzon:
1. Széchenyi Istvan, az iskola névadojanak évfordulojat iskolai szintli megemlékezés
keretében linnepelje meg az iskola tanulo6ifjisaga, neveldtestiilete,
2. akaracsonyi tinnepek elotti osztaly és iskolai rendezvények,
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a végzos hallgatdk szalagavato iinnepsége,

a végzos hallgatok ballagasi linnepsége,

a didknap rendezvényei,

minden olyan didkkezdeményezés, ami szervezésében eldémozditja az iskola kdzosségének
0sszekovacsolasat,

iskolai szinten linnepélyt kell tartani a tanév megnyitasakor, marcius 15-én és oktober 23-
an,

az iskolai jotékonysagi bal.

Az iskolai tinnepélyeken a nevelGtestiilet €s a tanul6ifjisag minden tagjanak megjelenése
kotelez6, meg lehet hivni a tanuldk sziileit, az egylittmiikodo partnerek (intézmény) képviseldit

is.

Az iskola épiiletét az tinnepnaphoz méltoan és jellegének megfeleléen fel kell lobogdzni
marcius 15., majus 1., augusztus 20., oktober 23. valamint a helyi hatésagok altal elrendelt mas
alkalmakkor.

Az iskola hazirendje tartalmazza a kialakult szokasokat, elvarasokat.



I.LIL.TECHNIKUM

A gazdasdg visszajelzése alapjan a szakgimnazium helyett a technikum elnevezés kertilt
bevezetésre, amely egyértelmiibb, sokak szamara a mindségi szakképzést jelképezi napjainkban
1s, igy hivoszé lehet a sziilok, didkok szamara. Nevében jelzi a végzettséget, mivel itt a
végzettek technikusok lesznek. A képzés egységes szervezése, dualitdsa €s a felsdoktatdshoz
vald er6sebb kapcsolasa indokoltta teszi a valtoztatast. A technikusképzés 5 éves. Az els6 két
év agazati ismereteket ado képzése utan a masodik ciklusban dualis képzés folyik. A képzés
1d6északaban a képzdohely a tanuldval tanuloszerzddés helyett szakképzési munkaszerzédést kot,
amely a képzés alatt jovedelemhez juttatja a tanulot. A technikumban elért tanuldsi eredmények
megteremtik a lehetdségét, hogy a jo tanulmanyi eredménnyel végzettek a szakmai vizsgajuk
eredményének beszamitasaval tovabb tanulhassanak felsGoktatasban azonos agazaton beliil.

A SZAKKEPZES RENDSZERE

A szakképzés rendszere B?LM]

FELADATUNK A JOVO

L —
| Szakmai oktatas |

Részszakma
Oktatasa
(KKK)

Szakirdnyu
oktatas

(Dudlis
oktatas)

WA XO0O0O0Wm wul
W NTD S e 03—
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Az S éves technikusi szakmai oktatas:

* eldszor agazatot valaszt a tanulo, 2 évig ismerkedik az agazati alapokkal, illetve kdzismereti
targyakat tanul, az els6 két évfolyamon agazati alapoktatas folyik,

* 10. évfolyamot kovetden, a sikeres dgazati alapvizsga utdn torténik a szakma-, vagy
szakmairany valasztas

* matematikabol, magyarbol, torténelembdl, valamint egy idegen nyelvbdl ugyanaz a
tananyagtartalom ¢és az 6raszdm, mint gimnaziumban. Ezekbdl a targyakbol érettségi vizsgaval
zarul az oktatds, matematikdbol, magyar nyelv és irodalombdl, valamint torténelembdl
elérehozott érettségi lehetdséggel

* a szakmai vizsga lesz az 6todik érettségi targy

* idegen nyelvbdl 13. évfolyamon tesz érettségi vizsgat a tanuld

» a technikusi vizsga emelt szintii érettségi tantargynak szamit 7

* az 5 ¢év elvégzése utan a tanulod egyszerre kap érettségi bizonyitvanyt és technikusi oklevelet

A szakmai oktatas lehetdséget biztosit a csak érettségizettek, gimnaziumot végzettek, valamint
az egyetemi tanulmanyaikat feladd fiatalok részére is. Erre szolgal a technikum 2 éves
képzése. A kizéarolag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az 4gazati alapoktatashoz
tartozo tantargyak oktatasat a szakmai oktatas elso félévében kell megszervezni.
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.1.L1.FOGALMAK

Fogalom

Tartalom

Jogszabaly
hely

Szakképzés

Munkakér betoltéséhez vagy tevékenység végzéséhez sziksé-
ges képzés. A szakképzésben szakmara, szakmairanyra, vagy
részszakmara felkészité szakmai oktatas, illetve szakképesités-
re felkészité szakmai képzés folyik.

Szkt 8. §

Szakmai képzés

A szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzés a fel-
néttképzési tevékenység szakképzésbe tartozo részének ossze-
foglal6 neve.

A szakmajegyzékben nem szerepld, de az adott gazdasagi aga-
zat altal sziikségesnek itélt képzések (pl. a korabbi Orszagos
Képzési Jegyzékbol kikeriild egyes szakképesitések, illetve
részszakképesitések) a tovabbiakban szakmai képzés keretében
szervezhetok meg.

Szkt 8. §

Szakmajegyzék

A szakmajegyzék a korabbi Orszagos Képzési Jegyzék, illetve
az abban kozzétett szakképesitések és részszakképesitések he-
lyébe 1épé olyan szakmakat, szakmairanyokat, valamint azok
leiré adatait tartalmazza, amelyek kizarolag a szakképzé intéz-
ményben oktathatok. A szakmajegyzékben nem szerepld, de az
adott gazdasagi agazat altal sziikségesnek itélt képzések (pl. a
korabbi Orszagos Képzési Jegyzékbol kikeriilo egyes szakképe-
sitések, illetve részszakképesitések) a tovabbiakban szakmai
képzés keretében szervezhetok meg.

Szkt 10. §

Szakma

A szakmak egy-egy dgazat legfontosabb képzettséget (és gya-
korlatot) igénylé foglalkozasai

Szkt 8. §

Szakiranyl oktatas

A szakiranyu oktatasban a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakma keretében ellathaté munkatevékenységekhez
szilkséges ismeretek és készségek elsajatitasat, azok gyakorlat-
ban torténdé alkalmazasat tanulja meg. A szakiranyu oktatas
emellett felkészit tovabba a szakmai vizsgara is.

SZkt75. §

Szakképzés helye

Szakma megszerzésére torténé felkészités (szakmai oktatas) és
szakmai képzés fOszabaly szerint kizarolag szakképzd intéz-
ményben végezhetd.

Szkt9. §
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Szakképzés szakképzd
intézményen kiviil

a) részszakmara felkészit6 szakmai oktatis

b) szakképesitésre felkészité szakmai képzés

szakképzd intézményen kivill, a felnéttképzési tevékenység
folytatasdra engedéllyel rendelkezb felndttképzo altal is folytat-
hato

Szkt 9. §

Képzési és kimeneti
kdvetelmény

A képzési és kimeneti kdvetelmények azokat a részletes kove-
telményeket allapitjdk meg tanuldsi eredmény alapi (TEA)
megkozelitésben, amelyek alapjan a szakmai képzés és a szak-
mai vizsgaztatas folyhat.

A képzési és kimeneti kovetelményekben — részszakmaként —
meghatarozhatoé a szakmanak olyan 6nalléan elkiilonitheto ré-
sze, amely legalibb egy munkakér betdltéséhez sziikséges
kompetencidk megszerzését teszi lehetoveé.

Szkt 11. §

Szakmai program

A szakképz6 intézménynek a szakképzd intézményre konkreti-
zalt szakmai programot kell késziteni.

A szakmai program része a képzési program, amivel a dualis
képzdhelynek is rendelkeznie kell, ha a szakiranyd oktatisban
részt vesz.

Szkt 12. §

Programtanterv

A képzési és kimeneti kvetelmények alapjan a szakképzésért
felelés miniszter dolgozza ki, és az Szkt. 11. § (2)—(4) bekezdé-
se szerint teszi kozzé. A képzési és kimeneti kdvetelmények
mellett a szakképzésben kotelezoen alkalmazando a program-
tanterv.

Szkt. 11.§

Agazati alapoktatas

Az agazati alapoktatas a szakképzés () rendszerében jelenik
meg. Az adott dgazathoz tartozd szakmak tekintetében a techni-
kumban az elsé két évben, a szakképzd iskolaban az elsé egy
évben széles korli dgazati alapismeretekre tesznek szert a tanu-
10k, amelyet agazati alapvizsga zir le. Ez jogosultta teszi a tanu-
lot a szakiranyG képzésbe vald belépésre. A kozds alapozis
atjarhatosagi lehetoséget biztosit szilkség esetén a technikum és
a szakképzo iskola kozott. A konkrét szakmat technikumban a
10. évfolyam végén, szakképzd iskoldban a 9. évfolyam végén,
az adott dgazat sajatossagainak megismerését kbvetden valaszt-
ja ki a tanuld. Az Gj rendszer ezzel is timogatja a tanulokat a
szamukra megfeleld palya kivilasztasiban.

Szkt. 74. §

Vizsgatevékenység

A vizsga a KKK-ban meghatirozott irdsbeli, szamitogép alkal-
mazisat igénylo interaktiv (a tovabbiakban: interaktiv), gyakor-
lati, projekt vagy szobeli jellegii vizsgatevékenységekbél allhat.

315/2013.
(VIIL. 28)
Korm. ren-
delet a
komplex
szakmai
vizsgiazta-
tas szaba-
lyair6l
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1.1.2.TANULASI EREDMENY ALAPU SZEMLELET

A tartalmi szabalyozas kulcsfogalma a tanuldsi eredmény alapti szemlélet. A tanuldsi eredmény
(learning outcome) a tanuldssal — a tanulasi szakasz végére — elérhet6 kimeneti kdvetelmények
leirasat jelenti, a Magyar Képesitési Keretrendszerhez illeszkedd tudas + képesség + attittid +
autonomia-feleldsség kontextusaban meghatarozott cselekvd szintli kompetencia leiras. Azt
hatarozza meg, hogy a tanul6é mit tud, mit ért és 6nalldéan mire képes, miutan lezart egy tanulési
folyamatot, fiiggetleniil att6l, hogy hol, hogyan, és mikor szerezte meg ezeket a
kompetencidkat. A tanulasi eredmény alapi megkozelités nem egyszertien egy 0j pedagogiai
technika, hanem egy olyan korszerti gondolkoddsmadd, amely az oktatokdzpontu kultiraval
szemben a tanulést és a tanulot helyezi a kozéppontba, és ebben az értelemben maga a tanulési
folyamat, valamint a tanul6 altal elért kompetenciafejlodés a 1ényeges. Ezzel 0sszefiiggésben a
szakképzés f0 célja a szakmai cselekvOképesség kialakitasa.

L.I.3.Képzési és kimeneti kovetelmény

A képzési és kimeneti kovetelményeket a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével a szakképzésért felelds miniszter hivatalos kiadvanyként az altala vezetett
minisztérium honlapjan teszi kozzé.

A fentieknek megfelelden egy keresletvezérelt, kimenet-szabalyozott kdvetelményrendszer
kertilt kialakitasra, mely a tanulokkal elérendd kovetelményekre koncentral. A tanulasi
eredmény alapu kovetelmények megvaldsitasahoz a kiilonbozo, az oktatok altal — a dudlis
képzokkel egyeztetve — a valasztott tartalmakon, gyakorlatokon, projekteken és alkalmas
modszereken keresztiil lehet eljutni, melyet vizsgaval ellendriznek. Fontos, hogy az iskola
tanulo szervezet legyen, amely folyamatosan tanul, és ekdzben magat is atalakitja. A szakmai
programok a kimeneti kdvetelmények teljesitésére késziiljenek.

A tanulasi teriiletek kimeneti kovetelményei — szakmai tevékenységen alapuld — tanulési
eredményekben vannak megfogalmazva. A tanuldsi eredmények a tanuldsi teriilet végére
elérendd kovetelményeket tartalmazzak.

I.1.4.Programtanterv

A szakképzd intézményben a neveld és oktato munka a szakképzésben kotelezden
alkalmazando programtanterv és a programtanterv alapjan kidolgozott szakmai program szerint
folyik.

A programtantervvel kitoltott idékeret — az Szkr. 13.§ (4) bekezdésének megfelelden —
tartalmaz a szakképz6 intézmény altal a helyi gazdasagi kornyezet egyedi elvarasaihoz igazodo
szakmai célokra szabadon felhasznalhaté idOkeretet (szabad sav). A szabad sdv szakmai
tartalmarol a szakképzd iskola szakmai programjaban kell rendelkezni. Az elmélet és a
gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy lehetdség legyen a
gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatast. Az egyes
tantargyaknal torténik annak meghatarozésa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
orakeretnek minimalisan hany szézalékat kell gyakorlati koriilmények k6zott (tanmiithelyben,
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termeldilizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja,
¢s minél magasabb ez az ardny, anndl inkabb 0sztondz az elméleti tudaselemek gyakorlatba

o

agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezo érvényt, a
témakorokre kialakitott oraszdm, valamint a tantargyak és témakorok oOraszamanak
¢vfolyamonkénti megoszlasa €s sorrendje — a szakmai vizsga kdvetelményeire tekintettel —
pedig ajanlés.

L.L.5.Programkovetelmények

Az Szkt. 13. §-re tekintettel a szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités
kimeneti kdvetelményeit programkdvetelményben kell meghatdrozni. Az Szkt. 13. § (3)
bekezdése szerint programkovetelményekrdl a szakképzésért felelés miniszter elektronikus
nyilvantartdst vezet. A programkovetelményekrdl vezetett nyilvantartds nyilvanos, azt a
szakképzésért felelés miniszter a honlapon kozzéteszi.

Kép2ési és Kimeneti
Kovetelmény
KKK

Programtanterv

SZAKMAI PROGRAM

Nevelési
Program

fejlesztési ; Képzési
Program Program

Oktatasi Program

A rugalmassag biztositasanak érdekében kiemelt feladat a korabbi tanulmanyok,
gyakorlat beszamitasa, kiillonosen a kozismeret nélkiili — felnétteket érintd — oktatasban.
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NEVELESI PROGRAM



ILNEVELESI PROGRAM (NP)

I1.1.A neveld-oktaté munka alapelvei

Az iskolai oktato-neveld6 munka szervezésében, iranyitasdban, miikodtetésében, feladataink
végrehajtasaban, dontéseink, intézkedéseink meghozatalakor a gyermek mindenek felett allé
érdekét vessziik figyelembe.

Az iskola pedagogiai hitvallasa szerint az itt folyd oktato-nevelé munka alapelve a konstruktiv
¢letvezetés képességének kialakitasa:

kreativitas,

segitokészség,

fegyelmezett munkavégzés,

példamutatas,

kompromisszumkészség,

tolerancia.

ocoukrwhE

Az iskola vezetdsége, tantestiilete és didkkdzOssége azonosulni tud a fenti pedagdgiai
kovetelményekkel, elvei megfelelnek a mindenkori modern kor kdvetelményeinek,
elvarasainak, s6t a hivatalos oktataspolitika elveinek is. Az alapelv komplex jellegii, sokoldala
képességeket kivan fejleszteni, ahol a tanuld képes a partnereit egyenrangunak elfogadni,
elismeri a pedagogus vezetd szerepét, bizik abban, hogy mindaz, amit kap, megfelel ¢letkoranak
¢s figyelembe veszi egyéni sajatossagait masoktol valo kiillonbozoségét.

Ez az esélyegyenliség talajan termd bizalom az alapja annak, hogy a tanul6 tudja és vallalja azt
atevékenységet, mely az egyéni sikeresség alapjan jarul hozz4 a k6zosség fejlesztésé¢hez. Ehhez
a kovetkez6 magatartasformakat kivanjuk kialakitani:

1. tanulas iranti motivacio,

2. értékeket elfogado attittid,

3. érzelmi nyitottsag,

4. egyiittmiikodés a tarsakkal, masok tisztelete.

Pedagdgiai alapelvek
e demokratikus és humanus szilard értékrend,
o feleldsség tanitvanyaink testi, érzelmi, erkolesi fejlodéséért,
e a tanulok lelkiismereti, gondolati és vallasszabadsdghoz valo joganak biztositasa,
véleménylik tiszteletben tartasa,
e tanulokozpontisag, amely a bizalmon, megértésen, személyes kapcsolaton alapul,
melyre jellemz0 a tapintat, tiirelem és a méltanyossag,
e koordinald, tamogaté tanari attitid,
a nemzeti identitds fontossdgdnak hangsulyozasa, a nemzeti, nemzetiségi és kozos
europai értekek képviselete,
a hatranyos megkiilonboztetés tilalma,
az emberi méltosag tiszteletben tartasa,
a pozitivumokra tdmaszkodas elve, a pozitiv megerdsités, fejleszto értékelés,
az aktivitas elve, tevékenységkozpontl tanulasi, tanitasi gyakorlat, elmélet és gyakorlat
egységeének elve,
e az ismeretek objektiv és targyilagos kozvetitése, a fokozatossag €s a tanuldk életkori
sajatossagainak figyelembe vételével,
e atanulok folyamatos fejlesztése.
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11.2.A nevel6-oktaté munka céljai

Az iskola célja, hogy a tanulok életkori sajatossagainak megfeleld
rendszerezett, bovithetd ismereteket nytjtson. Alapvetd oktatasi céljaink
kozé tartozik, hogy didkjaink az érettségi vizsga kovetelményeinek
megfelelden, altalanos miiveltséggel, kedvezd magatartasi formakkal
rendelkezzenek.

Fontosnak tartjuk a magyar és idegen nyelvli szobeli és irasbeli
kifejezOkészségiik fejlesztését.

Hangsulyt fektetiink a helyzet-, problémafelismerd és problémamegoldo
képességlik javitdsara, kreativitasuk fejélesztésére, konfliktuskezeld
technikak elsajatitasara.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a didkok rendelkezzenek korszerti
informatikai ismeretekkel, alkalmasak legyenek a korszerii technika
kezelésére, tudjanak eligazodni az elérhetd informaciotomegben.
Tehetséggondozas. Lehetdséget akarunk teremteni tehetséges didkjaink
szdmara az emelt szintli érettségi megszerzéséhez, a tanulmanyi és az
egyéb versenyekre, ill. a tovabbtanulasra vald felkésziilésre.

Biztositjuk a lemaradok felzarkdztatasat, a korszerii tudashoz valo
egyenld hozzaférést, az esélyegyenldséget a kiilonbozd szocidlis
helyzetben 1év0, ill. az eltérd csaladi hattérrel rendelkezé tanuldink
szamara.

Arra toreksziink, hogy iskolank jo hirneve, munkank folyton javuld
mindsége altal megmaradjon, ill. ndjon, ezaltal vonzd intézmény
maradjunk az altalanos iskoldsok szaméra. Tovabba toreksziink arra,
hogy az érettségi vizsga utdn minél tobb didkunk tanuljon tovabb,
szerezzen szakmai képesitést, folytasson tanulmanyait a felsfoktatasban,
legyen értékes munkaerd a munkaerdpiacon.

Oktatasi céljait az iskola igy definidlja: tovabbtanuldsra felkészité ¢és a szakmaszerzést
eldsegito intézményként kivanunk miikodni.

Céljainkat

turisztikai,

AN NN NN

sport

két tanitasi nyelvil - valasztott célnyelv angol-német,
kozgazdasagi,

két tanitasi nyelvil (kozgazdasag, turisztika) valdsitjuk meg.

Minden 4gazati képzésben az emelt szintl érettségire valo felkészitést is vallaljuk.

I1.3.A célok megvalositasat szolgalo feladatok és eljarasok

cél feladat eljaras/eszkoz

erkdlcsi nevelés, felelés életvitelre  értékrend kialakitasa, a tantargyi kerettantervek szerinti

felkészités értékkonfliktusok azonositasa, kapcsolodasi pontok kihasznalasa
kezelése, feleldsségtudat az iskolai kozdsségi élet forumai:
kialakitasa, elmélyitése diakkozgytlés, didkparlament,
egylittérzés, segitOkészség, Diédknap szervezése,
elfogadas, tiirelem, empatia tanari példamutatas a kozosségi
tisztelet, tisztesség értékének ¢letre nevelés minden lehetdsége:
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hazafisag érzelemvilaganak
kialakitasa

allampolgari részvételre,
demokraciara nevelés

Onismeret és tarsas kultara

fejlesztése

csaladi életre nevelés

testi és lelki egészségre nevelés

felelosségtudat masokért,

onkéntesség

fenntarthatosag,
kérnyezettudatossag
palyaorientacio

gazdasagi, pénziigyi nevelés

tudatositasa, készségének
kialakitasa

népi kultirank, hagyomanyaink
megismerése példaképeknek
mindsiild torténelmi
személyiségek, tudosok,
mivészek, sportolok életmiivének
megismerése, a kozosséghez
tartozas érzésének kialakitasa

cselekvé allampolgari magatartas
kialakitasa 6nallo kritikai
gondolkodas, vitakultura
kialakitasa, fejlesztése

a megalapozott dnismeret empatia
fejlesztése, kolesonds elfogadas

Harmonikus csaladi mintak
kozvetitése, felkészités a csaladi
életre, felkészités felel6s dontések
meghozataléra; a férfi — n6i
szerepek és mintak
megismertetése, elérehaladas az
Onismeretben, a parvalasztas
szempontrendszere,
konfliktuskezelési technikak
elsajatittatasa

egészséges életmodra nevelés
prevencio lelki egyensuly, lelki
egészség fogalmanak megismerése
stressz kezelési, konfliktuskezelési
technikdk megismertetése
szocidlis érzékenység kialakitasa
az egylittérzés,, egylittmiikddés,
problémamegoldas
kompetencidinak fejlesztése
szemléletformalas tudatossag
kialakitasa

a munka vilaganak megismerése
Onismeret fejlesztése
Onmenedzselés, karriertervezés
alapjainak megismertetése,
gyakoroltatasa

a haztartasok, vallalkozasok,
nemzetgazdasag, vilaggazdasag
¢letét meghatarozo gazdasagi —
pénziigyi intézmények és
folyamatok megismertetése
szemléletformalas, tudatossag
kialakitasa
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osztalykirandulasok, projektnapok,
témanapok, a kdzosségi szolgalat
a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
kozosségfejleszto tevékenységek,
tanoran kiviili foglalkozasok
szervezése (osztalykirandulas,
golyatdbor, a didkonkormanyzati
tevékenység) a nemzeti tinnepek
¢és emléknapok megiinneplését
szolga- 16 tinnepélyek szervezése
projektnapok, témanapok
szervezése

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
a didkonkormanyzati tevékenység,
érdekképviseleti lehetéségek
gyakorlasa, didkparlament

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
az iskolai kdzosségi élet forumai
nyujtotta lehetéségek kiaknazasa a
kozosségfejlesztés minden
lehetséges, tanorai és tandran 5
kiviili médja: taborok,
kirandulasok,

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
a téma feldolgozésa osztalyfonoki
orak keretében

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
drogprevenci6 iskolaorvosi
szlir6vizsgalatok védondi, orvosi
tanacsadas, osztalyfonoki tematika
sajat ¢élményl tanulds az dnkéntes
mozgalom segitségével

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
palyavalasztasi tanacsadas
biztositasa

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
(szakmai iranyultsagunknak
megfelelden) osztalyfonoki orak
tematikaja



médiatudatossagra nevelés

a tanulas tanitasa

értelmez6, kritikai  beallitddas
kialakitasa alapvetd jogi ismeretek
atadasa felel6s magatartas kialaki-
tasa

a tanulok érdeklédésének
felkeltése, a hatékony 6nallo
tanulasi stratégiak, modszerek
megismertetése, a folyamatos
onmiivelés iranti igény kialakitasa

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
osztalyfonoki orak tematikajaba
épitve

tanuldsmodszertan oktatésa,
gyakorlasa osztalyfonoki orakon a
tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsoldodasi pontok kihasznalasa
projektfeladatok megoldatasa,

6nallé munka, hazi dolgozat
készittetése, csoportmunka

I1.4.A nevelo-oktatéo munka eszkozei

Minden szervezeti lehetdséget igénybe kivanunk venni ahhoz, hogy céljaink teljesiilését meg
tudjuk valositani. igy figyelembe vessziik a fenntarto elvarasait, a sziilok, a tanulok igényeit, a
tarsadalmi kornyezet, a piac diktalta kovetelményeket. Az igények ismeretében alakitjuk,
valtoztatjuk kindlatunkat egyeztetve, megbeszélve a sziildi szervezettel, didkonkormanyzattal,
fenntartoval, tantestiilettel. A kialakitott, elfogadott programokat nyilvanossagra hozzuk,
interneten, iskolaradion, hirdetéseken, reklamokon, illetve nyomtatott formaban az iskolai
konyvtarban, neveldi szobdban, titkarsagon.

A munka legfontosabb helyszine a tanitdsi Ora, az emelt szintli felkészitések, az egyéni
foglalkozasok. Ezért vallaljuk, hogy elkotelezettek vagyunk a mindségi munkavégzés irant.
Tudatositjuk, hogy az iskolai tanéra minden mozzanataban érvényesiilni kell a magas szintli
szakmai kovetelményeknek.

Ervényesiilnie kell annak is, minden kis apro dolog fontos, ami az iskolaban torténik, mert a
kiils6 megitélése az iskolanak a visszajelzések altal valik meghatarozova. Egy-egy Kis
negativum is karossd valhat, ami hosszitdvon rombolhatja hirneviinket. A mindségi
munkavégzés irdnti altalanos elkotelezettség a legfontosabb eszkéz a keziinkben, hogy
megvaldsuljon minden elképzelésiink, amit elhataroztunk.

Az oktatdé munka teriiletére megfogalmazott céljainkat sokszinli pedagogiai eszkoztarral tudjuk
elérni. Tandraink munkajuk soran valtozatos munkaformdkat alkalmaznak, igy kiilondsen:
e tanari magyardzatra épiild frontalis osztalymunka

digitalis oktatas,

verseny, jaték

csoportmunka

paros munka

kutatdmunka, 6nallé témafeldolgozas
hazi dolgozat

prezentacio, kiseldadas

egyénileg vagy team munkaban készitett és értékelt projektfeladat
kihelyezett tanitasi ora

témanap, projektnap

portfolio

Céljaink megvalositasat, kitlizott feladataink teljesitését a kovetkezd tanoran kiviili
tevékenységek tdmogatjak.
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I1.5. Téritésmentesen igénybe veheto lehetéségek/foglalkozasok

A felzarkoztaté foglalkozasok szerepe, hogy a tanulasi nehézségekkel kiizd6kben olyan
kompetencidkat épitsiink ki, amelyekkel nehézségeik lekiizdhetdek, csokkenthetdek, tanulma-
nyi eredményeik javithatoak. Beiskolazasuk a tanév elején torténik. A sziilokkel tortént
egyeztetés utan a foglalkozasokon részvételiik ,,kotelezo™.

A Kkorrepetalas olyan lehetdség, amellyel a tanorardl hianyzo, egyes tananyagrészeket
nehezebben értd tanuldk ¢lhetnek. Célja alapképességek fejlesztése €s a meglévo vagy kialakult
hidnyossagok potlasa, a nehezebb tananyagrészek ismétlése, gyakorlasa. A korrepetalasok a
kotelezo orak utan, szaktanarral megbeszElt iddpontban zajlanak.

Tehetséggondozas: olyan foglalkozasok, amelyek a tanulok érdeklddési korének megfelelden,
a tehetség és képesség kibontakozasat, orai tananyag mélységét meghalado ismeretek szerzését
segitik el§. Evente tjra induld programok 1j tehetségeket hoznak felszinre és lehet6vé teszik a
képességek, készségek fejlesztését. A foglalkozasok eldre meghatarozott tematika alapjan
folynak. Errdl, valamint a tanul6i részvételrdl naplot kell vezetni.

Jellegzetes teriilet az iskola stadio, a diakszinpad (magyar és angol nyelven), az iskolaradio. A
tanulok kedvenc id6toltésiik mellett szaktandr irdnyitasaval, érakozi misorokat készitenek,
segitik az iskolai rendezvényeket, linnepélyek lebonyolitasat.

A tehetséggondozas rovid, kozép- és hosszi tavu stratégiai céljai
Stratégiai célkitizés a tehetséges fiatalok képességeinek kibontakoztatisa és tarsadalmi
hasznosulésa.
Rovid tavu célok (1 év)
A tehetséges fiatalok megtalélésa.
A tehetséges fiatalok folyamatos segitése.
A tehetségek hasznosulésa.
Versenyekre valo felkészités.

Kozéptavu célok (1-3 év)
Esélyegyenldség biztositasa.
A tehetségsegitOk szamanak novekedése.
Tehetségsegités a 9. évfolyamon.

Hosszu tavu célok (3év felett)
Egyéni iskolai képzési programok kialakitasa.
Uj tehetségsegité programok kialakitasa.
A szakmai szinvonal, hatékonysag novelése.
Kiemelked6 tehetségek tamogatasa.
A tehetséges fiatalok kapcsolatrendszerének fejlesztése.
A tehetséges fiatalok donmenedzselésének fejlesztése.

Konyvtarhasznalat: Iskolank konyvtara allandéan boviil szépirodalmi és szakkonyvekkel,
valamint a tobb évig hasznalatos tartds tankonyvekkel. A konyvtarban lehetdség van déluta-
nonként a helyben olvasasra, kdlcsonzésre. Hasznélati rendjét a konyvtari munkatervben és az
iskolai Ugyrendben rogzitjiik.

Az iskolai szabadidds sport nagy létszamot mozgat meg rendszeresen. Az iskoldban tanulo

versenysportolok és a sporttal csak most megbaratkozok egyarant taldlnak kedviikre vald
lehetdségeket. Tanuldink délutanonként tollaslabdazhatnak, focizhatnak, sakkozhatnak stb. az
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iskola udvarén és tornatermében. Rendszeresek az osztalyok kozotti hazi bajnoksagok (pl.:
roplabda, fiu és leany foci bajnoksag, asztalitenisz).

Onkéltséges, de iskolai szervezésii tanéran kiviili tevékenységek

A kulturalis igények kielégitését, mas kultirak értékeinek megbecsiilését segitik a kozos
szinhaz és miuzeumlatogatasok. Ezek a latogatasok egész évben folyamatosak. A szinhaz- és
muzeumlatogatasok a tananyaghoz kapcsolddnak, azaz szakszerlien elOkészitettek és tanari
vezetéssel feldolgozottak. Az iskola torekszik arra, hogy ezek a kulturalis alkalmak lehetdség
szerint ingyenesek legyenek. Ehhez minden palyazati lehetdséget megragadunk.

Az osztalykozosség fejlesztése mellett hazank megismerését, bizonyos tananyagok elmélyité-
sét segitik eld az osztalykirandulasok. A kirdnduldsok tanulményi jellege domindns. A
kornyezeti nevelés, alloképesség fejlesztése mellett a természet szépségeinek felfedezését is
szolgaljak a természetjard szakosztaly tarai.

Az idegen nyelvek anyanyelvi kornyezetben torténd gyakorlasat tamogatjak a kiilfoldi utak.
gy — igény szerint — szervez az iskola kirandulést, palyazik angol és német nyelvteriiletre.
Ezeken az utazasokon a részvétel nem tehetd kotelezové, mivel azonban az esélyegyenléség
szem el6tt tartdsaval szervezzilk ezeket. A kiilfoldi utak elsésorban tanulmanyi célokat
szolgalnak, ezért a részt vevo tanulok szamadra a kiranduldsok ideje nem szamit mulasztasnak.
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I1.6. A két tanitasi nyelvii képzés

A vilag a tuddsalapu tirsadalmak kialakuldsa felé halad, megnovekszik az informdaciok
mennyisége. Aki nem lesz képes ezeket megsziirni, feldolgozni, az hatranyba keriil. Ezért a
valtozo értékek koraban felértékelddik a kommunikacids képesség.

A kommunikécio legfontosabb eszkoze a nyelv, a magyar és az idegen nyelvek ismerete.
Metakommunikacios kovetelményként 1ép fel a nyitottsag és a tolerancia, mert tobb nemzet
képviseldi dolgoznak egymas mellett és a globalizacios kozegben képesnek kell lenni
csapattagként tevékenykedni.

A két tanitasi nyelvi osztalyok a hagyomanyos képzéstdl eltérd, magasabb szintli szellemi
tevékenységet igényld tanitasi folyamatban vesznek részt. igy a munkaadé és munkavallaléi
oldal igényeinek, piaci elvarasainak meg kivanunk felelni. Ezt a megfelelést a megrendel6i
kornek azzal is teljesiteni tudjuk, ha olyan féiskolai, egyetemi tanulmanyok folytatasadhoz
teremtjlik meg a lehetdséget a nyelvtudassal, ami az egész késobbi életvitel magasabb mindségii
(elit) szintjének megvaldsitasat biztositja. Mindenképpen egy ,.kiugrasi” lehetdség teremtddik
az elmaradt térségben ¢élok részére, ami nem kis dolog a felemelkedésben, jobb
esélyteremtésben, szellemi szinvonalban.

I1.7. A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

Az iskoldban olyan pedagoégiai munkat kell végezni, amelyben a tanulék tudasanak,
képességeinek, egész személyiségének fejlddése, fejlesztése all a kozéppontban. A gyermekek,
serdiilok és az ifjak képességeinek fejlodéséhez sziiksé-
ges kovetelmények meghatarozasaval kell 6sztondzni a személyiségfejlesztd oktatast.

Ennek érdekeben:
v’ lehet6séget kell biztositani a szines, sokoldalt életnek, a tanulasnak
V' fejleszteni kell a tanuldk Onismeretét, egytittmiikodési készségiiket
v’ az értékekkel térténd azonosulasuk fokozatos kialakitasa, meggyokereztetése

A vilagnézeti értékekhez valo viszony:

Az egységes vilagnézeti rendszer a tanulokban az egyéni fejlettség szintjétdl fliggden csak a
16-18. ¢letévekben alakul ki. A tanuld vilagszemlélete az oktato-neveld munka teljes
folyamataban formalodik. A tarsadalomhoz vald viszonyt a tanuldk eldszor specialis iskolai
kozosségekben élik at. A kozosségi élet élménye, az egylittmiikdodés szépsége és tudata
alapozza meg bontakozo6 hazafias érzésiiket.

Az emberekhez valo viszony

Az emberekhez vald viszony el@szor, mint a kortarsakhoz és felndttekhez fiiz6do
kapcsolatrendszer jelentkezik. Nagy szerepe van ebbdl a szempontbol a baratsagok
kialakuldsdnak. A személyiségre nagyon jellemzd, hogy bardtaival csupan a kozos jaték,
szorakozas koti-e Ossze, vagy a kdlcsonds segités, egyiittmiikodés, munka €s tanulas is szerepet
kapnak. Az emberi kapcsolatok jellegének és korének alakuldsaban kiemelkedd a biralat és
onbiralat jelentdsége. Az elvi alapokon all6 viszonyok feltételezik a segité szandéku,
megalapozott, megfeleld formaban eléadott birdlatot. Kelld dnkritikai készség nélkiil azonban
ez a tulajdonsag elveszti értekét.

Osztalyfonoki ordk keretében gyakorlatokat végezhetink az Onismeret, Onértékelés
fejlesztésére az osztalyfonoki kézikonyv, egyeb személyiségfejlesztéssel kapcsolatos
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szakirodalmak segitségével. Szintén az osztalyfonoki orak keretében az onjellemzés, egymas
megfigyelésére iranyul6 feladat, jaték elvégzése.

I1.8. A személyiségnek onmagahoz, kiilsé és belsé értékeihez valé viszonya

A serdiilokor iddszakatol kezdve egyre er0sebbé valik a tanulo érdeklédése onmaga irant. Ez
kiilsé megjelenésében, modoraban is nyomon kovethetd. Erzelmi élete mélyiil, sokszor
egyénisége, belsd személyes mindsége is megvaltozik. A tanarnak nagyon kell ligyelnie arra,
hogy a mostandban divatos szolamma valt ,,0nkifejezés” és ,,0nmegvaldsitas” folyamata ne a
kozosségtol, a kollektiv értékrendtdl elfordult individuum 6ncéla fejlodésévé valjon. Aranyos,
harmonikus fejlddésének feltétele az allando tovabbképzésre serkentd érdeklddés, a tartalmas
szabadid6-eltoltés képessége.

I1.9. A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Fobb torekvéseink:

e Az egyén ¢és a tarsadalom kozotti kapcsolat megteremtése,

e a tarsadalmi és iskolai életben betoltott szerepek megfogalmazasa és elsajatitasa,
e a tradicionalis értékek (sziilok, csalad) tisztelete,

e a természeti és tarsadalmi kornyezettel vald harmonikus kapcsolat kialakitasa,
e a tanuldi demokracia fejlesztése,

e csoportban valé munkavégzés megtanitasa,

e a massag iranti megértésre, elfogadasra nevelés, (pl. testi fogyatékossag)

e faji, vallasi, nemzetiségi hovatartozas tisztelete,

¢ nemzetkozi kapcsolatok kialakitasa, apolasa,

e egyéni €s kozosségi érdekek dsszehangolasa,

e konfliktuskezelés és problémamegoldés, agresszio keriilése,

e segitségnyujtasra és segitségkérésre valo nevelés,

o cgyiittmiikodésre vald nevelés,

e a kommunikécios kultura fejlesztése a tanulok korében,

e az iskola kiils6 €s belsd kapcsolatainak apolasa. A kozosségfejlesztés szinterei, lehetdségei:
e 0sztalyfonoki orak, tandrak,

e kommunikacios- és személyiségfejlesztd tréningek,

e szakkorok,

e iskolai rendezvények, kirandulasok,

e didkonkormanyzat,

e k6z0s miivelddés: mizeum, kiallitas, szinhaz, mozi,

e egyéni- és kiscsoportos foglalkozasok.

,Ha az egyént formaljuk, red gyakorolt hatdsunk minden pillanatban sziikségszerlien, hatassal
lesz a kozosségre is, és megforditva: minden érintkezésiink a kozdsseggel feltétleniil hatassal
lesz minden egyénre is, aki a koz0sség tagja.”

A személyiségalakitds és a kozOsségformalds a neveldmunkdban szorosan Osszefligg. A
legfontosabb személyiségjegyek — az Onallosag, a feleldsség, az életben vald tdjékozddo
képesség, a szolidarités, az alkotd tevékenység stb. elsdsorban a kdzosségfejlesztés eszkozeivel
alakithatok ki.

A kozosségfejlesztés az a folyamat, amely az egyén és a tarsadalom kozotti kapcsolatot
kialakitja, megteremti.
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J6 egylittmikodo kozosség 1étrejotte hosszu, pedagogiailag céltudatosan befolyasolt nevelési
folyamat eredménye. Az osztaly az iskola része, tehat nyilvanvalo, hogy az osztalyfonok az
egész iskola elott allo célkitlizés szolgalatdban oldhatja meg nevelési feladatat.
Osztalykozosség optimalisan csak akkor fejleszthetd, ha az iskola egészét egységes nevelési
koncepcid hatja at, ha a fejlédo iskolakdzosség onkormdanyzata kézben tartja és iranyitja
valamennyi osztaly belso életét, ha az iskolakdzdsség és az osztalykdzosség kolesonhatasa — az
egész €s a rész dialektikus Gsszefliggéseinek értelmében érvényesiil.

A pedagobgiailag szervezett kozosség létfeltétele a kovetkezetes nevelési kovetelmények
tdmasztasa, azok megtartasa. Ennek sikere attol fiigg, milyen mértékben tudjuk elérni, hogy
tanitvanyaink az iskola kovetelményeit sajatjuknak érezzék, megvalositasukat fontosnak
tartsak. A kozosséggé valas nélkiilozhetetlen eleme a didkonkormdanyzat.

A kozosségfejlesztés fobb szinterei, mozzanatai, feladatai

szervezési szakasz az egyiitt toltott idészak céljainak meghatarozasa,
tervek, kovetelmények

felelosok, tisztségviselok | feladatuk pontos meghatarozasa, feladatuk

megbizasa megoldasanak modjara ravezetni

osztalygytilések kozvélemény  formdaldsa, szervezett osztalyélet
kialakuldsara irdnyuld szabalyalkotas, &szinte légkor
kialakitésa

osztalyfonoki orak ¢letkori sajatossagoknak megfeleld ,,foglalkozasi terv”,
szervezeése, ellendrzés, értékelés

mikrokozosségek csoportos munkakapcsolatok a kozosség érdekeit
szolgaljak, folé- és mellérendeltség helyes gyakorlasa

A jol fejlodo kozosségben kevesebb a fegyelmezetlenség, a tanuldk érzékenyen reagalnak az
onként kialakitott szabalyok megsértésének aprobb jeleire is, kialakul az egymasért érzett
feleldsség.

A Kkitiizott cél eléréséhez tovabbi feladatok meghatarozasara, végrehajtasara van sziikség:

» a tanulok legyenek nyitottak, megérték a kiillonboz6 szokasok, életmoddok, kultarak,
vallasok; massag irant, becsiiljék meg ezeket

» kornyezetiik értékeinek megdrzése, gyarapitasa

» szerezzenek személyes tapasztalatokat az egyiittmiikddés, a kornyezeti konfliktusok kdzos
kezelése és megoldasa terén

» a kommunikacios kultura kdzéppontjaban az 6nallo ismeretszerzés, véleményformalas és
—kifejezés, a vélemények, érvek kifejtésének, értelmezésének, megvédésének a képességi
allnak — ezek fejlesztése

» az informdcios kornyezetben valo eligazodas, azt kritikai médon hasznal6 fiatalok nevelése

11.10. Oktatok helyi intézményi feladatai

A pedagogusok feladatainak részletes listdjat személyre szabott munkakori leirdsuk
tartalmazza. A pedagogusok legfontosabb helyi feladatait az alabbiakban hatdrozzuk meg.

a tanitasi orakra valo felkésziilés,

a tanulok dolgozatainak javitdsa, a tanulok munkéjanak rendszeres értékelése,

a megtartott tanitasi 6rak dokumentalasa, az elmarado6 és a helyettesitett orak vezetése,
érettségi, kiilonbozeti, felvételi, osztalyozo vizsgak lebonyolitasa,
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dolgozatok, tanulményi versenyek 0sszeallitasa és értékelése,

a tanulményi versenyek lebonyolitasa, tehetséggondozés, a tanulok fejlesztésével
kapcsolatos feladatok,

feliigyelet a vizsgakon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken,

iskolai kulturalis, és sportprogramok szervezése,

osztalyfonoki, munkakdzosség-vezetdi, didkonkormanyzatot segitd feladatok ellatasa,
az ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

szllo6i értekezletek, fogaddorak megtartasa,

részvétel neveldtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

részvétel tovabbképzéseken,

tanulmanyi kirandulasok, iskolai tinnepségek és rendezvények megszervezése,

iskolai tinnepségeken ¢és iskolai rendezvényeken vald részvétel,

részvétel a munkakdzosségi értekezleteken,

tanitas nélkiili munkanapon az igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés,
iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalataban valé kdzremiikodeés,

11.11. Az osztalyfénok feladatai és hataskore

» Az iskola pedagodgiai programjanak szellemében neveli osztdlyanak tanuldit, munkédja
soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

» Segiti a tanulok6zosség kialakulasat.

» Segiti és koordinalja az osztalyban tanitd pedagdégusok munkajat. Kapcsolatot tart az
osztaly sziil6i munkakozosségével.

» Figyelemmel kiséri a tanulok tanulmanyi eldmenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét.

» Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat a nevelOtestiilet elé
terjeszti.

» Sziil6i értekezletet tart.

» Ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teenddket: digitalis napld vezetése,
ellendrzése, félévi és év végi statisztikai adatok szolgaltatasa, bizonyitvanyok megirasa,
tovabbtanulassal kapcsolatos adminisztracio elvégzése, hidnyzasok igazolasa.

» A torvényeknek megfeleléen értesiti a sziil6t és a hatdésagokat a tanulok igazolatlan
hidnyzasarol.

» Kiemelt figyelmet fordit az osztalyban végzendod ifjusagvédelmi feladatokra, kapcsolatot
tart az iskola ifjisagvédelmi feleldsével.

» Tanuloit rendszeresen tdjékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol, azok megoldasara
mozgosit, kozremiikddik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében.

» Javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, biintetésére.

» Részt vesz az osztalyfénoki munkakozosség munkajaban, segiti a kozos feladatok
megoldasat.

» Rendkiviili esetekben orat latogat az osztalyban.

11.12. Kiemelt figyelmet igénylé tanulokkal kapcsolatos pedagégiai tevékenység helyi
rendje

Fontos feladata mind az osztalyfondknek, mind a szaktanaroknak, hogy a rabizott diakk6zosség
tagjait iranyitja, figyeli személyiségfejlédésiik alakuldsat, amennyiben magatartasi, vagy mas
jellegli zavart, problémat tapasztal, jelzi a gyermekvédelmi felelds tanarnak, pszicholdgusnak,
sziildknek egyarant.

A probléma fontossagara valé tekintettel késziilt el az Iskolai esélyegyenléségi terv. A tervben
foglalkozunk helyzetelemzéssel, a feladatok meghatarozasaval és az akcidtervben a zavarok
enyhitésének konkrét feladataival:
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e mert magatartasukkal, kiilonc viselkedésiikkel akadalyozzak a kdzosség munkajat,

e mert csaladi hatteriik nem teszi lehetévé iskolai nyugodt szereplésiiket,

e mert egyéni haladasi litemiik gyorsabb vagy lassabb az atlagosnal, ezért egyéni
foglalkoztatast igényelnek,

e mert nem alakultak ki az egyénben a masokkal valé egyiittmitkodés reflexei.

A helyzetfelmérés alapjan probalkozunk segitd programokat kialakitani.

Kinalatunk

e Onismereti csoport 1étrehozasa,

e mentalhigiénes foglalkozasok szervezése,

o felvilagositas szocialis segélyhez jutas lehetdségérol,

o felvilagositas gyermekvédelem, csaladsegitd szolgaltatas, pszichologus igénybevételérol.
Az emlitett programok mellett kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a karos szenvedélyek
megeldzésére, csokkentésére vonatkozdan - ami gyakran okoz magatartisi problémakat -,
osztalyfonoki oOrdkon ismeretterjesztd, felvilagositd eldadasok, filmek segitsék céljaink
elérését. Iskolankban tobb diak részt vett kortarssegitd képzésben, igy szamitunk eldéadasaikra.
Nagy segitséget jelentenek az iskolai védond altal megtartott egészségiigyi eldadasok,
foglalkozasok.

A beilleszkedési, magatartasi problémakkal kiizdo gyermek szdmara rendkiviil fontos, hogy
torédést, odafigyelést, segitdé szandékot tapasztaljon. Az egyiittmiikodés ezen a teriileten is
eredményekhez vezet az iskolapszichologus segitségével.

A sajatos nevelési igényi tanulék nevelési elvei

Azok a tanulok, akik szakértdi bizottsagi véleménnyel rendelkeznek mér, SNI-s, vagy BTMN-
es tanuldk, a tanitds folyamataban, illetve a kiilonféle vizsgakra igényelhetik a meghatarozott
kedvezményeket. Az SNI ¢s a BTMN tanuloink szaméra fejleszté foglalkozasokat tartunk.

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény (Nkt.) 4. § 23. pontja alapjan a sajatos nevelési igényii
gyermek, tanuld korének megnevezése:

,»sajatos nevelési igényll gyermek, tanul6 az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanuld,
aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, €rzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd”.

Az Nkt, hatalyba 1€pésétdl a tanuldi kor megnevezése: egyéb pszichés fejlédési zavar (stlyos
tanulasi, figyelem vagy magatartasszabalyozasi zavar).

Az Nkt. 96. § (9) bekezdése a megvaltozott elnevezéssel Gsszefiiggben a kozvetkezokrol
rendelkezik:

,Ha a sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld szakértdi véleményében a sajatos nevelési igényt
a) a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlédésének organikus okra visszavezethetd, vagy
vissza nem vezethetd tartos és stilyos rendellenessége,

b) a megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejlodésének tartds és sulyos, vagy sulyos
rendellenessége alapozza meg, azon a gyermek, a tanuld kovetkezd feliilvizsgalataig, de
legkésObb 2015. szeptember 1-ig az egyéb pszichés fejlddési zavart

27



(sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavart) is érteni kell.”

Az egyiittnevelés megvalositasa iskolankban a tanitasi-tanuléasi folyamatban az a tevékenység,

amely lehetdvé teszi az egyes gyermek igényeitdl fiiggd pedagogiai - esetenként egészségiigyi

- eljarasok, eszk6zok, modszerek, terapiak, a tanitas-tanulast segitd specidlis eszkozok

alkalmazasat.

a) a tananyag-feldolgozasnal figyelembe veszi a tantargyi tartalmak - egyes sajatos nevelési
igényl tanulokra jellemzo - modosulasait;

b) sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, ennek alapjan egyéni haladasi titemet biztosit,
a differencialt nevelés, oktatas céljabol individualis modszereket, technikédkat alkalmaz;

C) a tanorai tevékenységek, foglalkozasok soran a pedagodgiai diagndzisban szerepld
javaslatokat beépiti, a folyamatos értékelés, hatékonysag-vizsgalat, a tanuldi
teljesitmények elemzése alapjan - sziikség esetén - megvaltoztatja eljardsait, az adott
sziikséglethez igazodd mddszereket alkalmaz.

A mozgaskorldatozott tanulok fejlodése érdekében iskolankban biztositott az akadalymentesitett
kornyezet. Kiilondsen jelentds az osztalyfondk szerepe az osztalyban tanité pedagdgusok
tajékoztatasaban a tanul6 sajatos nevelési igényeirdl.

A latassériilt tanulok fejlesztésének alapelvei, célja és kiemelt feladatai

A latassériilt tanulok nevelésében intézményiink az iskolaztatas sordn két {6 feladat megoldasat
vallalja: az altalanos, korszerli alapmiiveltség nyujtasat, valamint azon tul a specialisan
jelentkezd, a latds hidnyabol, a gyengénlatisbol adodd hatranyok lekiizdését a megfeleld
eszkOzrendszer biztositasa mellett (teremvilagitas, egyéni megvilagitas, a feladatlapok
felnagyitasa) segitjiik sziikség esetén tobb gyakoroltatdssal. Sziikség esetén a szakértdi
vélemények alapjan egyéni fejlesztést biztositunk gyogypedagogus segitségével.

A hallassériilt (siket, nagyothalld) tanuldk iskolai fejlesztésének elvei

Kiilon gondot kell forditani arra, hogy a tanulé minden segitséget megkapjon hallassériilésébol,
gyengébb nyelvi kommunikaciés kompetencidjabol, fogalmi gondolkozasabol eredd
hatranyanak és ezzel 6sszefliggd tanulasi nehézségének lekiizdéséhez.

A szakért6éi és rehabilitacios bizottsdg javaslata alapjan kiilon fejlesztésben részesiil
gyogypedagogus segitségével. A kapcsolattartas az egységes gyogypedagdgiai modszertani
intézménnyel elengedhetetlen.

Tanulasi problémak

A tanuldsi problémdk lehetnek atmenetiek vagy tartosak. Megkiilonboztetjik a tanulasi
nehézséget, a tanulasi zavart, a tanulasi akadalyozottsagot.

Az atmeneti tanulasi nehézség esetén a lemaradd, lassan tanulok felzarkdztatasa,
differencidlasa, fejlesztése az elsddleges.

A tartés tanulédsi zavarral kiiszkodoknél eloéfordulhat pszichés fejlédés zavara, diszlexia,
diszgrafia, diszkalkulia, hiperaktivitas, ezeknek a diagnozison alapul6 egyéni fejlesztés a célja,
amennyiben lehetséges, akkor bekapcsolodva mas csoportba, gyogypedagogus segitségével.
A tanulok értékelése a kozoktatasi torvény szerint torténik.

Minden esetben a szakértéi vélemények hatdrozzak meg a fejlesztés teriiletét, modjat, eszkozeit.
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Tehetség, képesség kibontakoztatasat segité tevékenység

A kiilonb6z6 ismeretek elsajatitasa eszkdoz a tanulok értelmi, Onalldo ismeretszerzési
folyamatanak kialakitasahoz, fejlesztéséhez. A szaktandri munka soran figyeljiik a tantargyi
tehetség jeleit. Az iskola szaktanarai valasztjak ki azokat a tehetséges tanuldkat, akikkel
szeretnének foglalkozni annak érdekében, hogy a tanulé sikerrel tudjon indulni kozismereti-
nyelvi-szakmai targyakbol tanulmanyi versenyeken. A kivalasztas a tanar feladata, s valogatasi
elveket a pedagdgiai program nem kivan meghatarozni, hiszen a sikerhez kell egy felkésziilt
tanar és egy vallalkozo tanulo, akinek kell6 kitartasa van a felkésziilésre, a megmérettetésre. A
tehetséggondozds masik szintere az emelt szinti érettségire torténd felkészités. Itt is
szaktanarok mérik fel az igényeket, és az igazgatOhelyettessel egyeztetve indithatjdk a
csoportokat.

A testedzés terliletén a kiilonb6z6 iskolai didksport egyesiileteken lehet a tehetségeket,
képességeket kibontakoztatni, fejleszteni. A torna, a kézilabda, a labdartgas, kosarlabda és
roplabda sportkorei erre maximalis lehetoséget adnak, ezen kiviil az iskolan kiviili
sporttevékenységek korével szélesedik a valaszték ezen a teriileten (Gszés, asztalitenisz,
mazsorett, fittnes stb.). Szintén az iskolan kiviili lehetéségek kozott szerepel a néptanc, a
szinhazi jatszokor, a zeneiskolak kinalatai, hogy csak néhanyat emlitsiink azok koziil, melyek
a képességek fejlesztéséhez hozzéajarulnak.

Az iskolai és az iskolan kiviili lehetdségek egységet alkotnak, hiszen a szabadidd helyes
eltoltésében a tanuld szabad akarataval dont, valaszt annak érdekében, hogy mely teriileten
kivanja érdeklddésének megfelelden képességeit, tehetségét, kibontakoztatni.

I1.13. Egyéni tanulmanyi rend
Ha a tanul6 — a sziil6 kérelme alapjan — a tankotelezettségének egyéni tanrend alapjan kivan
eleget tenni, az erre iranyuld kérelmet az intézmény vezet6jének kell benytjtani.
a tanuld — az iskolaban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés kivételével — mentesiil a
kotelezd tanorai és egyéb foglalkozdsokon vald részvétel alol; felkészitésérdl a sziild
gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel;
a tanuld6 magatartdsdt és szorgalmat nem kell értékelni, de félévi és tanév végi
osztalyzatainak megallapitasahoz az iskolaban osztalyozo vizsgat kell tennie valamennyi
tantargybol,
a sajatos nevelési igényi (SNI) vagy a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 (BTMN) tanulok esetében a tanuld nevelésérol és oktatasardl, felkészitésérol,
osztalyzatainak megallapitdsarol, az ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértdi
véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;
a tartés betegségben szenvedd, tartéos gyogykezelés alatt all6 tanuld felkészitésérol,
osztalyzatainak megallapitasardl az iskola koteles gondoskodni.
a tanuld az iskola igazgatojanak eldzetes engedélyével részt vehet a tanorai vagy egyéb
foglalkozasokon;
a tanuld az iskola igazgatdjanak engedélyével felvehetd a napkdzibe €s a tanuldszobai
foglalkozasokra;
az életvitel-szeriien Kkiilfoldon tartézkodé tanulé a félévi mindsitése az igazgatd dontése
alapjan mell6zhetd; ez esetben a tanuld csak az év végén ad szdmot tudasarol.

29



11.14.A gyermek- és ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatok

A didkjogokat kiilonb6zé dokumentumok rogzitik. Iskolankban didkdnkormanyzat miikodik,
fontosnak tartjuk, hogy a DOK tevékenysége a diakoktol induljon ki, a segité tanar munkéja e
tevékenységek koordinalasara szoritkozik. Tanuléink aktivan részt vesznek a Varosi DOK
munkajaban.

Az iskola légkorét jellemzi a didkok problémdinak kezelése. Ez leggyakrabban szaktanari,
osztalyfénoki szinten megoldast nyer. Iskolank fontosnak tartja, hogy a diakokat is érintd
tantestiileti, illetve vezet0ségi dontések magyarazattal egyiitt jussanak el a didkokhoz, ne pedig
tekintélyelvii ,,csak™ dontésként. Tudatosan figyelniink kell arra is, hogy a didksagot érintd
dontések elokészitésébe a Didkonkormanyzatot is bevonjuk.

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelés a kiillonbozé egészségvédelmet érintd problémak
koordinalasat, (PL. drogkoordinacid) gyermekvédelmi feladatot lat el.

Segito kapcsolatok partneri csatorndinak feltérképezése: intézményen beliili lehetéségét az
iskola vezetése, az iskolaorvos, a védéné, valamint az osztalyfonokok és a szaktanarok jelentik.

A segitd kapcsolatok szinterei:

e aszilok,

e haziorvos,

e iskolaorvos,

e iskolapszichologus.

Osztalyfonoki orak keretében, kiils6 eldadokkal szinesitett ismeretatadasi orak felhasznalasaval
minél tobb informaciot kell eljuttatni a tanulokhoz.

Tanuldink Osszetétele ifjisagvédelmi szempontbol eléggé vegyes. Tantestiiletiink fontosak
tartja a megel6zést, a szenvedélybetegségekkel, a fiatalkori blin6zéssel és az egyéb redlis
veszélyekkel kapcsolatosan egyarant. Az utdbbi esztenddk legégetObb tarsadalmi gondja a
fiatalok dohanyzasa, alkohol- €és drogfogyasztisa. A megeldz6 tevékenység kdzosségi szinten
altalaban az osztalyfénoki ordkon zajlik, az egyének szintjén a személyes beszélgetést tartjuk
fontosnak.

Konkrét feladataink:

e A didkok anyagi, egészségiigyi, kornyezeti, vagy egyéb okok miatti veszélyeztetettségének
1d6szakonkénti felmérése. Minden €v elején a tanulok helyzetének ismételt felmérése, az adatok
rendszerezése: anyagi ok egészségiigyi ok kornyezeti ok egyéb ok szerint.

e A tanarok felkészitése elsOsorban az (1)) osztalyfonokok részére szervezett felkészités
mentorrendszerben.

Felvilagositas tanuloknak: tandran, osztalyfénoki o6ran, tandran kiviil,
sziiloknek: alternativ sziildi értekezleteken, irasos tdjékoztatokban, iskolai rendezvényeken,
Osszejoveteleken kollégaknak: tovabbképzésen, munkakozosségi értekezleteken, egyénileg.

Megel6zés: egyéni, csoportos, osztalykeretben, szakkorokon, szabadidds tevékenységeken,
iskolai rendezvényeken stb.

Segitségnyujtas tanuloknak: informacidk, egyéni segitségnyujtas, kapcsolatfelvétel és —tartas
segélyszervezetekkel és specidlis esetekben a renddrséggel, sziiléknek: informaciok,
konzultaciok, csaladdlatogatas stb. Kapcsolattartas tanulokkal sziilokkel kollégdkkal egyéb
segitdkkel (iskolaorvos, védond, iskolapszichologus, kiilsé intézmények). Eszk6zok kérddivek,
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ismeretterjesztd filmek, CD-k, kazettak, relaxaciods technikdk, eléadasok, iskolai rendezvények,
vetélkeddk, versenyek, esetelemzd csoportok, személyiségfejlesztd tréningek, kortarssegitdk
stb. A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladataink kiterjednek a rossz csaladi,
illetve anyagi koriilmények kozott €16 tanuldkra is. Az 6 segitésiik foként anyagi jellegti.

11.15.A tanulasi kudarcnak Kkitett tanulok felzarkoztatasat segité program

Iskolank tanuloi lakohely szerinti Gsszetétel tekintetében harom, szinte hasonl6 aranyu részre
oszlik: békéscsabaiak, bejard tanuldk, kollégistak. A sikeres felvételi vizsga utan eléfordulhat,
hogy a bekeriilt gyermeknek a koézépiskolai évek kezdetén problémai adodnak a tanulas
teriiletén. A kudarcnak kitett tanulok felzarkoztatasa fontos feladatunk.

Felmérés segitségével sziirjiik ki ezeket a tanuldkat, s probaljuk ez altal megallapitani az
okokat:
e rossz a tanulési technikaja,
e az atlagnal gyengébb teljesitményre képes,
nem tudja az elérehaladas litemét tartani a tobbiekkel,
az el6z0 tanulmanyaibdl szarmaznak a hatranyok, hianyossagok,
a tanulashoz sziikséges koriilmény, ido stb. hidnya,
a tanulasi motivumok hianya,
az irasbeli, vagy szobeli kommunikacid problémaja,

A felmérés alapjan segitd programokat szerveziink:
a) felzarkoztato foglalkozasok,
b) egyéni, vagy csoportos korrepetalas,

c) tanuloparok kialakitasa,

d) tanulasi technikak elsajatitasara vonatkozo foglalkozasok,

e) kollégistak részére az iskola tanarai altal vezetett korrepetalasok,

f) iskolaorvos, védond, pszichologus tanacsanak kikérése,

A tanulési kudarc lekiizdése kozos feladatunk. Fontos az okok minél gyorsabb és pontosabb
feltarasa, a megfelel6 segitd modszer alkalmazasa.

11.16.A szocialis hatranyok enyhitését segité tevékenység

Nevelési programunkban elsdsorban azzal foglalkozunk, hogy az iskolai helyzetfelmérés utan
meghatarozzuk annak a tevékenységnek a céljat, ami ezeknek a hatranyoknak az enyhitését
szolgaljak.

Ezt a felmérést, tervezést évenként meg kell ismételni.

Programunk célja, segiteni azokon a tanuldkon, akik szocidlis koriilményeiket tekintve
hatranyos helyzetliek:

e a csaladi kornyezetiikbdl adédoan,
iskolai koriilményeiket tekintve,
csonka csaladban €16 gyermekek (elvalt sziilok, arva, félarva, allami gondozott gyerekek),
munkanélkiili sziil6k gyermeke,
atmenetileg hatranyos helyzetliek (attelepiilt, lakohelyvaltozas, tartds betegség stb.)

A szocialis hatranyok enyhitése érdekében az aldbbi teriileten tudunk segitséget nyljtani a
torvényben meghatarozottak alapjan, illetve az iskola alapitvanyainak segitségével.
e menzai étkezés kedvezményeinek alkalmazasaval,
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e taborozasi hozzéjarulassal (pl. iskolai nyelvi tdbor),
e cgyszeri segély adasaval ,,A kimuvelt emberfok sokasagaért” illetve az ,,Egészségesebb ¢€s
miiveltebb ifjasagért” alapitvany segitségével.

11.17. Az intézményi dontési folyamatban valoé tanuloi részvételi rendje

A nemzeti koznevelési torvény 48. §-a, valamint a 20/2012. EMMI rendelet alapjan
iskolankban a tanulok didkdnkormanyzata véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢lhet a nevelési-
oktatasi intézmény mukodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkdnkorményzat az osztalyok altal megbizott képviselokbdl all.

A didkénkormanyzat véleményét ki kell kérni:
e az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadéasa
elott,
e a hazirend elfogadésa eldtt,
e atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
a tanulok helyzetét elemzd, értékeldé beszamolok elkészitéséhez,
elfogadaséhoz,
a tanul6i palydzatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
az iskolai sportkor mitkddési rendjének megallapitasahoz,
az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
a konyvtar, a sportlétesitmények mukodési rendjének kialakitasahoz.

A didkdnkormdnyzat rendszeres kapcsolatot tart az iskola vezetdségével, mindkét oldalrol
folyamatos a tajékoztatas.

Minden tanévben didkparlament megrendezésére keriil sor. Ezen a forumon az osztalyok altal
képviselt tanulok véleményt nyilvanithatnak, az iskola életével kapcsolatban
megfogalmazhatjdk Gtleteiket, elképzeléseiket. Az itt valasztott delegacio képviseli az iskolat
a varosi didkparlamenten.

Iskolankban a jo tanar-didk kapcsolat megdrzése, javitdsa érdekében fontosnak tartjuk a
folyamatos kapcsolattartast, hiszen kozos érdekiink a jo hangulat fenntartasa a jol miikodo,
eredményes iskola érdekében.

11.18. Kapcsolattartas a sziilokkel, tanuldokkal, az iskola partnereivel

A sziild, a tanuld, az oktatd egyiittmiikddésének formait elsdsorban a kozds pedagogiai
feladatokra szeretnénk épiteni. Meg kell taldlni a form4jat annak, hogy milyen modon
miikodhet kozre, segitheti a sziilo az iskolaban folyd nevelomunkat, illetdleg az iskola milyen
moédon és forméaban nyujthat segitséget a szlilonek gyermeke helyes neveléséhez.

» A sziilokkel valo egyiittmiikodés tartalma és keretei

e Fontosnak tartjuk, hogy a sziil6 €és az oktato partnerként tevékenykedjék. Ismertetjiik a
sziilokkel az iskola nevelési céljait, terveit. Ennek formdja az iskolai, valamint az
osztaly sziildi munkakodzosségek, a sziild1 értekezletek. Az osztalyfonok feladata a
csaladi és iskolai nevelés 6sszehangolasa, a szlilok pedagdgiai ismereteinek gyarapitasa,
nézeteinek befolydsolasa. A sziildi értekezlet eldsegiti az iskola €s a sziil61 hdz nevelési
elveinek Osszehangolasat, a tanulok nevelésében eléforduld kérdések megvitatasat, a
személyiségfejlesztés problémainak megoldasat.
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e A sziil6i munkakozdsség a sziildi értekezletek témait évfolyamonként kdrvonalazza
szem elOtt tartva az adott korosztalyt érintd legfontosabb kérdéseket, problémakat.

e A fogadoordkra azokat a sziiloket sziikséges elsdsorban invitalni, akiknek a
gyermekével valamilyen probléma van.

b)Az iskola és a kollégium egyiittmiikédése
A kollégium részletes Pedagdgia Programja kiilon dokumentum.

11.19. Tanulék részvétele a tanulmanyi és sportversenyeken

Iskolank hagyoményai kozott szerepelnek a kiilonbozd szinten megrendezésre keriild
tanulmanyi és sportversenyek.

Az elért versenyeredmények alapjan kiemelkedd helyezésekkel biiszkélkedhetiink, ezeket az
eredményeket év végén az iskola tanulokozossége eldtt elismerjiik.

Orszagosan meghirdetett versenyek:

Az Orszagos Kozépiskola Tanulmanyi Versenyre (OKTV) a leggyakrabban idegen nyelvekbdl,
matematikabdl, informatikabol jelentkeznek tanuldink.

Az Agazati és dgazaton kiviili szakmai érettségi vizsgatargyak versenyén (ASZEV) sikeresen
szerepelnek tanuldink.

Didkolimpiakon val6 részvétel felmend rendszerben. (varosi, teriileti, orszagos didkolimpiai
versenyek - atlétika, torna, kézilabda, kosarlabda, roplabda, labdarugas, uszas)

Megyei, helyi versenyek:

A tanulmanyi és a sportversenyek tobbsége felmend rendszert, a helyi — I. fordulot varosi, majd
megyei koveti.

Matematika tantargybol kiilonb6z6 tesztversenyek vannak: a Zrinyi Ilona Verseny, a Hajnal
Imre, Kenguru Nemzetkdzi Matematika Verseny, Bolyai Csapat, OKTV, illetve a
feladatmegoldo versenyek: Arany Daniel Matematika Verseny (orszagos szintli verseny),
Békés Megyei Matematika Verseny, Nemzetk6zi Magyar Matematikaverseny, ezeken €vrol-
évre nagy létszamban versenyeznek az iskola diakjai.

Emlitésre méltdak az iskolai szavaloversenyek, a KOZGAZDASZ7 proba eseményei, a nyelvi
hét programjai, vetélkedoi,

Didkolimpiai versenyek.

A versenyeken valo részvétel a tanulo személyiségfejlddésében is fontos szerepet jatszik.

A mar hagyomanyos OKTV és ASZEV versenyeken a legjobb képességii, legesélyesebb
tanulok induljanak. Elért sikereikkel, kiemelkedd eredményeikkel Oregbitsék az iskola jo
hirnevét. Az iskolai fordulok lebonyolitasanal biztositani kell a nyugodt, 6nalld6 munkéhoz
sziikséges korlilményeket. Azok a tanulok, akik részt vesznek a tanulményi versenyeken, a
verseny napjan mentesiiljenek a déleldtti tanitasi orak alol.

A megyei szintli, vagy orszagos dontdbe jutd tanulok kapjanak dicséretet az iskola kozossége
elott.

A kulturalis versenyek széles skalajan nyilik lehetdség az irodalmi, zenei, képzOdmiivészeti stb.
tehetségek bemutatkozasara. A megyei, illetve orszagos szintli vers- és prozamondo versenyek,
didkszinpadi bemutatkozasok, amatdr egyiittesek szereplései lehetdvé teszik a rejtett tehetségek
kibontakoztatasat. A meghirdetett versenyeken kiviil lehetdséget kaphatnak a varosi
didkpolgarmester valasztdson stb. a bemutatkozasra. Az iskolan beliil is lehetévé kell tenni hazi
szavaloversenyek, kiallitasok szervezésével az ilyen jellegli megismertetést.
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Kiilonboz6 iskolai versenyeink vannak: pl. magyar szavaloverseny, kozgazdasz verseny.

11.20. Iskolai konyvtar pedagogiai programja

Az informatika, az informdacioszerzés folyamata mindennapi életiink szerves részévé valt, az
informacio érték. Mindenkinek el kell sajatitania a megfeleld informacidszerzési, feldolgozasi,
adattarolasi, szervezési és —atadasi technikdkat, valamint az informécidkezelés jogi és etikai
szabalyait.

Az iskolaban foly6 oktatés, nevelés és fejlesztés célja, hogy felkészitse a tanulokat a tarsadalom
kihivésaira.

Az iskolai oktatds keretei kozott biztositani kell a sokféle informatikai eszk6éz és modszer
hasznalatara valo felkésziilést is.

Az informacié egyre inkabb nyilvanossa, mindenki szamara elérhetévé valik. Ezt az elonyt
pedig csak akkor tudjuk kihasznalni, ha élni tudunk a lehetdsségekkel, ha képesek vagyunk
megszerezni a szamunkra sziikséges informaciot, amellyel elérhetd a hatranyok csokkentése,
az es¢lyegyenldség biztositasa.

A Kerettantervek az informacios tarsadalomban sziikséges ismeretek ¢és gyakorlati tudasok,
képességek rendszerét épitik ki.

Az iskolai konyvtirat minden tanuld téritésmentesen latogathatja a tanitdsi ordk kozotti
szlinetekben, illetve délutan 15,30 oraig. Lyukas orakon, illetve tanitds utdn a konyvtar
szolgalhat az orai felkésziilésre, Gjabb ismeretek szerzésére.

Személyi feltételek:
Egy 6 foallasu konyvtaros.
Szolgaltatasaink:

e Oktato, neveld tevékenység tdmogatasa: a szaktanarok szdmara eldzetes kérés alapjan
az oOrai munkahoz, felkésziiléshez sziikséges, a megadott témahoz tartozo anyagok
gyljtése.

Kolcsonzés.

Helyben hasznalat.

Dokumentumok eléjegyzése.

Konyvtarhasznalati orék tartdsa: ezen beliil érettségire valod felkészités az informatika
kozEép- és emelt szintli konyvtarhasznalati tételeibdl.

Tanoérakra szotarak, atlaszok és egyéb szemléltetd dokumentumok biztositasa.

o Iskolai tinnepségekre, vetélkedokre, versenyekre valo felkésziilés segitése.

e Szabadidd hasznos eltdltésének segitése: a kdnyvtar nyitvatartasi ideje alatt olvasotermi

funkciot is ellat.

o Konyvtari statisztikai adatszolgaltatas.

e Szamitdgép-hasznalat biztositasa a nyitvatartasi idében.

e Konyvtarhasznalati versenyekre valo felkészités.

Feladata:

Biztositja az oktato-neveld0 munkdhoz, a tanuldk ismeretelsajatitisahoz sziikséges
dokumentumokat, informacidkat, illetve lehetdvé téve a tanuldk olvasova, konyvtarhasznalova
valasat, elosegitve ezzel a konyvtari informacidra tdmaszkodd oktatas fejlesztését. Teszi
mindezt az iskola profiljanak, gylijtokorének megfelelden, kiilonos tekintettel a kétszintii
érettségire felkészitd dokumentumok esetében.

Természetesen a mindenkori konyvtaros feladatahoz tartozik a palyazati lehetoségek figyelése,
palyazatok irdsa is.

Legfébb célunk tehat, hogy iskolank kdnyvtara is megfeleljen ezeknek a feltételeknek.
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A megtanitott ismeretek rendszeres alkalmazas, gyakorlas utjan valnak ¢€lové, s igy lesz a
tantargy is tantargykozive.

Iskolankban a konyvtarhasznalati ismeretek oktatasanak befogadé tantargya az informatika.
Megvalositas:

Iskolank igy fogalmazza meg az oktatas céljait:

,Oktatasi céljait az iskola igy definidlja: tovdabbtanuldasra felkészito ¢s a szakmaszerzést
elosegitd technikumként kivanunk miikodni.

Tehat ennek és a NAT szellemében, a kerettantervekhez igazodva iskoldnk konyvtarhasznalati
ismereteinek oktatasat az alabbiak szerint szeretnénk megvaldsitani:
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Technikum és Kollégium

Evfolyam Cél Megvaldsulas Tantargy Tevékenység Oraszam
Az iskolakezdés elsé napjaiban
bemutatjuk a 9-eseknek az iskolank
mikodését, ennek része az iskolai
Ismerje az iskolai és kdzmiivel6dési }(Sonyvtar haszndlatinak megismertetése Osztalyfénoki ora
konyvrt ara}k belr’atk(‘)zas1 o8 , Foldrajzi adottsagunkat kihasznalva —a vggy magyar nyelv Konyvtarlatogatas 2
hasznalati szabalyait (beiratkozas, s . s g s , és irodalom vagy
w1 Békés Megyei Tudashaz és Konyvtar . -
kolcsonzés). R informatika
intézményiinktdl gyalogosan 5 percre
helyezkedik el — minden kilencedikes
9-10. . . . N
, osztallyal szervezett latogatast tesziink a
évfolyam L ,
megyei konyvtarba.
A kézikonyvek (lexikonok, szotarak, Angol nyelv vagy Nyelvi 6rakon szotar-
foldrajzi és torténelmi atlaszok, A munkakozosségekkel egytittmiikddve, német nyelv vagy hasznalat, informaci6 2
miivészeti albumok stb.) a kerettantervekben megfogalmazott spanyol nyelv gylijtése kézikonyvekbol.
hasznalatanak ¢és a tdjékozodasban kompetencidknak megfelelden kézi- Magyar nyelv és Informacio gytjtése 1
betoltott szerepének megismerése, konyvekre alapozott informacidszerzést irodalom kézikonyvekbol.
két tanitasi nyelvii iskola 1évén igényld feladatok beépitése a napi Informacié avitité
kiemelt hangsulyt fektetve a szotarak | gyakorlatba. Torténelem Ormaclo syuiese 1
1o kézikonyvekbol.
hasznalatara.
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I1.21. A tanulmanyok alatti vizsgak

Tanulmanyok alatti vizsga kovetelményei:
A tanulmanyok alatti vizsga, az osztalyoz6 vizsga, a javitovizsga, kiilonbozeti vizsga, tartalma
az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban.

Tanulményok alatti vizsgdk (az osztalyozovizsga, a javitovizsga €s a kiilonbozeti vizsga)
tartalmat az adott tanév tantargyi kovetelményei szerint kell meghatarozni.

Ett6l eltérni csak akkor lehet, ha a munkak6zosség az iskola helyi tantervében masképpen
hatérozta meg a kovetelményeket.

Az osztalyozo-, javito- és kiilonbozeti vizsga esetében legkés6bb a vizsga eldtt egy honappal,
a javitovizsga esetén legkésObb a bizonyitvanyosztiskor a szaktandr irasban tajékoztatja a
tanuldt a szobeli tematikardl és az irasbeli tartalmi és szerkezeti kovetelményeirdl. A vizsga
kapcsan a szaktanarral torténd konzultdciora van lehetdség a szaktanarral elére egyeztetett
idépontban az adott tanév juniusanak végéig.

11.22. Az iskolavaltas valamint a tanuléi atvétel szabalyozasa

Masik kozépiskolabol, technikumbol is befogadunk atlépni kivand tanuldkat. Az atlépést az
igényl6 az igazgatdhoz benyujtott kérvény alapjan, egyedi elbiralassal kéri.

A vendégtanuldi jogviszony engedélyezésénél figyelembe kell venni az osztilyok vagy
csoportok 1étszamkorlatait, ezért csak indokolt esetben fordulhat eld.

11.23. Az iskolaba 1épés szabalyozasa, a tanulok felvétele

Az iskolaba lépés szabalyai

Az iskola indul6 évfolyamara valo belépés feltételei:

A nyolcadik osztalyt sikeresen elvégzd tanulok szakmacsoporttdl fliggden, vagy a hozott jegyek
alapjan, vagy az éltalanos felvételi eljarassal kertilnek be az iskolaba.

. Képzés
Tagg(ziat agazat idotartama Felvétel
gazdalkodas és lho.z,ou ff’”,t%k )
0601 menedzsment 5év a ap];‘erllvétléﬁs et
magyar nyelven
sazdalkodas és lho.z,ou f?rft%k )
0602 menedzsment 5¢év alapjan ,lra‘s et
felvételi

magyar nyelven

hozott pontok
5 ¢év alapjan + irasbeli
felvételi

turizmus-vendéglatas

0603
magyar nyelven
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gazdalkodas és hozott pontok

(1 év nyelvi

menedzsment clokaszits | T irasbeli felvételi
0604 két tanitasi nyelvi, nélkiil) + angol szobeli vizsga
célnyelv: angol 5 v

turizmus-vendéglatas | 1 év nyelvi
0605 két tanitasi nyelvii, elokészitd
célnyelv: német +5¢v

hozott pontok
+ irasbeli felvételi

turizmus-vendéglatas

(angol ket tanitasi (1 év nyelvi hozott pontok

A .| eldkeészitd alapjan
0606 | nyelvil képzés, nyelvi | = o™ | 4 frasbeli felvételi
elokészitd évfolyam .
s 5¢év
nélkiil)

rendészet és , . hozott pontok

N . 1 év nyelvi .
kozszolgalat alapjan

0607 elokészités H

két tanitasi nyelvii, 5 &y + irasbeli felvételi
célnyelv: angol

Felvételi pontok meghatarozasa

Hozott pontszamok

A hozott pontszamok megallapitasanal az alabb felsorolt tantargyak 7. év végi és 8. félévi
jegyeit Osszesitjlik, majd osztjuk kettdvel, igy 6sszesen maximum 50 pont szerezheto.
Tantargyak: magyar, matematika, torténelem, idegen nyelv, foldrajz.

irasbeli felvételi

A kozpontilag Osszedllitott matematika €s magyar nyelv felvételi dolgozatot kell megirni.
Mindkét vizsgarésszel 50 pont szerezhetd, igy az irasbeli felvételi 6sszpontszdma maximum
100 pont lehet.

A 0604 ¢és a 0606 kodu képzés esetén az angol szoébeli vizsgdn ehhez még max. 50 pont
szerezhetd, 0sszesen max. 200 pont.

Az elért eredmények alapjan az iskola elkésziti a felvételi rangsorat, amit felterjeszt a felvételi
kozpontba.

Fellebbezni az iskolatol kapott elutasitod hatarozat kézhezvétele utan lehet a fenntartonal.

A felvetteknek beiratkozni akkor kell, amikor az iskolai értesités ezt meghatarozza. Ez az
értesités tartalmazza, hogy a beiratkozo tanuloknak milyen dokumentumokkal kell a
beiratkozason megjelenni (didkigazolvany, oltasi kdnyv, végbizonyitvany).

11.24. A teljeskorii egészségfejlesztés feladatai

A teljeskorii egészségfejlesztés célja az egészség aktiv alakitdsa és megorzése, és f6 feladatai
kozé tartozik az egészséges taplalkozds, a mindennapos testmozgds, a lelki egészség
(személyiségfejlesztés) elOsegitése, valamint az egészségismeretek (belesértve a
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balesetmegeldzést, higiénét, szenvedélybetegségek megeldzését) elsajatitdsanak tamogatasa,

mindezt egy komplex, az egész kozosséget bevono rendszerben.

=

Egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok
Az egészségfejlesztés egyik legfontosabb szintere az iskola, de a kozvélemény,
valamint a tomegtdjékoztatasi eszkozok is elvarjak, hogy az iskola vallaljon
foszerepet az egészségnevelésben. Ennek tobbféle oka van, szakmai
szempontbol azonban mindenképpen léteznek kiilonbozd elvi megfontolasok,
melyek az iskoldkat els6dleges fontossdguva teszik az egészségvédelmi
munkaban. Ezen elvi megfontolasok a kovetkezOkben foglalhatok Ossze.
Minden korosztaly hosszu éveken at latogatja az iskolakat.
Az iskolak (legfoképpen az alapfoku iskolak) tanuldi személyiségfejlodésiik, az
értékek elsajatitasa szempontjabdl még olyan fejlédési periddusban vannak,
amelynek soran érdemi hatést lehet elérni a késobbi életidealok, preferencidk
kialakitdsaban.
3. Az iskola gyerekekre gyakorolt hatasa tobbrétegli, komplex
kommunikécios tizenetként foghaté fel. Egyrészt létezik egy nyiltan
megfogalmazott tananyag, masrészt ezzel Osszefiiggésben vagy ett6l
fliggetlentl, illetve ezt gyengitd modon hat az Un. ,rejtett tanterv”, az a
nehezen felfejthetd szovet, mely az iskolai mindennapok hozadéka, s
melyben az iskola targyi kornyezete, az emberi viszonylatok mindsége
egyarant tiikr6zodik.

Iskolank kiemelt feladatanak tartja a tanulok testi és lelki egészségének
javitasat Ennek érdekében évek ota foglalkoztatunk szakembereket
(iskolaorvos, védond), akik az osztalyfonokok munkajat segitik a tanulok
egészséges ¢letmodra nevelésében.

Egészségnevelési programunk f6 célja nem csak a betegségek, karos
szenvedélyek elkeriilése, megeldzése, hanem a tanulok kiegyensulyozott,
harmonikus életre vald nevelése.

-Felkészitjiik didkjainkat, hogy ¢életiik eseményeit 6rommel ¢éljék meg,
tudjanak oriilni az aprobb sikereknek is. Képesek legyenek jo dontéseket
hozni sajat jovojiiket illetden.

- Ne csak a ,,nagy” dolgokban érezzék meg a sikert, hanem az aprobb
oromoket 1s pozitivan tudjak megélni. - Erésitsék onmagukban a beteg, 1d0s,
fogyatékos emberek iranti elfogadast, toleranciat, segitokész hozzaallast.

- Ismerjék meg a rajuk leselkedd veszélyeket, és késziiljenek fel ezek
elkertilésére, ill. kezelésére.

- Pozitiv énkép alakuljon ki benniik.

- Képessé valjanak a hatékony kommunikacidra, az erdszakmentes
konfliktuskezelésre.

Formai:

e cldadasok

e tréningek

e kiscsoportos foglalkozasok

® az egészségfogalom meghatarozasa

39



e a tanulok egészségfogalmanak négy Osszetevdje — taplalkozas, mozgas,
¢élvezeti szerek, kornyezet — Osszefonodasanak, kapcsolddasi pontjainak
feltarasa, megismertetése

e a hatékony megel6zés modszerei

Szervezetfejlesztés, szervezeti keretek:

Alapvetd célunk, hogy az iskola valamennyi résztvevdje (pedagogus, tanulo,
szll6) bekapcsolodjon az egészségnevelési programba.

Tantestiilet:

e iskolai program kialakitasa,

® koz0s részvétel a nevelésben — az egészségnevelés ne csak egy-egy tantargy
részeként jelenjen meg,

e folyamatos tevékenység a programban,

e részvétel a tanaroknak szo6l6 tovabbképzéseken

e részvétel a didksport eseményeken

Tanulok és tanarok:

o {0 szintér az osztalyfonoki és egyéb szakorak,

® sajat, ¢lményszerl tréningek végzése,

Sziil6k és tanarok:

e a sziil6k megismertetése a konkrét programmal,

e az iskolai eseményeken a sziilok részvétele,

e cldadasok a sziiloknek a legfontosabb témakrol.

11.25. Az elsésegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos terv
Az elsOsegélynyujtas alapmozzanatainak megtanitasa a fejlett nyugat-europai allamokban mar

nem csak a szakemberek szamara fontos, hanem a laikus emberek képzésében is jelentOs
szerepet kap, €és mar kisgyermekkortol egyiitt jar a segitségnyjto attitlid kialakitdsaval. Ennek
azért van kiilonos jelentdsége, mert azok, akik a balesetek vagy a hirtelen egészségkarosodasok
elsd szemtanui, csaladtagok, baratok, ismerdsok, kollégak. Rajuk nehezedik az a feleldsség,
hogy tudasukhoz mérten probaljanak segiteni a bajbajutotton. A megfeleld szintli segitség
nyUjtasdhoz elengedhetetlen az elsdsegélynyujtas alapvetd elveinek ismerete, amit
folyamatosan illik szinten tartani testnevelés.

Az elsOsegély-nytjtasi alapismeretek elsajatitasa tanirdsi ordkon beliil (osztalyfonoki, biologia
és Ora) és délutani csoportfoglalkozasokon valdsul meg. csoportfoglalkozasokon,

Az iskolai elsdsegélynyujtas oktatdsanak legfobb célja:

* A didkok ismerjék meg az els6segélynyujtas legalapvetdbb lehetdségeit

« Tisztaban legyenek a sebellatassal, vérzéscsillapitassal

* Sajatitsak el az alapvetd életfunkciok vizsgalatat

* Sziikség esetén legyenek képesek laikus ujraélesztés megkezdésére (ALS)
* Tanuljak meg a mentShivas szabdlyait, azt feleldsséggel tudjak alkalmazni

Felkészités a balesetveszélyes helyzetek felismerésére €s elkeriilésére:
- az iskolaban,
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- a haztartasban,
- a kozlekedésben.

* ElsOsegély-nytjtasi ismeretek adasa.

* Beteggondozasi alapismeretek nyu;jtas

» A gybgyitasba €s gydgyulasba vetett bizalomra nevelés.

* A szlirdvizsgalatok, a prevencio jelentéségének megismertetése.

Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak formai:
a) Eldadas

b) gyakorlat

c) versenyeken valo rendszeres részvétel

d) esetmegbeszElés
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I11.Egészségnevelési program

111.1.Az iskola szerepe és lehetosége

Az egészségfejlesztés egyik legfontosabb szintere az iskola, de a kdzvélemény, valamint a

tomegtdjékoztatasi eszkozok is elvarjdk, hogy az iskola vallaljon f&szerepet az

egészségnevelésben. Ennek tobbféle oka van, szakmai szempontbol azonban mindenképpen
1éteznek kiilonboz6 elvi megfontolasok, melyek az iskolakat elsddleges fontossagtiva teszik az
egészségvédelmi munkaban. Ezen elvi megfontolasok a kovetkezOkben foglalhatok Ossze.

1. Minden korosztaly hosszu éveken at latogatja az iskolakat.

2. Az iskolak (legfoképpen az alapfoku iskolak) tanuloi személyiségfejlodésiik, az értékek
elsajatitasa szempontjabol még olyan fejlodési periodusban vannak, amelynek soran érdemi
hatast lehet elérni a késébbi életidealok, preferenciak kialakitasaban.

3. Az iskola gyerekekre gyakorolt hatdsa tobbrétegli, komplex kommunikécios iizenetként
foghato fel. Egyrészt létezik egy nyiltan megfogalmazott tananyag, masrészt ezzel
Osszefiiggésben vagy ettdl fiiggetleniil, illetve ezt gyengitd mddon hat az Un. ,rejtett
tanterv”, az a nehezen felfejthetd szovet, mely az iskolai mindennapok hozadéka, s melyben
az iskola targyi kornyezete, az emberi viszonylatok mindsége egyarant tiikrozodik.

111.2. Az iskolai védoné munkaja

A védoénd a 266/1997. (IX. 3.) NM rendelet szerint végzi a munkéjat. Ez a rendelet szabalyozza
azt, hogy a tanuldk iskola-egészségligyi ellatasat az iskolaorvos és a védond a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdjével egyeztetett rend szerint végezze.

e Az orvosi szlirdvizsgalatokat az iskolaorvosi rendeldben évente kell elvégezni. Az orvosi
vizsgalatra torténd behivast a védond végzi. A védond a vizsgalat eldtt egy-masfél héttel
konzultal és egyeztet az osztalyfénokkel és a tanulokkal a vizsgalat iddpontjarol.

Az orvosi vizsgalaton a tanulok egészségiigyi allapotat mérik fel, és a vizsgélat eredményét
a tanulok iskola-egészségiigyi torzslapba vezetik fel.

Kozegészségligyi €s jarvanyligyi feladatok

» Az iskolai életkorhoz kotott és kampanyoltasok elvégzése és dokumentalasa.

» Kozegészségiigyi-jarvanyligyi  hidnyossagok  észlelésekor javaslattétel a  hibak
megsziintetésére valamint az illetékes intézetének értesitése.

Elsésegélynyujtas, illetve siirgdsségi ellatas az iskolaorvosi rendeldben torténik.

1. Aziskolaban torténd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsddleges ellatadsa, majd a
tanul6 haziorvoshoz, illetve egyéb intézménybe iranyitasa. Ambulans naploba kell vezetni
a balesetet szenvedett didkok nevét.

Egészségnevelési munka

2. A védond egészségligyi felvilagosito és neveld tevékenységet folytat, részt vesz a nevelési-
oktatasi intézményben folyo egészséges ¢letmddra nevelésben, az egészségtan oktatasban.

3. Munkéja az egészséggel kapcsolatos ismeretek ataddsa (személyi higiéné, egészséges
¢letmod, betegapolas, elsésegély-nyujtas), csaladtervezés, fogamzasgatlas,
szenvedélybetegségek megeldzése.

4. Egészseégligyi informaciok kozlése a sziilokkel és a pedagdgusokkal.

Iskolafogaszat
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1. Az iskolafogészati ellatast végzo fogorvos €s a fogaszati asszisztens a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdjével egyeztetett rend szerint végzi.

Evente kétszer torténik a fogorvosi vizsgélat, ami lehet az oktatasi intézményben vagy a
fogaszati rendeloben. A tanulok vizsgalatra torténd behivasat a fogaszati asszisztens végzi.
A tanulok fogészati statuszat egy kartonra vezetik, és ennek megfelelden torténik a tovabbi
ellatasa.

111.3. Esélyegyenléséget szolgalo intézkedések:Iskolai esélyegyenléségi terv

Az Iskolai Esélyegyenldségi Intézkedési Terv célja, hogy biztositsa az iskoldaban a
szegregdciomentesség ¢s az egyenld banasmod elvének teljes korii érvényesiilését.

Az iskolanak biztositani kell a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését,
elfogadobb, toleransabb hatteret biztositva ezzel szamukra.

Az iskolanak térekedni kell arra, hogy tanulasi, beilleszkedési gondokkal kiizdé gyermekeket
bevezesse a kdzosségi €letbe, eldsegitve ezzel integracidjukat a didk kdzosségben.

1. A helyzetelemzés megallapitasai
Beavatkozast igénylo feladatok

% Az akciotervben ki kell dolgozni a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek teljes kori
felkutatdsdnak modszereit.

% Beavatkozast igényelhet, ha a sajatos nevelési igényli tanulok aranya jelentdsen
megndvekedne a jelenlegi allapothoz képest.

s Az ¢vfolyamismétlések okainak ¢és az egyéni tanrendii statuszok indokoltsaganak
feliilvizsgalata minden évben sziikséges.

% Az akcidtervben meg kell tervezni az orszagos kompetenciamérés eredményeinek
rendszeres és szakszerii elemzésének intézményi szintli gyakorlatat.

% A jovoben feltétleniil sziikséges az integracios és képesség kibontakoztatd oktatas
tdmogatasi forrasait nagyobb mértékben felhasznalni.

Az intézkedési terv célja
Az Iskolai Esélyegyenldségi Intézkedési Terv célja, hogy biztositsa az intézményen beliil a
szegregaciomentesség ¢s az egyenld banasmad elvének teljes korii érvényesiilését.

Az intézmény szolgaltatasaihoz vald hozzaférés egyenldségének biztositdsan tul célul kell
kitlizni az esélyteremtést, tamogatd Iépések, szolgéltatdsok megvalositasat, a hatranyos
helyzetli gyerekek hatranyainak kompenzalésa és az esélyegyenldség eldmozditasa érdekében.
Az iskolanak biztositani kell a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését,
elfogadobb, toleransabb hatteret biztositva ezzel szdmukra.

Az iskolanak torekedni kell arra, hogy tanulasi, beilleszkedési gondokkal kiizdé gyermekeket
bevezesse a kozosségi €letbe, eldsegitve ezzel integracidjukat a didk kdzdsségben.

Az azonos bandasmodnak jelen kell legyen az intézmény minden tevékenysége soran: a
felvételinél, beiratkozasndl, a tananyag kivalasztasdban, alkalmazédsidban és fejlesztésében,
tanitasban, ismeretkozvetitésben, a gyerekek egyéni fejlesztésében, az értékelés gyakorlataban,
tanuloi elémenetelben, a palyaorientacioban, a fegyelmezés, bilintetés gyakorlatdban , a
tovabbtanulasban, a humanerdforras-fejlesztésben, pedagoégusok szakmai tovabbképzésében, a
partnerség-épitésben és kapcsolattartdsban a sziilokkel, segitdkkel, a szakmai és tarsadalmi
kornyezettel.
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Kotelezettségek és felelosség

1. Az intézmény vezetdje felelds azért, hogy az intézmény minden dolgozdja, tanuldja, a
sziilok ¢€s a tarsadalmi partnerek szamara elérhetd legyen az Intézményi Esélyegyenldségi
Intézkedési Terv, ismerjék és kovessék a benne foglaltakat. Az 0 feleldssége annak
biztositasa is, hogy az intézmény dolgoz6i minden ponton megkapjak a sziikséges
felkészitést és segitséget az intézkedési terv végrehajtasahoz. Az egyenld banasmod elvét
sértd esetekben meg kell tennie a sziikséges 1épéseket.

2. Az intézmény vezetdje/helyettese/gyermek ¢€s ifjusagvédelmi felelése az Intézményi
Esélyegyenldségi Intézkedési Terv megvalositasanak koordinadlaséért, az intézkedési terv
végrehajtdsanak nyomon kovetéséért, €s az esélyegyenldség sériilésére vonatkozo esetleges
panaszok Kivizsgalasaért.

3. A tantestiilet minden tagja felelds azért, hogy tisztaban legyen az egyenld banasmodra és
esé¢lyegyenldségre vonatkozo6 jogi eldirasokkal, biztositsa a diszkrimindcidmentes oktatast,
nevelést, a befogadd és tolerans légkort, és megragadjon minden alkalmat, hogy az
esé¢lyegyenldséggel kapcsolatos ismereteit bovitd képzésen, egyéb programon részt vegyen.
A tantestiilet minden tagjanak feleldssége tovabba, hogy ismerje az intézkedési tervben
foglaltakat és kozremitk6djon annak megvaldsitasaban; illetve az esélyegyenldség sériilése
esetén jelezze azt a felettesének, illetve az illetékes munkatarsanak.

4. Minden, az iskolaval szerzédéses viszonyban allo, szolgaltatast nyu;jto fél feleldssége, hogy

ismerje az intézményi Esélyegyenl6ségi Intézkedési Tervet és magara nézve is kotelezoként
kovesse azt.
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AKkcioterv

Megvalositando intézkedések

Helyzetelemzés .. , | Az  intézkedés Az , intéz’ke’dés Az , intéz’ke’dés Az . intéz’ke’(
altal feltart | Cél Intézkedés Az ”mtezkedes megvaldsita- er(’edfr!en)jes,seget er(’ed’{r!en)jes,seget er(’adfr!en).fes'segei
probléma felelose sanak hatérideje méro indikator méro indikator méro indikator
rovidtavon (1 év) kozéptavon (3 év) | hosszutavon (6 é
1.HH, HHH | Részletesebb HH, HHH | Gyermek és Minden év oktober | folyamatossag, automatikussag,
gyermekek folyamatos adatok ifjusagi felel6s 15-ig elkésziil 1) | Gjabb igények | aktualitas
létszamanak kimutatasok Osszesito tanév kimutatasa szerint kibovités fenntartasa
nyomon kovetése | készitése kimutatasa
2. Oktatasbol | Megel6z6 Felmérés  ¢és | Igazgatdhelyett Okok és megel6zési | kimaradd  tanuldk | konkrét, sike
kimaradé tanulok | intézkedések megeldzési esek modszerek 1étszamanak megeldzések
létszamanak végrehajtasa terv készitése ismertetése kimutathat6 Osszesithetosége
szinten tartdsa csokkenése
3. Dijtalanul | Pénzeszkozok Palyazatok Igazgato- eredményes taneszk6zok elavult taneszkoz
igénybe vehetd, | folyamatos bovitése, helyettesek, palyazatok, szamanak lecserélése
kolcsondzhetd biztositasa tamogatasok | konyvtaros tamogatasok novekedése
taneszk6zok szerzése boviilése
folyamatos
biztositdsa
4. Kompetencia | Tanuloink Eves Igazgato E Az orszagos | Az iskolai atlag | Az iskolai at
méreés eredményei elsé | elemzések, E eredmények  elsé | teljesitmény  szint | teljesitmény sz
eredményeinek felében legyenek | ezek ismerte- 2 felében teljesités megtartasa megtartasa
elemzése tése, "2
tipusfeladatok *f
5. Informatika | Szamitogépek, Eszkozbeszer | Igazgato- E uj informatikai | folyamatos informatika
bevonasa az | projektorok  és | zések, helyettesek, 5 eszkdzok eszkozhasznalat beépiilése
oktatasba internet fenntartas Szaktanarok ? beszerzése biztositasa oktatasba
alkalmazasa a g
<

tanitasi 6rakon
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Megvalositando intézkedések

. . . | Az intézkedés | Az intézkedés | Az intézkec
Helyzetelemzés .. , | Az  intézkedés , . . , . . . . .
altal feltart | Cél Intézkedés Az ”mtezkedes megvaldsita- er(’ed’fr!en)jes,seget er(’ed’fr!en).fes,seget er(’adfr!en).fes,segei
probléma felelose sanak hatérideje mero 1{1dlkat01" H{.er’o 11}d1kat0r’ méro }nfllkator ’

’ rovidtavon (1 év) kozéptavon (3 év) | hossziatavon (6 é
6. Uj pedagbgiai | Problémas Pedagogusok | Igazgatd pedagdgusok folyamatossag Uj modszert
modszerek tanulok kisziirése, | modszertani Igazgato- modszertani elemek beéplilése
alkalmazasa uj oktatasi formak | tovabbképzés | helyettesek tovabbképzésének oktatas
bevezetése elkezdése gyakorlataba
7. Kapcsolattar- | A tanulasi | A tanulasi | Gyermek és Amennyiben Fejlodés Erettségi
tas képesség zavarral ifjusagi felelds, sziikséges eredményességének | eredmények
felmérése kapcsolatos Szaktanarok modszertani mérése  megfeleld | elemzése
szlrés és segitség kérése ,feladatlapokkal”
segités o
8. Gyermekjoléti | A veszélyeztetett | Rendszeres Gyermek és .-ol; A veszélyeztetett | A nyilvantartds | A nyilvantart
Szolgalat tanulok konzultacié a | ifjasagvédelmi o tanulokrol folyamatos esetek
felderitése ¢és | kdzpont felelds -8 nyilvantartés kiegészitése, megoldasanak
segitése munkatarsaiva g vezetése modositasa elemzése
I As
9. HH, HHH, SNI | Pontos adatok | A felmérések | Gyermek €s g Folyamatos Az Tijabb szakértdi | Erettségi
tanulok ismerete elvégzése, ifjusagi felelds, _§ kapcsolattartds  a | vélemény alapjan | eredmények
felmérése Osztalyfénokok 8 fejlesztd Osszehasonlito elemzése
= pedagogusokkal elemzések végzése
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Megvalositas

Az iskola a fenntartd felé jelzi a jelentkezd infrastrukturalis és
humaneréforras  sziikségletet, tovabba a hatranyos helyzeti tanulok
helyzetének javitasat célzd intézményi kezdeményezéseket, torekszik a
kozoktatasi fejlesztések finanszirozésa érdekében palyazati forrasok
bevonasara.

Az intézmény évente megvitatja, véleményezi, elfogadja az éves
beszamolot. A gyermekeket €rintd szocialis, oktatasi terlileten jelentkezd
telepiilési problémak alapjan kapott feladatokra intézkedési tervet készit.

¢ Az intézmény rogziti a hatranyos helyzetli gyermekek helyzetét érinté fobb
valtozasokat.

Az iskola elbsegiti a pedagogusok felkészitését, tamogatja
tovabbképzésiiket kiilonos tekintettel a differencialt tanuldsszervezés, az
egylittnevelés, a szocidlis és csaladi problémak azonositdsa, valamint a
kozoktatasi esélyegyenldség teriiletére.

Monitoring és nyilvanossag

s Az oktatasi esélyegyenlOség sérelme esetén a sérelmet okozo gyakorlat
megsziintetésére intézkedés és annak ellendrzése.

¢ A halmozottan hatranyos helyzetii és a sajatos nevelési igényli gyermekek
intézményi oktatési esélyegyenldségi helyzetének bemutatasa.

s Az intézményt, a hatranyos helyzetii gyermekeket érinté programok és
tevékenységek, valamint az 6ket érintd6 fobb intézményi valtozasok
bemutatasa.

s Tajékoztatds a targyévben beadott, intézményi esélyegyenldség
megsértésével kapcsolatos sziildi/gondviseldi panaszokrol, a panasztételi
eljarasok eredményeirdl.

% A kovetkezd iddszakra vonatkozé intézményi program alapelveinek és
cselekvési irdnyainak meghatdrozasa.
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b)

3.
4

5.

111.4. Mindennapi testedzés, testmozgas
A Széchenyi Istvan Diak Sportegyesiilet szakmai munkajanak a
programja

A kotelez6 testnevelés — mely az iskolai alapellatas része — mellett nagy
szerepe van a tanulok testi nevelésében a tandran kiviili iskolai sportnak.

A tandran kiviili iskolai sport célja a rendszeres versengés, vetélkedés
megteremtése, az iskola sportbeli imazsanak a megalapozasa, fenntartasa
¢és apolasa, a tanulok iskolatudatanak elmélyitése. Tagjainak rendszeres -
intézményen beliili, intézmények kozotti — labdajaték, aerobic, torna,
atlétika verseny lehetdségek szervezése, tervezése, tovabb a siturak, vizi
tarak lebonyolitasa, szervezése.

A tandran kiviili testedzés az iskolai sport szerves része.

A diak versenysport két teriiletet 6lel fel:

Az iskolan kiviili diaksportot és annak versenyrendszerét (DSE-en beliili
sportcsoportokban végzett sporttevékenység)

Célja: rendszeres nevelés kdzpont versenyzés megteremtése, biztositasa
Iskolan kiviili versenysportra (tarsadalmi egyesiiletekben végzett
szakosztalyi sport).

Mindkét teriilet j6 meritési bazist jelent a versenysport szamara.

Az iskola és a Széchenyi DSE kozotti megallapodéas a tandran kiviili
testnevelési és sportfoglalkozadsanak megszervezése és lebonyolitasa
ligyében

Az iskola feladata:

A tandran kiviili testnevelési és sportfoglalkozasok szervezésével és
lebonyolitasaval megbizza a Diak Sport Egyesiiletet (tovabbiakban: DSE)
Az iskola az iskolai sportkdér mitkddtetésével 0sszefiiggd oktatasi torvény
altal eldirt feladatait részben a nem kotelez6 tanorai foglalkozasok
id6keretének terhére, részben a DSE kozremiikddésével latja el.

Az elvégzett feladatok utan jar6 koltségeket fedezi, a muikodeési
koltségeket szamla ellenében megtériti.

Részt vesz a DSE vezetésében.

Ellendriz, beszamoltat.

Ellatja a DSE gazdasagi ligyeit.

6. Az alaptevékenységet megvaldsitd foglalkozasokra a létesitményeket és

eszkozoket biztositja.
Az alaptevékenységhez kapcsolddo versenyekre az utazas koltségeit allja.

A DSE az iskolatol kapott tdmogatasok kompenzalasaként vallalja
Elfogadja az iskola rendjét és pedagogiai elveit.

A pedagogiai program igényei szerint szolgaltatast vallal a nem kotelezd
ordkban tartoz6 tevékenységek ellatasara: tomegsport orak, sportorak,

sportcsoportok vezetése.
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Részt vesz sportnapok szervezésében. Felkésziti a didkolimpiai és egyéb
versenyekre a tanuldkat.
A testnevelés tantargy tanitasanak feltételeit fejleszti, javitja.
Az iskolai sporteszk6zok, felszerelések vasarlasat, tarolasat megoldja,
ingyenes hasznalatra az iskola tanuloinak rendelkezésére.
A Széchenyi DSE-ben az iskola adottsagait, sporthagyomanyait,
lehetOségeit, tovabba a testnevelok felkésziiltségét, sportszakmai
iranyultsagat, beallitottsagat a tanuldi érdeklddést és igényt figyelembe
véve kiilonbozé sportagakban heti 3x1 oraban biztositja a versenyekre
valo felkészitést (varosi, megyei, orszagos) valamint a sportagi
foglalkozasokat.

- Aerobic (lany) és roplabda (fia-lany) vezetdje: Molnar Marta
testneveld tanar
Az iskola profiljabol adéddan nagyobb szazalékban lany tanulok jarnak
intézménylinkbe, ezért a tanulok igénye valamint a sportadg latvanyossaga
indokolttd teszi a csoport mikodését. A tanuldk sajat maguk
szorakoztatdsara, didkolimpidkra, iinnepségekre ill. jotékonysagi
rendezvényeken valo fellépésekre késziilnek.

- Roplabda: Ebben a sportban az amatdr szinten roplabdazni

vagyok részére nyilik lehetség a testedzésre.
Foglalkozasok szdma: heti 1 ora.
Foglalkozas helye: iskola tornaterme
A varosban, a ,Ko6zgé”-ben régi hagyomanyai vannak a kézilabda
sportnak. Evtizedek 6ta NB I-es néi csapat mitkodik a megyeszékhelyen
ezek utan nem véletlen, hogy az egyik legkedveltebb sportag az iskolaban
a kézilabda. Ezért két fronton folyik a didkok foglalkoztatasa,
versenyeztetése.

A tarsadalmi egyesiiletben igazolt tanulok foglalkoztatasa

A Békéscsabai ENK-ban valamint a kornyezd telepiiléseken NB-S
szakosztalyaiban leigazolt versenyzdkbdl kialakitott csapatok felkészitése
a Diakolimpia 5. és 6. korcsoportos versenyeire és a hagyomanyos ,,BIBO-
KUPA”-ra és az azokon val6 részvétel.

A foglalkozasok helye: Varosi Sportcsarnok, Mester Klub
Foglalkozasok szama: az aktualis eseményektdl fliggden heti 1-3 x 2 éra

Kosarlabda amatdr és profi (fiu-lany), B33 kosarlabda (fii-lany) vezetdje
Gerendeli Gébor.

Labdarugés (fia-lany), kézilabda amatér lany vezetdje: Szaboné Bojtor
Aniko.

Ezen sportagakban amatdr és profi szinten kosarazni atletizalni és focizni
vagyok részére nyilik lehetdség a testedzésre. Ezeken a foglalkozasokon
felkészitett tanulok a varosi, megyei és orszagos bajnoksagban vesznek
részt. (Teremfutsal, Coca-Cola kupa, Varosi Teremlabdarago Kupa, B33-
as kosarlabda kupa, Atlétika egyéni és csapat, valamint mezei
futoverseny).
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Foglalkozéasok szama: heti 1 ora.
Foglalkozas helye: iskola tornaterme

II1.5.Bantalmazas és iskolai eroszak megelozése
Az iskolai bantalmazas (zaklatas) megeldzésének kulcsa egy erds, Osszetartd kozosség
l1étrehozasa, ahol a didkok figyelnek egymasra €s kidllnak egymasért, valamint a zaklatas
korai jeleinek felismerése és gyors reagalds. Fontos a kommunikécio nyitottsaga, mind a
diakok, mind a pedagogusok és sziilok kozott.
Mit tehetnek a diakok és pedagdgusok?
Kozosségi kohézié erdsitése: Epitsiink ki olyan rendszereket, mint példaul a "buddy-
rendszer", ahol 1d6sebb didkok patronaljak a fiatalabbakat, ezzel csokkentve az
elszigetel6dést és a bantalmazas valdsziniiségeét.

Nyitott kommunikacié: Teremtsiink olyan 1égkort, ahol a didkok batran beszélhetnek a
problémaikrél a pedagogusokkal vagy mas felnéttekkel.

Korai felismerés: Figyeljiink a bantalmazasra utal6 jelekre, és reagaljunk azonnal.
Képzés: Szerezziink be tudast az iskolai zaklatasrdl €s annak kezelésérdl.

Megoldasok kozos keresése: Ha bantalmazas torténik, beszEljiink rola a didkokkal, és
keressiink kozos megoldéasokat.
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IV.OKTATASI PROGRAM
(OP)



Tantervek
Az iskolaban foly6 oktatas a kerettantervek alapjan kidolgozott helyi tantervek
szerint folyik.
A helyi tantervek kidolgozasanak jogszabalyi alapjai:
5/2020. (1.31.) Korm. rend.

A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol 110/2012.
sz0l6 (V1.4.)Korm. rend. médositasarol

ORATERVEK
P1. Gazdalkodas és menedzsment agazat
Pénziigyi-szamviteli Uigyintéz6
9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy évf. | évf. évf. évf. évf.
Irodalom 3 3 3 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
Idegen nyelv 4* 4* 3* 3* 3*
Matematika 4% 4% 4* 4*
Torténelem 3 3 3
Allampolgari ismeretek 1
Digitdlis kultura 2* 1*
Informatika
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek 1
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz 2
Erettségire felkészité tantargy 2 2
Pénzlgyi és vallalkozdi ismeretek
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 3 1 1 2 6
Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
Gazdasagi és jogi alapismeretek 3 3
Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei
Kommunikacié 1
Digitalis alkalmazasok 2,5* 2%
Gazdéalkodasi ismeretek 1 3 2
Gazdasagi szamitasok
Pénzugy 3 4 2
Irodai szoftverek alkalmazasa (stat.?) 3*
Adézas 2 2 2
Elektronikus bevallas 4
Szamvitel 4 4 4
Szamviteli esettanulményok 2* 1* 1*
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Szamitégépes konyvelés

4*

Osszesen:

34

34

34

34

28
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P2. Gazdalkodas és menedzsment agazat

Pénziigyi-szamviteli iigyintézé (13/A ZTK, 13/B JGA, 13/F GG kéttan is)

Tantargy 13. évf.
Irodalom
Magyar nyelv
Idegen nyelv 3*
Matematika
Torténelem

Allampolgéri ismeretek

Informatika

Testnevelés

Osztalyfénoki 1

Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz

Erettségire felkészité tantargy

Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek

Szabadon tervezhet® érakeret (kbzismereti) 6

Munkavallaléi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv 2*

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei

Kommunikacid

Digitalis alkalmazasok

Gazdalkodasi ismeretek 2

Gazdasagi szamitasok

Pénzlgy 3
Irodai szoftverek alkalmazasa 4*
Adodzas 4
Elektronikus bevallas 4*
Szémvitel 4
Szamviteli esettanulmanyok 1*
Szamitdgépes konyvelés 4*
Kdzgazdasagtan/Matematika/Matematika (emelt) 2

Osszesen: 34
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PA1. Gazdalkodas és menedzsment agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6

9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy 9/Kny | évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 2 3 2 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
1. Idegen nyelv 14* 5* 4* 3* 3* 3*
2. ldegen nyelv 3*
Matematika 2* 4* 4* 4* 4*
Torténelem 1 3* 3* Ei 2*
Allampolgari ismeretek 1
Célnyelvi civilizacio 1* 1* 1* 1*
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz 2 2
Informatika 3*
Digitalis kulura 1*
Testnevelés 5 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Pénzlgyi és vallalkozéi ismeretek
Erettségire felkészité targy 2 2
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.§.
(4) 2 2
Szabadon tervezhet® érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 3
Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei
Kommunikacio 1
Digitalis alkalmazasok 2,5% 2*
Gazdéalkodasi ismeretek 3 2
Gazdasagi szamitasok
Pénzugy 4 2
Irodai szoftverek alkalmazasa (stat.) 3*
Adozas 2 2 2
Elektronikus bevallas 4*
Szémvitel 4 4
Szamviteli esettanulményok 2* 1* 1
Szamitégépes konyvelés 4*
Angol nyelvi tarsalgas 1* 1* 1* 1* 1*
Osszesen: 31 34 35 35 35 28
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V1. Gazdalkodas és menedzsment agazat

Vallalkozasi ugyviteli ligyintéz6

9. 10. 11. 12. 13.

Tantargy évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 3 3 3 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
Idegen nyelv 4* 4* 3* 3* 3*
Matematika 4* 4* 4* 4*
Torténelem 3 3 3
Allampolgéri ismeretek 1
Digitalis kultara 2 1*
Informatika
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek 1
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz 2
Erettségire felkészité tantargy 2
Pénzigyi és vallalkozdi ismeretek
Szabadon tervezhetd drakeret (k8zismereti) 3 1 2 6
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
Gazdasagi és jogi alapismeretek 3 3
Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei
Kommunikacié 1
Digitalis alkalmazasok 2,5* 2*
Uzleti adminisztracid 3 1,5
Pénzforgalmi nyilvantartasok 4
Kis- és kdzépvallalkozasok gazdalkodasa 2 1 4
Munkaeré gazdalkodas 2 2
Adodzasi ismeretek 1 2 5
Kdnyvvezetési alapismeretek 1* 2,5* 4*
Szdvegbevitel szamitégépen 2* 1* 1*
Dokumentumszerkesztés 1* 2* 1*
Titkari Ugyintézés 1,5% 1* 2*
Ugyfélszolgalati kommunikacio 2
Kommunikacié a titkari munkaban 0,5 1 2
Kdzgazdasagtan/Matematika/Matematika
(emelt) 2
Portf6lio készités 1
Szabad sav 1

Osszesen: 34 34 34 34 34
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T1. Turizmus-vendéglatas agazat

Turisztikai technikus

9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 3 3 3 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
Idegen nyelv 4* 4* 3* 3* 3*
Matematika 4* 4* 4* 4* 2
Torténelem 3 3 3
Allampolgéri ismeretek 1
Digitalis kultura 2* 1* 1*
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek 1
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz 2
Erettségire felkészité tantargy 2
Pénzigyi és vallalkozdi ismeretek
Szabadon tervezhet® érakeret (kbzismereti) 3 1 2 6
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
A munka vilaga 1,5
IKT a vendéglatasban 1* 1*
Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY 4 8*
A cukraszati termelés alapjai - altantargy 1 2*
Az ételkészités alapjai - altantargy 1 2*
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy 1 2*
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy 1 2*
Beszerzés és értékesités 3
Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas 4 7
Specialis szolgaltatasok 3
Reklam és vasarlasbésztonzeés, ugyfélkapcsolatok 3
Adminisztracio és elszamolas 3*
Uzleti menedzsment a turizmusban 8
Turizmusmarketing és protokoll 2
Orszagismeret magyar nyelven 2 2 5
Kultdr- és vallastorténet 1
Gazdasagi ismeretek 2 2
Osszesen: 34 | 34* 34 34 34
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T2. Turizmus-vendéglatas agazat

Turisztikai technikus (13/C turisztika, BA)

Tantargy

13.
évf.

Irodalom

Magyar nyelv

Idegen nyelv

3*

Matematika

Torténelem

Allampolgéri ismeretek

Digitalis kultara

2*

Testnevelés

Osztalyfénoki

Komplex természettudomany

Agazathoz kapcsolédo tantargy: Féldrajz

Erettségire felkészité tantargy

Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek

Szabadon tervezhet® érakeret (kbzismereti)

Munkavallaléi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv

A munka vilaga

IKT a vendéglatasban

Termelési, értékesitesi és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY

A cukraszati termelés alapjai - altantargy

Az ételkészités alapjai - altantargy

A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy

A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy

Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas

Specialis szolgaltatasok

Reklam és vasarlasdsztonzés, lUgyfélkapcsolatok

Adminisztracio és elszamolas

Uzleti menedzsment a turizmusban

Turizmusmarketing és protokoll

Orszagismeret magyar nyelven

Kultar- és vallastorténet

Kbzgazdasagi alapismeretek

NN |01 [N (O |k

Osszesen:
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TAL. Turizmus-vendéglatas agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves

Turisztikai technikus

10. 13.

Tantargy 9/Kny | 9. évf. | évf. | 11. évf. | 12. évf. | évf.
Irodalom 2 3 2 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
1. Idegen nyelv 14* 5* 4* 3* 3* 3*
2. ldegen nyelv 3*
Matematika 2* 4* 4* 4* 4* 2
Torténelem 1 3* 3* Ei 2*
Allampolgari ismeretek 1
Célnyelvi civilizacioé 1* 1* 1* 1*
Informatika 3*
Digitdlis kultura 1* 1
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédo tantargy: Féldrajz 2
Erettségire felkészité tantargy 2
Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek 1
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT
8.8. (4)) 2 2 2 2
Szabadon tervezhet® orakeret
(kdzismereti) 2 1 6
Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
A munka vilaga 15
IKT a vendéglatasban 1* 1*
Termelési, értékes"itési és: turisztikai
alapismeretek - FOTANTARGY 8*
A cukraszati termelés alapjai - altantargy 1 2*
Az ételkészités alapjai - altantargy 1 2*
A vendégtéri értékesités alapjai -
altantargy 1 2*
A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai - altantargy 1 2*
Beszerzés és értékesités 3
Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas 4 7
Specidlis szolgaltatasok 3
Reklam és vasarlasosztonzés,
ugyfélkapcsolatok 3
Adminisztracié és elszamolas 3*
Uzleti menedzsment a turizmusban 8
Turizmusmarketing és protokoll 3 2
Orszagismeret magyar nyelven 2 2 5
Kultur- és vallastérténet 1

60




Gazdasagi ismeretek 2 2
Angol nyelvi tarsalgas 1* 1* 1* 1* 1*
Osszesen: 31 34 35* 35 34 34
TA2. Turizmus-vendéglatas agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves
Turisztikai technikus (13/E LZ)
13.

Tantargy évf.
Irodalom
Magyar nyelv
1. Idegen nyelv 3*
2. Idegen nyelv
Matematika 2
Torténelem
Célnyelvi civilizacio 1*
Allampolgéri ismeretek
Informatika
Digitalis kultara 1
Testnevelés
Osztalyfénoki 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz
Erettségire felkészité tantargy
Pénzlgyi és vallalkozdi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4))
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallal6éi ismeretek
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
A munka vilaga
IKT a vendéglatasban
Termelési, értékesitesi és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY
A cukraszati termelés alapjai - altantargy
Az ételkészités alapjai - altantargy
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy
A turisztikai és szdallashelyi tevékenység alapjai - altantargy
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas 5
Specidlis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasbésztdnzés, Ugyfélkapcsolatok
Adminisztracio és elszamolas 1*
Uzleti menedzsment a turizmusban 9
Turizmusmarketing és protokoll 2
Orszagismeret magyar nyelven 5

Angol nyelvi tarsalgas
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Kultur- és vallastorténet

Kdzgazdasagi alapismeretek

Osszesen:

35

TN1. Turizmus-vendéglatas agazat - német kéttannyelvii

Turisztikai technikus (11/E PE, 12/F JDM)

Tantargy

9/Kny

9. évf.

10. évf.

11.

évf.

12.

évf.

13. évf.

Irodalom

Magyar nyelv

1. Idegen nyelv

14*

5*

4*

3*

3*

3*

2. Idegen nyelv

3)\'

Matematika

2)\'

4*

4*

4%

4%

Torténelem

Célnyelvi civilizacio

l*

1*

1*

1*

Allampolgari ismeretek

Informatika

3*

Digitdlis kultura

Testnevelés

Osztalyfénoki

Komplex természettudomany

Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz

NIRATSNEN

Erettségire felkészité tantargy

Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek

Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT

8.8. (4))

Szabadon tervezhet6 orakeret
(kbzismereti)

Munkavallaloi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv

A munka vilaga

IKT a vendéglatasban

1*

Termelési, értékes"itési és, turisztikai
alapismeretek - FOTANTARGY

8*

A cukraszati termelés alapjai - altantargy

2*

Az ételkészités alapjai - altantargy

2*

A vendégtéri értékesités alapjai -
altantargy

2*

A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai - altantargy

2*

Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas

w

Specialis szolgaltatasok

Reklam és vasarlastsztonzés,
ugyfélkapcsolatok

Adminisztracio és elszamolas

3*

Uzleti menedzsment a turizmusban

Turizmusmarketing és protokoll

Orszagismeret magyar nyelven

Kultur- és vallastorténet

Gazdasagi ismeretek

N | (01N |00

Német nyelvi tarsalgas

1*

1*

1*

1*

Osszesen:

30

35

35*

35

34
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TN2. Turizmus-vendéglatas dgazat - német kéttannyelvii

Turisztikai technikus (13/F GG)

13.
Tantargy évf.
Irodalom
Magyar nyelv
1. Idegen nyelv 3*
2. ldegen nyelv
Matematika 2
Torténelem
Célnyelvi civilizacid 1*
Allampolgéri ismeretek
Informatika
Digitalis kultara 1
Testnevelés
Osztalyfénoki 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédo tantargy: Féldrajz
Erettségire felkészité tantargy
Pénzlgyi és vallalkozdi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4))
Szabadon tervezhet® érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallal6i ismeretek
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
A munka vilaga
IKT a vendéglatasban
Termelesi, értekesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY
A cukraszati termelés alapjai - altantargy
Az ételkészités alapjai - altantargy
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas 5
Specidlis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasbszténzeés, Ugyfélkapcsolatok
Adminisztracié és elszamolas 1*
Uzleti menedzsment a turizmusban 9
Turizmusmarketing és protokoll 2
Orszagismeret magyar nyelven 5
Német nyelvi tarsalgas
Kultdr- és vallastorténet 1
Kbzgazdasagi alapismeretek 2
Osszesen: 35
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KA1. Rendészet és kozszolgalat agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves

Kozszolgalati technikus

9/Kn | 9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy y évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 2 3 2 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
Torténelem 1 3* 3* 3* 2*
Allampolgari ismeretek 1
1. Idegen nyelv 14* 5* 4* 3* 3* 3*
2. Idegen nyelv 3*
Célnyelvi civilizacio 1* 1* 1* 1*
Matematika 2* 4* 4* 4* 4*
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz 2 2
Informatika 3*
Digitélis kulura 1>
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Pénzlgyi és vallalkozdi ismeretek
Erettségire felkészité targy
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4))
Szabadon tervezhetd drakeret (kdzismereti) 4
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelven 2*
Kdzszolgalati alapismeretek 15
Kommunikacios gyakorlatok 1
Kommunikacids ismeretek 1
Pszicholégiai, szocioldgiai és kriminolégiai
alapismeretek 2
Specialis testnevelés és dnvédelem 3,5 3,5
Kdzigazgatasi ismeretek 14
Jogi ismeretek 4 2*
Szakmai kommunikacio 1*
Digitalis kommunikacio és gépiras 55 1 2*
Szakmai kommunikacié idegen nyelven 2*
Er6- alléképesség fejlesztés 2
Onvédelem
Lovészet 2* 1* 1*
Személy és vagyonvédelem 4
Angol nyelvi tarsalgas 1* 1* 1* 1* 1*
Osszesen: 31 34 | 35 34 34 28
Szakmai 6ra maximum 14 14 24
Szakmai 6ra jelenleg 0 13 14 24
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S1. Sport

Sportedzd, sportszervezé - Kézilabda

Tantargy é?llf. 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 13. évf.
Irodalom & 3 3 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
Idegen nyelv 4* 4* 3* 3* 3*
Matematika 4* 4* 4* 4*
Torténelem 3 3 3 4
Allampolgari ismeretek 1
Digitalis kultdra 3* 1* 1
Testnevelés 4 4 3 3
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsol6dé tantargy: Biologia 2 2 2
Erettségire felkészité tantargy 2 2
Pénzlgyi és vallalkozdi ismeretek 1
Szabadon tervezhet6 orakeret (k6zismereti) 3 1 1 2 6
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2%
Anatémiai-élettani ismeretek 2 2
Egészségtan 2
Edzéselmélet I. 1 2
Edzésprogramok |. 2 1
Gimnasztika |I. 15 2
Els8segélynyujtas 1
Funkciondlis anatémia 2
Terhelésélettan 2
Edzéselmélet Il 2 1
Edzésprogramok |lI. 3 1
Gimnasztika II. 2
Kommunikacio 2
Sportszervezési ismeretek 1
Sportagi alapok 1 2 11
Sportagi szakismeretek 7
Sporttorténet
Pedagégia
Pszicholdgia
Sportjog
Pénziigyi ismeretek 2
Sportmenedzsment és marketing 3
Szamviteli ismeretek 2
Vallalkozési ismeretek
Szakmai vizsga felkészités

Osszesen: 34 34 34 34 34
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Szakmai 6ra maximum 7 9 14 14 24
Szakmai 6ra jelenleg 7 9 14 14 27

2 EVES TECHNIKUMI KEPZES

Nappali munkarend
SZP1. Szakképzés Kozgazdasagi képzés

Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6

Tantargy 1/13. évf. | 2/14. évf.
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
Gazdasagi és jogi alapismeretek 3
Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei
Kommunikacio
Digitalis alkalmazasok 4,5*%
Gazdalkodasi ismeretek 25
Gazdasagi szamitasok 1*
Pénzugy
Irodai szoftverek alkalmazasa
Adodzas 3 3,5
Elektronikus bevallas 4*
Szamvitel 6 7
Szamviteli esettanulmanyok 2* 2*
Szamitdgépes konyvelés 4*
Idegen nyelv 2*

Osszesen: 35 35
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2 EVES TECHNIKUMI KEPZES
Nappali munkarend
2020/2021. tanévtol
SZT1. Szakképzés Turisztikai képzés
(Turisztikai technikus)
1/13. évf. 2/14. évf.
Tantargy Elméle | Gyak | EIméle | Gyak
t . t .

Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
A munka vilaga 15
IKT a vendéglatasban 2*
Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY 4 8*
A cukraszati termelés alapjai - altantargy 1 2*
Az ételkészités alapjai - altantargy 1 2*
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy 1 2*
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy 1 2*
Beszerzés és értékesités 3
Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas 6 8
Specialis szolgaltatasok 3
Reklam és vasarlasdsztonzés, ligyfélkapcsolatok 3
Adminisztracio és elszamolas 2 1
Uzleti menedzsment a turizmusban 1 8
Turizmusmarketing és protokoll 1 3
Orszagismeret magyar nyelven 7
Idegen nyelv 3* 3*

Osszesen: 18 17 8 27

IV.1.Az osztalyba és a csoportba sorolas elvei

Az osztalyba soroldsnak nincs kialakitott elve, hiszen kiillonb6z6 specializaciokra jelentkezik,
¢s nem hozunk 1étre homogén osztalyokat.

Az osztalyokban 1év6 csoportbontasokban haladé és kezdd szinteket kiilonitjiik el,
felkésziltségiliket, tovabbtanulasi szandékaikat és esélyeiket mérlegelve a hovatartozas
kialakitasakor.

Matematika tantargybdl van csoportbontas a tanulmanyi eredmény és a tervezett tovabbtanulasi
szandék alapjan.

IV.2.A VALASZTHATO TANTARGYAK, FOGLALKOZASOK,
OKTATOVALASZTAS SZABALYAI

A tanul¢ a kotelezo foglalkozasok mellett szabadon valaszthato és egyéb foglalkozasokon vesz
részt, illetve vehet részt, igy megilleti a tantargyvalasztas joga.

Az Oktatési program €s a Képzési program hatdrozza meg, hogy melyek azok a kotelezd és
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szabadon valaszthato foglalkozasok, amelyeken egy adott osztaly valamennyi tanul6ja koteles
részt venni, valamint hogy melyek azok az egyéb foglalkozasok, amelyeken a tanul6 sajat
dontése alapjan részt vehet.

A szakképz6 intézmény a valasztasi lehet0ségrol tajékoztatja a tanuldkat és a sziiloket. A
tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat eldrelathatéan melyik oktatd fogja oktatni.
Ha egy tantargyat tobb oktato is tanit, a tanulonak joga van az oktatok koziil valasztani.

A szakképz6 intézménynek minden év majus 31-ig fel kell mérnie, hogy a tanulé milyen
szabadon valaszthat6 foglalkozason kivan részt venni.

Ha a tanuldt — kérelmére — felvették a szabadon valaszthato foglalkozasra, a tanitasi év végéig
koteles azon részt venni.

IV.3.Tantervek
Az iskolaban foly6 oktatas a kerettantervek alapjan kidolgozott helyi tantervek
szerint folyik.
A helyi tantervek kidolgozasanak jogszabalyi alapjai:
5/2020. (1.31.) Korm. rend.

A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol €s alkalmazasarol 110/2012.
sz0l6 (V1.4.)Korm. rend. médositasarol

IV.4.VALASZTHATO ERETTSEGI VIZSGATARGYAK
intézménylinkben kdzponti vizsgakovetelményekre épiilé tantargyakat tanitunk
a hatalyos kozismereti kerettantervek és szakmai programtantervek alapjan.

A négy kotelezd vizsgatargy mellett a 2019. évi LXXX. torvény rendelkezései
értelmében az érettségi vizsga kotelezOen valasztand6 vizsgatargya helyett
szakmai vizsgat kell tennie a tanulonak. Az érettségi vizsgan az érettségi vizsga
kotelezd vizsgatargyai helyett a sajatos nevelési igényt, illetve a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo tanuld6 — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — masik tantargyat valaszthat.

Az intézmény a kdvetkez6 vizsgatargyakbol biztositja az érettségi
vizsgara felkészitést:

Ko6zépszintl érettsegi:

Testnevelés

Digitalis kultura

Foldrajz

Emelt szintii érettségi: magyar, torténelem, matematika

IV.5AZ EGYES ERETTSEGI VIZSGATARGYAK TEMAKOREI
Az 1. sz. melléklet tartalmazza.

IV.6.A TANULMANYI MUNKAJANAK IRASBAN, SZOBAN VAGY
GYAKORLATBAN TORTENO ELLENORZESI ES ERTEKELESI
MODJA, DIAGNOSZTIKUS, SZUMMATIV, FEJLESZTO FORMAI

Az értékelés tipusai:
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» diagnosztizald értékelés (elozetes): egy-egy témakor tanitasa eldtt felméri a
tanulok eldzetes tudasat.

» formativ értékelés (kozbiilsd): egy-egy témakor tanitasa kdzben zajlik, mely
altal az oktatd visszajelzést kap ¢€s alakitja tovabbi munkajat.

» szummativ értékelés (0sszegzd): egy témakor befejezésekor.

Az értékelés hagyomanyos formai:

YVVVY

szobeli felelet (részletes szamadas és 6sszefoglald tételszerit);

felmérd dolgozatok (irasbeli felelet, essz¢);

tesztek;

témazar6  dolgozatok, nagydolgozatok (tantervi eldirasoknak
megfelelen).

Tovabbi értékelési formaink:

YVVVVYVYYY

hazi dolgozatok;

tandrai tevékenység;

kisel6adasok;

gyljtémunka;

projektmunka;

tantargyi tanulmanyi versenyen vald eredményes szereplés;
hazi feladat.

Az értékelés alapelvei:

A tanév elején az egyes tantargyak kovetelményeit nyilvanossagra kell hozni,
hogy az adott tantargy kdvetelményrendszere ismert legyen az oktatd, a tanulo
és a szilo elott.

Az intézményi kovetelményrendszerre (a szakképzd intézmény Szakmai
programjara) €piiljon.

YVVVYVYYY

Személyre szol6 legyen.

Sokoldalu, tervezett és megbizhato legyen.

Fejlesztd, 6sztonzo jellegli legyen.

Ne legyen megtorlo, fegyelmezo jellegii.

Folyamatossagot biztositson.

Biztositsa a szobeli, irasbeli és gyakorlati értékeléseknek, az adott
tantargyhoz

illeszkedd egészséges aranyat.

>

>

Legyen targyszerti (mik az erds pontok, melyek a gyengeségek, hogyan
lehetséges a javitas).
Nyugodt 1égkorben torténjen.

IV.7.A NEMZETISEGHEZ NEM TARTOZO TANULOK RESZERE A

TELEPULESEN ELO NEMZETISEG KULTURAJANAK MEGISMERESE
A telepiilésen ¢l6 nemzetiségek kultirdjanak megismerését szolgald tananyagok
els6sorban azokban a tantargyakban kapnak helyet, melyek a tarsadalommal,
kultirdval foglalkoznak (magyar nyelv és irodalom, torténelem, fo6ldrajz,
osztalyfénoki ora).
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IV.8.AZ EGESZSEGNEVELESI ES KORNYEZETI NEVELESI ELVEK,
PROGRAMOK, TEVEKENYSEGEK

Az egészségnevelés ¢s a kornyezeti nevelés egymassal szorosan Osszefliggd
nevelési teriiletek.

Kornyezetiink 6vasa, védelme nélkiil nem beszélhetiink egészséges emberi ¢életrdl
sem, mivel az ember a természet része. Az altalunk okozott természeti-kornyezeti
szennyezOdések karosan hatnak vissza sajat szervezetiink mitkddésére. Ennek
szellemében végezziik nevel6 munkankat.

A Szakmai programunk célkitlizései kozott szerepel az egészséges életmoddra és a
kornyezetvédelmi gondolkodéasra nevelés.

Kiemelt figyelmet kapnak az alabbi teriiletek:

A dohényzas visszaszoritasa, alkohol- és drogprevencio.

Az egészséges taplalkozasi szokasok elterjesztése és az élelmiszerbiztonsag
fejlesztése.

Az aktiv testmozgas elterjesztése.

A kozegészségiigyi és jarvanyligyi biztonsag fokozésa.

Az egészséges fizikai kornyezet kialakitasa.

Az egyetemes természetnek (a Vildgegyetem egészének), mint 1étezd
értéknek tisztelete és megdrzése, beleértve az 0sszes €lettelen €s €16 1étezdt,
igy az embert is, annak kornyezetével, kultarajaval egyiitt.

A Fold egészséges folyamatainak visszaallitasa, harmoénidra torekvés.

A bioszféra és a bioldgiai sokféleség megdrzése.

YVVVYVY VYV

\ A%

IV.9.A TANULO JUTALMAZASAVAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tanusit,

folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

az osztaly, illetve az intézmény érdekében kozdsségi munkat végez,

az intézményi, illetve az intézményen kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis
stb. versenyeken, vetélked6kon, vagy eléadasokon, bemutatdkon vesz részt,
barmely méas modon hozzajarul az intézmény jo hirnevének megdrzéséhez
és noveléséhez

az intézmény jutalomban részesiti.

Y VYVVVYVY

A kovetkezd dicséretek adhatok:
[ osztalyfonoki dicséret;

[ igazgatoi dicséret;

[J oktatoi testiileti dicséret;

[J oklevél,

[1 kdnyv- és targyjutalom;
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IV. 10.A TANULO ERTEKELESE

IVV.10.1A magasabb évfolyamra 1épés feltételei

Az a tanulo, aki az adott évben és évfolyamon az eldirt kovetelményeket teljesitette,
megszerezte a jogot a magasabb évfolyamba lépésre. Az oktaté a tanulo teljesitményét év
kozben érdemjeggyel értékeli, félévkor és év végén osztalyzattal mindsiti.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc 6rat, az iskola
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziildjének
értesitésében. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Stven
orat, az iskola igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
jegyzot.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a
kettészazotven tanitdsi oOrat, egy adott tantdrgybol a tanitdsi ordk harminc szézalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyoz6 vizsgat tegyen.

Az oktatdi testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szadma meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
bekezdésben meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztdsainak szdma mar az elso félév végére
meghaladja a meghatirozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

A nem tankételes tanulod jogviszonya nemcsak tanulményi eldmenetel vagy hianyzéas miatt
szlinhet meg, hanem fegyelmi hatdrozattal is megsziintethetd (kizaras, masik iskolaba valo
atlépés).

I1VV.10.2. A beszamoltatas kovetelményei és formai
Ertékelési lehetiség
1. Szobeli felelet
2. [Irasbeli szamonkérés
3. Témazaro dolgozat:
e potolnia kell a hianyzo tanulonak a témazard dolgozatok legalabb 80%-at, ha ezt
elmulasztja, nem osztalyozhatd
e anagydolgozat potlasa a tanar-diak megbeszélésén,
megallapodasan alapszik,

A félévi és az év végi jegy megdllapitdsa
A félévi a félév soran szerzett, az év végi az egész évben szerzett jegyek alapjan torténik a
végso osztalyzat kialakitéasa.

Az érdemjegyek kerekitése

0,44-ig lefelé kerekitiink,

0,45-0,64 kozott a tanuld javithat az érdemjegyén, szaktandri mérlegelés alapjdan
0,65-t61 felfelé kerekitiink.
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Elégséges osztalyzat szaktanari mérlegelés alapjan 1,8-as atlagtol adhato, de 2,00 —ol a
szaktandr koteles elégségesre zdrni a tanulot az adott tantdrgybol.

Hazi feladat meghatarozas
e Hazi feladat adhato hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt megkivanja.
e A hazi feladat formajat tekintve lehet szobeli vagy irasbeli feladat.
e A hazi feladat megoldasanak iddigénye: tantargyanként kb. 30 perc legyen.

I1VV.10.3. Munkakozosségek értékelési szempontjai, tankonyvek kivalasztasanak elvei

IV.1. Munkakézdsségek értékelési szempontjai, tankonyvek kivilasztasanak elvei
Magyar nyelv és irodalom munkakozosség

1. Atanulo teljesitményének mérése
Folyamatos szamonkérés irasban és szoban.

Orai felelés:
Szoéban és irasban (ropdolgozat) eldzetes bejelentés nélkiil.

Témazaro és nagydolgozatok
Ezek a dolgozatok eldzetes bejelentés és Gsszefoglalas utan irathatok, és
eredményilk a napléba (anyagrész terjedelmétél és nehézségétol
fliggben) dupla vagy szimpla jegyként kertil be.
Tipusai:
* Esszé / fogalmazas:
A tanitasi évben Kkilencedik évfolyamon egy, a felsobb évfolyamokon két
essz¢ megiratasa kotelezo.
Az esszékre két jegyet kell adni:
— Tartalmi jegy: az irodalom tantargy osztalyzata
— Nyelvi jegy, (amely a helyesiras, szerkesztés €s nyelvhelyesség
értekelésébdl adodik dssze, a harom jegy atlaga, vagy a hdrom
szempont szerint kialakitott pontszam alapjan megallapitott
érdemjegy): a nyelvtan tantargyhoz keriild osztalyzat.
» Témazaré dolgozat:
A szaktanar irathat egyes anyagrészeket Osszefoglalo témazard dolgozatokat,
mind
irodalombdl, mind nyelvtanbol.
Ha a tanulé hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt
barmikor, elozetes bejelentés nélkiil is potoltathatja, akar délutani 6raban
is, iskolaidon beliil.
Elégtelen témazaré dolgozatok esetén a tanar a tanulot a féléves,
illetve egész éves anyagbol beszamoltathatja, fiiggetleniil a tanulod
tantargyi atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a szamonkérést az adott
anyagrészbol.
A témazarok és nagydolgozatok értékelése:
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Egy dolgozatra egy jegy adhato. Kivételt képeznek azok a
szamonkérések, melyekben két vagy tobb elkiilonitett feladatrész
talalhato. Az a nyelvtani dolgozat példaul, melyben a szaktanar az
elméleti tudas szamonkérése mellett helyesirasi feladatot is oldat meg a
tanulokkal, két kiilon jeggyel is értékelhetd. Mindkét osztalyzat 100%-
osnak mindsiil.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles
84-70% jo

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %).
A jeles osztalyzat also hatara ekkor sem csuszhat 80% ala. Kivételt
jelentenek a végzés évfolyamon iratott ismétlé dolgozatok. Ezek

esetében az értékelés megegyezik a kozépszintli érettségiknél
alkalmazottal.

80— 100 % jeles

60 — 79 % jo

40 -59 % kozepes
25-39% elégséges

A helyesirasi jegy kialakitasanak szabalyai:
A helyesirasi jegy fligg a dolgozat terjedelmétdl, a dolgozatban talalhatd
helyesirasi hibadk szamatol és mindségeétol.

Szamonkeéresek szama:
Egy félévben: heti oraszam + egy. Heti egyoras tantargyaknal a jegyek
szama minimum harom.
A szamonkérés egyéb lehetséges modjai:
Projektmunka, beadand6 munka, kisel6adas készitése

A félevi | év végi jegyek kialakitdsa:

0,44-ig lefelé kerekités

Javitdsi lehetdség adhato |
szaktandri dontés

0,45-0,64-ig
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0,65-t41 felfelé kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8—es atlagot.
A félévi, illetve év végi érdemjegyet a megszerzett jegyek, valamint az
orai munkaban valo részvétel alapjan alakitjuk ki.

2. Hazi feladatok
Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal vald
haladas ezt kivanja meg. Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.
Megoldasanak idéigénye ne haladja meg a 30 percet, kivéve a hazi
fogalmazasok megirasanak esetét.

3. Tankényvek
A rendelkezésre 4ll6 tankonyvlista alapjan rendeliink.
Emelt szintli csoportok esetén szaktanari valasztds alapjan rendeliink felkészitd
szakkonyveket.

4. A javito- osztalyozo- kiilonbozeti vizsgak rendje a magyar nyelv és irodalom
tantargybol

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérdl, a szamon
kérhet6 témakorokrdl. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a
vizsga id6pontja el6tt, javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

Magyar nyelv

A vizsga szerkezete:
A magyar nyelv tantargy javitd-osztalyozo-kiilonbozeti vizsgéja egy
irasbeli feladatlap megoldasabol all. A tanuld dolgozatat a szaktanar
pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki az
érdemjegyet, amely a bizottsag dontésével valik véglegessé.

Irdsbeli vizsga:
A tanulonak egy, az éves/ f€léves tananyagra ¢€piild feladatlapot kell
megoldania, amelyet a szaktanar allit 0ssze. A feladatlapnak az elméleti
¢és gyakorlati kérdések mellett tartalmaznia kell egy helyesirasi feladatot
is. Az elérhet6 dsszpontszamot, amely minimum 70, maximum 80 pont
lehet, a szaktanar alakitja ki. Az egyes feladatoknal az elérhetd
pontszamokat fel kell tlintetni.
A megoldasra 60 perc all rendelkezésre.
A tanul6 a vizsgan nem hasznalhat semmilyen segédeszkozt.

Ertekelés:
A tanul6 a vizsgan elért szazalékos eredménye alapjan kapja meg az érdemjegyét.

Az érdemjegy kialakitasa:
A végleges jegyet a munkakdzosség altal elfogadott, dolgozatoknal is
alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles

74



84-70% jO
69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A bizottsdg dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke
tajékoztatja a tanulot.

Magyar irodalom

A vizsga szerkezete:
A magyar irodalom tantargy javito-osztidlyozo vizsgaja egy szobeli
feleletbdl all. A tanul6 teljesitményét a bizottsag (elsddlegesen a tanulot
tanitd szaktanar) pontozéssal értékeli, majd az elért pontok alapjan
alakitja ki a végleges érdemjegyet.

Szobeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tételt allit 0ssze, az évben atvett tananyag alapjan. Ha a
tanuld féléves anyagbol vizsgdzik, a szaktanar 4-6 tételt allit Ossze.
Eldzetesen a tanulot csak a témakorokrdl lehet tajékoztatni, a pontos
tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg.
A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre. A tanuld a vizsgan a tételének
megfeleld szoveggyijteményt, illetve kotelezé olvasmanyt hasznalhatja,
melyrdl az iskola (szaktanar) gondoskodik.
A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 15 percet.

Ertékelés:
A szdbeli vizsgan 50 pont érhetd el. A szaktanar, illetve abizottsag a targyi
tudas mellett az eléadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanulo a kihtizott téméban teljes tdjékozatlansdgot
mutat, a bizottsag pottételt koteles vele hiizatni. A pottétel kidolgozasara
ujabb 30 perc 4ll a tanuld rendelkezésére. A feleletére kapott pontszdmok
ebben az esetben azonban megfelezddnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan Osszesen 50 pont érhetd el. A végleges jegyet a
munkakozdsség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% jo
69-55% kozepes
54-40% elégséges

A bizottsdg dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrél a bizottsag elndke
tajékoztatja a tanuldt kozvetlentil a vizsga utan.
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Torténelem munkakozosség

1. Atanulo teljesitményének mérése
Folyamatos szamonkérés irasban és szoban.

Orai felelés:
Szbban és irasban, eldzetes bejelentés nélkiil.

Témazaro dolgozatok:
Ezek a dolgozatok elézetes bejelentés, 6sszefoglalas utan irathatok, €s
eredményiilk a naploéba (anyagrész terjedelmétél és nehézségétol
fliggden) dupla vagy szimpla jegyként keriil be.
Ha a tanuld hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt
barmikor, elzetes bejelentés nélkiil is potoltathatja, akar délutani oraban
1s, iskolaidon beliil
Ha a tanulonak nincs meg a kell6 szam1 jegye, a tanar 6t beszamoltathatja
a féléves, illetve az egész éves anyagbol, fiiggetleniil a didk tantargyi
atlagatol. [Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a
szamonkérést az adott anyagrészbol.

A dolgozatok tipusai:
A szaktanar irathat rovid valaszt igényld feladatlapot, esszédolgozatot,
illetve a két dolgozattipus kombinécidjat tartalmazé témazaro dolgozatot.

A dolgozatok értéekelése:
A rovid valaszt igényl6 feladatlapot és a kombinalt tipust dolgozatot
pontozni kell. Ha a dolgozat csak esszé kidolgozast igényel, a szaktanar
egy érdemjeggyel is értékelheti a tanuld teljesitményét, témazard
dolgozat esetén is.
Egy dolgozatra egy jegy adhat6. Kivételt képeznek azok a
szamonkérések, melyekben két vagy tobb elkiilonitett feladatrész
talalhato. Példaul az a dolgozat, melyben a szaktanar két feladatsort allit
Ossze, egy rovid valaszt igénylot és egy esszé feladatsort, két jeggyel is
értékelhetd. Mindkét osztalyzat 100%-osnak mindsiil.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles
84-70% jé

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet
(+-10 %), de a jeles osztalyzat als6 hatara ekkor sem cstszhat 80% ala.
Végzis osztalyokndl a 4 éves tananyagot ismétld dolgozatoknal az
értekelés megegyezik a kozépszintli érettségin alkalmazottakkal:
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80— 100 % jeles

60 — 79 % jo

40 -59 % kozepes
25-39% elégséges

Szamonkérések szama:

Egy félévben: heti 6raszam + egy. Heti egyoras tantargyaknal a jegyek
szama minimum harom.

A szamonkérés egyéb lehetséges modjai:

Projektmunka, beadandé munka, kisel6adas készitése

A félevi | év végi jegyek kialakitisa:

0,44-ig lefelé kerekités
0,45-0,64-ig Javitasi lehetdség adhato |

szaktanari dontés

0,65-t01 felfele kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8 —es atlagot.
A félévi, illetve év végi érdemjegyet a megszerzett jegyek, valamint az
6rai munkaban val6 részvétel alapjan alakitjuk ki.

. Hazi feladatok

Hézi feladat adhatdé hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal vald
haladas ezt kivanja meg. Form4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.
Megoldasanak iddigénye a napi 30 percet ne haladja meg, kivéve az
otthon elkészitendd esszék esetét.

Tankonyvek
A rendelkezésre 4116 tankonyvlista alapjan rendeliink. Emelt szintii csoportok esetén
szaktanari valasztas alapjan rendeliink felkészité szakkonyveket.

Csoportbontas:
A csoportbontas a két tanitasi nyelvii osztalyokat érinti. A diakokat a
nyelvi, illetve szakmai csoportok szerint soroljuk be.

5. Ajavité- osztalyozo- kiilonbozeti vizsgdk rendje a torténelem tantargybol

Tajékoztatas a vizsgarol:

A szaktanar koteles tdjékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérdl, a szamon
kérhet6 témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a
vizsga idGpontja el6tt, javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
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A torténelem tantargy javito- osztalyozo vizsgaja két részbdl all: irasbeli
feladatlap és szobeli felelet. A tanuld teljesitményét a bizottsag
(els0sorban a tanulot tanitd szaktanar) pontozassal értékeli, majd az elért
pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.

Irdsbeli vizsga:
A tanulonak egy, az éves tananyagra €piilo feladatlapot kell megoldania,
amelyet szaktanara allit 6ssze. A feladatlap két részbdl all. Az elsd rész
7-10, rovid valaszt igényld feladatot tartalmaz, a masodik részben egy,
ugynevezett rovid esszét kell a tanulonak megirnia (15-18 soros
terjedelemben). Az esszéhez a szaktanar koteles egy forrast rendelni. A
szaktanar koteles az egyes feladatok mellett az elérheté pontszamokat
feltiintetni. A feladatlap megoldasara 60 perc all rendelkezésre, amely az
idegen nyelven folyo vizsga esetén 25%-kal meghosszabbithatd. A tanuld
a vizsgan hasznalhatja az iskola (szaktanar) altal biztositott Torténelmi
atlaszt, Helyesirasi szotart, illetve idegen nyelvii vizsga esetén nyomtatott
szotart.
Ertékelés:
A feladatlap elsd részének megoldasaval 50 pontot lehet szerezni. A
masodik rész esszéje 25 pontot ér. Igy az irasbeli vizsgan Gsszesen 75
pont érheto el.

Szobeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tétel allit 0ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanulo
féléves anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. Elézetesen
a tanuldt csak a témakorokrol lehet tdjékoztatni, a pontos tételcimeket
csak a vizsgan ismerheti meg. A tételekhez a szaktanar koteles forrdsokat
biztositani, tételenként kettdt. A felkésziilésre 30 perc 4ll rendelkezésre,
idegen nyelvil vizsga esetén ez 25%-kal meghosszabbodik. A tanul6 a
szobeli vizsgan Torténelmi atlaszt, illetve idegen nyelvii vizsga esetén
nyomtatott szotart hasznalhat, melyekrél az iskola (szaktanar)
gondoskodik. A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 15 percet.
Ertékelés:
A szobeli vizsgan 50 pont érhetd el. A szaktanar, illetve a bizottsag a
targyi tuddson kiviil az eléadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanulo a kihtizott téméaban teljes tajékozatlansagot
mutat, a bizottsag koteles vele pottételt huizatni. A pottétel kidolgozasara
ujabb 30 perc 4ll a tanulo rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok
ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan 0Osszesen 125 pont érhet6 el. A végleges jegyet a
munkakozosség altal elfogadott dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles

84-70% i6
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69-55% kozepes

54-40% elégséges

A bizottsag dontésérol, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja
a
tanulot, kozvetleniil a vizsga utan.

Allampolgari ismeretek

1. A tanulé teljesitményének mérése
Folyamatos szamonkérés irasban és szoban.

Orai felelés:
Szoéban és irasban (ropdolgozat) eldzetes bejelentés nélkiil.

Témazaro és nagydolgozatok
Ezek a dolgozatok elézetes bejelentés és dsszefoglalas utan irathatok, és
eredményiik a napléba (anyagrész terjedelmétél ¢és nehézségétdl
fliggben) dupla vagy szimpla jegyként kertil be.
Ha a tanul6 hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt
barmikor, elézetes bejelentés nélkiil is potoltathatja, akar délutani 6raban
1s, iskolaidon beliil.
Elégtelen témazardé dolgozatok esetén a tanar a tanulot a féléves,
illetve egész éves anyagbdl beszamoltathatja, fiiggetleniil a tanuld
tantargyi atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a szamonkérést az adott
anyagrészbol.

A témazarok és nagydolgozatok értékelése:
Egy dolgozatra egy jegy adhat6. Kivételt képeznek azok a
szamonkérések, melyekben két vagy tobb elkiilonitett feladatrész
talalhato. Ebben az esetben a dolgozat két kiilon jeggyel is értékelhetd.
Mindkét osztalyzat 100%-osnak mindsiil.

Pontozésos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles
84-70% i6

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl
eltérhet (+ - 10 %) A jeles osztalyzat als6 hatara ekkor sem cstszhat
80% ala.

Szamonkerések szama:
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Egy félévben: heti oraszam + egy. Heti egyoras tantargyaknal a jegyek
szama minimum harom.

A szamonkérés egyéb lehetséges modjai:

Projektmunka, beadandé munka, kisel6adas készitése

A félévi | év végi jegyek kialakitdisa

0,44-ig lefelé kerekités

Yy Javitasi lehetdség adhato |
0,45-0,64-19 szaktandri dontés
0,65-t41 felfele kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8—es atlagot.
Az év végi érdemjegyet egész éves teljesitmény, az drai munkdban vald
részvétel, az egész évi jegyek alapjan alakitjuk ki.

2. Hazi feladatok
Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal vald
haladas ezt kivanja meg. Formé4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.
Megoldasanak iddigénye a napi 30 percet ne haladja meg, kivéve az
otthon elkészitendd esszék, beadandok, projektmunkak esetét.

3. Tankényvek
A rendelkezésre all6 tankonyvlista alapjan rendeliink.

4. A javito- osztdalyozo-kiilonbozeti vizsgak rendje az dallampolgari ismeretek tantargybol

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanulot a vizsga rendjérdl, a szamon
kérhetd témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a
vizsga id6pontja el6tt, javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
Az allampolgari ismeretek tantargy javito-osztalyozo-kiilonbozeti
vizsgaja egy szobeli feleletbdl all.
A tanuld teljesitményét a bizottsag (elsddlegesen a tanuldt tanitd
szaktanar) pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki a
végleges érdemjegyet.

Szobeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tételt allit 6ssze, az évben atvett tananyag alapjan. Ha a
tanulo féléves anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit Ossze.
Eldzetesen a tanulot csak a témakorokrdl lehet tajékoztatni, a pontos
tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg.
A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre. A vizsgan segédeszkdz nem
hasznalhato. A feleltetés idGtartama nem haladhatja meg a 15 percet.
Ertékelés:
A szdbeli vizsgan 50 pont érhetd el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi
tudéas mellett az eléadasmodot is értékeli.
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Ha a szobeli vizsgan a tanul6 a kihtizott téméban teljes tdjékozatlansagot
mutat, a bizottsag pottételt kiteles vele htizatni. A pottétel kidolgozasara
ujabb 30 perc all a tanuld rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok
ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan Osszesen 50 pont ¢érheté el. A végleges jegyet a
munkako6zdsség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% i6

69- 55% kdzepes
54-40 % elégséges

A bizottsdg dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrél a bizottsag elndke
tajékoztatja a tanulot kozvetleniil a vizsga utan.

A javito- osztilyozo-kiilonbozeti vizsgak rendje emelt szintii tantargyak esetén

1. Ajavito- osztalyozo-kiilonbézeti vizsgak rendje emelt szintii magyar nyelv és irodalom
tantargy esetén

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tdjékoztatni a tanulot a vizsga rendjérdl, a szamon
kérhet6 témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a
vizsga iddpontja el6tt, javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
Az emelt szinti magyar nyelv €s irodalom tantargy javitd-osztalyozo-
kiilonbozeti vizsgaja két részbdl all: irasbeli feladatlap és szobeli felelet.
A tanul¢ teljesitményét a bizottsag (elsdsorban a tanulot tanitod szaktanar)
pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki a végleges
érdemjegyet.

irasbeli vizsga:

A tanuldnak egy rovid reflektalast kell megirnia. A feladat megoldaséara
60 perc all rendelkezésre. A tanul6 az iskola altal biztositott
segédeszkozokon kiviil nem hasznalhat mast.

Az irasbeli feladat megoldasaval 25 pontot lehet elérni, mely az alabbi
részpontokbdl tevodik Ossze:
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tartalom 15

szerkezet 5

nyelvi igényesség 5

Helyesiras értékelése: a helyesirasi hibakat az érettségi vizsgan is
alkalmazand6 javitasi és értékelési utmutatdja alapjan javitjuk a
kovetkezO pontlevonasi tdblazat alapjan:

Hibapont Levonas
0-5 0 pont
6-10 2 pont
11 hibapont f6lott 3 pont

Szobeli vizsga

A szaktanar 8-10 tételt allit 6ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanulo
féléves anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. El6zetesen
a tanuldt csak a témakorokrdl lehet tdjékoztatni, a pontos tételcimeket
csak a vizsgan ismerheti meg.

A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre.

A tanuld a vizsgan a tételének megfeleld szoveggylijteményt, illetve
kotelezd olvasmanyt hasznalhatja, melyr6l az iskola (szaktanar)
gondoskodik.

A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 20 percet.

Ertékelés:
A szdbeli vizsgan 30 pont érheté el. A szaktanar, illetve abizottsag a targyi
tudas mellett az el6adasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgéan a tanul6 a kihtizott témaban teljes tajékozatlansagot
mutat, a bizottsag pottételt koteles vele huzatni. A poéttétel kidolgozéasara
ujabb 30 perc all a tanuld rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok
ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan dsszesen 70 pont érhetd el. A végleges jegyet az emelt szintii
érettségi vizsgak esetében alkalmazott értékelési rendszer alapjan alakitja
ki a bizottsag.

100-60 % jeles

59-47 % i6
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46- 33 % kozepes

32-25% elégséges

A bizottsag dontésérol, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsdg elndke
tajékoztatja a tanulot.

2. Ajavito- osztalyozo-kiilonbozeti vizsgdk rendje emelt szintii torténelem tantdargy esetén

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tdjékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérdl, a szamon
kérhet6 témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a
vizsga idépontja el6tt, javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
A torténelem tantargy javito- osztalyozo vizsgaja két részbdl all: irasbeli
feladatlap és szobeli felelet. A tanulo teljesitményét a bizottsag
(els6sorban a tanul6t tanitd szaktanar) pontozassal értékeli, majd az elért
pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.

Irdsbeli vizsga:
A tanuldnak egy, az éves tananyagra €piild feladatlapot kell megoldania,
amelyet szaktanara allit 6ssze. A feladatlap két részbdl all. Az elsd rész
5, rovid valaszt igényld feladatot tartalmaz. A masodik részben egy,
ugynevezett komplex esszét kell a tanulénak megirnia, 290-340 szo6bol
allo szerkesztett szovegben. A komplex feladat iranyulhat példaul
valamely, tobb korszakon ativeld torténelmi probléma bemutatésara,
vagy azonos korszakban parhuzamosan zajlé magyar és egyetemes
torténelmi események Osszehasonlitasara, vagy két kiilonb6zd korszak
eseményeinek 0sszevetésére. A szaktanar koteles a korszakokon ativeld
komplex feladathoz 5 forrast, Osszehasonlito komplex feladathoz 3
forraspart rendelni.
A szaktanar koteles az egyes feladatok mellett az elérheté pontszamokat
feltiintetni. A feladatlap megoldasara 60 perc all rendelkezésre, amely az
idegen nyelven foly6 vizsga esetén 25%-kal meghosszabbithato. A tanuld
a vizsgan hasznalhatja az iskola (szaktanar) altal biztositott Torténelmi
atlaszt, Helyesirési szotart, illetve idegen nyelvii vizsga esetén kétnyelvii
szotart.
Ertékelés:
A feladatlap elsé részének megoldasaval 31 pontot lehet szerezni. A
masodik rész esszéje egyenként 44 pontot ér. Igy az irasbeli vizsgan
Osszesen 75 pont érheto el.

Szobeli vizsga:

83



A szaktanar 8-10 tétel allit 6ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanul6
féléves anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. Elozetesen
a tanulot csak a témakorokrdl lehet tajékoztatni, a pontos tételcimeket
csak a vizsgan ismerheti meg. A tételekhez a szaktanar koteles forrasokat
biztositani, tételenként kettot. A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre,
idegen nyelvll vizsga esetén ez 25%-kal meghosszabbodik. A tanul6 a
szobeli vizsgan Torténelmi atlaszt, illetve idegen nyelvii vizsga esetén
nyomtatott szotart hasznalhat, melyekrél az iskola (szaktanar)
gondoskodik.

A feleltetés idotartama nem haladhatja meg a 20 percet.

Ertékelés:

A szobeli vizsgan 50 pont érhetd el. A szaktanar, illetve a bizottsag a
targyi tudason kiviil az eléadasmodot is értékeli.

Ha a szdbeli vizsgan a tanul6 a kihtizott témaban teljes tajékozatlansagot
mutat, a bizottsadg koteles vele pottételt huzatni. A pottétel kidolgozasara
ujabb 30 perc all a tanuld rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok
ebben az esetben azonban megfelez6dnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan Osszesen 125 pont érhetd el. A végleges jegyet az emelt
szintll érettségi vizsgak esetében alkalmazott értékelési rendszer alapjan
alakitja ki a bizottsag.

100-60 % jeles
59-47 % jo

46- 33 % kozepes
32-25% elégséges

A bizottsag dontésérol, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsdg elndke
tajékoztatja a tanulot.
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Az érdemjegy kialakitdsa:
A vizsgan Osszesen 50 pont érhetd el. A végleges jegyet a munkakozdsség altal elfogadott,
dolgozatoknal is alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% jo
69-55%  kozepes
54-40%  elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja a tanuldt
kozvetleniil a vizsga utan.
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Torténelem munkakozosség

A tanulo teljesitményének mérése
Folyamatos szamonkérés irasban és szoban.

Orai felelés:
Szbban és irasban, eldzetes bejelentés nélkiil.

Témazar6 dolgozatok:
Témazardk szama:
Ezek a dolgozatok elbzetes bejelentés, 0sszefoglalas utan irathatok, és
eredményiik a naploba dupla jegyként kertil be.
Ha a tanuld hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt
barmikor, elézetes bejelentés nélkiil is potoltathatja.
Ha a tanuldnak nincs meg a kelld szamu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja
a féléves, illetve az egész €ves anyagbol, fiiggetleniil a didk tantargyi
atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén a tanar megismételtetheti a szamonkérést az adott
anyagrészbol.

A dolgozatok tipusai:
A szaktanar irathat rovid valaszt igényld feladatlapot, esszédolgozatot,
illetve a két dolgozattipus kombinacidjat tartalmazé témazard dolgozatot.

A dolgozatok értékelése:

A rovid valaszt igényl6 feladatlapot és a kombinalt tipust dolgozatot
pontozni kell. Ha a dolgozat csak esszé kidolgozast igényel, a szaktanar
egy érdemjeggyel is értékelheti a tanuld teljesitményét, témazard
dolgozat esetén is.
Egy dolgozatra egy jegy adhato. Kivételt képeznek azok a
szamonkérések, melyekben két vagy tobb elkiilonitett feladatrész
talalhato. Példaul az a dolgozat, melyben a szaktanar két feladatsort allit
Ossze, egy rovid valaszt igénylot és egy esszé feladatsort, két jeggyel is
értékelhetd.
Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles

84-70% j6

69- 55% kozepes

54-40 % elégséges
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettol eltérhet
(+- 10 %), de a jeles osztalyzat alsé hatara ekkor sem cstiszhat 80% ala.

Végzis osztalyokndl a 4 éves tananyagot ismétlé dolgozatokndl az
értekelés megegyezik a kozépszintli érettségin alkalmazottakkal:
80-100% jeles
60-79% jo
40-59 % kozepes
25-39% elégséges

A szamonkérés egyéb lehetséges modjai:
e projektmunka, beadandé munka, kiseldadas készitése
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Szamonkérések szama:
Egy félévben: heti oraszam + egy. Heti egy oras tantargyaknal a jegyek
szama minimum harom.

A félévi [ év végi jegyek kialakitasa:

Az év végi érdemjegyet egész éves teljesitmény, az 6rai munkaban vald
részvétel, az egész évi jegyek alapjan alakitjuk ki.

Hazi feladatok
Hézi feladat adhatdé hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal vald
haladas ezt kivanja meg. Form4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.
Megoldéasanak idéigénye a napi 30 percet ne haladja meg, kivéve az
otthon elkészitendd esszék esetét.

Tankonyvek
A rendelkezésre 4ll6 tankonyvlista alapjan rendeliink.

A javito- osztalyozo vizsgak rendje a torténelem tantargybol

Téjékoztatas a vizsgarol:
A szaktandr koteles irasban tdjékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérdl, a
szamon kérheté témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy
honappal a vizsga idépontja el6tt, javitovizsga esetén az utolsé tanitasi
napot koveté két héten beliil.

A vizsga szerkezete:
A torténelem tantargy javité-osztilyozo-kiilonbozeti vizsgaja egy
irasbeli feladatlap megoldasabol all. A tanul6 dolgozatat a szaktanar
pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki az
érdemjegyet, amely a bizottsag dontésével valik véglegessé.

A tanulonak egy, az adott tanév tananyagara épiilo feladatlapot kell
megoldania, amelyet szaktanara allit dssze.

A feladatlap két részbol all. Az elso rész 7-10, rovid valaszt igénylo
feladatot tartalmaz, a masodik részben egy rovid és egy hosszi esszét
kell a tanulénak megirnia. A rovid esszéhez egy, a hosszihoz harom
forrast koteles a szaktanar rendelni. A szaktanar koteles az egyes
feladatok mellett az elérheté pontszamokat feltiintetni, valamint az
esszékhez javitasi kulcsot késziteni. Az esszéket a kozépszinti
érettségin alkalmazott szempontok szerint kell kijavitani.

A feladatlap megoldasara 90 perc all rendelkezésre, amely az idegen
nyelven foly6 vizsga esetén 25%-kal meghosszabbithato. A tanulé a
vizsgan hasznalhatja az iskola (szaktanar) altal biztositott
Torténelmi atlaszt, Helyesirasi szotart, illetve idegen nyelvii vizsga
esetén kétnyelvii szotart.

Ertékelés:
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A feladatlap els6 részének megoldasaval 50 pontot lehet szerezni. A
masodik részben a rovid esszé 17, a hosszu pedig 33 pontot ér. Igy a
vizsgan osszesen 100 pontot érhet el a vizsgazo.

Az érdemjegy kialakitasa:

A vizsgan Osszesen 100 pont érheté el. A végleges jegyet a
munkak6zosség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles

84-70% jo

69-55% kozepes

54-40% elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja
atanulot, kozvetleniil a vizsga utan.

88



Tantargyi tematika kultir- és vallastorténet tantargybol

Heti két ora — 62/31 6ra

Oraszam Az Ora cime
Vilagvallasok
1 Vallastorténeti alapfogalmak
5 A judaizmus
3 Zsido tinnepek ¢€s szent helyek
" A judaizmus Magyarorszagon
5 A kereszténység
6. Keresztény tinnepek
7 A katolikus és az ortodox egyhaz
8. A magyar szentek
9. Osszefoglalas
10. Szamonkérés
11 A protestans egyhazak
12 A protestans egyhazak Magyarorszagon
13. Az iszlam
14. Az iszlam tinnepek és szent helyek
15, Szamonkérés
16. A buddhizmus
17 A hinduizmus
18. A hindu iinnepek és szent helyek
10, A kinai univerzizmus
20. Tavol-keleti vallasok Magyarorszagon
21 Osszefoglalas
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Szamonkérés

22.

23 Miivészettorténet / Magyarorszag
o4, Pannoénia

o5 A honfoglalas koranak miivészete

26 A magyar romanika

97 A magyar gotika

28 Muzeumok, gytijtemények

29 Osszefoglalas

30 Szamonkérés

31 A hazai reneszansz szobraszat

3 A torok kor emlékei

33 A hazai barokk szobraszat és festészet

34 A hazai barokk szobraszat és festészet

35 Muzeumok, gyiijtemények

36. Osszefoglalas

37 Szamonkérés

38 A magyar klasszicizmus - szobraszat

39 A magyar klasszicizmus - festészet

40 A magyar romantika €s a historizmus - szobraszat
41 A magyar romantika €s a historizmus - festészet
42 Muzeumok, gytijtemények

43 Osszefoglalas

44, Szamonkérés

45 Munkacsy Mihaly miivészete
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46. Munkacsy Mihaly miivészete

47, A szazadfordul6é miivészete Magyarorszagon

48, A magyar szecesszio

49. Muzeumok, gyiijtemények

50. Szamonkérés

51. Az avantgard iranyzatok

52, Az avantgard Magyarorszagon

53, A modern miivészet Magyarorszagon- szobraszat ¢s festészet
54, A modern miivészet Magyarorszagon- szobraszat és festészet
55, Muzeumok, gyiijtemények

56. Osszefoglalas

57 Szamonkérés

53, Magyarorszagi muzeumok, gylijtemények

59. Magyarorszagi muzeumok, gytijtemények

60. Szabadon felhasznalhat6 ora

61. Szabadon felhasznalhat6 6ra

62. Szabadon felhasznalhat6 6ra

Ertékelés kultir — és vallastorténet tantargybél

A tanulo teljesitményének mérése
Folyamatos szamonkérésirasban és szoban.

Orai felelés:
Szoban ¢és irasban (ropdolgozat) elézetes bejelentés nélkiil.

Témazaro és nagydolgozatok
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Ezek a dolgozatok eldzetes bejelentés és Gsszefoglalas utan irathatok, és eredménytik a
naploba dupla jegyként keriil be.

Ha a tanul6 hidnyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, el6zetes
bejelentés nélkiil is potoltathatja.

Elégtelen témazard dolgozatok esetén a tanar a tanulot a féléves illetve egész éves
anyagbol beszamoltathatja, fiiggetleniil a tanul6 tantargyi atlagatol.

Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a szdmonkérést az adott
anyagrészbol.

A témazarok és nagydolgozatok értékelése:
Egy dolgozatra egy jegy adhato. Kivételt képeznek azok a szamonkérések, melyekben
két vagy tobb elkiilonitett feladatrész talalhato.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kozepes

54-40 % elégséges
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (+ - 10 %)
A jeles osztalyzat als6 hatara ekkor sem csuszhat 80% ala.

Szamonkérések szama:
Egy félévben: heti Oraszdm + egy. Heti egy Ords tantargyaknil a jegyek szama
minimum harom.

A félévi / év végi jegyek kialakitasa
0,44-ig: lefelé kerekités
0,45-0,64-ig: javitasi lehet0ség adhato / szaktanari dontés
0,65-t61: felfelé kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8—es atlagot.
Az év végi érdemjegyet egész éves teljesitmény, az 6rai munkaban vald részvétel, az
egész évi jegyek alapjan alakitjuk ki.

A javito- osztalyozo-kiilonbozeti vizsgak rendje a kultur-és vallastorténet tantargybol

Tajékoztatas a vizsgarol:

A szaktanar koteles tajékoztatni a tanulot a vizsga rendjérdl, a szdmon kérhetd
témakorokrdl. Osztalyozo vizsga esetén legaldbb egy honappal a vizsga id6pontja el6tt,
javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
A kultar- és vallastorténet tantargy javito-osztalyozo-kiilonbozeti vizsgédja egy irasbeli
feladatlap megoldasabol all. A tanul6 dolgozatat a szaktanar pontozassal értékeli, majd
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az elért pontok alapjan alakitja ki az érdemjegyet, amely a bizottsag dontésével valik
véglegessé.

Irdsbeli vizsga:

A tanulonak egy, az éves/ féléves tananyagra épiilé feladatlapot kell megoldania,
amelyet a szaktanar allit 6ssze. A 10-12 feladat megoldasaval elérhetd Gsszpontszam
100 pont. Az egyes feladatoknal az elérhetd pontszamokat fel kell tiintetni.

A megoldasra 60 perc all rendelkezésre.

A tanul6 a vizsgdn nem hasznalhat semmilyen segédeszkozt.

Ertékelés:
A tanul6 a vizsgan elért szadzalékos eredménye alapjan kapja meg az érdemjegyét.

Az érdemjegy kialakitasa:
A végleges jegyet a munkakodzosség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott
rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% -> jeles
84-710% ->jo
69-55% -—>kozepes
54-40% ->elégséges

A bizottsdg dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsdg elndke tdjékoztatja a
tanulot.

Idegen nyelvi munkakozosség
Idegen nyelv szakmai program 2025. janius

A tanulo teljesitményének mérése, tovabb haladasanak feltételei

A folyamatos orai szamonkérés irdsban és szoban torténik, orai szobeli feleletek, tanuloi
prezentaciok, ropdolgozatok és témazard dolgozatok formdjaban. Az orai felelés szdban és
irasban (ropdolgozat) eldzetes bejelentés nélkiil valosulhat meg.

A témazaro dolgozatok eldzetes bejelentés utan, 6sszefoglalo, gyakorld orak utan irathatok,
eredményiik félévkor és év végén is dontéen befolyasolja a kialakitott érdemjegyet. Eves
szinten minimum heti tandra szaméanak megfeleld témazar6é dolgozat megiratasa kotelezd. Ha
a tanul6d hidnyzas miatt nem irja meg a kis dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, eldzetes
bejelentés nélkiil is potoltathatja. A szaktanar kételezi a tanuldt a témazard dolgozat potlasara
az adott félévben.

Egy-egy téma lezardsakor sor keriilhet szobeli szdmonkérésre is, szitudcios feladatok
megoldésa, parbeszéd, 6nallo témakifejtés, képleiras, csoportos vagy egyéni tanuloi prezentacid
formajaban.

Elégtelen dolgozat esetén a tanar megismételtetheti a szdmonkérést az adott anyagrészbdol.

Ha a tanuldnak nincs meg a kell6 szdmu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja a féléves, illetve az
egész éves anyagbol, fliggetleniil a didk tantargyi atlagatol.
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A dolgozatok alapvet6 tipusai:

1. feleletvalasztos tesztek

2. szokincs, illetve adott készség illetve készségek kombinalt mérését szolgalo ropdolgozat

3. A szovegértést, a nyelvhelyességet, a hallds utani szovegértést, az iraskészséget mérd
témazar6 dolgozatok.

A dolgozatok értékelése:
A dolgozatok értékelése, pontozasa fiigg a kérdések, feladatok nehézségétol, a témakortdl, igy
azt a tanar egyénileg hatdrozza meg. Az ¢értékelésnél altalaban az alabbi szazalék-
hatarokat alkalmazzuk:

100 - 85% jeles

84-70% jo

69 -55%  kozepes

54-40% elégséges
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %).
A jeles osztalyzat als6 hatara ekkor sem kertilhet 80% ala.

Végzos osztalyoknal a 4 éves tananyagot ismétld dolgozatoknal, az értékelés megegyezik a
kozépszintli érettségin alkalmazottakkal:

80-100% jeles

60-79%  jo

40 -59 % kozepes

25-39% elégséges

A két tanitasi nyelvii osztdlyokban az emelt szintii érettségire felkészités a cél, igy a végzds
osztalyok utolsé tanitasi évében a tananyagot ismétlé dolgozatoknal az értékelés megegyezhet
az emelt szint{i érettségin alkalmazottakkal:

60 - 100%  jeles

47 - 59% jo

35 - 46% kozepes

25 - 32% elégséges

A szobeli felelések és kisdolgozatok szdma tetszéleges lehet, a témazarok szama rogzitett,
minden nagyobb tananyag egység, fejezet végén esedékes.
Osztéalyzatok szama egy félévben minimum: heti éraszdm + egy jegy.

A tanuloi terhelés rogzitése:
Hazi feladatok

o Hazi feladat szobeli vagy irasbeli forméaban adhat6. A kovetkez6 orai hazi feladat
elkészitésének javasolt id6tartam hatara 30 perc.

o Onalld kutatdbmunkat, felkésziilést igényld, kreativitast fejlesztd, csoportmunkara
épiild, tobblépcsds, kooperativ és kommunikaciés kompetencidkat fejlesztd
feladatokat minimum egyhetes hataridével adhato.

e A hazi feladat az értékelési rendszer eleme is lehet.

A tanulok teljesitményének mérése, osztalyzatok kialakitasa

e A tanuldi teljesitményt év kdzben, félév €s év végén osztalyzattal mindsitjiik.
e Az osztalyzatok aranya az Oraszamnak, illetve a tananyag tartalmanak megfeleld.
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o A félévi, illetve az év végi osztalyzatok kialakitdsa az adott idészakban megszerzett
szobeli feleletek, kisdolgozatok, illetve témazard dolgozatok jegyei alapjan torténik
egyszerli szamtani atlag szamitasaval.

e A témazar6 dolgozatokat kétszeres sullyal kell figyelembe venni az értékelésnél.

e Ha a tanulonak nincs meg a kelld szamu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja a féléves,
illetve az egész éves anyagbol, fliggetleniil a didk tantargyi atlagatol.

e Ha a tanuld tanorai hidnyzdsa magas, ugyan nem ¢éri el az osztdlyoz6 vizsgara
utasithatosag hatarat, de meghaladja annak 2/3-at, a szaktanar donthet gy, hogy a
tanulot az adott félév tananyagabdl beszamoltatja.

e A tandr értékelheti a tanuldk o6rai munkdjat egy érdemjeggyel, amely stlyat tekintve
egyenértéki a feleléssel.

e A tanar az els6 félév végén a tanul6 féléves teljesitményét, év végén pedig az egész éves
munkajat értékeli. Az év végi jegybe minden, az adott tanévben megszerzett jegy
beszamit.

o Jegymegallapitas, kerekités szabalyai: 1d. Szakmai Program IV.2: A tanulo értékelése

Az osztalyozo, a javito és a kiilonbozeti vizsga két részbdl all:
Az osztalyozovizsga, javitdovizsga és a kiillonbdzeti vizsga esetén a teljes tanév anyagat kérjik
szamon irasbeli és szobeli vizsgarész formajaban az €16 idegen nyelv, és a szakmai idegen nyelv
tantargyak esetében.
Az osztalyozovizsga, javitovizsga €s kiilonbozeti vizsga esetén a teljes tanév anyagat kérjiik
szamon szobeli vizsga keretén beliil a munkavallaloi idegen nyelv, és célnyelvi civilizacio
tantargyak esetében.
- irasbeli: az adott tanév nyelvtani anyaganak szdmonkérése feladatlap formajaban

(min. 60 perc, 100 pont)
- szobeli: az adott éves anyag lexikai ismerete, illetve az olvasmanyokhoz kapcsolodo témakor
kifejtése tarsalgas szintjén pl. véleménynyilvanitas vagy szituacids gyakorlat.
(max. 15 perc, 50pont)

Az €16 idegen nyelv és a célnyelvi civilizcio osztalyozo-, illetve javitovizsga értékelésének
szazalékos ponthatarai megegyeznek a vizsgakrol szolo altalanos részben foglaltakkal azaz:

100-85%  jeles

84 - 70% jo

69 - 55% kozepes
54 -40% elégséges

Az osztalyozd, javito és kiilonbozeti vizsga irasbeli és szobeli részének KER az adott
évfolyamok és képzési formaknak megfeleld meghatarozott szintli kovetelményrendszerének
megfeleléen, az adott évfolyam kerettantervi kovetelményeire é€piil, amely részletesen az
iskolank helyi tantervében megtalalhato.

Az osztalyozd, javitd és kiillonbozeti vizsga irdsbeli részén a tanuld koteles a megszerezhetd
pontok legalabb 15%-4t elérni, amely a szobeli részre torténd bocsatas eldfeltétele.

Az osztalyozo, javitdo és kiillonbozeti vizsga szdbeli részén is koteles a tanuld elérni a
megszerezhetd pontok 15%-at, illetve a sikeres vizsga teljesitésének feltétele, hogy a tanulo
Osszességében az irasbeli és szobeli vizsgarész tekintetében elérje a 40%-ot.

Az osztalyozo, javito €s kiilonbozeti vizsga esetében legkésObb a vizsga elott egy honappal, a
javitovizsga esetén legkésdbb a bizonyitvanyosztaskor a szaktandr irasban tajékoztatja a tanulot
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a szobeli tematikarol €s az irasbeli tartalmi €s szerkezeti kovetelményeirdl. A vizsga kapcsan a
szaktanarral torténd konzultacidra van lehetdség a szaktanarral elore egyeztetett idépontban az
adott tanév juniusanak végéig.

Az osztalyozd, javité €s kiilonbozeti szobeli vizsgan és az €16 idegen nyelvi, és a munkavallaloi
idegen nyelv tantargyak esetében felkésziilési id6 nincs, a célnyelvi civilizacid vizsgan a
felkésziilési 1d6 30 perc.

A szbbeli vizsgan, teljes tdjékozatlansag esetén a tanulonak pottételt kell huznia, a tanulo
felkésziilési feltételei ebben az esetben azonosak az elsé tétel htizasaval, de a feleletére kapott
pontszamok felezédnek.

Osztalyozo vizsga szabalyozasa sajatos a gazdalkodas és menedzsment 13.-14. érettségi utani
szakképz6 évfolyamokon nappali tagozaton, itt csak irasbeli vizsga van, az egész tanévre
vonatkoz6 modon.

Ugyanakkor a turisztika dgazaton ezeken az évfolyamokon az osztilyozo vizsgat irasbeli és
szobeli vizsga alkotja, amely az elsé félévre vonatkozik.

A tankonyvek kivalasztasanak elvei

A tankonyvek kivalasztasanal figyelembe vessziik az adott csoport tudasszintjét.

Ezt az azonos szakmacsoportban tanuld osztdlyokban a 9. évfolyamon tudésszintet mérd
feladatlap megiratasaval dontjiik el. A tankonyvek kivalasztasanak elsdédleges szempontja az,
hogy mennyiben kozelitik meg a kozép- illetve az emelt szintli érettségi kdvetelményszintjét.
Lehetdleg tankonyvsorozatot rendeliink. A kivélasztasndl a kozépfokti és felséfoku
nyelvvizsgdk kovetelményrendszerét, illetve a felsdfoku oktatdsi intézmények ajanlésait is

meérlegeljiik.

A szaktanar az 6rai munka részeként kiegészitd tananyagokat is alkalmazhat, fénymasolatok,
online feladatok, internetes oldalak hangzo és irasba foglalt tartalmainak felhasznalasaval.
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A szébeli vizsgarész altalanos tematikaja €16 idegen nyelvekbol

(Angol, német, spanyol)

VIZSGASZINTEK

Kozepszint (B1)

Emelt szint (B2)

1. Személyes vonatkozasok,
csalad

A vizsgazo személye, életrajza.
életének fontos allomasai
(forduldpontjai)

A csalad szerepe az egvén és a
tarsadalom életében

Csaladi élet. csaladi kapesolatok

Csaladi munkamegosztas, szerepek a
csaladban, generacidk egyiittélése

A csaladi élet mindennapjai, otthoni
teenddk

Személyes tervek

2. Ember és tarsadalom

A masik ember kiilsé és belso
jellemzése

Barati kor

Az emberi kapesolatok mindsége,
fontossaga (baratsag, szerelem.
hizassig)

A tizenévesek vilaga: kapesolat a
kortarsakkal, felnottekkel

Lazadas vagy alkalmazkodas: a
tizenévesek utkeresése

No1 és férfy szerepek

Eloitéletek. tarsadalnu problémak és
azok kezelése

Unnepek. csaladi iinnepek

Az iinnepek fontossaga az egyén és a
tarsadalom életében

Oltézksdés, divat

Az 6ltézkodés mint a tarsadalmi
hovatartozas kifejezése

Vasarlas, szolgaltatasok (posta)

A fogyasztoi tarsadalom, reklamok

Hasonldsagok és kiilonbségek az
emberek kizdtt

Tarsadalmi viselkedésformak

3. Kérnyezetiink

- Az otthon, a lakohely és kérnyéke (a
lakészoba, a lakas. a haz bemutatdsa)

A lakdhely és kérnyéke fejlodésénck
problémai

A lakohely nevezetességei.
szolgdltatasok, szorakozasi lehetéségek

A varosi és a vidéki élet
dsszehasonlitasa

A természet és az ember harménidja

Novények s allatok a
kérnyezetiinkben

Kornyezetvédelem a szikebb
kirnyezetiinkben: Mit tehetiink
kémyezetiinkért vagy a természet
megovasasrt?

A kérnyezetvédelem lehetdségei s
problémai

Idéjaras
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4. Az i1skola

Sajat iskoldjanak bemutatasa
(sajatossagok. pl. szakmai képzés,
tagozat)

- Iskolatipusok és iskolarendszer
Magyarorszagon és mas orszagokban

Tantargyak, orarend. érdeklodési kor,
tanulmanyi munka

A nyelvtanulas, a nyelvtudas szerepe,
fontossaga

Haszonlé események és hagyomanyok

kiilfsldi 1skolakban

Az iskolai élet tanulason kiviili
eseményei, iskolai hagyvomanyok

5. A munka vildga

Didkmunka. nyari munkavallalas

Palyavalasztas. tovabbtanulas vagy
munkaba allas

A munkavallalas kériillményei,
lehetdséget itthon és mAs orszagokban,
divatszakmak

6. Eletméd

Napirend, 1dobeosztas

A kulturalt étkezés feltételel,
fontossaga

Az egészséges életmdd (a helyes és a
helytelen taplalkozas. a testmozgas
szerepe az egészség megdrzésében,
testapolds)

A szenvedélybetegségek

Etkezési szokasok a esaladban

Az étkezési szokasok hazankban és
mas orszagokban

Etelek. kedvenc ételek

Etelspecialitasok hazankban és mas
orszagokban

Etkezés 1skolal menzan. éttermekben.
gyorséttermekben

Gvakori betegségek, sériilések, baleset

Gydgykezelés (haziorvos, szakorvos,
korhazak)

A gyodgyitas egyéb modjai

7. Szabadidé. miivelddés.

szorakozas

Szabadidés elfoglaltsagok. hobbik

A szabadidd jelentdsége az ember
életében

Szinhaz. mozi. koncert. kiallitas stb.

A miivészet szerepe a
mindennapokban

Sportolas, kedvenc sport, iskolai sport

Szabadidosport, élsport. veszélyes
sportok

Olvasas, radio, tévé, vided,
szAmitdgép, internet

A kényvek, a média és az internet
szerepe, hatasai

Kulturalis esemeények

8. Utazas. turizmus

A kizlekedés eszkizei. lehetbséget, a
tomegkozlekedés

A motorizacio hatdsa a kimyezetre és
a tarsadalomra

Nyaralas itthon, illetve kiilféldan

Utazasi elokésziiletek, egy utazas
megtervezése. megszervezése

Az idegenforgalom jelentosége

Az egyéni és a tarsas utazas elonyei és
hatranyai

9. Tudomany &s technika

Népszeri tudomanyok,
ismeretterjesztés

A technikai eszkdzik szerepe a
mindennapi életben

A tudomanyos és technikai fejlodés
pozitiv és negativ hatisa a
tarsadalomra. az emberiségre

10. Gazdasag

Csaladi gazdalkodas

Uzleti vilag, fogyasztas, reklamok

A pénz szerepe a mindennapokban

Pénzkezelés a eélnyelvi orszagokban

Vasarlas. szolgaltatasok (pl. posta,
bank)
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Szakmai idegen nyelv — szobeli vizsga altalanos tematika

A) Tourism

Hotel services and facilities

Hotel careers

Ecotourism

Rural tourism

Equestrian tourism

Bicycle tourism

Wine tourism

The wine regions of Hungary
Wellness

10. Thermal waters and spa tourism

11. Conference tourism

12. Tourism today

13. What’s your job?

14. Hotel facilities

15. Reserving accommodation

16. Writing a CV

17. Welcoming customers to a restaurant
18. Who’s who in hotels and restaurants
19. At the airport

CoNoOR~WNE

B)Finance

1.0Office supplies
2.0ffice furniture
3.0ffice machines
4.Financial documents

20. IT and the travel industry
21. Explaining the menu

22. Package holidays

23. Facilities at a resort

24. Respecting cultural traditions
25. Giving tourist information
26. Booking a ticket

27. Dealing with the money
28. Checking in to a hotel

29. Tour guide commentaries
30. Tour itineraries

31. Alternative holidays

32. Dealing with complaints
33. Tips for travellers

34. Describing a festival

35. Health and safety aboard
36. Adventure holidays

37. Ecotourism

38. Marketing and promotion

Budgets
1.Types of investments
2.Investment styles

5.Cash 3.Personal investment and retirement
6.Numbers 4. The stock market
7.Changes in value 5.Changes in the stock market
8.Balance sheets 6.The front office
9.Using money 7.The middle office
10.Bank accounts 8.The back office
11.Bank services and costs 9.Regulation
12.Loans 10.Bank manager
13.Types of businesses 11.Accountant
14.Types of cost 12.Tax consultant
13.Financial advisor
14.Stock broker
15.Trader
A munkavallaloi idegen nyelv tantargy altalanos tematika
o Az éllaskeresés Iépései, allashirdetések
o Onéletrajz és motivacios levél
o ,,Small talk” — altalanos tarsalgas
o Allasinterj
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Az angol célnyelvi civilizacié tantargy altalanos tematika

1. A célnyelvi orszag/ok foldrajza

1.1. A célnyelvi orszagok természetfoldrajza
1.1.1. Fekvés, tajegységek

1.1.2. Eghajlat, él6vilag

1.2. Geopolitikai helyzet

1.2.1. Geopolitikai kovetkezmények

1.2.2. Nemzetiségek, ki- és bevandorlok

1.3. Turisztikai nevezetességek

2. A célnyelvi orszag/ok gazdasaga

2.1. A gazdasag fobb jellemzdi

2.2. Pénziigyi ismeretek

2.3. Kozlekedés

2.4. ldegenforgalom

2.5. Egyéni és tarsadalmi feleldsségvallalas
2.6. Munkavéllalas

3. Politikai berendezkedés
3.1. Kozigazgatasi régiok, allamforma, politikai adatok, intézményrendszer
3.2. Civil tarsadalom

4.Tarsadalmi viszonyok
4.1.Tarsadalmi berendezkedés

4.2 Problémak

4.3.0ktatés

4.4. A vallas és az egyhéazak szerepe
4.5. Koznyelv és dialektusok

4.6. Kozosségi szolgalat

5.Hagyomanyok, szokasok, életmod
5.1. Csalad

5.2. Csaladi tinnepek

5.3. Szabadidg eltoltése

6. Kornyezetvédelem

6.1. Eghajlatvéltozas

6.2. Kornyezeti problémak

6.3. Torekvések a kornyezeti karok enyhitésére
6.3.1. Energiaforrasok

6.3.2. Biogazdalkodas

6.3.3.Természetvédelem, felel6s tajgazdalkodas

7. Tomegkommunikacio, média
8. Sport

9. Tudomanyok

10. Torténelmi ismeretek

100



Az angol célnyelvi civilizaciéo kozépszintii érettségi vizsga témakorei

»A” feladat témakorei

13.
14.
15.
16.

Nagy-Britannia foldrajzi jellemz6i

Az USA f6ldrajzi sajatossagai

Nagy-Britannia politikai rendszerének kialakulasa, a modern brit politikai rendszer
A demokracia intézményeinek kialakulasa az USA-ban

Nagy-Britannia korai torténelme 1066-ig

Az USA kialakulasa (torténete a fliggetlenségi habortig), a Halaadas Napja

A brit oktatasi rendszer

A brit csaladmodell (Viktorianus kor)

A sport jelentdsége a britek életében

. A brit konnyiizene — A Beatles
. Az amerikai polgarhaboru (1861-1865)
. Az ,,amerikai alom” — értékek Eszak-Irorszag — protestans-katolikus ellentét Televizio

az USA-ban Angol tinnepek Amerika — biinzés, szabad fegyverviselés
Az angol iskolarendszer

Tradicionalis értékek és a brit életszemlélet — (What makes an Englisman)
Sajto, radio, TV, Nagy-Britannidban

Joléti allam (National Health Service) Nagy-Britannidban

»B” feladat témakorei London (fotd)

1. Az USA mai politikai rendszere

2. Erzsébet kora és a Globe szinhaz — Shakespeare

3. Az USA kulturdjanak valtozasa olvasztotégelybdl-salatatal (bevandorlasi adatok)

4. Angol étkezési szokasok

5. Washington a megtervezett varos (fotdk)

6. Egy brit és egy amerikai ir6 életmiive

7. Ipari forradalom Anglidban (képek)

8. A brit gyarmatbirodalom (térkép)

9. Vallas az USA-ban

10. Az USA sportja

11. New York — a nagy alma (képek)

12. Amerika iskolarendszer — hires egyetemek

13. A nagy gazdasagi vilagvalsag és a New Deal (F. D. Roosevelt, szemelvény)
Matematika
Tankonyvek

A rendelkezésre all6 tankdnyvlista alapjan rendeliink.

A tanuloi tevékenység értékelése, mindsitése
A tanuldi teljesitményt év kozben, félévkor és év végén (valamint a képzési szakaszokat lezard
vizsgan)

1-t6l 5-

ig terjedd osztalyzattal mindsitjiik.

A tanulok csoportbontasa

Ha (a

két tanitdsi nyelvbdl kovetkezden) nem adott az osztdly csoportbontasa, akkor

matematikabol diagnosztikai felmérés alapjan, a tanuldi sajatossagok fokozottabb figyelembe
vétele érdekében a szaktanarok két csoportra bontjak az osztalyt. A csoportbontés csak indokolt
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esetben, a pedagdgusok véleménye alapjan valtoztathatd. Tizenegyedik évfolyamtol a tervezett
tovabbtanulasi szandék alapjan tovabbi csoportbontott 6rakra keriilhet sor.

A tanuldi terhelés

A rendelkezésre allo oraszam és a kimeneti kdvetelmények lehetd legsikeresebb teljesitése
megkivanja, hogy hatékony munka folyjon, ezért a tanuloknak a tandrdkon megfeleld
felszereléssel, aktivan kell részt vennitik, és egyéni munkdjukra is sziikség van az ismeretek
rogzitéséhez. Ehhez a koriilményeket egyrészt csoportbontdssal teremtjiik meg, masrészt a
didkok egyéni munkajanak biztositasa céljabol hazi feladat adhato (hétvégére €s sziinetre is, ha
sziikséges).

A tanuldkat jellemzden 6rai munka, szobeli felelet, irasbeli felelet (,,ropdolgozat™), dolgozat,
témazard dolgozat alapjan értékeli a szaktanar, de egyéb teljesitményt (példaul tanulmanyi
versenyt, gyljtémunkat, prezentaciot, hazi feladatot) is értékelhet. Az értékelés naploban
rogzitett formaja lehet szaktanari dicséret vagy figyelmeztetés, szdzalékérték (elsésorban
diagnosztikus ill. formativ értékelés esetén), érdemjegy €s osztalyzat (jellemzden formativ ill.
szummativ értékelés esetén). A szaktanar arra torekszik, hogy a tanuld félévenként a heti
oraszamanal tobb érdemjegyet vagy osztalyzatot szerezzen.

Témazaro dolgozatok

A tanuldk a tanév folyaman legalabb annyi témazardé dolgozatot irnak, amennyi a heti
oraszamuk. A témazard dolgozatot a szaktanarok eldre bejelentik, eredményét sulyozottan
veszik figyelembe. A meg nem irt témazardt a tanuldnak a tandr altal megadott idopontig
potolnia kell, legkésébb a félév végi osztalyozo értekezletig.

Ev kézben irdsbeli és szobeli teljesitményre kaphatnak osztalyzatot a tanuldk.
Orai szdmonkérés:
o lehet szdbeli (az emelt szint utolsé évében legalabb egyszer kotelezo)
(kozép szinten a tanar dontése alapjan)
o lehet irasbeli
-r0pdolgozat (tetszdleges szamu, nem kotelezd bejelententi)
-témazard dolgozat (eldzetesen bejelentendd) szama €évenként = minimum a heti
Oraszam

Hazi feladat
. hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is
. formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is

Pontozas dolgozatnal

0% - 39% elégtelen (1),

40% - 54%  elégséges (2),

55% - 69%  kozepes (3),

70% -84%  jo (4),

85% - 100% jeles (5).
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet + - 10 % ponttal.
A félévi értesitébe illetve az év végi bizonyitvanyba keriild osztalyzatok kialakitasa az adott
id6szakban megszerzett jegyek (sulyozott) atlaganak alapjan torténik, iskolai szinten
meghatarozott szabalyok alapjan.
Vizsgak
Osztalyozo- és javitovizsga esetén az egész év anyagdbol kell beszamolni, 60 perces irdsbeli
vizsga formdjdban (szoébeli vizsga nincs). A javitdé- és osztalyozovizsga témakorei a
kovetkezOkben olvashatok, de ezeket a szaktanar a haladést figyelembe véve modosithatja és
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pontositja a vizsgazod szdmara. Az irasbeli feladatsor a témakorokbdl vegyesen tartalmaz
feladatokat:

9.-10. évfolyam
Témakor neve
Halmazok
Matematikai logika
Kombinatorika, grafok
Szamhalmazok, miiveletek
Hatvany, gyok
Betiis kifejezések alkalmazasa egyenletmegoldas, fiiggvényabrazolas soran
Aranyossag, szazalékszamitas
Elsofoku egyenletek, egyenlotlenségek, egyenletrendszerek
Masodfoku egyenletek, egyenlétlenségek
A fiiggvény fogalma, fiiggvénytulajdonsagok
Geometriai alapismeretek
Haromszogek
Négyszogek, sokszogek
A Kkor és részei
Transzformaciok, szerkesztések
Leiro statisztika
Valosziniiség-szamitas

11.-12. évfolyam
Témakor neve
Halmazok, matematikai logika
Kombinatorika, grafok
Szamelméleti ismeretek, szaimhalmazok épiilése
Hatvany, gyok, exponencialis fiiggvény, logaritmus
Exponencialis folyamatok vizsgalata
Sorozatok
Trigonometria
Térgeometria
Koordinatageometria
Leiro statisztika
Valosziniiség-szamitas
Rendszerezo osszefoglalas

13. évfolyam
témakorok

Figgvények

Algebrai kifejezések, egyenletek

Valos szamsorozatok és tulajdonsagaik,
Kombinatorika

Valosziniiségszamitas

Az osztalyozo és javito vizsga értékelése:
0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% - 69%  kozepes (3),
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70%-84%  jo (4),
85% - 100% jeles (5).

Az érettségi kovetelményeit két szinten hatarozzuk meg:

-kozépszinten a mai tarsadalomban tdjékozodni €s alkotni tuddé ember matematikai ismereteit
kell megkdvetelni, ami elsésorban a matematikai fogalmak, tételek gyakorlati helyzetekben
valo ismeretét és alkalmazasat jelenti;

-az emelt szint tartalmazza a kdzépszint kovetelményeit, de az azonos mdédon megfogalmazott
kovetelmények korében az emelt szinten nehezebb, tobb otletet igényld feladatok szerepelnek.
Ezen tilmenden az emelt szint kdvetelményei kozott specialis anyagrészek is talalhatok, mivel
emelt szinten elsOsorban a felsGoktatdsban matematikat hasznald, illetve tanuld didkok
felkészitése torténik.

Az érettségi vizsga témakorei:
1. Gondolkodasi mddszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok
2. Szamelmélet, algebra
3. Fiiggvények, az analizis elemei
4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria
5. Valoszinliség-szamitas, statisztika

(Az aktudlis érettségi kovetelmények és a vizsgaleirds az Oktatasi Hivatal honlapjan
talalhatok.)

Digitalis kultira, informatika, valamint a gazdasagi informatikus képzés informatikai
jellegii szakmai targyai:

Tankonyvek

Az iskolai tankonyvellatds rendje szerint a tankonyvfeleldstdl kapott listabol valaszt a
munkakozdsség, egyéni tankdnyvbeszerzésre nincs lehetdség. A tankonyvek mellett minden
didk haszndlhatja felkésziiléséhez a piacon beszerezhetd szakkonyveket, segédkonyveket,
szaklapokat, illetve az elektronikus informacioforrasokat. A tanarnak lehetdsége van az éltala
Osszedllitott jegyzetbdl tanitani, melyet elektronikus, vagy fénymasolt formaban bocsat a
tanulok rendelkezésére.

A tanuloi tevékenység értékelése, mindsitése
A tanuldi teljesitményt év kozben, félévkor és év végén (valamint a képzési szakaszokat lezard
vizsgan) 1-t6l 5-ig terjedd osztalyzattal mindsitjiik

A tanulok csoportbontasa

Didkjaink két évig csoportbontdsban tanuljadk az informatikat, illetve a digitalis kulturat,
tizenegyedik évfolyamtol a tervezett tovabbtanulasi szandék alapjan kertilhet sor a csoportok
kialakitasara.

A tanulok terhelése

A tanuloknak a tanorakon aktivan kell részt venniiik, és egyéni munkéjuk biztositasa céljabol
(szobeli, irasbeli vagy gyakorlati formaban) hazi feladat adhat6. Sziinetre, illetve 2-3 hetes
hataridével adhatd otthoni, onalléan elkészitendd gyakorlati feladat, melynek kitlizésekor
figyelembe kell venni azokat a tanulokat, akik otthon nem rendelkeznek szamitogéppel, vagy
megfeleld szoftverrel, igy csak az iskolai gépeket hasznalhatjadk. Az 6nalldan elvégzendd hazi
feladat jellege, tartalma a tananyaghoz kapcsoldddan lehet példadul programkészités,
honlapkészités, szovegszerkesztés, informaciogytijtés.
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A tanulok értékelése

Ev kozben irasbeli, gyakorlati és szobeli teljesitményre kapnak osztalyzatot a tanulok, de a
tantargy gyakorlati jellege miatt az irasbeli dolgozatokra, feladatokra helyezziik a hangsulyt. A
tanar értékelheti a tanuldk orai munkajat egy-egy érdemjeggyel, amely sulyat tekintve
egyenértékil a feleléssel. A tananyag elméleti részei irasban €s szoban is szamon kérhetok. A
kisebb tananyagegységet feloleld irasbeli és szobeli feleleteket a tanar nem okvetleniil jelenti
be eldre, ezek szama nem meghatarozott. A témazard dolgozatok minden nagyobb
tananyagegység végeztével esedékesek. A szaktanar arra torekszik, hogy a tanul6 félévenként
a heti 6raszamanal tobb érdemjegyet vagy osztalyzatot Szerezzen.

Témazaré dolgozatok

A témazard dolgozatot a szaktanarok eldre bejelentik, eredményét sulyozottan veszik
figyelembe, szamuk évente legalabb a heti draszamnak megfelel6. A meg nem irt témazarot a
tanulonak (vele eldre egyeztetett idopontban) pdtolnia kell, legkésobb a félév végi osztalyozo
értekezletig

Az osztalyzatok kialakitasa

A tanuldi teljesitményt év kdzben, félév és év végén (illetve az egyes képzési szakaszokat lezard
vizsgan) 1-t6l 5-ig terjed6 fokozattal, osztalyzattal minésitjikk. Az irasbeli illetve gyakorlati
munkak pontozasanak modja fiigg a témakortdl €s a kérdések, feladatok erdsségétol, igy azt a
tanar hatdrozza meg, az osztilyzat kialakitdsdndl azonban az aldbbi szdzalékhatarokat
alkalmazzuk:

0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% -69%  kozepes (3),
70%-84%  jo (4),

85% - 100% jeles (5).

A dolgozatok nehézségi fokdt figyelembe véve a szaktandr ettdl eltérhet + - 10 % ponttal

A félévi értesitobe illetve az év végi bizonyitvanyba keriild osztalyzatok kialakitdsa az adott
iddszakban megszerzett jegyek (sulyozott) atlaganak alapjan torténik, iskolai szinten
meghatarozott szabalyok alapjan.

Vizsgak

Osztalyozo- €s javitovizsga esetén az egész év anyagabol kell beszamolni, gyakorlati vizsga
formajaban.

A javito- és osztalyozovizsga témakdrei a kovetkezOkben olvashatok, de ezeket a szaktanar a
haladast figyelembe véve modosithatja és pontositja a vizsgazd szamara:

9.-10. évfolyam
Témakor neve

Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata
Informécids tarsadalom, e-Vilag
Mobiltechnologiai ismeretek
Szovegszerkesztés
Szamitogépes grafika
Multimédias dokumentumok készitése
Online kommunikacid
Publikalas a vilaghalon
Tablazatkezelés
Adatbazis-kezelés
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A digitalis eszkdzok hasznalata

13. évfolyam
témakorok

Bemutato készités
Tablazatkezelés
Adatbaziskezelés

Az osztalyozo és javito vizsga értékelése:
0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% -69%  kozepes (3),
70% -84%  jo (4),
85% - 100% jeles (5).

Az érettségi kovetelményeit két szinten hatarozzuk meg:a digitalis kultura
tantargy oktatasat jelent6sen befolydsolja a tanuldok tovabbtanulasi szandéka.
Azoknak a tanuldknak, akik digitalis kultra tantargybol kozép- vagy emelt szinten
érettségi  vizsgat kivannak tenni, fel kell késziilniiikk az érettségi vizsga
kovetelményrendszerére. Esetiikben a tananyagot ez a kdvetelményrendszer is
befolyasolja, igy példaul az ott elvart elméleti ismeretek rendszerezett feldolgozasa
is sziikséges.
Az érettségi vizsga témakorei:

Informécios tarsadalom

Informatikai alapok — hardver

Informatikai alapok — szoftver Szovegszerkesztés

Téblazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Informacids haldzati szolgaltatasok

Prezentacio és grafika

Konyvtarhasznalat

Algoritmizalas, adatmodellezés

A programozas eszkoze
(Az aktualis érettségi kovetelmények és vizsgaleirds az Oktatasi Hivatal honlapjan talalhatok.)
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Természettudomany
(bioldgia, kémia, foldrajz, fizika)

1. Tanuloi terhelés rogzitése
Feleltetés: - ropdolgozatot lehet iratni bejelentés nélkiil is
- szobeli feleltetés
Témazaré dolgozat:
- évente minimum heti éraszamnak megfelelé szamut kell
iratni
- az elmaradt, meg nem irt témazarot be kell potolnia, a szaktanar-
ral tortént egyeztetés alapjan.
o atémazaro jegyek dupla sullyal szamitanak
e Ondllo kisel6adas
e Orakozi munka
¢ Gyljtémunka

Ropdolgozatok, témazard dolgozatok értékelése

85% - 100% jeles

71%-85% jo

51% -70%  kozepes

31% -50% elégséges

0 - 30% elégtelen

Indokolt esetben a szaktanar 5%-al eltérhet ezekt6l a szazalékoktol.
Javitd vizsgak, potlovizsgak és osztalyozo vizsgak esetén az érettséginek megfeleld %-kat
alkalmazunk.

Hazi feladat:
- hazi feladat adhat6 hétvégére ¢€s sziinetre is, ha a tananyaggal valé hala-
das ezt kivanja
- a hazi feladat form4jat tekintve lehet szobeli vagy irasbeli feladat
- a hazi feladat megoldasanak idéigénye: tantargyanként kb. 30 perc legyen.

2. Osztalyzatok kialakitasa

o félévi érdemjegy: - a témazarok 2x atlagot
- a tobbi jegy 1x szamitunk
e ¢vvégi érdemjegy - a félévihez hasonldan atlagot szamolunk:
e jegymegallapitas:
0,44 lefelé kerekitiink

0,45-0,64 javitasi lehetdséget adunk
0,65- felfelé kerekitiink
Elégséges érdemjegyet felévkor és év végeén legalabb 1,8 atlagtol adunk.

3. A tankonyv kivalasztasanak elvei:
1. a tankonyvjegyzékek altal kinalt konyvekbdl a munkak6zosség megegyezése alapjan,
figyelembe véve a tantervi kovetelményeket
2. tankonyvvaltast felmend rendszerben valositunk meg,
3. 9. évfolyamban komplex természettudomanyos ismeretek
Tovéabbhaladas feltétele: Magasabb évfolyamba 1épés feltétele az el6z6 évfolyam
bizonyitvannyal igazolt eredményes elvégzése.
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Osztalyozo ¢€s javitovizsga témakore biologia tantargybol:
e 9. ¢évfolyam: komplex természettudomanyos ismeretek (fizika, kémiai, biologia),
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Testnevelés

Ellen6rzés, értékelés, mindsités

Tantargyunkban az értékelés és a mindsités révén kaphatnak realis képet tanuldink testi

felkésziiltségérdl, ismereteirdl, jartassagairol, készségeirdl, sport-dgi technikai, taktikai

tudasarol, mozgaskoordinacidjarol és teljesitményérdl. Az értékelés alapjat olyan objektiv

mérések adhatjak, amelyek lehetové teszik:

e atanulo aktudlis teljesitményszintjének felmérését (kiindulasi alap)

e atanulo 6nmagahoz vald viszonyitasat (fejlesztési cél)

e a tanulo teljesitményében bekovetkezett valtozdsok nyomon kovetését (a fejlodés
vizsgalata

e atanari, tanul6i munka (a tanitas) eredményességének vizsgalatat (6nellen-6rzés)

e az osztalytarsak, az iskola évfolyamanak eredményeihez, ill. a megyei vagy az orszagos
standardokhoz valo6 viszonyitést (rangsorolas).

A testnevelés osztalyzat Osszetevoi:

ismeret teljesitménI fejlodés

szeiezés

technika taktika

Az értékelés modjai:

e atanulok folyamatos megfigyelése

e atanuloi aktivitds folyamatos ellenérzése

e tematikus ellendrzések (eldre meghatarozott t¢émdakban és iddpontokban)
e objektiv tesztek €s sportagi teljesitményértékek mérése

Az értekelés teriiletei:
e a motoros képességek (gyorsasag, alloképesség, erd, hajlékonysag, egyen-stlyozas) is a
fobb testtajak (torzs, also és mellsd végtag) teljesitmény-szintjének mérése
e sportagi feladatok, mozgastechnikdk mérése
e tanuldi aktivitds, magatartas, viselkedés, cselekedet értékelése -
o tanorai és tanoran kiviili (toémegsport, szakosztalyi munka) tevékenység
o szabadidds sporttevékenység: tanfolyamrészvétel, egyesiileti munka
(edzés - versenyzés) kocogas, turazas, barati sportdsszejovetelek

Beszamoltatas:

e motoros képességek felmérése 1-1 jegy adasaval

e sportagi feladatok, mozgastechnikak, teljesitmény cm-ben, mp-ben, taktikai elemek,
jatékszint felmérése félévenként és sportdganként akar 3-4 témaéban is (a lényeges
tananyagrészek befejezését kovetden) félévenként 1-1 sportagi jegy adasaval

e az aktivitast negyedévenkeént értéklejiik 1-1 osztalyzattal

A tanuldk az igy megszerzett jegyeik atlaga alapjan kapjdk meg a félévi, ill. év végi
osztalyzatukat, de év végén az egész éves munkat kell figyelembe venni, fiiggetleniil a félévi

érdemjegytol.
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Kerekités: 0,44-ig lefelé
0,45-0,64 kozott javithat
0,65-t61 felfelé
Elégséges érdemjegyet félévkor és év végén legalabb 1,8 atlagtol adunk.

Iskolankban a felmérés elvégzéséhez az Oktatasi Minisztérium altal felkért bizottsag a tanulok
fizikai és motorikus képességének mérésére alkalmas Hungarofit teszteket hasznaljuk (BMF
Kandé Kalman villamosmérndki kar dr. F. Mérey Ildik6), valamint az érettségi kovetelmény
szinttablazataban kozzétett eredményekhez viszonyitjuk.

Ha valamelyik tanuldt betegség, felmentés vagy egyéb okok miatt nem tudjuk felmérni, akkor
a tanar-diak kozotti megegyezés alapjan egy alkalmas idé-pontban poétolhatjuk. A tanulo
onhibaja miatti mulasztasadt nem lehet elfogadni, a ,,nem teljesitést” elégtelen osztdlyzattal
értékeljiik.

Ha valamelyik tanuldt betegség, felmentés vagy egyéb okok miatt nem tudjuk felmérni, akkor
a tanar-didk kozotti megegyezés alapjan egy alkalmas id6pontban poétoltatjuk. A tanuld
Onhib4ja miatti mulasztdsdt nem lehet elfogadni, a ,,nem teljesitést” elégtelen osztdlyzattal
értékeljuk.

Az iskolaorvos altal megvizsgalt, majd a kiilonb6zé szakrendelésekre tovabb-kiildott
egészségligyileg problematikus tanulok — vagy gyogytestnevelésre (kijelolt hely) vagy
részleges felmentettként az iskolai testnevelési 6rakra jarnak, ill. teljes felmentettként latogatjak
a testnevelési orakat.

A gyobgytestnevelésre jarok a gydgytestneveldtdl a részleges felmentettek az iskolaban, de az
iskolaorvos altal nem javasolt témakorokben nem kaphatnak osztalyzatot, helyette az egészségi
problémaikat korrigalod feladatokbdl kapnak érdemjegyet. A teljesen felmentett tanulok nem
kapnak osztalyzatot.

Felszerelés
Sportolasra alkalmas ruhazat, pamutbdl késziilt, konnyen tisztantarthaté polo, kényelmes -
mozgast nem akadalyozo6 - sportalso, jo allapotban 1év0, recés talpu tornacipd, fehér zokni.

A hosszuhajat 0ssze kell fogni. Karorat, ékszereket baleseti okok miatt nem viselhetnek a
tanulok.

4. A kozépszintii érettségi vizsga

Az érettségi vizsga részletes kovetelményeit a 40/2002. (V. 24.) OM rendelet hatarozza meg.
Az érettségi vizsga szabalyait a 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelete, mddositasai tartalmazzak.
Az emelt szintli érettségi vizsga abbdl a targybdl tehetd, amely — mint a felsdoktatési felvételi
eljaras soran figyelembe vehet6 érettségi vizsgatargy — a felsdoktatasi felvételi eljarasrol szold
423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. szamu mellékletében szerepel, €s a vizsgaszabalyzat 2.
szamu melléklete szerint a vizsgatargybol 1étezik emelt szintli vizsga.

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 80. § (9) bekezdése szerint az iskola az
oktatasért felelés miniszternek a tanév rendjérél szolo rendeletében meghatarozott mérési

id6szakban, tanévenként megszervezi - a felndttoktatasban és az 1-4. évfolyamon tanuldk
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kivételével - a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérését, vizsgalatat azokon az
évfolyamokon, ahol a testnevelés tantargy tanitasa folyik.

A fizikai fittségi méréshez kapcsolddo iskolai adminisztracios feladatok elvégzéséhez, a mérési
eredmények rogzitéséhez az intézményeknek az alabbi programokat kell hasznalniuk:

» Me¢érési azonositd generator

» Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt rendszer (a tovabbiakban: NETFIT®
rendszer)
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Sport agazat
A tanulok terhelése
Jegyek szama: Félévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés
Témazaro dolgozatok iratasa
- A meg nem irt témazar6 dolgozatok potoltathatoak a tanulokkal. A hidnyzast
kdvetden a tanulo jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a potlas idépontjat.
- A témazardk szama fiigg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.
- A tanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik
a témazard dolgozatokat.
Kisdolgozatok iratasa
- A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetkézben
iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar nem
koteles elore bejelenteni.
Szobeli feleltetés
- A szbbeli szamonkérés fiigg az ismeretanyag jellegétél. Ezért a tanarok
egyedileg dontik el, hogy adott t¢émébdl szdban is feleltetnek-e.
- A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldoknak, ill. menetk6zben
osztalyzatokkal értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.
Projektfeladatok
- Technikusi képzésen, a szakmai vizsga letételéhez sziikséges portfolio
Osszedllitasdhoz projektfeladatok, prezentaciok kiadédsa sziikséges, amelynek
megoldasara, a feladatnak megfelelden, tobb idot kell meghatarozni.
Hazi feladatok
- Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt
kivanja meg.
- Form4jat tekintve lehet szdbeli és irasbeli vagy elektronikus is.
A tantargyi teljesitmény értékelése
a) A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-, javito-
, ©€s kiilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden az adott tantargyaknal részletezve jeldlve.

0—35 %: elégtelen (1) +/- 10 %
36 — 50 %: elégséges (2) +/- 10 %
51 — 70 %: kozepes (3) +/- 10 %
71 -84 %: j6 (4) +/- 10%
85%-100%: jeles (5) +/- 10%
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Kozgazdasagi munkakozosség

A TANULOK TERHELESE
Jegyek szama
o Félévenkénti jegyek szdma legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazaro dolgozatok (nagydolgozatok) iratasa

e A meg nem irt t¢émazard dolgozatokat pdtolniuk kell a tanuloknak. A hianyzast kovetden a
tanuld jelentkezik a tanaranal, és megbesz¢Eli vele a potlas idépontjat.

e A témazarok szama fiigg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.

e A tanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik a témazaro
dolgozatokat.

Kisdolgozatok iratasa
e A tanarok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e Kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e A szobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok egyedileg dontik
el, hogy adott t¢mabol szoban is feleltetnek-e.

A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkdzben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.

Projektfeladatok a 9-13. évfolyamon:

Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja meg.
Formajat tekintve lehet szobeli és irdsbeli is.

Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak iddigénye kb. 30 perc legyen.
Technikusi képzésen, a szakmai vizsga letételéhez sziikséges portfolio dsszeallitasahoz
projektfeladatok, prezentaciok kiadasa sziikséges, amelynek megoldasara, a feladatnak
megfelelden, tobb 1d6t kell meghatarozni.

2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-12. évfolyamon
e Azirasbeli dolgozatok értékelésénél a kozEépszintl érettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100% jeles

60- 79%  jo

40- 59%  kozepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%).
Kivételt képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet
kisebb.

13. évfolyamon és az érettségi utani szakképzésben és felnottoktatasban
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e A pénziigyi szamviteli ligyintézd ¢és a vallalkozasi ligyviteli ligyintézd szakiranyokban a
szakmai targyak értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljiik.

90-100% jeles

80- 89% jo

65- 79%  kozepes

50- 64%  elégséges
0- 49%  elégtelen

e A végso jegy kialakitdsa minden képzésben a tanar kompetencigja.
Kerekitési szabalyok

0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.

Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:

e Hazi feladat adhatd hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal vald haladas ezt kivanja
meg.

e Form4jat tekintve lehet szobeli és irdsbeli is.

e Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak iddigénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak
megfelelden, tobb 1d6t kell meghatarozni.

Minden képzésben és évfolyamon
e A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar a szazalékoktol eltérhet
(max. +/- 15%). Kivételt képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke.
Elégséges érdemjegy esetén a programban meghatarozott értéknél alacsonyabb szazalék
nem alakithat6 ki, magasabb hatart a szaktanar barmely esetben meghatarozhat.
o A végso jegy kialakitdsa minden képzésben a tanar kompetenciaja.
Kerekitési szabalyok
0,44-iglefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott a szaktanar dontése, hogy ad-e lehetdséget a javitasra
Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato, de 2,0-t61 kotelezd megadni.

3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Ne legyen dridga ¢s aktudlis ismereteket tartalmazzon. Tovéabbi szempont, hogy
tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kovetelményeknek, az érettségi
vizsgaanyagnak.

e Ha nincs a fentieknek megfeleld tankdnyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.
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4. JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ES KULONBOZETI VIZSGA ERTEKELESE ES
KOVETELMENYEI

ALTALANOS SZEMPONTOK

e A javité- és osztalyozd vizsgdk minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek
id6tartama egységesen 60 perc.

e A 2 éves tantargyi képzések torvényi eldiras szerint 2 évre vonatkoznak. Igy az adott
¢vfolyam tantargyainak témakodreit a szaktanarok hatarozzak meg az adott év
tananyagara vonatkozoan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85— 100%
jo: 65— 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges: 35 -44%
elégtelen: 0-34%

o Az értekelés a szakképzésben

jeles: 85— 100%
jo: 70 — 84%
kozepes: 55 -69%
elégséges: 40 — 54%
elégtelen: 0—-39%

e Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakdreinél
keriil emlitésre.
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Turisztikai munkakozosség

A tanulok terhelése
Jegyek szama: Félévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés
Témazaro dolgozatok iratasa
- A meg nem irt témazar6 dolgozatok potoltathatoak a tanulokkal. A hidnyzast
kdvetden a tanulo jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a potlas idépontjat.
Kisdolgozatok iratasa
- A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben
iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar nem
koteles eldre bejelenteni.
Szobeli feleltetés
- A szdbeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétol. Ezért a tanarok
egyedileg dontik el, hogy adott témabdl szdban is feleltetnek-e.
- A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkdzben
osztalyzatokkal értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.

Osztalyozas / értékelés:

— Az irdsbeli dolgozatok értékelésénél a kovetkezd teljesitményszazalékokat vessziik
alapul, valamint,

— a tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-, javito-, és
kiilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai ¢€s vizsgakovetelményekkel
egyezden, az alabbiak szerint keriil megéllapitasra

— 9-12 - 5/13. évfolyam

(+1-10%) 80 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 60 — 79% (+ 1-15%) |jo (4)
(+1-15%) 40 - 59% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 25 - 39% (+1-15%) elégséges (2)
0-24% elégtelen (1)
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (max. +/- 10%).

— A Turisztikai szervezo, értékesitd képzés 13.-14. évfolyaman a szakmai targyak

értékelése képzési és kimeneti kovetelmények szerint torténik, amitdl a szaktanar max.
+/- 10%-kal eltérhet.

(+1-10%) 81 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 71 — 80% (+ 1-15%) |jo (4)
(+1-15%) 61 - 70% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 51 - 60% (+1-15%) elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)
— A végso jegy kialakitasa a tanar kompetenciaja.
o Kerekitési szabalyok:

= 0,44-ig lefele kerekités

= (0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

= 0,65-t61 felfelé kerekités

= elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.

Hazi feladatok:
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— Hazi feladat adhat6 hétvégére €s sziinetre is, ha a tananyaggal valé haladas ezt kivanja
meg.
— Forma4jat tekintve lehet szobeli és irdsbeli vagy elektronikus is.

FELNOTTOKTATAS, ESTI MUNKAREND

Gazdalkodas és menedzsment, turisztika
1. A tanulok terhelése
Jegyek szama
e F¢lévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazard dolgozatok iratasa
e A meg nem irt témazard dolgozatok potoltathatéak a tanulokkal. A hianyzast
kovetden a tanuld jelentkezik a tanardnal, és megbeszéli vele a potlas idOpontjat.
e A be nem poétolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindsiilnek.

Kisdolgozatok iratasa
e A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetk6zben iratnak-e Kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e A szobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok egyedileg dontik
el, hogy adott t¢mabol szoban is feleltetnek-e.

A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkézben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanuldk ora alatti munkéjat is.
Osztalyozas:

e Az irasbeli dolgozatok értékelésénél az érettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vessziik alapul, megnovelve az egyes kategoriak pontértékét 5%-
kal.

85-100% jeles
65- 84% jo
45- 64% kozepes
30- 44% elégséges
0- 29% elégtelen
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 10%).

e A pénziigyi szdmviteli ligyintéz0 szakiranyban 13.- 14. évfolyamon a szakmai targyak
értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljiik.
90-100% jeles
80- 89% JO
65- 79% kozepes
50- 64% elégséges
0- 49% elégtelen

s A végso jegy kialakitasa a tanar kompetencidja.
Kerekitési szabalyok
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0,44-iglefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra
Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.
Hézi feladatok kérdése:

1V.10.4. A magatartas és szorgalom mindésitésének elvei

Tanuloi magatartas értékelése:

Szovegesen is kifejezOdhet, pl. példas, jo, valtozd, vagy rossz.

Szorgalom mindsitése:

A didkok aktiv részvételét és erdfeszitéseit értékeli. Az elért eredményeknek (példaul 5-6s
vagy 4-es) a szorgalom értékelése is szoros Osszefiiggésben van. Azok a diakok, akik sokat
dolgoznak, és nem érnek el j6 eredményt, a mindsitésben a szorgalmuk is figyelembe
vételre kertil.

Szovegesen is kifejezodhet, pl. példas, jo, valtozd, vagy rossz
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V.KEPZESI PROGRAM
(KP)



TANULASI EREDMENYEN ALAPU SZEMLELET

Meg kell tervezni a tanulasi eredmények eléréséhez vezetd utat, €s ezen az Uton a tanulot
kiilonb6z6 innovativ tanitas- tanuldas moddszertani megoldasokkal, tanulastamogatassal kell
segiteni. A tanulési folyamat kézben (esetleg elején) és végén pedig objektiv és megbizhato
moédon kell értékelni, hogy a tanuld hol tart a tanuldsi eredmények elsajatitasaban, milyen
moddon tudja bizonyitani és bemutatni az altala birtokolt tanulasi eredményeket.

A TEA szemléletnek a tantermi és tanmithelyi munkara is hatast kell gyakorolni. A tanitasi
stratégiat, a tanitas tartalmat, modszereit, eszkozeit, az értékelést a tanuldsi eredményekbdl
kiindulva kell meghatarozni.

A TEA alapt szakmai program esetében a hagyomanyos tantargyi rendszer helyett
eredményesebb a projekt alapu oktatas. A TEA szemléletli képzési terv tobb rugalmassagot
ad a differencialt oktatasra. Ezt biztositjak a javasolt draszamok is, amelyek egy-egy tanulasi
eredmény elérésére lehetdséget biztosit a minimalis €s maximalis 6raszam tervezésére.

A tanitasi-tanulasi folyamat megtervezésének alapja a tanulasi eredmény leirds. A tanulasi
eredményekre épll a teljes tanitasi folyamat (beleértve a vizsgaztatast is). A tanulasi
eredmények nemcsak az adott tanuldsi szakasz (tanulasi teriilet) kovetelményeinek pontosabb
meghatarozasat teszik lehet6vé, hanem a tanitasi folyamatra, modszerek kivalasztasara,
értekelési kritériumok és feladatok meghatdrozéasara vonatkozdan irdnymutatasul is szolgalnak
az oktatok szdmara. A tanuldsi eredmény alapu szemléletnek a tantermi és tanmiihelyi munkéra
is hatast kell gyakorolni. Ez¢ért a tanitési stratégiat, a tanitas tartalmat, modszereit, eszkozeit, az
21 értékelést a tanuldsi eredményekbdl kiindulva kell meghatarozni. A tanulasi eredmény alapu
képzési program esetében a hagyomanyos tantargyi rendszer helyett/mellett eredményesebb a
tanulasi teriilet alapa oktatés. Az ilyen jellegli képzési program egyben mas tanitdsi modszertant
is igényel.

A tanulot és az intézmény munkéjat egyformdn segiti a szakma Osszefiiggéseinek az
atlatasaban, a tantargyak kapcsolddasdban az adott szakma gyakorlasdban, ha nagyobb
egysegek és komplex feladatok alapjan torténik a tanulofoglalkoztatds mar az iskolaban is, ezért
preferalt a projekt alapu oktatds. A tantargyak esetében is lehetdséget ad a szakképzés megujult
rendszere a tantargyak €és témakordk nagyobb tananyagegységekbe torténd rendezésére.

projekt keretében ,,oktatott” targyak:

« a KKK-kban definidlt TUDAS + KEPESSEG + ATTITUD + AUTONOMIAFELELOSSEG
kontextusdban meghatarozott kompetenciakat, valamint

» a PTT-kben ajanlott tantargyi tanulési teriileti tartalmakat. A fentiek alapjan az oktatasi
projekthez definialni kell a kovetkezdket:

* a projekt mely KKK-ban szerepld elemek teljesiilését segiti

* a PTT-ben ajanlott képzési oraszam eldirasbol mennyi kapcsolddik az adott projekthez A
projektek kialakitdsa soran van lehetdség arra, hogy azonos projekten tobb szakma és/vagy tobb
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évfolyam diakjai is dolgozzanak. Példaul egy komplex munkadarab elkészitése soran minden
évfolyam a sajat tudasszintjének megfeleld részfeladatokat kap. A projekteknél meg kell
hatarozni azt is, hogy a projektmunka intézményen beliil vagy vallalati partnernél torténik.

Oktatasszervezés

A projekteken keresztiil és a hagyomanyos tantargyi keretek kozott torténd oktatds szervezése
atgondolt szervezési feladatot jelent.

Napi projektsav

Olyan sav, amikor a didkok az oktatési projekten dolgoznak. A projektmunkaban tobb oktatod
segiti Oket. A fennmarado id6ben a tantargyi strukturaban oktathat6 targyak oktatdsa torténik
meg. Ez a mddszer alkalmazhat6 olyan szakmaknal, ahol a munkafolyamat megszakithat6 ¢és
napi néhany 6ras munka masiknak nap folytathato (pl. fém megmunkalas, informatika).

DIAKOK OKTATOK
CsUTORT HETFO KEDD SIERDA CSUTORT  PENTEK

HETFO KEDD SIERDA K PENTEK K
C-D- -
- C-D-

PROJEKTMUNKA

Projektnapok kijelolése

Az intézmény kijelol olyan napokat, amikor a didkok az oktatasi projekten dolgoznak. A
projektmunkaban tobb oktatd segiti 6ket. A fennmaradd idében a tantargyi struktiraban
oktathat6 targyak oktatdsa torténik meg. Ez a modszer alkalmazhatd olyan szakmaknal, ahol
sziikséges a hosszabb egybefliggd iddszak a feladatok végrehajtasara, és a munka targya nem
tarolhato el. (pl. szakacs, cukrasz, stb.).

DIAKOK OKTATOK

HETFO KEDD SIERDA CSUTORT  PENTEK

HETFO CGUTORT  penmex &K

KEDD SIERDA K

C.D.

PROJEKTMUNKA
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Projekthetek Kijelolése

Az intézmény az éves projektmunkat néhany hétbe stiriti. A projektmunkaban tobb oktatd segiti
a projektre szervez0do tanuld csoportokat. A fennmaradd hetekben a tantargyi struktiraban
oktathato (foleg kdznevelési) targyak oktatasa torténik meg. Ez a mddszer alkalmazhat6 olyan
szakmaknal, ahol sziikséges a hosszabb egybefiiggd id6szak a feladatok végrehajtasara, és a
munka targya nem tarolhatd el, valamint a projekt tobb 23 szakma és/vagy évfolyam
egylttmiikodését igényli egy nagyobb, Osszetett feladat végrehajtasanal. (pl.
rendezvény/divatbemutat6 szervezése, mesterremek készitése).

1. HET
. ~elirAonr
HET 9. HET
~eiiTADT
HET 3. HET
. CSUTORT .
HETFO KEDD  SIERDA B¢ PENTEK 4. HET (ISKOLAI OKTATAS)
HETFG  KEDD  SIERDA ngor&' PENTEK
PROJEKTMUNKA A CEGNEL

Ertékelés

A tanuldsi eredmény alapti képzés esetében a hagyomdanyos tantdrgyi értékelés nem
értelmezhetd, igy az alabbi értékelési lehetdségeket javasoljuk:

* a projekt eredményének adatait (szakmatol fiiggden az eredménytermékek fotojat, leirasat
stb.) egy portfolio tarold rendszerben taroljak el

* a projektmunkak értékelésénél késziiljon szoveges értékelés, amely szintén eltarolasra kertil a
portfolio rendszerben

* a teljesitmény értékelésére az alabbi lehetdségek koziil lehet valasztani:
o0 egy osztalyzat a projekt feladatban nyujtott teljesitményéert,

0 egy-egy osztalyzat tanuldsi terliletenként,
0 egy-egy osztalyzat tanulasi témanként

A képzési program a mindségbiztositas eszkoze is.
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Elvarisok

Elemck

Az cgyuttmikades fejlesztése soran ki kell alakitan: azt a proto-

- Helyi gazdasagi 1geny felmerese

- Egyeztetés a dualis partnerckkel

. Kigntn igtuyok vogy bisubet slkabgiold o

R G S bl R e R P % clvirisol
figyclembevétele

KKK, Programtanterv

KKK clemei

A szakma keretében cllathato legjellemzobb tevékenyseg, vala-
munt a munkateriilet leirasa

A szakképzésbe torténd belénés felétel

A szakmai oktatas megszervezeschez szilkséges targyi feltételck
A szakmai oktatas megszervezéséhez szitkséges szemelyi feltéte-
lek

Kimenet: kivetelményck

Agazati alapoktatis szakmai kévetelményei

o P P T PRIPSF

Tanuldsi/tanitisi  tevékenysé-
gek

A szakmai program tartalmazza a szakképzo intézményben alkal-
mazott sajitos pedagogiai modszercket, ideértve a projektoktatist
is. A projcktoktatis sorin a émacgységek feldolgozisa, a feladat
megoldasa a tanulok érdeklodésére, o tanulok és az oktatok kdzbs

Skomynbgére, cpylittmikiénére épill s problé chisa &
az dsszefliggésck feltirasa atjan.

Evkozn mérésck

mérhet legyen

értéket képviseljen

motivilé legyen
Agazati alapvizsga leirisa, mérésénck, énékelésénck szempontjai
A szakmas vizsga leinisa, mérésénck, értékelésénck szempontjai
A vizsgatevekenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira,
a vizsgaidoszakokr vonatkozd sajitos feltételek
Erettségi
Akkreditalt vizsgakdzpont

Rendszerezett egész

Egységes dokumentumrendszer, a Szakmai program clemeinck
beépitése az SZMSZ-be és a Hazirendbe.
Operativ megvaldsitisi szint a Munkaterv

Intézményi iranyitas

Iskolafejlesztés: dokumentumok készitése

Akkreditalt vizsgakdzpont

Mindségirinyitis - mindségpolitika, valamint azonos elviris
rendszer alapjin mitk8do rendszeres dnértékelés.
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A képzési €s kimeneti kovetelmények és a programtantervek alapjan a szakképzo
intézménylinkre konkretizalt képzési programokat az alabbi mellékletek tartalmazzak:

2.sz. Gazdalkodas és menedzsment
3.sz. Turizmus és vendéglatas

4.sz. Rendészet és kozszolgalat
5.sz. Sport

Gazdasagi okok miatt online, illetve CD-n elérhetd ezek a mellékletek.
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ZARADEK
A Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasagi Technikum és

Kollégium Szakmai Programjat az oktato testiilet a 2025.08.29-jén megtartott értekezleten
elfogadta.

Békéscsaba, 2025. augusztus 29.
Palancz Gyorgy
igazgatd
A Sziiloi Munkakozosség nyilatkozata
A Sziil6i Munkako6zosség képviseletében aldirasommal tanusitom, hogy a véleményezési

jogunkat gyakoroltuk.

Békéscsaba, 2025. augusztus 29.

a Sziil6i Munkak6zosség elnoke

A Diakonkormanyzat (DOK) nyilatkozata

A Didkdnkormanyzat képviseletében aldirdasommal tantsitom, hogy a véleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Békéscsaba, 2025. augusztus 29.

a DOK képviseldje

A Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és
Kollégium Szakmai Programjat jovahagytam.

Békéscsaba, 2025. augusztus 29.
Palancz Gyorgy

igazgato
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Fenntartoéi nyilatkozat

A Szakmai programmal kapcsolatban a szakképzésrél szold 2019. évi LXXX. torvény
értelmében a Békéscsabai Szakképzési Centrum féigazgatodja és kancellarja, a fenntarté altal
leadott hataskor alapjan egyetértési jogkort gyakorolt.

Alairdasommal tantsitom, hogy a fenntart6 a Szakmai program fenti rendelkezéseivel egyetért,
azokat jovahagyja.

Kelt: ovviieieieeieee s reeenes €V e hoénap ...... nap

foigazgatod
Békéscsabai Szakképzési Centrum

kancellar
Békéscsabai Szakképzési Centrum
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MELLEKLETEK



1. SZ. MELLEKLET
Erettségi tétmakorok
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Angol célnyelvi civilizacio
Témakorok

,A” feladat témakorei Nagy-Britannia foldrajzi jellemzoi

Az USA foldrajzi sajatossagai

Nagy-Britannia politikai rendszerének kialakuldsa, a modern brit politikai rendszer
A demokracia intézményeinek kialakulasa az USA-ban

Nagy-Britannia korai torténelme 1066-ig

Az USA kialakulasa (torténete a fiiggetlenségi haboruig), a Halaadas Napja

A brit oktatési rendszer

A brit csaladmodell (Viktorianus kor)

A sport jelentdsége a britek életében

A brit kdnnylizene — A Beatles

Az amerikai polgarhaboru (1861-1865)

Az ,,amerikai alom” — értékek Eszak-irorszag — protestans-katolikus ellentét Televizio az
USA-ban Angol iinnepek Amerika — blindzés, szabad fegyverviselés

Az angol iskolarendszer

Tradicionalis értékek és a brit életszemlélet — (What makes an Englisman)

Sajto, radié, TV, Nagy-Britanniaban

Joléti allam (National Health Service) Nagy-Britannidban

,B” feladat témakdrei London (foto)

Az USA mai politikai rendszere

Erzsébet kora és a Globe szinhaz — Shakespeare

Az USA kulturajanak valtozasa olvasztotégelybol-salatatal (bevandorlasi adatok)
Angol étkezési szokasok

Washington a megtervezett varos (fotok)

Egy brit és egy amerikai ir6 életmiive

Ipari forradalom Anglidban (képek)

A brit gyarmatbirodalom (térkép)

Vallas az USA-ban

A kozépszintll érettségi vizsga témakdrei

Az USA sportja

New York — a nagy alma (képek)

Amerika iskolarendszer — hires egyetemek

A nagy gazdasagi vilagvalsag és a New Deal (F. D. Roosevelt, szemelvény)
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Biolégia
témakorok

Az élet jellemzoi

Kiiltakar6

A mozgas

A taplalkozas

A légzés

Az anyagszallités

A kivalasztas

A szabalyozas

Szaporodas és egyedfejlodés
Populacié

Eletkozosségek (é16helytipusok)
Bioszféra

Okoszisztéma

Kornyezet- és természetvédelem

Testnevelés
Témakorok

2
”A

1. Az olimpiai mozgalom létrejotte, célja, feladatai; magyar sportsikerek

2.A harmonikus testi fejlodés

3. A testmozgds, a sport szerepe az egészseéges ¢letmod kialakitdsdban, és a személyiség

fejlesztésében

4. A motoros képességek szerepe a teljesitményben
5. Gimnasztikai ismeretek

6. Atlétika

7. Torna

8. Zenés-tancos mozgasformak

9. Kiizddsportok, onvédelem

10. Uszas

11. Testnevelési és sportjatékok

12. Alternativ €s szabadidés mozgasrendszerek
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Kozgazdasag ismeretek

TEMAKOROK
Tantargyak Témakorok
GAZDASAGI ES JOGI Mikrogazdasagi alapok

ALAPISMERETEK
A vallalat termel6i magatartasa és a kinalat

A nemzetgazdasag
Jogi alapismeretek
Marketing

ALTALANOS STATISZTIKA Statisztikai alapfogalmak

ES STATISZTIKAGYAKORLAT
Viszonyszamok és alkalmazasuk
Kozépértekek és alkalmazasuk
Index szamitas
Grafikus abrazolas

PENZUGYI ALAPISMERETEK Pénziigyi intézményrendszer €s a pénziigyi szolgaltatasok
Pénzforgalom
Pénziigyi piac és termékei

Biztositasi alapismeretek

PENZUGY GYAKORLAT Pénz idéértéke
Ertékpapirok értékelése
Valuta, deviza arfolyama

ADOZASI ALAPISMERETEK Az allamhaztartas rendszere

Adozasi alapfogalmak

Kiemelt adonemek

ADOZAS GYAKORLAT Személyi jovedelemado
Altalanos forgalmi adé

Helyi adok
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SZAMVITELI ALAPISMERETEK e,
Szamviteli torvény

Vallalkozas vagyona

Konyvelési tételek szerkesztése, a szamlakeret
Targyi eszkdzok elszdmoléasa

Anyagkészletek elszamolasa

Jovedelem elszamolas

A sajat termelésti készletek elszamolasa

Termékeértékesités elszamolasa

SZAMVITEL GYAKORLAT Pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok

A targyi eszk6z nyilvantartasa

A készletek (anyagok és sajat termelésii készletek) bizonylatai

A jovedelem-elszamolas bizonylatai
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Idegen nyelv
Témakorok
(Angol, német, spanyol)

1.Személyes vonatkozasok, csalad

e A vizsgaz6 személye, életrajza, életének fontos dllomésai (fordulopontjai)
e Csaladi élet, csaladi kapcsolatok

e A csaladi ¢let mindennapjai, otthoni teendék

e Személyes tervek

2.Ember ¢és tarsadalom

e A masik ember kiils6 €s belso jellemzése

e Barati kor

e A tizenévesek vilaga: kapcsolat a kortarsakkal, felnéttekkel
e Noi és férfi szerepek

e Unnepek, csaladi iinnepek

o Oltozkodés, divat

e Vasarlas, szolgaltatasok (posta)

¢ Hasonlosagok ¢és kiilonbségek az emberek kozott

3.Kornyezetiink

¢ Az otthon, a lakohely és kornyéke (a lakdszoba, a lakds, a haz bemutatésa)

e A lakohely nevezetességei, szolgaltatasok, szorakozasi lehetdségek

e A varosi és a vidéki ¢élet 0sszehasonlitasa

e Kornyezetvédelem a sziikebb kornyezetiinkben: Mit tehetiink kornyezetiinkért vagy a
természet megdvasaeért?

e [d6jaras

4.Az iskola

e Sajat iskoldjanak bemutatasa (sajatossagok, pl. szakmai képzés, tagozat)

e Tantargyak, orarend, érdeklddési kor, tanulmanyi munka

¢ A nyelvtanulés, a nyelvtudas szerepe, fontossaga

e Az iskolai élet tanulason kiviili eseményei, iskolai hagyomanyok 5.A munka vilaga
¢ Diakmunka, nyari munkavallalas

e Palyavalasztas, tovabbtanulds vagy munkaba allas

6.Eletmod

¢ Napirend, id6ébeosztas

o Az egészséges ¢letmdd (a helyes és a helytelen taplalkozas, a testmozgas szerepe az
egeészség meglrzésében, testapolas)

o Etkezési szokasok a csaladban

e Etelek, kedvenc ételek

o Etkezés iskolai menzan, éttermekben, gyorséttermekben

e Gyakori betegségek, sériilések, baleset

e Gyogykezelés (haziorvos, szakorvos, korhazak)

7.Szabadido, muvelodés, szorakozas
¢ Szabadidds elfoglaltsagok, hobbik
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e Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.

¢ Sportolas, kedvenc sport, iskolai sport

e Olvasas, radio, tévé, video, szamitogép, Internet
e Kulturalis események

8.Utazas, turizmus

o A kozlekedés eszkozei, lehetdségei, a tomegkozlekedés

e Nyaralas itthon, illetve kiilf6ldon

o Utazasi elokésziiletek, egy utazas megtervezése, megszervezése
e Az egyéni és tarsasutazas elényei és hatranyai

9.Tudomany és technika
e Népszerl tudomanyok, ismeretterjesztés
¢ A technikai eszk6zok szerepe a mindennapi €letben

10. Gazdasag

e Csaladi gazdalkodas

¢ A pénz szerepe a mindennapokban

e Vasarlas, szolgaltatasok (pl. posta, bank)
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Turisztika ismeretek
Témakorok
1. Turizmus alapjai tantargy
- A turizmus torténete, alapfogalmak
- Turizmus iranyitasi rendszere Magyarorszagon
- Turisztikai piac
- Turizmus formai
- Turisztikai fogadoképesség
- Kozlekedésfoldrajz
- Turizmus jelentdsége
- Turisztikai régiok
- Vilagorokségek
- Eurdpai fogaddorszagok turizmusa
2. Kultur- és vallastorténet tantargy
- Magyarorszag kulturalis hagyomanyai
- Fesztivalok
- Vallasi felekezetek
3. Vendéglatas és szallashely ismeretek tantargy
- Hungarikumok
- Etkezési szokasok
- Vendéglato tizletprofilok
- Borturizmus
- Széllashelyek
- Széllashelyek kategorizalasa
- Szallashelyi szolgaltatasok
- Szerzédéstipusok a szallodaiparban
- Szallasfoglalasi rendszerek
4. Uzleti kommunikaci6 a gyakorlatban tantirgy
- Tarsalgasi protokoll
- Interperszonalis kommunikécio
5. Marketing alapjai tantargy
- Marketing fogalma, szerepe
- Marketing-mix
- Piacszegmentalas
- Piackutatas
- Kommunikécios mix
- Desztinacios marketing
6. Ugyviteli ismeretek tantargy
- Valuta és deviza
- Tranzakciok
- Ugyviteli folyamatok
7. Informatika a turizmusban tantargy
- Informatikai eszk6z6k és programok
8. Levelezési ismeretek tantargy
- Hivatalos levelezés és szerzodéskotés
- Adatszolgaltatés, statisztikai adatelemzés
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Matematika
Témakorok

Gondolkodasi miiveletek, logika, kombinatorika, grafok
Szamelmélet, algebra

Hatvény, gyok, logaritmus

Egyenletek, egyenlétlenségek egyenletrendszerek egyenldtlenség-rendszerek
Fliggvények, az analizis elemei

Sorozatok

Geometria, koordinata-geometria, trigonometria
Geometriai transzformaciok

Vektorok

Keriilet-, teriilet-, felszin- és térfogatszamitas
Trigonometria

Koordindta-geometria

Valoszinliségszamitas, statisztika
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Magyar nyelv
Erettségi témakorok

1.témakor: Kommunikacio

A nyelv mint kommunikacio
Pragmatika

Nyelvi és vizualis kommunikécio
A kommunikacié miikodése
Személykozi kommunikacio

A tdomegkommunikéciod

2.témakor: A magyar nyelv torténete
A nyelv mint torténeti képzédmény

A magyar nyelv rokonsaga
Nyelvtorténeti korszakok

A magyar nyelv szokészletének alakulasa
Nyelvmiivelés

3. témakor: Ember és nyelvhasznalat

Ember és nyelv

A jel, a jelrendszer

Altaldnos nyelvészet

Nyelvvaltozatok

Nemzetiségi nyelvhasznalat és hatdron tili magyar nyelviiség
Nyelv és tarsadalom

Nyelv és politika

4.témakor:A nyelvi szintek
Hangtan

A helyesiras

Alaktan ¢és szdotan

A mondat szintagmatikus szerkezete
Mondattan

5.témakor:A szoveg

A szdveg €és a kommunikacio

A szdveg szoban és irasban

A szoveg szerkezete és jelentése

Szovegértelmezes

Az intertextualitas

A szdvegtipusok

Az elektronikus irasbeliség és a vilaghalo hatdsa a szovegre, szovegek a médiaban

6. témakor: A retorika alapjai
A nyilvanos beszed

Ervelés, megvitatas, vita

A szovegszerkesztés eljarasai

7. témakor: Stilus és jelentés
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Szohasznalat és stilus

A szojelentés
Stiluseszk6zok
Stilusréteg, stilusvaltozat
Irodalom

Erettségi témakorok

2.témakor: Milvek a magyar irodalombal I1.
Vialaszthaté szerzok:
Balassi Bélint
Berzsenyi Déniel
Csokonai Vitéz Mihaly
Illyés Gyula

Jokai Mor

Karinthy Frigyes
Kassak Lajos

Kertész Imre

Kolcsey Ferenc
Krady Gyula

Marai Sandor
Mikszath Kalman
Moricz Zsigmond
Nagy Laszlo

Nemes Nagy Agnes
Németh Laszlo

Ottlik Géza

Orkény Istvan
Pilinszky Janos
Radnéti Miklos
Szab6 Lorinc
Szilagyi Domokos
Vorosmarty Mihaly
Weores Sandor
Zrinyi Miklos

3.témakor: Miivek a magyar irodalombdl I11. Kortars szerzok
Kortars miialkotas

4.témakor: Miivek a vilagirodalombal
Valaszthato korok és miivek a vilagirodalombol

5.témakor: Szinhaz és drama
Vilaszthato

Szophoklész egy miive

Shakespeare egy miive

Moliere egy miive

Katona Jozsef: Bank ban

Madach Imre: Az ember tragédiaja
Egy 19. szazadi drama: Ibsen, Csehov
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Orkény Istvan egy dramaja
Egy 20. szazadi magyar drama

6. témakor: Az irodalom hatarteriiletei
Egy jelenség vagy szerz0 vagy miifaj vagy miialkotas elemzése vagy bemutatasa a lehetséges
témak egyikébdl.

7. témakor: Regionalis kultura, interkulturalis jelenségek és a hataron tuli irodalom
Egy szerz6 vagy miialkotas vagy jelenség vagy intézmény bemutatdsa vagy elemzése a
lehetséges témak egyikébol

Torténelem
Témakorok

1.Az 6kor és kulturaja

2.A kozépkor

3. A kozépkori magyar allam megteremtése €s viragkora

4. Szellemi, tarsadalmi és politikai valtozasok a kora ujkorban (1492-1789)
5. Magyarorszag a kora ujkorban (1490-1790)

6. polgari atalakulas, a nemzetallamok és az imperializmus kora (1789-1914)
7. A polgarosodas kezdetei és kibontakozasa Magyarorszagon (1790-1914)
8. A vilaghaboruk kora (1914-1945)

9. Magyarorszag a vilaghabortk koraban (1914-1945)

10.A jelenkor (1945-t61 napjainkig)

11. Magyarorszag 1945-t61 a rendszervaltozasig

12. Téarsadalmi, allampolgéri, pénziigyi €s munkavallaloi ismeretek

Informatika
Erettségi témakorok

L. Informdcios tarsadalom
1.1. A kommunikacid
1.2. Informaci6 és tarsadalom

2. Informatikai alapismeretek — hardver
2.1. Jelatalakitas és kodolas

2.2. A szamitogép felépitése

2.3. Munkavédelem ¢€s ergonomia

3. Informatikai alapismeretek — szoftver
3.1. Az operacios rendszer és f0bb feladatai

4. Szovegszerkesztés
4.1. A szovegszerkesztd hasznalata
4.2. Szévegjavitasi funkciok
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4.3. Szovegszerkesztési alapok
4.4. Téblazatok és objektumok a szovegben

5. Tablazatkezelés

5.1. A tablazatkezel6 hasznalata

5.2. A tablazat szerkezete

5.3. Adatok a tablazatokban

5.4. Tablazatformazas

5.5. Diagramok ¢és egyéb objektumok

6. Adatbazis-kezelés

6.1. Az adatbazis-kezelés alapfogalmai

6.2. Az adatbazis szerkezete ¢és kialakitasa
6.3. Alapvet6 adatbazis-kezelési miiveletek
6.4. Képernyd és nyomtatasi formatumok

7. Informacios halozati szolgdltatasok
7.1. Kommunikacid az interneten
7.2. Weblap készités

8. Prezentdcio és grafika
8.1. Prezentacio
8.2. Grafika

9. Konyvtarhasznalat
9.1. Konyvtarak

9.2. Informacid-keresés
9.3. Forrashasznalat

10. Algoritmizadlas, adatmodellezés

10.1. Elemi és Osszetett adatok, allomanyszervezes, relacids adatstruktarak
10.2. Algoritmusleir6 eszk6zok

10.3. Elemi algoritmusok

10.4. Rekurzio

11.4 programozas eszkozei
11.1. Programozasi nyelv
11.2. Programfejleszt6i kornyezet
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A képzési €s kimeneti kovetelmények €s a programtantervek alapjan a szakképzo
intézményiinkre konkretizalt képzési programokat az alabbi mellékletek tartalmazzak:

2.sz. Gazdalkodas és menedzsment
3.sz. Turizmus és vendéglatas

4.sz. Rendészet és kozszolgalat
5.sz. Sport

Gazdasagi okok miatt online, illetve CD-n elérhet6 ezek a mellékletek.
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6.sz. melléklet Szakmai Program
HONVEDELEM TANTARGY BEVEZETESE
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I. A honvédelem tantirgy bevezetésének célja
A Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérd] és alkalmazasardl szold 11072012, (VL 4.)

Korm. rendelet rbgziti, hogy az ,,...iskola megteremti annak lehetbségét, hogy a tanulok
megismetjék a fobb dllampolgdri jogokat és kistelezettségeket, és ennek keretében biztositja a
honvédelmi nevelést.”

A honvédelem tantiargy a honvédelmi nevelési feladatok megvaldsitisinak hatékonnya tétele,
a hazdjuk és a haza védelme irant elkdtelezett, gyakorlati honvédelmi ismeretekkel és
készségekkel is rendelkezd fiatalok célirdnyos nevelése érdekében keriil bevezeidsre.

1L. A honvédelem tantirsy bevezetése

A honvédelem tantirgy egy egvéves tantirgy, melyet a kbznevelési intézményekben a 11.
éviolyamon, szakképzésben 9. évfolyamon kitelezd jelleggel, heti 1 ériban tanulnak a didkok.
A tandrai részvétel kotelezd, a tivolmaraddst a katona oktatdnak is riigzitenie kell az e-
napléban. A katona oktatdt specidlis jogviszonya okdn a Kodznevelési Regisztricios és
Tanulményi Alaprendszerben (KRETA) kiils (katonaokaté) alkalmazottként, katona oktatd
munkakdrrel kell rogziteni.

A Honvéd Kadét Program partneriskoldiban a honvédelmi alapismeretek tantdrgyat tanulo
kadétok szamdra a honvédelem tantargy oktatasal nem kell biziositani, mivel ezek a diakok
emell szinten tanulnak a honvédelemrdl

II. A hoovédelem tantdrey tartalmi elemei
A honvédelem tantirgy célja a cselekvi hazaszeretet és a hazafiassdg gondolatisaginak dtadésa.
A tantargy keretein beliil dtaddsra keriild ismeretanyag eldsegiti a haza irinti elkitelezettséget,
tudatositja a haza védelméhez kapesolédd dllampolgari  kotelességeket, erdsii a
kbzbsségszeretet és egymds irdnti tisztelet kialakitisat.
A fiatalok a mindennapi életben hasznalhatd, praktikus ismereteket kapnak egy élményszerd,
gyakorlati fékuszi oktatis keretében.
A tantdrgy oktatdsa nem tévesztendd Gssze semmilyen katonai kiképzéssel, nem célja a fiatalok
direkt, vagy indirekt mddon torténd militarizilasa vagy toborzisa.

IV. A honvédelem tantargy felépitése
A honvédelem tantirgy alapvetden tandrai keretek kdzétt megvalosuld oktatasra epiil, mely 18
6ra elméleti és 18 odra gyakorlati foglalkozishdl all. A gyakorlati foglalkozdsok
megszervezhettk tombdsitett formdban is. A tanordk dtszervezdsérdl a katona oktatd egyeztet
az intézmény vezetdjével.
A tandrakat igény szerint délutani, szabadidds foglalkozidsok egészithetik ki.
A tanorai kereteken - a kitelezd 36 oran — tali, délutani szabadidés foglalkozésokon a fiatalok
részvétele nem kitelezd. Ezeken a szabadidds foglalkozdsokon vald részvétel Snkéntes alapon
€s ingvenesen torténik,
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V. A honvédelem tantirgy értékelése
A legtibb tantdrgyhoz hasonldan a honvédelem tantirgyat is értékelni, félévkor és év végén
osztdlyzattal mindsiteni kell. Az értékelés alapja az 6rai munka, tandrai aktivitds, Gnallé munka
elkészitése/bemutatisa, tovabba félévenként egy teszt megirdsa. A megszerzett osztdlyzat a
félévi és év végi bizonyitvinyban is szerepel, ugyanakkor a tanulméinyi étlagha nem szamit
bele. A tantdrgybol jelenleg nem lehet érettségi vizsgat tenni.

VI. A honvédelem tantirgy oktatéja

A honvédelem tantargyat a Honvédelmi Minisztérium dltal biztositott, megfeleld szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd szakemberek (katona oktaték) tanitjék, akik a munka megkezdése
clétt megkapjdk a szilkséges pedagdgiai, tanligyigazgatisi és modszertani felkészitést.

A katona oktaték a Magyar Honvédség személyi dllménydhoz tartoznak, igy az oktatdst a
szamukra eldirt, a Magyar Honvédségben rendszeresitett, szabdlyos Gltdzetben (egyenruhaban)
viégzik. A katona oktatdk illetménye nem az adott intézmeényt terheli.

A megndvekedett intézményi 1étszambol adédoan egy katona oktatd tobb feladatellatisi helyen
is oktatol tevékenységet végez. Kérjilk, a honvédelem tantirgy zékkenomentes bevezetése és
oktatisa érdekében segitsék a katona oktatd munk#jat, segitsék az intézmények kdzBtti
teladatmegosziast,

VII. Katona oktatdk munkaideje, beosztisa
A katona oktatdk a tantestiilet tagjaként egész nap jelen lesznek az iskoliban és segitik az

iskolak honvédelmi nevelési munkdjat, aktivan részt véllalnak a tantestilet pedagdgiai
programjénak megvaldsitisdban, a tantestiilet nevelési céljainak elérésében és az iskolai
didkélet honvédelem-tudatos fejlesztésében.

A katona oktatok munkaidejének beosztasat - a kiznevelésért, tovibbi a szakképzésért felelds
minisztériumok és a honvédelmi tarca kdzdtt megkttdtt egylittmikodési megallapodasnak
megfelelden - az intézményvezetd jogosult meghatdrozni, az iskola pedagogusaihoz hasonld
midon.

A katona oktatok a honvédelem tantargy oktatisin tal részt vesznek az iskola egyéb honvédelmi
nevelési tevékenységében is, példdul szakkordk, iskolin kivilli szabadidés programok,
tanulményi  kirdnduldsok és tiborok mepszervezésében, lebonyolitdsban, valamint
versenyekre valo felkészitésekben, iinnepségek szervezésében.

A katona oktatdk részt vesznek minden - a tantestiiletet érinto - értekezleten, tovabbképzéscken
és konferencidn annak érdekében, hogy minél teljesebb formdban jarulhassanak hozzd a
pedagdpmiai célok megvaldsitasihoz.

A katona oktatd nem végezhet iskoladri feladatokat.

VIII. Katona oktaték szakmai tdmogatisa
A tananyagtimogatishoz a katona oktatok rendelkezésére 41l a www.kadetprogram.hu
weboldalon a digitilis médszertani tir, valamint a honvédelem tantargyhoz kapesolddo szakmai
sepédanyagok.
A katona oktatokat szakmailag a tanév sordn a honvédelmi tirca altal biztositott mentorok
tamogatjak.
Az imézményekben egy teljesdlldst pedapogus segiti a katona oktatokat a napn operativ
feladatokban. Az iskolikban az intézményvezetd jeltli ki a segitd kolléga személyét.
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7.sz. melléklet SZAKMAI PROGRAM

BOLDOGSAGORA AZ INTEZMENYBEN

A Boldogsagora Integralt Program a pozitiv pszicholdgia legtjabb kutatasi eredményeit
dolgozza fel korosztaly specifikusan azzal a céllal, hogy elOsegitse a gyerekek és
fiatalok mentalis egészségeének ¢€s jollétének fejlesztését, timogatva dket abban, hogy
boldogabb ¢és kiegyensulyozottabb ¢letet ¢lhessenek, ugyanakkor egészséges

megkiizdési stratégidkkal reagalhassanak az élet elkeriilhetetlen kihivasaira.

Az a kiildetésiink, hogy hozzajaruljunk egy jobb vilaghoz, azaltal, hogy a Boldogsagora
program segitségevel noveljiik didkjaink boldogsagszintjét, tudatositva benniik, hogy a
boldogsag tanulhato, és a boldogsagkutatasok eredményei alapjan a boldogsagordkon

lehetdséget biztositsunk ennek gyakorlati elsajatitasara.

A Boldogsagorak célja:

1. vezérfonalat adjon a gyerekeknek, hogyan nézzenek szembe a kihivéasokkal,
2.képesek legyenek fejldédni a nehézségek altal,

3.valamint a boldogsagszint ndvelésére,

4.novelje az 6nbizalmukat,

5.segitse, hogy a didkok jobban teljesitsenek az iskolaban.

Az 6rék lényege a személyiségfejlesztés, a pozitiv orientacio készségszintii elsajatitasa.

Tanulasszervezési modszerek a Boldogsagorakon
tanari magyarazat

egyéni munka

csoportmunka

koz6s megbeszélés,

beszélgetés

kozos feladatmegoldas

paros munka

kooperativ munka

projektmddszer
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(pszicho)dramapedagogia élménypedagogia kupacokban iilés

A BOLDOGSAGORA PROGRAM TEMAKOREI

[A BOLDOGSAGORA PROGRAM TEMAKE}RElJ

Hala

Optimizmus

DS

Tarsas kapcsolatok

Boldogito jo cselekedetek

&

Célok kit(izése

Megkiizdés
Apro éromok
Megbocsatas
Testmozgas

Fenntarthatd boldogsag

D
o
o

Dr Sonja Lyubomirsky Hogyan legytink beldogok . kémyve alapjan
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A boldodsagorak elonyei:

1.) Fejleszti a gyerekek problémamegoldd készségét.

2.) Sz¢lesiti a gyerekek latokorét és gondolkoddsmadjat.

3.) Testi, szellemi €s tarsas eréforrasokat €pit.

4.) Ellenstlyozza a negativ érzelmeket.

5.) Ovja a gyerekek mentalis egészségét.

6.) Csokkenti az agressziot a gyermekkozosségben.

7.) Javulnak a gyerekek tanulasi eredményei.

8.) Mikozben tanitasz, te magad is fejlédsz, €s boldogabba valsz.

Minimum havi egy foglalkozast tartunk meg a gyerekeknek, amelyen egy feladatot
elvégeztetiink veliik.
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8. szamu melléklet
ERASMUS+ PROJEKTEK

Az EU elvarasa, hogy a szakképzés minél inkabb illeszkedjen a munkaerdpiac igényeihez —
ne csak elméleti tudas, hanem gyakorlati szakmai tapasztalat is legyen benne, ezért szeretnénk
biztositani hosszl tavon tanuldéinknak minél tobb kiilfoldi szakmai gyakorlati lehetdséget.

A globalizaci6 miatt egyre nagyobb a verseny — nem csak belfoldon, hanem a région kiviilrdl
is. Azok a didkok, akik idegen nyelvet beszélnek, nemzetk6zi tapasztalatot szereznek, digitalis
kompetenciaik magas szintiiek, elonyben vannak. Automatizalds, mesterséges intelligencia,
digitalizalt munkahelyek — ezek olyan készségeket igényelnek, amelyeket sok hagyomanyos
képzés még nem ad meg. Ebbdl a szempontbdl is fontos, hogy fejlédjenek az intézmény tanuloi,
¢s atvegyék a fejlett orszagok tapasztalatait.

Az EU-n beliil nagy hangsuly van az éghajlatvaltozas elleni intézkedéseken, a fenntarthato
energiahasznalaton, a kdrnyezeti kompetencidk fejlesztésén. Turizmusban, gazdalkodasban
egyarant sziikség van ezekre az ismeretekre €s gyakorlatokra, igy az intézmény mindent meg
szeretne tenni, hogy olyan jo gyakorlatokat sajatitsanak el oktatoi, tanul6i, melyet be tud épiteni
a napi oktatdi munkaba.

Az EU-s palyazatok, Erasmus+ mobilitasok, egyiittmiikodések igényei ndvekednek — elvaras,
hogy intézmények legyenek nyitottak kiilfoldi partnerek felé, legyenek aktivak nemzetkozi
oktatasi hal6zatokban.

Diakjaink magas szinti nyelvtudassal rendelkeznek, ami nagy elényt jelent a nemzetkozi
mobilitasokban és a munkaerdpiacon. A régié hagyomanyaira és gasztrondmiai, kulturalis
értékeire €épitve olyan szakembereket képeziink, akik nemzetk6zi kdrnyezetben is megalljak a
helytiket.

A diakok kiilfoldi vendégekkel, turistakkal, tigyfelekkel valo kapcsolattartdsra is felkésziilnek,
igy természetes terepe van a nyelvhasznalatnak. A tanuldink vallalkozoi szemlélettel €s
gazdasagi ismeretekkel 1épnek ki a munkaerdpiacra.

Az intézmény elkotelezettsége €s a tamogatd kdzosségi kdrnyezet szintén 6sztonzi a didkokat
a mobilitasokban valo részvételre. Az iskolai k6zosség nyitott, befogadd, ami jo alap a
nemzetkozi projektekhez is.

A nemzetkoziesitési folyamataink (pl.: intézményvezetési, tanuldsszervezési, innovativ
fejlesztések, partneri egyiittmiikodések) az oktatas és képzés mindségének a javitasat
szolgaljak, hogy versenyképességiinket erésitsiik.

Célkitizésiink a tanuloi és munkatarsi mobilitisok szamanak novelése, a nyelvi és
interkulturalis készségek fejlesztése, a nemzetkozi és hazai partnerségek és projektek
szamanak novelése.

2019-6ta vesz részt az intézmény Erasmus+ projektekben, amelyen beliil tanuloi és tanari
mobilitasok valdsultak meg.
Az elmult idészakban az alabbi projektekben vettek részt tanuldink és didkjaink:

2023-1-HU01-KA122-VET-000148082:

2024.03.16-24.: 1 oktatd spanyolorszagi kurzusa Effective Classroom Management Strategies
for teachers and education staff cimmel

2024.05.25-06.02.: 1 oktatd spanyolorszagi kurzusa Green skills for education: promoting

environmental awareness and sustainable actions in the classroom cimmel
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2024.06.28-07.07.: 1 oktato spanyolorszagi kurzusa Spanish teacher training program cimmel
2024.07.05-08.02.: 6 turisztikai technikus tanulé szakmai gyakorlata Maltan, 1-1 kisérd
oktatd 2024.07.05-08.02. és 2024.07.05-08.02. kdzott

2024.10.05-13.: 1 oktat6 spanyolorszagi kurzusa How to prevent bullying and cyber bullying
in schools and promote social emotional learning cimmel

2025.03.16-22.: 1 oktatd olaszorszagi kurzusa Content and language integrated learning (clil)
course for teachers cimmel

2023-1-HU01-KA121-VET-000132688:

2024.07.05-08.02.: 2 turisztikai technikus tanuld szakmai gyakorlata Méaltan

2025.03.16-22.: 8 munkatars olaszorszagi szakmai latogatasa turizmus-vendéglatas teriileten
2025.03.23-29.: 2 oktato spanyolorszagi kurzusa Intensive English course cimmel
2025.03.23-30.: 6 munkatars spanyolorszagi szakmai latogatdsa turizmus-vendéglatas teriileten
2025.04.20-27.: 1 oktato irorszagi kurzusa Refresher Course for Already Practicing English
Language Teachers cimmel

2025.04.20-27.: 1 oktat6 irorszagi kurzusa Understanding Divisions: Insights from Dublin and
Belfast, Brexit and EU’s History cimmel

2025.05.01-31.: 1 pénziigyi-szamviteli tigyintéz6é és 1 turisztikai technikus tanulo szakmai
gyakorlata Spanyolorszagban, 1-1 kiséré oktatd 2025.05.27-31. és 2025.05.01-31. kozott
2024-1-HU01-KA121-VET-000225366:

2025.06.27-07.27.: 4 turisztikai technikus tanuldé szakmai gyakorlata Maltan, 1-1 kisérd
oktatd 2025.06.27-07.02. és 2025.07.20-27. kozott
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SZAKMAI PROGRAM
GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT AGAZAT
2024/2025. TANEVTOL

A KEPZES SZERKEZETE

9-13. évfolyam (technikusi vizsgaval zarul)

» magyar nyelvii képzés pénziigyi-szamviteli iigyintézo
» magyar nyelvii képzés vallalkozasi iigyviteli ligyintézo
» két tanitasi nyelvii képzés pénziigyi-szamviteli iigyintézo

Szakképzés (érettségi utani képzés)

» technikusi vizsgaval nem rendelkezék
(2 év, 2020/2021. tanévtol felmené rend-
szer)

pénziigyi-szamviteli iigyintézo
(1/13-2/14. évfolyam)

1. A TANULOK TERHELESE

Jegyek szama
e Félévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazard dolgozatok iratasa
e A megnem irt tétmazar6 dolgozatok potoltathatdak a tanulokkal. A hianyzast kovetden a tanulod
jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a potlas idépontjat.
e A be nem pétolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindstilnek.

Kisdolgozatok iratdsa
e A tanarok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e kisebb anyag-
részekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e A szbbeli szdmonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok egyedileg dontik el, hogy
adott t¢émabol szdban is feleltetnek-e.

Projektfeladatok kiadasa
e a Gazdalkodas és menedzsment dgazat kimeneti kovetelményeknek megfelelden.
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A tandrok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkdzben osztalyzatokkal értékel-
hetik a tanulok ora alatti munkdjat is.
2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-12. évfolyamon
e Az irésbeli dolgozatok értékelésénél a kozépszintli érettségi kovetelményrendszerben eldirt tel-
jesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100% jeles

60- 79%  jo

40- 59%  kozepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet kisebb.

13. évfolyamon és az érettségi utani szakképzésben és felndttoktatasban
e A pénziigyi szdmviteli ligyintéz0 és a vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 szakirdnyokban a szakmai
targyak értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljiik.

80-100% jeles

60- 79% jo

50- 59%  kozepes

40- 54%  elégséges
0- 39%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 30%-nal nem lehet kisebb.

o A végsd jegy kialakitdsa minden képzésben a tandr kompetencidja.
Kerekitési szabalyok

0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.
Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:
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e Hazi feladat adhato hétvégére és szlinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja meg.

e Forma4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.

o Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak idéigénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak megfeleléen,
tobb 1d6t kell meghatarozni.

3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Szempontok: ne legyen draga és aktualis ismereteket tartalmazzon.
Tovabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kdvetelményeknek, az
érettségi vizsgaanyagnak, valamint kdvesse az adott targy témakoreiben megjelend jogszaba-
lyi valtozéasokat.

¢ Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja azt.

e A tankOnyvkivalasztas elvei az ligyviteli, levelezési gyakorlatok tantargyak esetén:
1. a gépiras elsajatitasa magyar nyelven, a tanulas elsd felében gépirdprogram segitségével:

10UJJ, ASD, WordJav programokkal

2. Gépiras a betlitanulastol a hivatalos levelekig

w

A titkari ligyintézéshez kapcsolddo aktudlis tankdnyvek
4. Szakkonyvek, folyodiratok, videokazettak (a korszeriiség elveit kovetve, kiprobalt és jonak
itélt konyvek, szakanyagok stb.)

4, JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ERTEKELESE ES KOVETELMENYEI
ALTALANOS SZEMPONTOK

e A javito- és osztalyozo vizsgak minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek id6tartama
egysegesen 60 perc.

o A2 éves tantargyi képzések torvényi el6iras szerint 2 évre vonatkoznak. Igy az adott évfolyam
tantargyainak témakoreit a szaktanarok hatarozzédk meg az adott év tananyagéra vonatkozoan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85 — 100%
jo: 65— 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges: 35 -44%
elégtelen: 0-34%

o Az értékelés a szakképzésben
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jeles:
jo:

85— 100%
70 — 84%

kozepes: 55 - 69%
elégséges: 40 —54%
elégtelen: 0-39%

Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakdreinél kertil

emlitésre.
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RESZLETES KOVETELMENYEK
NAPPALI MUNKAREND, TECHNIKUSI KEPZES
9-13. EVFOLYAM

Gazdalkodas és menedzsment agazat
e 50411 09 01 pénziigyi-szamviteli ligyintézo
e 50411 09 02 vallalkozasi iigyviteli ligyintézo

9 —10. évfolyam és 1/13. évfolyam — Alapképzés
10. évfolyam végén agazati alapvizsgaval zarul, a tanul6 ezutan 1ép be a szakiranya képzésbe.
Az 1/13. évfolyamon félévkor kell megszervezni az alapképzéshez kapcsolddo vizsgat.

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaldi ismeretek tantargy

» 9. évfolyam heti 0,5 6ra, éves oraszam 18 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkavallalas-
hoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

Fejlesztend6 kompetenciak

o C Altalanos ¢
L Onallosag és fe- | Elvart viselke- tala 05 €8
Készségek, PSS . , szak- mahoz
. y Ismeretek lelosség mér- dés- modok, at- e A st e
képességek . . kotodo digitalis
téke titiidok Ny
kompetenciak
Ismeri sajat sze- Onismerete
Megfogal- mélyisége jel- . . : .
gtog s CLYISEES O Teljesen onal- alapjan torekszik
mazza sajat lemvonasait, an- | ., e
AT " l6an céljai realis
karriercéljait. | nak pozitivu- ,
mait megfogalmaza-
- sara. Megjelené-
L Ismeri a munka- ., P
Szakképzési 12 Instrukcié alap- | sében igényes,
. szerzddés tar- S . s . .
munkaviszonyt g .| jan részben 6nal- | viselkedésében
ot talmi és formai . .
1étesit. . L 16an visszafogott. El-
kovetelményeit.
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kotelezett a sza-
. . balyos foglal- 114
Felismeri, . (1 Y , g Internetes allas-
., Ismeri a formalis koztatas mellett. , . .
megnevezi €s o e s . . N . ... | keresési portalo-
L 11 ¢és informalis al- | Teljesen 6nal- Torekszik a sajat . ..
leirja az allas- . L. , s kon informacio-
. , laskeresési tech- | 16an munkabérét
keresés mod- o . e kat keres, rend-
) nikakat. érinto
szereit. , , SZerez.
valtozasok nyo-
mon kovetésére.

A tantargy témakorei
e Allaskeresés
e Munkajogi alapismeretek
e Munkaviszony létesitése
e Munkanélkiiliség

2. TANULASI TERULET — GAZDALKODASI ALAPTEVEKENYSEG ELLATASA

Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy
» 9. évfolyam heti 3 dra, éves oraszam 108 ora
» 10. évfolyam heti 3 ora, éves 6raszam 108 ora
» 1/13. évfolyam heti 3 ora, éves 6raszam 108 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi élet alapvetd tertileteirdl (sziikségletek, javak, gazdasagi
korforgas, termelés, termelési tényez0k, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megismertesse a gaz-
dasagi ¢€let szereploit és kapcsolataikat. A tanulok ismerjék a haztartas feladatait, bevételeit és kiada-
sait, a haztartds pénzgazdalkodasat. Példakon keresztiil mutassédk be a haztartas bevételeinek és ki-
adésainak szerkezetét. Tudjak jellemezni a véllalkozasok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és
megkiilonboztetni az egyes vallalkozasi formdkat. A tanulok képesek legyenek bemutatni az allam
feladatait, felsorolni az allami koltségvetés legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi
jovedelemado és altalanos forgalmi ado 1ényegét. Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogal-
makat és példakon keresztiil mutassak be az alapvetd fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaban a tulaj-
donjog ¢és kotelmi jog teriiletével. Ismerjék a nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait.
Ertsék a nemzetgazdasag agazati rendszerét és teljesitménykategoriait.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes- Onallosag és fe- fell‘lil(.ité‘s’{- Altalanos és szak- ma-
sigeke | lsmeretek lelésség mér- | .00 " | hoz kitéd digitalis
8 téke titii diik, kompetenciak
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Bemutatja az egyes
alapfogalom cso-
portok jellegzetes-
ségeit.

Ismeri a leg-
fontosabb gaz-
dasagi alapfo-
galmak jellem-
z0it, fajtait.

Teljesen 6nal-
l6an

Példakon keresztiil
bemutatja a haztar-
tasok legfontosabb
bevételeit, kiadasait
¢s értelmezi a kolt-
ségvetés egyenle-
get.

Ismeri a haz-
tartas

feladatait, bevé-

teleit és kiada-
sait, a haztartas
pénzgazdalko-
dasat.

Instrukcid alap-
jan részben 6nal-
l6an

Azonositja az
egyes vallalkozasi
formékat és elemzi

Tisztaban van
az egyes val-
lalkozasi for-

Teljesen 6nal-
l6an

bemutatja az allami
koltségvetés leg-
fontosabb bevéte-
leit,

kiadasait.

azok eldnyeit és mak jellemzdi-
hatranyait. vel.
Példakon keresztiil

Ismeri az allam
feladatait, az
allamhaztartas
rendszerét.

Instrukcid alap-
jén részben 6nal-
l6an

Ertelmezi a kiilon-
b6z6 adozasi alap-
fogalmakat. Ismer-

Ismeri az ado6-
zas alapfogal-

Teljesen 6nal-

elénydket.

vetd formait.

; " mait, az .
teti az alapvetd w1 l6an
, , alapvet6 ado-
adénemek lénye-
. nemeket.
get.
Ismeri a fo-
Példakon keresztiil | gyasztovéde- .,
. .. Instrukcio alap-
bemutatja az alap- | lemmel 6ssze- | ., s
A R C jén részben onal-
vetd fogyasztoi jo- | fiiggd jogi 16an
gokat. alapfogalma-
kat.
Ismeri a mar- Instrukcio ala
Azonositja a mar- | keting fogal- o ap-
. - 2 o Jjén részben 6nal-
ketingeszkozoket. | mat és eszkoz- |+,
. l6an
rendszerét.
Bemutatja a nem- Ismeri a nem-
zetkozi kereskede- | zetkdzi keres- | Teljesen onal-
lembdl szarmazod kedelem alap- | 16an

Adatok, informaciok ke-
resése digitalis eszkdzon
vagy interneten, az ered-
mények kivalasztasa és
feldolgozasa itmutato
alapjan.

Belatja a
gazdasag
miikddési
szabalyai-
nak fontos-
sagat.

A tantargy témakorei
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e (Gazdasagi alapfogalmak

e A haztartdsok gazdalkodasa

e Fogyasztdi magatartas

e A véllalat termel6i magatartasa

e Az allam gazdasagi szerepe, feladatai
e A nemzetgazdasag agazati rendszere

e Nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok
Marketing-alapfogalmak

Jogi alapismeretek

Tulajdonjog

A kotelmi jog

Villalkozasok miikodtetésének alapismeretei tantargy
» 10. évfolyam heti 4 6ra, éves 6raszam 144 6ra
» 1/13. évfolyam heti 4 ora, éves 6raszam 144 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Tudatositsa, hogy a véllalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat profit-

szerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar. A tanulok megismerik az alapvetd
gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, ¢s be tudjak mutatni, hogy a zavartalan mikddés
milyen tevékenységek dsszehangolasat koveteli meg. A tanuldk be tudjak mutatni, hogy mikor te-

kintheté nyereségesnek egy vallalkozés. Ismerjék a koltségek csoportositasat és az alapvetd gazda-
sagi, statisztikai szamitasokat. A tanul6 érdeklddjon a mindenkori gazdasagpolitikai €s pénziigy-po-
litikai célok és megvaldsitasuk modjai irdnt, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje

az alapvet6 szolgaltatasait, a leltarozés folyamatat és helyét az gazdasagi elszamolas rendszerében.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képessé-

Ismeretek
gek

Onallésag és
felelosség
mértéke

Elvart vi- .

v ,Vl Altalanos és szak- ma-
selkedés- Ak A5t eA 1S

i hoz kotodo digitalis
modok, at- kompetenciak
titidok P

Ismeri a gazdal-
kodasi folyamat
leg- fontosabb

Prezentalja a be- szer-
zés, termelés, értékesi-

Teljesen 6n-

az ar- bevétel és
a koltségek kap-
csolatat.

lalkozas gazdalkoda-
sénak eredményét.

L L. L allo
tés jellegzetességeit. elemeit, jellem- atioan
z0it.
Ismeri a koltsé-
Meghatarozza a val- gek fajtait és érti | Instrukciod

alapjan rész-
ben 6nalloan

Adatok, informaciok
keresése digitalis eszko-
z0On vagy interneten, az
eredmények kivalasz-
tasa ¢és feldolgozasa tt-
mutato alapjan.

Torekszik a
pontos, atte-
kinthetd
munka-
végzesre.




sy . - . - OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC SzeCheny' Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Technikum és Kollégium

Tel.: +36-66-322-611
Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Ismeri a bankok
Atlatja a bankrendszer | alakulésat, a

I . ., .| Instrukcid
folyamatat és altala pénz szerepét €s N
. i " alapjan rész-
végzett alapvetd szol- | funkcioit, az ben nélldan
galtatasokat. alapvetd banki
szolgaltatasokat.

Meghatérozza és értel-
mezi a kdzépértékeket

) AR Ismeri a statisz-
(szdmtani €s mértani

. \ ) .| tikai adatok Teljesen 6n-
atlag) és a viszonysza- , VSR -
e megbizhatosaga- | alléan
mokat (megoszlasi és . PP
nak jelentéségét.

dinamikus viszony-
szam).

A tantargy témakorei
e A vallalkozasok gazdalkodasa
A gazdalkodasi folyamatok eredménye
Statisztikai alapfogalmak
Banki alapismeretek
Koényvvezetési alapok

10
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3. TANULASI TERULET — UZLETI KULTURA ES INFORMACIOKEZELES

Kommunikacio tantargy
» 9. évfolyam heti 1 ora, éves draszam 36 ora

» 1/13. évfolyam heti 1 ora, éves 6raszam 36 6ra

A tantargy tanitasanak f6 célja
Megismerteti a tanuldkkal az 6n- és emberismeret jelentOségét, az alapvetd viselkedési formakat.

Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés kulturajanak fontossa-
gaval. Ismerjék meg dnmagukat, €s sajatitsak el a kozvetlen és tdgabb értelemben vett kornyezetiik-

hoz valo alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok elkeriilésére vagy helyes ke-

zelésére, a csaladi, barati és késdbbi munkakapcsolatok helyes alakitasara.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készséoek. képessé- Onallosag és | Elvart viselke- | Altalanos és szak-
ok geis kep Ismeretek | felelGsség dés- médok, at- | mahoz kot6do digi-

g mértéke titidok talis kompetenciak

Adott szituacionak Ismeri a vi-

megfeleléen alkal- selkedés- Teliesen 6

mazza a kapcsolat- | kultara o d .

, , . alléan Informaciok meg-
tartas kulturalt sza- alapvetd osztésa. kommuni-
bélyait. szabdlyait. o .

Tisztaban kacié kezdeménye-
Adott szituacidonak van a mun- zése és fogadasa a
megfelelden alkal- . ., netikett egyszerli
.| kahelyi kap- | Instrukcio R
mazza a munkahelyi o szabalyainak betar-
csolatokat | alapjan rész- .
kapcsolatokat meg- ) 112 ) . . tasaval.
hatérozéd szabalvo- meghata- ben 6ndlléan | Torekszik az iiz-
Kt y 10z6 szaba- leti partnerekkel
' lyokkal. ¢s munkatarsak-
. .| Ismeri az kal val6 udva- et
A tartalmi és formai |, , . .., . . Digitalis tartalmak
N . irasbeli és a rias kommuni- , L, ,
kovetelményeknek 1 s T létrehozasa, atalaki-
) szobeli . N kéaciora irasban . g
megfelelden levelet Kommuni- Teljesen On- és sz6ban eay- | 1353 formazasa,
készit, hasznalja a Kécio legel- alléan arAnt &y szerkesztése a szer-
helyes beszédtechni- teried tebgb ' z61 jogok figyelem-
kai modokat. Jeor bevételével
formait.
.| Ismeria Informaciok meg-
M kommuni- . .
kéi?gsggl ge ¢ elgm legfonto- osztdsa, kommuni-
Sésével mg fooal- sabb kom- | Instrukcio6 kacié kezdeménye-
Mazza a ko%n mguni- munikaciés | alapjan rész- zése és fogadasa a
Kécios probléma technikdkat | ben 6nall6an netikett egyszeru
okt mI:: oldéséra ¢és a kom- szabalyainak betar-
> THe8 munikacios tasaval

11
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javaslatot tesz: kife-
jezi egyetértését
vagy egyet nem érté-
sét, érvel, indokol,
magyardz, tanacsol.

zavarok
okait.

A tantargy témakorei

e Kapcsolatok a mindennapokban
e A munkahelyi kapcsolattartds szabalyai
o Kommunikacios folyamat

e  On- és tarsismeret fejlesztése

Digitalis alkalmazasok tantargy
» 9. ¢évfolyam heti 2,5 6ra, éves 6raszam 90 ora

» 10. évfolyam heti 2 6ra, éves draszam 72 ora
» 1/13. évfolyam heti 4,5 6ra, éves 6raszam 162 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkdzoket, a szamitogép billentylizetét, legyenek ké-

pesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatdsara, tabulalasara, a betiitipus megvalasz-

tasara. Ismerjék a levelek formai kialakitasanak szokasait, a kiemelési modokat. Képesek legyenek
igyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai €s tartalmi megfogalmazésara, az iroda-

technikai eszk9z0ok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas, vakon gépelésen alapul6 helyes irastechni-

kat. Képesek legyenek szakmai szoveg masolasara, a szovegszerkesztdvel torténd adatbevitelre, a
tablazatkezel hasznalatara, 6nalldan egyszerii hivatalos levél elkészitésére.

Ismerjék az online kommunik4ciot biztositd szolgaltatasokat.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készséoek. képessé (é)snfi:z:?i:g Elvart visel- | Altaldnos és szakma-
gels kep Ismeretek > O kedésmédok, | hoz kétédé digitalis
gek ség mér- PP .
. attitiidok kompetenciak
téke
. Biztonsagos jelszavak
Szamitogépes . .
felhasznaloi is- megvalasztisa, megfe-
Szamitogépes doku- . . Torekszik a | leléen elére beallitott
meretek szo- Teljesen . I
mentumokat meg- P R pontos, atte- | Szoftverek, eszk6zok
. vegszerkesztd | onalléan ) ,, , .
nyit, ment, nyomtat. |, ®, 7, kinthet6 hasznalata az IKT-biz-
¢s, tablazatke- , C a1, 1
; . munka vég- | tonsadg novelése célja-
zel6 keze 1ése. . .
zésre. bol
Megadott szempon- | Ismeri a sz6- Instrukcio Digitalis eszkoz be-, ki-
tok szerint szoveg- vegformazas alapjan kapcsolasa Alapvetd

12
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szerkesztO szoftver- | alapvetd sza- részben funkciok beallitasa, mo-
rel dokumentumot balyait. Onalléan dositasa. A gyakran el6-
formaz. forduld, legegyszeriibb
problémahelyzetek
megoldasa
Ismeri a tabla- Informécidok meg- 0Sz-
Megadott szempon- ,, ., . 2
PR zatkezeld Instrukcid tasa, kommunikacio
tok szerint tablazat- . . o
P program alap- | alapjan kezdeményezése ¢és fo-
kezel6 szoftverrel by , . . .
s . vetd felhaszna- | részben gadasa a netikett egy-
tablazatokat, diagra- | |, . s . 112 . R
- lasi lehetdsé- onalloan szerll szabalyainak be-
mokat készit. . .
geit. tartasaval
Egyszert digitalis tar-
Ismeri a pre- Instruk- talmak 1étrehozasa és
zentaciod ké- cid modositasa aszellemi
Megadott szempon- ron ., . . .
. szitd program | alapjan tulajdon védelme érde-
tok szerint prezen- . . .
 rtg alapvet? fel- részben kében hozott legalap-
taciot készit. 1 . s P .
hasznalasi le- | 6nal- vetébb szabalyok
hetdségeit. l6an (szerzdi jogok) figye-
lembevételével
Ismeri a biz- Adatok, informaciok
tonsagos in- e e
Inst- keresése digitalis esz-
Megadott szempon- | ternet hasz- ., o .
L , , , rukcio kdzon vagy az interne-
tok szerint informa- | nalat szaba- . .
., . . . alapjan ten, az eredmények
ciot keres az inter- lyait, és a di- , - 3
- . o1 . részben koziil amegfeleld(k)
neten, kivalasztja ¢s | gitalis, online | .., . L
. Onal- kivélasztasa és feldol-
feldolgozza. kommunika- . ,
., i l6an gozésa utmutatas alap-
ci6 esz- ko- =
. jan
zelt.
Egyszert digitalis tar-
, talmak létrehozasa és
Tiz perc alatt leg- C  Aros .
, o Ismeri a tizuj- modositasa aszellemi
alabb 900 leiités ter- | . : . . . .
. o jas, vakon gé- | Teljesen tulajdon védelme érde-
jedelmt, 0ssze- . - o 112 .
N , pelés techni- Onalldan kében hozott legalap-
fliggd szoveget ma- o p \
sol kajat. vetdbb szabalyok
' (szerzdi jogok) figye-
lembevételével
Hasznélja sajat és a
vallalkozas tligyei-
nek intézéséhez ren- | Ismeri az
delkezésre allo igy- | tigyfél- kapu Teliesen Ugyfélkapu és online
félkapu €s online ¢és az online . ,J X szolgaltatasok isme-
oo . e g onalloan
szolgaltatasokat (e- ugyintézes rete
bevallas, e-felvételi, | elonyeit.
erkolcsi bizonyit-
vany igénylés stb.).
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Ismeri a leve-
Megadott szempon- lek fai- tAit
tok szerint iratkeze- 4 tart, Teljesen Digitalis funkciok al-
. L az uzleti le- e i
1€s és levelezési oOnalldan kalmazasa.

velezés sza-
balyit.

feladatokat végez.

A tantargy témakorei
e Munkavédelmi ismeretek
e Tizujjas, vakon gépelés
o Levelezés és iratkezelés
e Digitalis alkalmazasok

14
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AGAZATI ALAPVIZSGA

10. évfolyam évvége
1/13. évfolyam félév

Az agazati alapvizsgara bocsatés feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesi-
tése.

RESZEI

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
A vizsgatevékenység leirdsa
Szamitogép alkalmazésaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.
o 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerti.
e Témakorok
= 8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz
» 2 db kérdés tigyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz
= 7 kérdés a vallalkozasok mitkddése, addzési alapfogalmak témahoz
= 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.
o Kérdés tipusa
= feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok, esemé-
nyek sorrendjének megallapitasa, ok-okozati Gsszefiiggések, eltérések, azonossagok,
tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzo elemek, kapcsolatok kiegészitése)
= feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerii gazdasagi eseményhez kapcsolodd
esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc
A vizsgatevékenyseég értékelésének szempontjai
e 0Osszes pontszam 40 pont
= feleletvalasztas 2-2 pont,
= feleletalkotas 2-2 pont.

o Az értékelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhato pontszamokat a javitasi-értékelési utmutatd tartalmazza. Teljes pontszdm
csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

e A javitas soran a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhato, de az utmutatéban meg-
hatarozott pontszadm tovabb nem bonthat6. Ha a feladatnal tobbféle megoldas lehetséges, ak-
kor a javitasi utmutatoban k6zolt eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.Gyakorlati vizsga
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A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga
A vizsgatevékenység leirasa
Szamitogép alkalmazésaval oldja meg a tanuld a feladatokat.
e Lehetséges feladattipusok
» bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitoltése
= cgyszerl statisztikai elemzési eszk6zok hasznalata
= statisztika szamitasi feladatok viszonyszamok és kozépértékek témakorbél, kapott
eredmények értelmezése
= koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok
= leltarozas bizonylatainak kitoltése, osszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitasa
* hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerz6dés) kitdltése, tartalmi elemeinek azonositasa
= levél irdsa
= hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tigyfélkapu hasznalata,
elektronikus ligyintézés
= kapcsolattartas szabalyai lizleti partnerekkel.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 90 perc
e A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
= legaldbb 6 kiilonbozd, a lehetséges feladattipusokat lefedd feladatok, 6sszes pont-
szdm — a feladatok kozott egyenld aranyban megosztva — 60 pont.
o Az értekelés javitasi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 40
%-at elérte.

Az agazati alapvizsga eredményét 15%-ban kell beszamitani a szakmai (technikus) vizsga
eredményébe.
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11 — 13. évfolyam és 2/14. évfolyam — Szakiranya képzés

13. évfolyam, illetve a 2/14. évfolyam végén szakmai vizsgaval zarul.

e 50411 09 01 pénziigyi-szamviteli ligyintézo

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaléi idegen nyelv tantargy
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 62 oOra
» 2/14. évfolyam heti 2 ora, éves 6raszam 62 6ra

A tantargy tanitasanak {6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre je-

lentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valdsitani a

kommunikécids célokat egy allasinterju soran.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosa s leota o .
Keészséoek. Kénessé- g fele(;(sisig Elvart visel- Altalanos és szakma-
geis kep Ismeretek > e kedésmédok, | hoz kotédé digitlis
gek ség mér- PP .
. attitiidok kompetenciak
téke
11 I i az allaske- ; . , ety
Internetes allaske- SMCTL az &' aske Torekszik Hatékonyan tudja 4allas-
. . resést segitd foru- , 1
res6 oldalakon és mokat. allashirde- kompetencidi- | kereséshez hasznélni az
egyéb forumokon . ; . nak redlis meg- | internetes bongészoket
o . . téseket tartalmazo . iz i .
(0jsaghirdetések, , 112 fogalmazasara, | és allaskeresd portalo-
. forrasokat, allaso- . . . fo
szaklapok, szakmai o Teljesen erdsségeinek kat, és ezek segitségé-
L .| kat hirdetd vagy o o112 e . . Nt
kiadvanyok stb.) al 11 , onalldéan hang- sulyoza- | vel képes szak- maja
lashirdetéseket ke- allas- keresésben sdra idegen nak, végzettségének
res. Az allaskeresés segitd szervezete- nyelven. Nyi- kép;:sségeinek megf’ele
: - ~ | ket, munkakozve- e e e )
hez hasznalja a kap- ,e”, m U "a (?zve tott szakmai és | 16en allashirdetéseket
P titd tigynoksége- . ., .
csolati tokéjét. ket személyes kivélasztani.
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kompetenciai- | Ki tud t6lteni onélet-
nak fejleszté- | rajzsablonokat, pl. Eu-
., .| Ismeri az 6nélet- sére. Torekszik | ropass CV- sablon,
A tartalmi és formai o . . . .
.. , rajz tipusait, azok . receptiv €s vagy szovegszerkeszto
kovetelményeknek ., Teljesen . o
meofeleld dnéletrai- tar- talmi ¢és for- snalloan produktiv program segitségével
& J mai kdvetelmé- készségeit ide- | létre tud hozni az adott
zot fogalmaz. . . o
nyeit. gen nyelven onéletrajztipusoknak
fejleszteni (ol- | megfelelé6 dokumentu-
vasott €s hal- mot.
. . i iva- lott szoveg ér-
A tartalmi és formai IS.I,nerl a’motlva ) UL SZOVES
N , cids levél tartalmi tése, iraskész- . .
kovetelményeknek . S . . Szovegszerkesztd prog-
N ., és formai kovetel- ség, valamint o
megfeleld motiva- ‘o o . . ram segitségével meg
., , ményét, felépité- | Teljesen beszédproduk- et s :
cios levelet ir, me- . TR I s .. | tud irni egy Onéletraj-
g sét, valamint tipi- | 6nalléan ci0). Szakmaja ,
lyet a megpalya- . : cant elkotel zot, figyelembe véve a
zando allés sajatos- kus szof(_)rdulatalt rant eote e- formai szabalyokat
L az adott idegen zett. Megjele- ‘
sagaihoz igazit. L.
nyelven. nése vissza-
Kitdlti és a munka- fogott, helyzet- | pigitlis forma- nyom-
adohoz eljuttatja a he; . | tatvanyok ki- toltése,
sziikséges nyomtat- 11,10- Vlgelkede- szovegek formai kove-
vanyokat és doku- Ismeri az allaske- | Teljesen sepen torek- telményeknek megfe-
mentumokat az 4l- | resés folyamatat. | onalléan | SZik az adott lel6 létrehozésa, e-mai-
laskeresés folyama- helyzetnelf lek kiildése és fogadasa,
tanak figyelembevé- megfelelni. csatolmanyok letoltése
telével. ¢és hozzaadasa.
Ismeri az allasin-
terji menetét,
Felkésziil az allasin- | tisztdban van a le-
terjira a megpa- hetséges kérdé- .
lyazni kivant allas- | sekkel. Az adott . A megpalydzni kivant
A o Teljesen allassal kapcsolatban
nak megfelelden, a szituacid meg- . 11 . . "
s . Y onalldan képes az internetrdl in-
céljait szem elott valositasahoz e .
g .o formaciot szerezni.
tartva kommunikal megfeleld sz6-
az interju soran. kinccsel és nyelv-
tani tudéassal ren-
delkezik.
Az allasinterjun, Tisztaban van a
az allasinterjura legaltalanosabb
érkezéskor vagy a csevegési témak
kapcsolodo tele- szokincsével,
fonbeszélgetések amelyek az in- Teljesen
soran csevegeést terju soran, az in- | Onalldéan
(small talk) kezde- terjut megeldz6
ményez, a tarsal- ¢s esetlegesen ko-
gast fenntartja és vetd telefonbe-
sz¢lgetés soran
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befejezi. A kérdé- vagy az allasin-
sekre megfeleld terjura megérke-
valaszokat ad. zéskor felmertil-

hetnek.
Az éllasinterjihoz Tisztaban van a
kapcsolodoan tele- telefonbeszél-
fonbeszélgetést getés szabalyai- Teljesen
folytat, idépontot val és altalanos onalloan
egyeztet, tényeket nyelvi fordula-
tisztaz. taival.

Ismeri a munka-
szerz6dés fobb

A munkaszerz6dé- elemeit, leggya-

sek, munkakari le- koribb idegen

irasok szokincsét nyelvii kifejezé- | Teljesen
munkajara vonat- seit. A munka- onalloan
kozdan alapvetden szerzédések,

megerti. munkakori leira-

sok szokincsét
értelmezni tudja.

A tantargy témakorei
o Az allaskeresés lépései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacios levél
e _Small talk” — altalanos tarsalgés
o Allasinterjt

5. TANULASI TERULET — VALLALKOZASOK GAZDALKODASI FELADATAI

Gazdalkodasi ismeretek tantargy

11. évfolyam heti 2 6ra, éves 0raszam 72 oOra
12. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 6ra
13. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 31 ora
1/13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 éra
2/14. évfolyam heti 3 ora, éves O6raszam 93 ora

YVYVYYVYV

A tantargy tanitasanak fo célja
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A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas tertileteit, a vallalati vezetés €s tervezés szerepét, a
logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaerd- és bérgazdalkodas elemzésének modszereit. A mod-
szerek felhasznalasaval képesek lesznek a vallalkozas belso és kiilsé kornyezetében bekdvetkezo val-
tozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozésara.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag és fe-

Elvart viselke-

Altaldnos és szak-

kai feladatokhoz
kapcsolodo gaz-
dasagi admi-
nisztracios fel-
adatokat.

Ismeri a logiszti-
kai rendszer mi-
kodési teriileteit.

Instrukcio alap-
jéan részben Onal-
l6an

Ellatja a bér- és
létszamgazdal-
kodassal kapcso-
latos gazdasagi
adminisztracios
feladatokat.

Ismeri az emberi
eréforras gazdal-
kodas miikodési
teriileteit.

Instrukcio alap-
jan részben 6nal-
l6an

Kezsszéseeglfk’ ke- Ismeretek lelosség mér- dés- modok, at- | mahoz kotodo digi-

P 8 téke titiidok talis kompetenciak
Ismeri a befekte-

Adatokat szol- | tett eszkdzok fo-

galtat a befekte- | galmat, a vallal- .

e 1 Irényitassal
tett eszk0zok el- | kozas életében
T et A megadott uta-

szamolasahoz betoltott szere- L, .,
pét sitasok alapjan

Ellatja a logiszti- torekszik felku-

tatni a vallalko-
z4s szémara leg-
elénydsebb ajan-
latot. A gazdal-
kodas soran
mindig a vallal-
kozas érdekeit
helyezi el6térbe.

A tantargy témakorei
o A villalkozéasok gazdasagi feladatai

Gazdasagi szamitasok tantargy
» 11. évfolyam heti 1 6ra, éves draszam 36 ora
» 12. évfolyam heti 1 ora, éves 6raszam 36 ora
» 1/13. évfolyam heti 1 ora, éves 6raszam 36 6ra
» 2/14. évfolyam heti 1 ora, éves oraszam 31 6ra

A tantargy tanitasanak fo célja

Gazdalkodas a befektetett eszkdzokkel

Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer
Munkaer6- és bérgazdalkodas
A véllalkozas vezetése, szervezete és stratégiaja
A véllalkozasok valsaga
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Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetenciait, logikai készségeit. Megalapozza, timogassa
¢és elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegii gondolkodasat, a pénziigyi-szamviteli és statisztikai logika
megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelhetd. Fejlessze az 6nallo és rendszere-
zett gondolkodast.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag és | Elvart visel- | Altalanos és szak-

Ii‘;sszéseeglfk’ ké- 1 Ismeretek feleldsség kedésmodok, | mahoz kotédé digi-
P 5 mértéke attitiidok talis kompetenciak

Ismeri a statisztikai
A statisztikai ki- | adatgytjtés feldolgo-

. . o Telj Onal-
mutatasokat kriti- | zasi maddjait, az alap- cJesen ona

kusan értelmezi. | vetd statisztikai mu- 6an
tatoszdmokat.

Kiilonb6z6 banki

befektetési ajanla- | Alkalmazza a kiilon- | Instrukcio

tok koziil kiva- b6z6 kamatszadmitasi | alapjan rész-

lasztja a kedve- modszereket. ben 6nalldan

zObb ajanlatot.

A tantargy témakorei
e Pénziigyi szamitasok
e Statisztikai szamitasok

6. TANULASI TERULET — PENZUGYI UGYINTEZOI FELADATOK

Pénziigy tantargy

» 11. évfolyam heti 5 6ra, éves 6raszam 180 6ra

» 12. évfolyam heti 5 ora, éves 6raszam 180 ora

» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves Oraszam 62 ora

» 1/13. évfolyam heti 6 ora, éves Oraszam 216 6ra

» 2/14. évfolyam heti 5 ora, éves Oraszam 155 ora
A tantargy tanitasanak fo célja
A tanul6 érdeklddjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok €s megvaldsitasuk
madjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében ¢és ismerje az alapvetd pénziigyi szolgal-
tatasokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza €s kivalassza a pénzforgalom lebonyolitdsanak
a vallalkozas szamara leginkabb megfeleld maodjat, és segitsen eligazodni a pénziigyi piacon kinalt
értékpapirok fajtai kozott. A tanuld megismerje a nemzetkozi elszamolasi eszkdzok arfolyam-alaku-
lasanak hatasat a gazdasagi szférara. A tanuld megértse és a mindennapi életben alkalmazni is tudja,
hogy a pénznek id6értéke van a kiilonb6z6 idépontokban esedékes pénzaramok tekintetében, akar a
betétgylijtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsolodoan. Legyen képes a tanuld egyszerli befektetési,
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értékpapir-arfolyam- €s hozamszamitason keresztiil donteni a beruhazas megvalositasarél, a vasar-
lasi-eladasi szandékrol.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag és

Elvart viselke-

Altalanos és szak-

kifizetésérol, fi-
gyeli a hitelkama-
tot és a hitelkere-
tet

torlesztéssel, hi-
teldijjal kapcsola-
tos szamitasokat.

ben 6nalldan

Kiallitja a pénz-
forgalmi nyomtat-
vanyokat, gon-
doskodik a teljesi-
tésiikrol

Ismeri a fizetési
szamlak fajtait

Teljesen 6nal-
léan

Eeessszésgeeglf k, ke- Ismeretek felelosség désmodok, at- | mahoz kot6édo digi-

mértéke titiidok talis kompetenciak
Digitélis tartalmak

Példakon keresz- létrehozasa, atalaki-

tiil bemutatja a Tisztaban van a Teliesen 6ndl- tasa, formazasa, szer-

mai pénz fajtait, a | pénziigyi rendszer léagl kesztése valtozatos

pénziigyi viszo- feladataival. programok, alkalma-

nyokat. zasok egyiittes hasz-

nalatéval

Példakon keresz- | Erti a kétszint

tiil értelmezi a bankrendszer 1¢-

monetaris szaba- | nyegét és a jegy- | Teljesen onal-

lyoz6 eszkozok bank monetaris l6an

hatasait a pénz- iranyitasban be- Footk .

forgalomra toltott szerepét. rogerony az uj

Tajékozodik a }nfor?a?“’k : “

pénziigyl plact Kiilonbséget tud rgi%la(’)'saésgair?r.lun- " . .

kondiciokrol. tenni 4 monetaris Kavéozés érdeke Osszetett informéacio-

Kozremiikddika | 00 O L | Instrukeiok ébengkave G| evijtés és —tdrolas,

banki terméke Ko zvetitek kizott alapjan rész- szakméidval kreativ megoldasok-

(kamat, dij, juta- Ismeri a bankii " | ben 6nalloan ka csoIJa tos kal, egyszerti strukta-

1€kok figyelembe- . 1Kugy <ap .. | raban.

vételével) kivé- letek tipusait. Jog§zabaly1 Yal—

lasztisaban. tozasokat. To-

Adatokat szolgal- reksz,|k a pon- .y

) ) tos, attekintheto ., .,

tat a hitelkérelem Tudia a hitelezési munkavégzésre Informacidk megosz-

Osszeallitdsahoz. el’éﬁés menetét " | tasa, kommunikacid

Gondoskodik a Ist eri a kél g Instrukciok kezdeményezése és

torlesztorészletek 0leson- alapjan rész- fogadasa, programok

Osszetettebb funkcioi-
val, a netikett szaba-
lyainak betartasaval.

Szamlazoprogramot
hasznal

22




Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Lebonyolitja a D
. Ismeri a kész- ) . s
készpénzforgal- . , Teljesen 6nal-
- pénzforgalom ti- ,
mat, kezeli a usait 16an
bankkartyakat, | PUoan
Kiallitja a bevé-

teli és a kiadasi
bizonylatokat, ve-
zeti a pénztarje-
lentést, a pénztar-
naplot és a szi-
gorl szamadasu
nyomtatvanyok
analitikajat.

Tisztdban van a
hazipénztar mu-
kodési szabalyai-
val.

Teljesen 6nal-
l6an

Kozremikodik a
bankgarancia, a
fedezetigazolas és
az akkreditiv nyi-
tas tigyében.

Ismeri a nemzet-
kozi elszamolasok
eszkozeit.

Instrukcidk
alapjan rész-
ben onalléan

Elvégzi az alap-
veto befektetési
szamitasokat.

Ismeri a pénz-
tigyis piacok mi-
kodését és az ér-
tékpapirok tipu-
sait. Erti az alap-
vetd befektetési
szamitasok alkal-
mazasi lehetdsé-
geit.

Instrukciok
alapjan rész-
ben 6nalldan

Kozremikodik a
biztositasi termé-
kek kivalasztasa-
ban.

Ismeri a biztosi-
tasi termékeket.

Instrukcidok
alapjan rész-
ben 6nalléan

Adatokat szolgal-
tat a finansziro-

Ismeri a finanszi-
rozasi dontések-
hez sziikséges in-

Instrukciok
alapjan rész-

zasi dontésekhez. | formacidforraso- | ben 6nalldan
kat.
Kozremukodik a | Ismeri a beruha- .,
e g x , e Instrukcidok
befektetési donté- | zasok pénziigyi

sek elokészitésé-
ben.

forras lehet6sé-
geit.

alapjan rész-
ben 6nalloan

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa, szer-
kesztése valtozatos
programok, alkalma-
zasok egylittes hasz-
nalataval.

Osszetett informacio-
gylijtés és —tarolas,
kreativ megoldasok-
kal, egyszert struktu-
raban
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Részt vesz a pa-
lyazatok, projekt-
tamogatasok ké-
szitésében, nyil-
vantartasaban, el-
szamolasaban.

Ismeri a projektek
tamogatasi forrds | Iranyitassal
lehetdségeit.

A tantargy témakorei

e A pénziigyi intézményrendszer
Bankiigyletek
A pénz id6értéke
A pénzforgalom
A pénzkezelés bizonylatai
A véllalkozasok finanszirozasa
A véllalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése
Nemzetkdzi pénziigyek
Pénziigyi piacok és termékeik
Befektetések értékelése
Biztositasi alapismeretek
Komplex pénziigyi feladatok

Irodai szoftverek alkalmazasa tantargy
» 13. évfolyam heti 3 6ra, éves 6raszam 93 ora
» 2/14. évfolyam heti 3 6ra, éves oraszam 93 o6ra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy célja, hogy a tanulok gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas tizleti
folyamatainak az irodai szoftverekkel vald timogatasanak mitkodési folyamataiban. Betekintést nyer-
jenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazasaba.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag és fe- | Elvart viselke- | Altalanos és szak-
Ismeretek lel6sség mér- désmodok, atti- | mahoz kotodé digi-
téke tildok talis kompetenciak

Készségek, ké-
pességek

Megadott szem- Digitalis tartalmak

Ismeri az adott | Instrukcio6 alap- | Fogékony az 1j

pontok tablat, . o, N L, létrehozasa, atalaki-
) ) terlilethez kap- jéan részben 6nal- | informaciok be- j .,
diagramot ké- o ] o tasa, formazasa, szer-
, cs0l6do pénz- l6an fogadasara. A ] ]
szit. kesztése valtozatos
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Megadott szem-
pontok szerint
kamatszamitast
és hiteltorleszto
tervet készit.

Megadott szem-
pontok alapjan
kiszamolja a tar-
gyi eszk6zok ér-
tékcsokkenését.

iigyi, finansziro-
zasi, szamviteli
szabalyokat-

mindségi mun-
kavégzés érdek-
¢ben koveti a
szakmajaval
kapcsolatos jog-
szabalyi valtoza-
sokat. Pontos-
sagra, precizi-
tasra torekszik.

programok, alkalma-
zéasok egylittes hasz-
nalataval

A tantargy témakorei
e Irodai szoftverek szakmai alkalmazésa

Addzas tantargy

» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves draszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 3 6ra, éves draszam 93 ora
» 1/13. évfolyam heti 3 ora, éves 6raszam 93 6ra
» 2/14. évfolyam heti 2 6ra, éves oraszam 61 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulok megismerik a magyar dllamhéztartas rendszerét, az alrendszerek koltségvetését, gazdalko-
dasi szabalyait. Felkésziti a tanulokat a kiemelt adojogszabalyok alkalmazéaséara az ad6zas rendjében
¢s az adoigazgatasi rendtartasban meghatarozottak figyelembevételével, a jovedelem tipusu adok és
a forgalmi add, valamint a helyi adok tekintetében. Rdmutat a maganszemélyek személyi jovedelem-
ado fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés sziikségességére. A tanuloknak egyszeriibb
ado6zasi feladatok megoldasaban jartassagot kell szerezniiik, ki kell szamolniuk az egyes adonemek
kapcsan a fizetendd adoeldlegeket, valamint irasban elkésziteni az éves bevallasokat.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-

ségek

Ismeretek

Onallosag és fe-
lelosség mér-
téke

Elvart viselke-
désmodok, atti-
tidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo digi-
talis kompetenciak

Adonaptart vezet és

Ismeri az ado-

figyelemmel kiséri
azt. Ado- €s jaru-
lékbevallasokat ké-
szit, ado- és jaru-
1ékfolydszamlat
egyeztet, kezel, va-
lamint kezdemé-
nyezi az adok

74as
rendjének
jogszabalyi
eldirdsait
(ado6- hatdsa-
gok, adokate-
lezettség, el-

Teljesen 6nal-
l6an

Fogékony az 1j
informéaciok be-
fogadasara. A
mindségi mun-
kavégzés érdek-
¢ben koveti a
szakmajaval
kapcsolatos jog-

Informacidk megosz-
tasa, kommunikacio
kezdeményezése és
fogadasa programok
Osszetettebb funkcidi-
val a netikett szaba-
lyainak betartasaval
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pénziigyi rendezé- | lendrzés, jog-
sét. kovetkezmé-
nyek).
Koézremiikodik a
személyi jovede- Ismeri a sze-
lemado6 elszamola- | mélyi
saval 0sszefliggd jovedelem-
nyilvantartési kote- | adozas el- . . s
. s . L . Teljesen O6nal-
lezettség teljesité- | szamolasi .
. L e l6an
sében, elvégzik a szabdlyait a
személyi jovede- hatalyos jog-
lemadoval kapcso- | szabalyok
latos elszamolaso- | szerint.

kat.

Elvégzi a bért ter-

Ismeri a bért
terhel6 adok

held adokkal és ja- és idrulékok
rulékokkal kapcso- & L. . . s
latos elszamoldso- elsza’mol.a81 T’eljesen Onal-
kat, megallapitja az szalraalyal't a 16an
T hatalyos jog-

ado- és jarulékfize- szabalvok
tési kotelezettséget. a4y

szerint.

Ismeri az

Koézremiikodik a
vallalkozasok jove-
delemtipust adoi-

egyéni vallal-
koz6 ad6zasi
formait, a tar-

nak megallapitasa- Zaslagoliijroxie- Teljesen 6nal-
nél (pl. vallalkozoi eles ;:I’;‘OEZS‘;‘S& 16an
személyi jovede- balvait
lemado, tarsasagi ;Za, alyalta
ado). atal}los jog-
szabalyok
szerint.
Nyilvantartja a he- Ismeri a helyi

lyi adokat és az
egyéb fizetési kote-
lezettségeket (pl.
szakképzési hozza-
jarulas, kornyezet-
védelemmel kap-
csolatos dijak).

adok elsza-
molasi szaba-
lyait a hata-
lyos jog- sza-
balyok sze-
rint.

Teljesen 6nal-
l6an

Ko6zremikodik a
gépjarmiiado és
cégautdadd megal-
lapitdsanal.

Ismeri a gép-
Jjarmiiado és
cégautoadod
elszdmolasi

Teljesen onal-
l6an

szabalyi valtoza-
sokat. Pontos-
sagra, precizi-
tasra torekszik.
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szabdlyait a
hatalyos jog-
szabalyok
szerint.

A tantargy témakorei

e Az allamhaztartas rendszere

Helyi adék

Gépjarmiiado és cégautoado

Elektronikus bevallas tantargy
» 13. évfolyam heti 4 6ra, éves oraszam 144 6ra
» 2/14. évfolyam heti 4 Ora, éves 6raszam 124 o6ra

A tantargy tanitasanak fo célja
Kialakitja a tanuldkban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok elektronikus be-
vallasanak készségét. A tanulok a tantargy elsajatitasa utan alkalmasak legyenek adokkal, jarulékok-
kal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkiildeni a NAV keretprogramjainak alkalma-
zasaval. A tanulok képesek legyenek a bevalldshoz sziikséges adatokat begylijteni, ismerve azok
szamviteli, illetve pénziigyi terliletének forrasait. Alkalmassa valjanak a hibas bevallasban a hiba
megkeresésére és kijavitasara. Ismerjék a bevallasok gyakorisagat, ha- taridejét, szerkezetét.

Fejlesztend6 kompetenciak

Az ado6zas rendje, az adoigazgatasi rendtartas
Személyi jovedelemaddzas és bért terheld jarulékok
Az egyéni vallalkoz6 jovedelemaddzasi formai
Tarsasagok jovedelemadozasa
Altaldnos forgalmi ad6

Készségek, képes-

Onallésag és

Elvart viselke-

Altalanos és szak-
mahoz kotodo di-

séoek Ismeretek felelosség désmodok, atti- italis kompeten

g mértéke tiidok Bl P

ciak

Képes betartani a C e et .

CPeS, N Ismeri a digitalis Fogékony az 11
digitalis eszko- - . o (

. , eszkozokre vonat- . " informaciok befo- | ANYK program,
zokre vonatkozo \ o Teljesen 6n- . . ,

o kozo haszndlati, 1A gadasara. A miné- | nyomtatvanyok te-

hasznalati, munka- , . alléan . . . iy o

. . . munkavédelmi ségi munkavégzés | lepitése, frissitése
védelmi szabalyo- . . . .

szabalyokat. érdekében koveti

kat.

Elkésziti a dolgo-
zOk be- és kijelen-
tésének, adatvalto-

Ismeri a dolgozok
be- és kijelentésé-
nek elkészitési, az

Teljesen 6n-

a szakmajaval
kapcsolatos jog-
szabalyi véltoza-
sokat. Pontos-

ANYK program
szakszer(i haszna-

. adatvaltozasok alloan . .,
zasanak nyomtat- . . , sagra, precizitasra | lata
S bejelentési szaba- N .
vanyait . . torek- szik.
lyait a hatalyos
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jogszabalyok sze-
rint.

Bevallast készit a
foglalkoztato, kifi-
zetOhely havi szja-,
szocialis hozzajaru-
lasi ado- és jarulék-
kotelezettségérol

Ismeri a foglal-
koztato, kifizeto-
hely havi szja-,
szocialis hozzaja-
rulasi ado- és ja-
rulékkotelezettsé-
gének szabalyait

Teljesen On-
alléan

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre

. . . .. Teljesen 6n-
¢és az informacio-

maganszemély,
ill. egyéni val-
lalkozo részére.

az informaciobiz- . . alloan
. biztonsagra vo-
tonsagra vonat- . ,
. , natkozo szaba-
kozo szabalyokat.
lyokkal.
A sziikseges iga- Ismeri az szja-
ok B el
, ,J , balyait magan- Teljesen 6n-
bevallast készit s 11
személy, ill. alléan

egyéni vallal-
kozas esetén.

Elkésziti az al-
talanos for-
galmi ad6 be-

Ismeri az afa

bevallas szaba- Teljesen 6n-

alldéan

sat.

vallisdt, Iyait
Elkésziti az
egyéni vllal- Ismeri a . .
kozo, tarsasag . . Teljesen on-
.S hipabevallés 1
éves ipartizési szabalvait alloan
adojanak a be- yatt
vallasat (hipa).
Elkésziti a kis-
adozo6 vallalko- Ismeri a kata- Teliesen &n-
20k tételes ad6ja- | bevallds szaba- | , o9

. . . alloan
nak éves bevalla- lyait.

A tantargy témakorei

e A gyakorlat el6készitése
e Az elektronikus bevallas gyakorlata
e A bevalléasok ellendrzése
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7. TANULASI TERULET — KONYVVEZETES ES BESZAMOLOKESZITES

Szamvitel tantargy

11. évfolyam heti 4 6ra, éves Ooraszam 144 ora
12. évfolyam heti 46ra, éves oraszdm 144 ora
13. évfolyam heti 4 6ra, éves 6raszam 144 ora
1/13. évfolyam heti 6 6ra, éves 6raszam 216 oOra
2/14. évtolyam heti 6 6ra, éves 6raszam 186 ora

YVYVYYVYYV

A tantargy tanitasanak {6 célja

Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozasok beszamolasi kotelezettségét, a szamvitel jogi
szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus konyvelés mddszereit. Bizonylatok alapjan
tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzdéen el6forduld gazdasagi eseményekkel kapcsolatos téte-
leket.

Fejlesztend6 kompetenciak

A o Altalanos ¢

" . . Onallosag és | Elvart viselke- ta anoses

Készsegek, képessé- v x Py . | szak- mahoz ké-
Ismeretek felelosség désmodok, atti- |, ., .. .
gek o P t6dé6 digitalis
meértéke tidok .
kompetenciak

: ., Ismeri a szam- . ,
Bizonylatokat készit en a sz Teljesen on- Interneten keres,

PR . viteli torvény 1A .
el a konyveléshez. ros alléan adatot rogzit

eldirésait.
Konyvelési tételeket Ismeri a szdm- . o
, 1 2 Teljesen 6n-
szerkeszt a szaba- viteli torvény Alldan
lyoknak megfelelden. | eldirasait.
Konyveli a targyi Szakmai kom-
eszkozokkel és im- Ismeri a targyi . N munikacidjaban
e . . Teljesen 6n- N
materialis javakkal esz- kozok elsza- | .. az ugyfelekkel
. alldan , f .

kapcsolatos gazda- molasat. ¢s a vallalati ve-
sagi eseményeket. zetokkel egyiitt-
Konyveli a vasarolt miikodésre to-
készletekkel és a Ismeri a vasa- Teliesen &n- rekszik. Munka-
szallitokkal kapcso- rolt készletek All (’;]an Jaban koveti a
latos gazdasagi ese- elszamolésat. Jogszabalyi val-
ményeket. tozasokat
Konyveli a jovede-
lem-elszamolassal D
. . Ismeri a jovede- . .
¢és a munkabérek s Teljesen On-

< . lem elszamola- 11
kozterheivel kap- , e alléan

. . sanak szabalyait.

csolatos gazdasagi
eseményeket.
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Konyveli a sajat ter-
melést készletekkel
kapcsolatos gazda-
sagi eseményeket.

Ismeri a terme-
1ési koltségek és
a sajat termelést
készletek
elszamolasat.

Teljesen On-
alléan

Elszamolja a hitel
(koleson) felvétele-
vel, a torlesztésekkel
¢s a kamatokkal kap-
csolatos gazdasagi
eseményeket.

Ismeri a kotele-
zettségekkel
kapcsolatos el-
szdmolasokat.

Teljesen 6n-
alloan

Ismeri a mér-

Kozremiikodik a zar- | legkészités, Teliesen &
lati feladatok el készi- | eredmény- N,
e Nt alléan
tésében. megallapitas
modjat.

A tantargy témakorei
e A szamviteli torvény és az éves beszdmolo
A szédmlakeret, konyvelési tételek szerkesztése
Targyi eszkozokkel és immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszdmolasa
Jovedelemelszamolas
Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok
Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok
Sajattermelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok és eredménymegallapitas
Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamolasok
A zaras, az éves beszamolo

Szamviteli esettanulmanyok tantargy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 ora
» 12. évfolyam heti 16ra, éves 6raszam 36 6ra
» 13. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 31 ora
» 1/13. évfolyam heti 2 ora, éves 6raszam 72 o6ra
» 2/14. évfolyam heti 2 6ra, éves Oraszdm 62 o6ra
A tantargy tanitasanak fo célja
A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati rendszer kialaki-
tasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil az elméleti ismeretek el-
mélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, naploban és f6konyvben torténd kdnyve-
1és. Az analitikus bizonylatok és a fokonyvi konyvelés kapcsolata.
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Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képessé-

Onallosag és

Altalanos és

Elvart viselke- szak- mahoz Ki-

Kiallitja és ellendrzi
a szamviteli bizony-
latokat.

zonylati rend
¢s fegyelem
szabdlyait.

gek Ismeretek felf:10§seg df:S{‘nodok, atti- t6d6 digitalis
mértéke tiadok . x
kompetenciak
Ismeri a bi-

Teljesen On-
alléan

Megszerkeszti és le-
konyveli az adott

Ismeri a szam-
lakeret felépité-

Teljesen On-
alldan

kapcsolodo bizony-
latokat

galmi bizonyla-
tokat.

konyvelési tételeket. sét.
Kiallitja és ellen6rzi L
. . Ismeri a pénzfor- . o
a pénzkezeléshez Teljesen On-

alldan

Tanult elméleti is-
meretek alapjan
targyieszkoz-nyil-
vantarto kartont ve-
zet.

Ismeri a targyi
eszk6zok érté-
kelési elveit

Teljesen On-
alléan

Készletnyilvantar-
tast vezet

Ismeri a készle-

tekkel kapcsola-
tos elszamolaso-
kat.

Teljesen On-
alléan

Elkésziti a bérkoltsé-
gek és a bért terheld
adok elszamolasat.

Ismeri a jovede-
lem-elszamolassal
kapcsolatos sza-
balyokat.

Teljesen 6n-
alléan

Bizonylatok alapjan
elvégzi a komplex
konyvelési feladato-
kat.

Ismeri a gazda-
sagi események
konyvelését.

Teljesen 6n-
alléan

Irodai szoftvere-
ket hasznal

Fogékony az 1j
informaciok be-
fogadésara. A
mindségi mun-
kavégzés érdek-
¢ben koveti a
szakmajaval
kapcsolatos jog-
szabalyi valtoza-
sokat. Pontos-
sdgra, precizi-
tasra torek- Szik.

Analitikus kész-
let- nyilvantartd
programot hasz-
nal

Bérszamfejto
programot hasz-
nal.

Irodai szoftvere-
ket hasznal.

A tantargy témakorei

e Szamviteli bizonylatok

Konyvelési tétel szerkesztése
A pénzkezeléshez kapcsolatos bizonylatok
Téargyi eszk6zok nyilvantartasa
Vasarolt készletek bizonylatai
Jovedelemelszamolas bizonylatai
Komplex szamviteli esettanulmanyok

Szamitogépes konyvelés tantargy
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» 13. évfolyam heti 4 6ra, éves oraszam 144 ora
» 2/14. évfolyam heti 4 Ora, éves 6raszam 144 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanuldé megismerhesse a pénziigyi-szamviteli ligyintézoi szakmaban alkalmazhato, az érvényes
szamviteli eldirasok alapjan miikddd fokonyvi és folydszdmlakezeld program, bérelszdmolo, targyi
eszkOz nyilvantartd €s készletnyilvantartdé program hasznalatat.

A tantargy képzésének helyszine: szamitdgépterem.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag o Altalinos és

- . . . . Elvart viselke- . ..
Készségek, képessé- és felelds- L, . | szak- mahoz ko-

Ismeretek , , désmodok, atti- | |, ., . ., 1.
gek ségmér- | o t6dé6 digitalis
téke kompetenciak
Fokonyvi konyvelési D
L Ismeri a kdnyve- . . .
program segitségével o Teljesen Koényveldprogra-

. o 1¢si tétel szerkesz- . P11 :

rogzitési munkat vé- o . 1 s Onalléan mok ismerete
tésének modjat
gez
Kezeli az analitikus Ismeri az analiti- : Készletnyilvan-

. e . kus készletnyil- Teljesen . .
készletnyilvantarto vAntartas bizonvla- snalléan Onalléan h tart6 program is-
programokat. . y natloan Nasz= 1 merete

tait. nal szakmai
Rogziti az adatokat C szoftvereket. o ,
Ismer1 a targyiesz- Targyieszkoz-

a targyieszkoz-nyil- , g , Teljesen Munkajaban to-

vantartd program se- koz-nyilvantartas onalléan rekszik a pon-
anar’o prog feladatait. . P

gitségével tossagra, a ha-

Bérelszamol6 prog- Tsmeri a jovede- taridok betarta-

nyilvantart6 prog-
ram ismerete

ram segitségével el- lemelszAmolds ese- Teljesen sara Bérszamfejtd
késziti a bérszamfej- . onalldan program ismerete
] menyelt
test.
Adatokat szolgaltat . e
. Lo Ismer integralt val- . ,
a vallalkozasi teve- VR Teljesen Integralt progra-
. L lalatirdnyitasi rend- | .. 0 .
kenység elemzésé- onalloan mok ismerete

szert

hez.

A tantargy témakorei
e Szoftverjog és etika, adatvédelem
A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények
Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer
Targyi eszkoz nyilvantartd program
Készletnyilvantarto program
Bérelszamol6 program alkalmazasa
Integralt vallalati rendszerek
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SZAKMAI VIZSGA
A szakma megnevezése: pénziigyi-szamviteli iigyintézo (5 0411 09 01)

13. évfolyam év vége
2/14. évfolyam év vége

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

RESZEI

1. Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézd kozponti interaktiv szakmai
vizsga

A vizsgatevékenység leirdsa
e A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezd tanu-
lasi eredmények

= vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése

= pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak, események értelmezése

= ¢értékpapirok és értékpapirpiacok jellemz6éinek megkiilonboztetése

= biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem ¢€letbiztositasok megkiilon-
boztetése

=  mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak

= eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak

= szamviteli beszamolo részei, informaciotartalma

= adozassal kapcsolatos fogalmak

= jovOérték szamitassal, jelenérték szamitassal kapcsolatos feladatok felismerése

= befektetési szamitasi feladatok felismerése

= ¢értékpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasanak felismerése

= gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése, felismerése, ki-
egeszitése

* a finanszirozashoz kapcsolddo fogalmak, formai

= adonemekhez kapcsolodo ismeretek (konkrét adonemek felsorolasa)

e Feladattipusok

= feleletvalasztas (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer, bankiigyletek,
pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasaval, biz-
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tositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése, értékpapirok és értékpapir-
piacok jellemzdinek megkiilonboztetése, finanszirozasi formak felismerése, azok le-
hetséges modjai, torlesztdtervhez kapcsoldodo ismeretek, adozasi fogalmak).

= feleletalkotés [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése (targyi
eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok, vasarolt készletek, jovedelemelszamolas,
koltségelszamolas, sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok, pénziigyi
¢s hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok, eredmény megalla-
pitasa), finanszirozasi alternativak, dontési helyzetek és rovid pénziigyi, ado, szamvi-
teli témaju esettanulmany értelmezése].

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
e A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

2. Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli igyintézd projektfeladat
A vizsgatevékenység leirdsa

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése

Integralt konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szi-
mulalt vallalkozas konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fokonyvi és analitikus el-
szamolasa feladatlap alapjan az aldbbi témakorokbdl: nyitas, nyitas utani rendezés, szdmlak ana-
litikus régzitése, bankbizonylat rogzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 0j dolgozo
rogzitése és bérszamfejtése (hatarozatlan idejii munkaviszony és hatarozott idejli (megbizasos)
munkaviszony), készletek analitikus nyilvantartasa, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata

2 nyomtatvany kitoltése a kdvetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk kapcsolodo szamitasi
feladatok elvégzése
e A munkaltatod vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairol sz616 bejelentd és
valtozasbejelentd adatlap (T1041)
e Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol sz616
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden létesitett egyszerlisi-
tett foglalkoztatds adatairdl (T1042E)
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e Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb ada-
tokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

e Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatdnak nem mindsiilé egyéni véallalkozo és a mez6-
gazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

o Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé tulfizetéshez (17-es bevallas)

e Bevallés a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerusitett kozteherviselési hozzajarulés,
a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérol (évszam SZJA)

e Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

e A munkaltatd, kifizetd 0sszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadod bevallashoz (M30-as
bevallas)

e ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére ko-
telezettek részére (T1011-es bevallas)

e Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

e Bevallés a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

e Adatlap munkaltatétol szarmazo jovedelemrdl, az ad6 és addeldleg levonasardl a munkavi-
szony megsziinésekor (Adatlap évszadm)

e A kisad6zo vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

C) Portfolié bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulményi idszaka alatt késziti el a digitalis portfoliot, amely be-
mutatja egyéni tanulasi Gtjat és személyiségének fejlodését. A portfoliod céljat, szempontjait és
szerkezetét az €rintett szaktandrral kozosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulot a portfolio elkészitésében €s az (on)reflexiok megfogalmazasaban. Egységbe szerkesztett
digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre és idopontig kell feltolteni.

A portfolio tartalma
e Onéletrajz
e atanulési eredményekhez kapcsolddo, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo, a ta-
nulé egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett portfolio-struktiraval 6sszhangban allo — elem
feltoltése, pl.:
= egy-egy 0nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai
= vallalt kiseldadas(ok) bemutatdsa, dokumentumai és dnreflexi6 megfogalmazasa a
reflexios ciklus szerint (mi tértént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkoze-
lebb csinalni stb.)
= a felhé-szolgaltatdsokban és mobil alkalmazasokban val6 jartassag bemutatasa, do-
kumentalasa
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= szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatasa, dokumentalasa és 6n-
reflexié megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portfoliot a tanul6 — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kisel6adas (prezentacio)
forméjaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 170 perc
A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
C) Portf6liéo bemutatasa 20 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa €s értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési utmu-
tato alapjan torténik.

A C) portfélio értékelésének szempontjai

Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
Id6gazdalkodas: 5%

A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatdrozott szempontoknak): 5%
A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 6sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexid, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 40
%-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszami-

tani:
Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%
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11 — 13. évfolyam és 2/14. évfolyam — Szakiranya képzés
13. évfolyam, illetve a 2/14. évfolyam végén szakmai vizsgéaval zarul.

e 50411 09 02 vallalkozasi iigyviteli ligyintézo

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaléi idegen nyelv tantargy
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 62 6ra
» 2/14. évfolyam heti 2 ora, éves 6raszam 62 6ra

A tantargy tanitasanak {6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre je-

lentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valositani a

kommunikécids célokat egy allasinterju soran.

Fejlesztend6 kompetenciak

., i Onallosag Elvart viselke- | Altalanos és szak-
Készségek, képes- . . L, . . o an ys e
, Ismeretek és felelosség | désmodok, atti- | mahoz kotodo digi-
ségek -y - s s
mértéke tudok talis kompetenciak

Internetes allaske-
reso oldalakon és
egyeb forumokon

Ismeri az allaske-
resést segitd foru-
mokat, allashirde-
téseket tartalmazo

(Gjsaghirdetések, i o .. ¢s allaskereso porta-
. | forrasokat, allaso- ) . ségeinek hang- ) o
szaklapok, szakmai ) . Teljesen 6n- | L, . lokat, és ezek segitsé-
] i kat hirdetd vagy L sulyozasara ide- | i ,
kiadvanyok stb.) i1 , alldan gével képes szak- ma-
. ] allas- keresésben gen nyelven. s . o
allashirdetéseket . . .| janak, végzettségé-
s segitd szervezete- Nyitott szakmai , .
keres. Az allaskere- . ] ] nek, képességeinek
i L ket, munkakozve- ¢és személyes S
séshez haszndlja a o megfelelden allashir-
o titd tigynoksége- kompetencidinak - L
kapcsolati tokéjét. ; ., detéseket kivalasz-
ket. fejlesztésére.

Haték ja al-
Torekszik kom- ,a © on,yan tudja &
laskereséshez hasz-
nalni az internetes

bongészdoket

petencidinak re-
alis megfogal-
mazasara, eros-

tani.
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A tartalmi és for-
mai kovetelmé-
nyeknek megfeleld
onéletrajzot fogal-
maz.

Ismeri az 6nélet-
rajz tipusait, azok
tar- talmi és for-
mai kdvetelmé-
nyeit.

Teljesen 6n-
alléan

A tartalmi és for-
mai kdvetelmé-
nyeknek megfeleld
motivacios levelet
ir, melyet a megpa-
lydzando allas saja-
tossagaihoz igazit.

Ismeri a motiva-
cios levél tartalmi
¢s formai kovetel-
ményét, felépité-
sét, valamint tipi-
kus szofordulatait
az adott idegen
nyelven.

Teljesen 6n-
alloan

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
szlikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az al-
laskeresés folyama-
tanak figyelembe-
vételével.

Ismeri az allaske-
resés folyamatat.

Teljesen 6n-
alloan

Felkésziil az allas-
interjura a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfelelden, a
céljait szem eldtt
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasin-
terju menetét,
tisztaban van a le-
hetséges kérdé-
sekkel. Az adott
szitudcid meg-
valositasahoz
megfeleld szo-
kinccsel és nyelv-

tani tudassal ren-
delkezik.

Teljesen 6n-
alloan

Ki tud tolteni 6nélet-
rajzsablonokat, pl.
Europass CV- sablon,
vagy szovegszer-

Torekszik re-
ceptiv €és pro-
duktiv készsé-
geit idegen nyel-
ven fejleszteni
(olvasott és hal-

kesztd program segit-
ségével létre tud

lott szoveg ér- hozni az adott onélet-
tése, iraskész- rajztipusoknak meg-

ség, valamint felel6 dokumentumot.

beszédproduk-
ci6). Szakmadja
irant elkotele-
zett. Megjele-
nése vissza- fo-
gott, helyzethez
ill6. Viselkedé-
sében torekszik
az adott helyzet-
nek megfelelni.

Szovegszerkesztd
program segitségével
meg tud irni egy On-
¢letrajzot, figyelembe
véve a formai szaba-
lyokat.

Digitélis forma-
nyomtatvanyok ki-
toltése, szovegek for-
mai kovetelmények-
nek megfeleld létre-
hozasa, e-mailek kiil-
dése és fogadasa, csa-
tolmanyok letoltése
¢és hozzéadasa.

A megpalyazni kivant
allassal kapcsolatban
képes az internetrol
informaciot szerezni.
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Az allasinterjun,

Tisztaban van a

idépontot egyez-
tet, tényeket tisz-
taz.

nyelvi fordula-
taival.

az éllasinterjira |69altalfmos’abl’)
érkezéskor vagy csevegesi témak
a kapcsolodo te- SZOkllnCEeve.l,
lefonbeszélgeté- amelyek az In-
sek soran cseve- terJ'u soran, az 1n- '
gést (small talk) | it megeléz6 | Teljesen on-
kezdeményez, a ¢s esetlegesen ko- | alléan
tarsalgast fenn- Vef‘l) telefonbe-
tartja és befejezi. | S258Ctes soran
A kérdésekre vagy az allasin-
megfelelé véla- terjira megérke-
szokat ad zéskor felmertil-
' hetnek.

ﬁz alilasmt?g v Tisztaban van a

0z Kapesolo- telefonbeszél-
dodan telefonbe- & balvai _ )

‘|getést folytat getes szabalyai- | Teljesen on-

ben e > | val és altalanos alldan

A munkaszerzo-
dések, munka-
kori leirasok szo6-
kincsét munka-
jara vonatkozoan
alapvetden meg-
érti.

Ismeri a munka-
szerzodés fobb
elemeit, leggya-
koribb idegen
nyelvi kifejezé-
seit. A munka-
szerzodések,
munkakori leira-
sok szokincsét
értelmezni tudja.

Teljesen 6n-
alloan

A tantargy témakorei

o Az allaskeresés lépései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacios levél

e . Small talk” — altalanos tarsalgas
[ ]

Allasinterjt

5. TANULASI TERULET — VALLALKOZASOK UZLETVITELE

Uzleti adminisztracio tantargy
» 11. évfolyam heti 3 ora, éves 6raszam 108 ora
» 12. évfolyam heti 1,5 ora, éves 6raszam 54 ora
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A tantargy tanitasanak fo célja
Az Uzleti adminisztracio tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulé legyen képes a gazdasagi folyama-
tokat pénziigyi aspektusbdl vizsgalni, eligazodjon a pénziigyi intézményrendszerben és ismerje az
alapvetd pénziigyi szolgaltatasokat. Alkalmas legyen meghatarozni és kivalasztani a pénzforgalom
lebonyolitasanak a vallalkozas szamara leginkabb megfelelé modjat. Ismerje a pénzforgalom lebo-
nyolitasdnak bizonylatait. Tudja ezeket a bizonylatokat kitdlteni papiralapon ¢és digitalis forméaban
egyarant. A tanuld megismerje a nemzetkozi elszamolasi eszk6zok arfolyam-alakuldsdnak hatasat a
gazdasagi szférara. A tanuld megértse €s a mindennapi ¢életben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek
iddértéke van a kiilonboz6 idépontokban esedékes pénzaramok tekintetében, akar a betétgytijtéshez,
akér a hitelfelvételhez kapcsoldddan. Legyen képes a tanuld egyszerii befektetési, értékpapir arfo-
lyam- és hozamszamitason keresztiil donteni a beruhazas megvalositasardl, a vasarlasi-eladasi szan-

dékrol.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-

Onall6sag és

Altalanos és szak-

Elvart viselke- | | shoz kit6dé di-

teket és a pénziigyi
vallalkozasokat
egymastol.

kok feladatait.

ségek Ismeretek felel6sség dés- modok, at- gitalis kompeten-
mértéke titiidok .
ciak
Meg tudja kiilon-
boztetni a pénziigyi
intézményrendszert | Tudja az MNB és a Teli L ‘K .
alkoto hitelintéze- | kereskedelmi ban- | , cJ<5€n O~ | Fogekony az uj

alldan.

Kialakitja a pénz-
forgalom szabalyait

Ismeri a pénzforga-
lom altalanos sza-

Teljesen 6n-

informaciok be-
fogadasara. A
mindségi mun-
kaveégzés érdek-
¢ben koveti a

. o o alloan. kmajaval
a vallalkozasnal balyait. alloan szakmajaval
— kapcsolatos jog-
Ismeri az arfolya- e Ale
7 szabalyi véltoza-
mok alkalmazasat i .
. sokat. Torekszik
. . .. | valuta-, deviza be- .
Figyelemmel kiséri s . s a pontos, atte-
. . valtasa, illetve vé- | Irdnyitassal, ; "
a valuta &s deviza- tele esetén. Tudja onalloan Kinthetd, mun-
arfolyamokat . . 13, : kavégzésre
ismeri az arfolyam-
valtozés hatasat a
gazdasagra.
Koézremiikodik a Instrukcié
bankgarancia, a Ismeri a nemzet- alanidn
fedezetigazolas kozi elszamolasok ap)
. o . részben
¢s az akkreditiv esz- kozeit. . 112
cr e onalldéan
nyités tigyében.
.. ., Instrukcio
Elvégzi az alap- Ismeri a pénz- .
) L. . . alapjan
vetd befektetési iigyi piacok mii- .
s 1o ne 2 . részben
szadmitasokat. kodését €s az ér- . 112
onalloan
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tékpapirok tipu-
sait. Erti az alap-
vetd befektetési
szamitasok al-
kalmazasi lehe-

toségeit.
Kozremikodik a Instrukcio
biztositasi termé- Ismeri a biztosi- alapjan
kek kivalasztasa- tasi termékeket. részben
ban. onalldéan

A tantargy témakorei

e A pénziigyi intézményrendszer
Bankiigyletek
A pénz idoértéke
Pénzforgalom
A pénzkezelés gyakorlata
Valuta-, devizamuveletek
Pénziigyi piacok és termékeik
Befektetések értékelése
Biztositasi alapismeretek

Pénzforgalmi nyilvantartasok tantargy
» 13. évfolyam heti 4 o6ra, éves draszam 124 6ra

A tantargy tanitasanak fo célja

A pénzforgalmi nyilvantartdsok tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanul6 legyen képes az egyéni val-
lalkozés pénzforgalmi alapnyilvantartasait, valamint részletez0, analitikus nyilvantartasait vezetni. A
tanulo legyen képes, a pénzforgalmi szamitogépes programcsomagot szakszerlien hasznalva, elvé-
gezni a pénzforgalmi konyvelési feladatot. Ismerje a bevallasok, adatszolgaltatasok elkészitéséhez
sziikséges adatok forrashelyét.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag Altalanos és szak
Készségek, ké- és felelos- | Elvart viselkedés- . o an ys s
i Ismeretek L , s mahoz kotédé digi-
pességek ség mér- | modok, attitiidok L1s y:
. talis kompetenciak
téke
Ismeri a pénzfor- Foeckony az
Erti a pénzfor- galmi nyilvantartas . cogekony az Naplofokonyv és
3 . i Teljesen informaciok befoga- |~ "
galmi kdnyvvi- | vezetésére vonat- . 1112 . .. . | pénztarkdnyv progra-
, ; R onalldéan dasara. A mindségi ,
tel Iényegét. koz6 adozasi sza- C s mot hasznal
. munkavégzés érde-
balyokat.
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kében koveti a szak-

A pénzforgalmi
konyvvitelt ala-
tdmaszto részle-
tezd nyilvantar-

Ismeri a pénzforga-
lommal kapcsola-
tos részletezd nyil-
vantartasokat.

Teljesen
onalldéan

majaval kapcsolatos
jogszabalyi valtoza-
sokat. Torekszik a

pontos, attekinthetd,

Részletez6 nyilvan-
tartasokat vezet

tast készit.

munkavégzésre

A tantargy témakorei
e Pénzforgalmi nyilvantartasi feladatok
e Pénzforgalmi konyvvitel
=  Konyvelés naplofokonyvben
= Konyvelés pénztarkdnyvben
= Bevételi nyilvantartasok
= Részletezd nyilvantartasok

Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasa tantargy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves Oraszam 72 ora
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 4 6ra, éves 6raszam 124 6ra

A tantargy tanitasanak fo célja

A Vallalkozasi ismeretek oktatasanak célja, hogy segitsék eld a tanulok gazdasagi gondolkodasmod-
jénak kialakulasat és fejlesztését, jaruljanak hozza a piacgazdasdg miikddésének megértéséhez, te-
gyék képessé a tanulokat a munka vilaganak, ezen beliil a vallalkozasok jellemzdinek €s azok miiko-
désének megértésére. Képesek értékelni a finanszirozés, a befektetés alapvetd formait, értik a likvi-
ditas biztositdsdnak fontossagat. LehetOséget biztosit a tanulok szdmara a pénziigyi ligyintézdi fel-
adatokhoz kapcsolddo 6nallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikécios és pre-
zentacios képességeik fejlesztésére. A tanuldk az lizleti terv készités folyamatat alkalmazva allitsanak
Ossze tervfejezeteket a tanult statisztikai modszerek alkalmazéasaval, betartva az iizletiterv-készités
alaki, tartalmi, formai kovetelményeit. Az {izleti terv egyes fejezeteit a portfélid6 bemutatasa soran
tudjak majd prezentélni.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és
felelosség
mértéke

Elvart viselke-
désmodok, at-
titiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo digi-
talis kompetenciak

Kozremikodik a
vallalkozas alapita-
sanak adminisztra-
cios tevékenysége-
ben.

Ismeri a vallal-
kozasok alapita-
sara vonatkozd
jogszabalyi elo-
irasokat

Teljesen 6nal-

16an

Nyomon k&veti
a jogszabalyi
kornyezet val-
tozasat. A jog-

Adatbazisok 1étre-
hozasa
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Megérti a korlatolt
¢s korlatlan felel6s-
ség fogalmat.

Ismeri a felel6s-
ségi formakat.

Teljesen 6nal-
l6an

El6késziti az anali-
tikus bizonylatokat
a konyvviteli mun-
kara.

Ismeri a bizony-
latok csoportosi-
tasat, keletkezé-
sét.

Teljesen 6nal-
l6an

Koézremikodik a
vallalati marketing-

Ismeri a marke-
ting alapelemeit.

Teljesen 6nal-
l6an

forrasokat.

munkaban.
Ismeri a finan-
Adatokat szolgaltat | szirozasi donté- | Instrukcio
a finanszirozasi sekhez sziiksé- | alapjan rész-
dontésekhez. ges informacié- | ben 6ndlloan

Kozremiukddik a
befektetési donté-
sek elokészitésé-
ben.

Ismeri a beruha-
zasok pénziigyi
forras lehetdsé-
geit.

Instrukcid
alapjan rész-
ben 6nalldan

Részt vesz a palya-
zatok, projekttamo-
gatasok készitésé-

Ismeri a projek-
tek tamogatasi

kozas tizlet1 tervé-
nek elkészitésében.

terv egyes feje-
zeteinek
tartalmat.

o, , , P Iranyitassal
ben, nyilvantartasa- | forras lehet6sé- y
ban, elszamoléasa- | geit.
ban.
, , Ismeri az uzleti .,
Részt vesz a vallal- smeri az uzlet Instrukcid

alapjan rész-
ben 6nalloan

forrasokat értel-
mezve alkal-
mazza. Mun-
kaja soran
torekszik a 1ét-
rehozott adatok
pontos feldol-
gozasara, elekt-
ronikus meg6r-
zésére.

A tantargy témakorei

e Vallalkozasi formak

Villalkozasok miikodése €s megsziinése
Készletgazdalkodas és logisztikai rendszer
Gazdalkodas és gazdasadgossag
A vallalkozas stratégiaja
Villalkozasok pénziigyi tervezése

= A vallalkozasok pénziigyi dontései

= A finanszirozas gyakorlata

= A vallalkozasok pénziigyi teljesitményeének mérése

o Uzleti terv

= Aziizleti terv felépitése és elkészitése
= Az iizleti tervfejezetei
= A pénziigyi terv
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Munkaeroé-gazdalkodas tantargy
» 12. évfolyam heti 2 6ra, éves Oraszam 72 ora
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 62 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja
A Munkaerd-gazdalkodés tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulé a Munka Torvénykonyve altal
meghatarozott szabalyokat megismerje, ¢és ezeket a munkatigyi gyakorlata soran alkalmazni tudja. A
tanulonak tisztaban kell lennie azzal, hogy rendszeresen figyelemmel kell kisérnie a jogszabalyi, ado-
jogszabdlyi kornyezetet annak érdekében, hogy munkajat mindig a hatalyos jogszabalyoknak megfe-
leléen tudja végezni. A tanuld6 megismer munkaiigyi és HR nyilvantartd szamitogépes szoftvert,
melynek segitségével vezeti a sziikséges munkaiigyi nyilvantartasokat.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag és fe-

Elvart viselke- | Altalianos és szak-

16nboztetni a
motivaciods el-
méleteket.

Ismeri a motiva-
cios elméletek
tipusait.

Iiessszéseéglfk, ke- Ismeretek lelésség mér- désmodok, atti- | mahoz kotédo digi-
pesseg téke tildok talis kompetenciak
Meg tudja kii-

Teljesen 6nal-
l6an

Ismeri és alkal-
mazza a munka-
jogi fogalmakat.

Ismeri a Munka
Torvénykonyve
eldirasait.

Teljesen 6nal-
l6an

Digitalis munka-
tigyi dokumen-
tumokat készit.

Ismeri a kote-
lez6 munkaiigyi
nyilvantartaso-
kat.

Teljesen 6nal-
l6an

Digitalis jogtérat
hasznal.

Munkaiigyi és HR-
nyilvéantarto szoftvert
hasznal.

A tantargy témakorei

e Emberier6forras-gazdalkodas

¢ A munka dijazasa

e A munkaviszony szabalyozasa

e Munkaerd-gazdalkodas a gyakorlatban

Adézasi ismeretek tantargy
» 11. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 36 ora
» 12. évfolyam heti 1,5 ora, éves 6raszam 54 ora
» 13. évfolyam heti 4,5 ora, éves 6raszam 139,5 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
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Az Adozasi ismeretek tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldkkal a magyar addjogi szabalyokat és
felkészitse a tanuldkat a legalapvetébb addjogszabalyok alkalmazasara. Ramutasson a maganszemé-
lyek személyi jovedelemado-tfizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés szilikségességére.
Bemutassa az altalanos forgalmi ad6 szerepét, s ezen ismeretek birtokaban a tanulok legyenek képe-
sek a vallalkozasok szamlazasi, nyugtaadasi kotelezettségének maradéktalanul eleget tenni. Ismerjék
a kisvallalkozéasok tevékenységére vonatkozo altalanos forgalmi add jogi szabalyozasat.

Fejlesztend6 kompetenciak

nyomtatvanyokat

Onallésag D Altalanos és
. o Elvart visel- . ..
A . . és felelGs- L szak- mahoz ko-
Készségek, képességek | Ismeretek , , kedésmodok, | ., ., .. . ...
ség mér- e 1ae todo digitalis
, attitiidok .
téke kompetenciak
Kozremiikodik a sze-
mélyi jovedelemado el-
szdmoléasaval 6ssze- Ismeri a személyi jo-
fliggd nyilvantartasi ko- | vedelemadozas elsza- Teliesen Interneten keres,
telezettség teljesitésé- molasi szabalyait a ha- | .. ,J . szamitogépen
o L X ) , Onalloan , .
ben, elvégzi a személyi | talyos jogszabalyok Fogékony az | adatokat rogzit.
jovedelemadoval kap- | szerint. Uj informa-
csolatos elszamolaso- ciok befoga-
kat. dasara. A mi-
Kitdlti a véllalkozas ki- | Ismeri a szamla, Teljesen | nOséei mun- ) Szdmlizo progra-
mend szamlait nyugtaadas szabalyait. | onalldéan kavegzés ér- | mok szakszert
' Y yait dekében ko- | kezelése.
Ellendrzi a vallalkozas- veti a szak-
hoz beérkez6 szamlékat | Ismeri a szamla . majaval kap-
. e . . Teljesen .
a tartalmi és formai ko- | tartalmi és formai kel- | .. ~° csolatos jog-
. o onalloan e,
vetelményeknek megfe- | 1ékeit. szabalyi val-
lelden. tozasokat.
Wt e , 1SZt4 Pontossagra,
Elokésziti a vallalkozas Tlsz,tabarrl van az . 0ssag
1s 1 egyéni vallalkozo Teljesen precizitasra
bevételi-, kiadasi szam- . R 11 . .
py ) . adozasi lehetdségei- onalléan torekszik.
lait a konyvelésre.
vel.
Ismeri az adatszolgal- ‘
. . . 1 . Az ANYK-
Elektronikus bevallaso- | tatasokhoz kapcsolodo | Teljesen z
o (. . 114 programot szak-
kat készit. bevallési onalloan

szertien hasznélja.

A tantargy témakorei
e Adozasi fogalmak

e Altalanos forgalmi ado
o Személyi jovedelemado és béreket terheld jarulékok és kozterhek
e Egyéni vallalkozas jovedelemadozasi formai
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e Tarsasagok jovedelemadozasa

e Helyi adok

e (Gépjarmiiado és cégautdado

e Elektronikus bevallas gyakorlata
= QGyakorlati el6készités
= Az elkészitend6 bevallasok fajtai
= A bevallasok ellenérzése

Konyvvezetési alapismeretek tantargy
» 12. évfolyam heti 2 6ra, éves draszam 144 6ra
» 13. évfolyam heti 2,5 ora, éves 6raszam 124 6ra

A tantargy tanitasanak {6 célja

A tanul6 megismeri, hogy a szamviteli torvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni €s
beszdmoloikat elkésziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg és sajatitsak el alapszinten a kettds konyvvi-
tel rendszerében torténd eljarasokat és modszereket. Az eldirasoknak megfeleléen a gazdasagi élet
vallalkozasi teriiletén a bizonylatok kit61tésétdl kezdve az analitikus nyilvantartdson keresztiil a gaz-
dasagi muveletek konyvelésén at képes lesz a vallalkozas eredményének és vagyonanak megalapita-
sara. Biztositson lehetdséget a tanuldok szamara a konyvvezetés és beszamolokészités feladataihoz.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag Elvért visel- Altalanos és
L , . és felelos- L szak- mahoz ko-
Készségek, képességek | Ismeretek . . kedésmodok, | ., ., .. . ...
ség mér- e 1ae todo digitalis
. attitiidok .
téke kompetenciak
. (o I i Amvi- . Interneten ke-
Bizonylatokat készit STietl a szamvi- Teljesen terneten ke
. 1 , teli torvény eldira- . 112 ] res, adatot
el6 a konyveléshez. sait. onalléan Szakmai rogzit.
K& lési teteloket kommuni-
SZZ%Z: sezfzslls;a;;l eok— Ismeri a szamviteli | Teljesen kaciojaban
nak megfelels eny torvény eldirasait. onalloan az ugyfe-
- ol lekkel és a
Konyveli a targyi esz- vallalati ve-
kozokkel kapcsolatos Ismeri a targyi esz- | Teljesen zetékkel
gazdasagi eseménye- kozok elszamolésat. | onalldan egyiittmii-
ket. kodésre to-
K& i a vasarol . .
kéﬁi’evéﬁﬁelviiarfs&a- Ismeri a vasdrolt Teljesen 1r\?[kszkﬂ'(’ :
¢ kapeso készletek elszamola- | .. ,J , unkaja-
tos gazdasagi esemé- St Onalloan ban koveti
nyeket. ] a jogszaba-
onyveli a Joyede ’ Ismeri a j5vede- _ lyi valtoza
lem-elszamolassal és , X Teljesen sokat.
, N lem- elszamolas . 112
a munkabérek kozter- szabalvait onalldéan
heivel kapcsolatos yatt.

47



Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi

Technikum és Kollégium

OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

gazdasagi eseménye-
ket.

Konyveli a sajat ter-
melést készletekkel
kapcsolatos gazdasagi
eseményeket.

Ismeri a termelési
koltségek és a sa-
jat termelést kész-
letek elszamolasat.

Teljesen
onalloan

A tantargy témakorei

e A szamviteli torvény

7o

Konyvelési tételek szerkesztése
Targyi eszk6zok elszamolasa

A vasarolt készletek elszamolésa

A jovedelem elszamolasa

Sajat termelésti készletek elszamoléasa
Termékértékesités elszamolasa, az eredmény megallapitasa
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6. TANULASI TERULET — TITKARI UGYINTEZES FELADATAI

Szovegbevitel szamitégépen tantargy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 oOra
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves draszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 1 6ra, éves o6raszam 31 ora

A tantargy tanitasanak {6 célja
A Szovegbevitel a szamitogépen tantargy alapvetd célja, hogy a tanuld — elsajatitva a tizujjas vakiras
alapjait — valjék gyakorlotta azoknak a szamitogép-hasznalathoz kapcsolodo elektronikus irasbeli te-
enddknek — barmilyen adathordozérol torténd — elvégzésében, amelyek a titkari munkatevékenység
leird jellegli (adat- és szOvegbevitelt igényld) munkafeladataiban jelentkeznek. Elérendd irdssebes-
ség: min. 170 leiités/perc. Torekedni kell arra, hogy rogziiljenek az elektronikus irastechnika elsaja-
titasa sordn kialakitott szokasok (a munkakoriilmények kialakitdsa, a munkaeszkoz el6készitése, a
helyes kéz- és testtartas, a fogas- és billentéstechnika, a pihentetd, lazitd periddusok, ujj-, kéz-, fej-
¢s szemgyakorlatok stb.), amelyek hosszll tdvon is megalapozzak az egészséges és biztonsagos mun-

kavégzést.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képessé-

Onallésag és

Elvart viselke-

Altalanos és
szak- mahoz ko-

kalmazasokat

Ismeretek felelossé désmodok, atti- |, ., ... .
gek closseg - ’ t6dé6 digitalis
mértéke tidok e
kompetenciak
Dokumentumokat . ; Onaéll6an ke- A Word 520
.. Ismeri a szoveg- . .. . ., veg- szer-
szerkeszt szoveg- " Teljesen 6n- | zeli a szdmi- A
. szerkeszt§ hasz- | |1, e keszté magas
szerkeszt0 prog- e alloan togepet €s s
nalatat op e szintll isme-
rammal. perifériait. rete
Téblazatkezeld o Torekszik a
. Ismeri a tabla- . o pontos, pre-
programon kimuta- . Teljesen on- . Az Excel magas
, . . zatkezelO prog- 114 ciz munka- o
tast, diagramot ké- o alléan L szintll ismerete
szit ram hasznalatat vegzeésre.
- - Betartja az in- -
. Ismeri a prezen- . o . A PowerPoint
Elektronikus pre- e Teljesen 6n- | ternethasznalat e
R taciokészito al- (112 eons magas szintu 1s-
zentaciot készit. alldéan szabalyait.

merete

A tantargy témakorei

e Az irésbiztonsag erdsitése

Szovegteldolgozas, szoveggyakorlatok
A dokumentumkészités alapjai
Téblazatok készitése
Prezentaciokészités

Weblapkészités alapjai
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Dokumentumszerkesztés tantargy
» 11. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 36 oOra
» 12. évfolyam heti 3 oOra, éves Oraszam 72 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A Dokumentumszerkesztés tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanul6 ismerje meg a kiilénb6z0 tipusu,
fajtaju iratok, levelek készitésének nyelvi, tartalmi és formai elvarasait, és ennek megfeleléen képes
legyen a hivatali, lizleti élet dokumentumainak elkészitésére. Legyen képes munkavallalassal kapcso-
latos iratokat, munkahelyi kapcsolattartd6 dokumentumokat 6nalléan megfogalmazni, elkésziteni. Le-
gyen tisztdban a hagyomdényos ¢és elektronikus levelezés illemszabalyaival, a biztonsadgos internet-
hasznalat eldirasaival.

Fejlesztend6 kompetenciak

A o (. Altalanos és
- . . Onallésag és | Elvart viselke- . ..
Készségek, képessé- . s L . szak- mahoz ko-
Ismeretek felelosség désmodok, atti- woyn e eie
gek or o e t6do digitalis
meértéke tudok .
kompetenciak
Adatbeviteli felada- | Ismeri az Monkavigacs: | 2 Word s20-
tokat végez a tizujjas | irodai do- Teljesen 6n- on torekszik a g-s.
‘s oVt 111 pontossagra. kesztd magas
vakiras magas szinti | kumentu- alléan .o s
o sis e Koveti az infor- szintli isme-
technikdjaval. mok fajtait. e
macidforrasok rete.
Levelezést folytat - valtozasanak
1 Ismer1 az uz- -
kiils6 partnerekkel, leti élet eazda- Teliesen 8- szabalyait.
munkatarsakkal ha- eets oY Tisztdban van a Internethasznalat
, . sagi, kereske- alldan .
gyomanyosan ¢és delmi leveleit levelezés, elekt-
elektronikusan. ' ronikus kapcso-
Betartja a biztonsa- D . , lattartas udvari-
. \ Ismeri a vilag- Teljesen 6n- . . ,
gos internethaszna- halo veszélveit. | &lldan assagi szaba- Internethasznalat
lat szabalyait. yert lyaival.

A tantargy témakorei

e Levelezési ismeretek

e Levelezés a titkari munkaban
o Levelezés az lizleti életben

o Komplex levélgyakorlatok

Titkari ligyintézés tantargy
» 11. évfolyam heti 1,5 ora, éves draszam 54 ora
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 2 ora, éves 6raszam 62 6ra
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A tantargy tanitasanak f6 célja
A Titkéri ligyintézés tantargy tanitasanak alapvetd célja, hogy a tanulok megismerjék a titkari mun-
kakor tevékenységformait, képet kapva munkahelyi irodai teend6krol, szervezési feladatokrol, az iro-
dai kornyezetrdl, targyi, személyi feltételekrdl, az ott zajlé munkafolyamatokrdl. A tanuldk e kdrben
megismerhetik az id6- és készletgazdalkodas teendoit, reprezentacidval és ajandékozassal, ligyfél-
kapcsolatok, informaciok, adatok stb. kezelésével egyiitt jard és egyéb nyilvantartasokat, a vezetés-
szervezeés elemeit, valamint a személyiségfejlesztés lehetdségeit a titkari munkakori elvarasok isme-
retében. Betekintést nyerhetnek a munkaer6-gazdalkodas egyes elemeibe, palyazatok, projektek ké-
szitésének folyamatéba.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag C . Altalanos és
L, , , . o Elvart viselke- . ..
Készségek, képessé- és felelos- L. . | szak- mahoz ké-
Ismeretek , , désmodok, atti- | |, 1, 4. o, xe
gek ségmeér- | L e todo digitalis
téke kompetenciak
JegyzOkonyv-veze- Ianerl a]e8yz0 Teljesen Fogékony az 1j
Lo ,, X konyvvezetés . 114 . o
tési teendoket lat el. s Onalldéan informaciok be-
technikajat. i
— fogadésara. A
. Ismeri az 1rat €s P
Alkalmazza az irat- . minéségi mun-
. dokumentumkeze- Teljesen LT
¢s dokumentumke- . w112 kavégzés érdek- v,
. , 1éssel kapcsolatos onalléan . . Szamitdgépes ¢€s
zelési szabalyokat. ében projektek- | L. S
feladatokat. tgyviteli prog-
- — ben csoportos
Projektekben, palya- - ramcsomagok ke-
. feladatvégzés .
zatokkal kapcsolatos Teljesen . . | zelése
. e . 114 esetén kezdemé-
feladatokban részt Projektismeret onalldéan " R
nyezo, egyutt-
VEsZ. f1 s 11
— mikodo. Az e-
. . . Instrukcio | .. . ., ,
Betartja az adatfel- Ismeri az adat- és iy ligyintézés soran
o1 . . P alapjan T Ak .
hasznalas szaba- informaciovédelem , onallosagra to-
. - részben .
lyait. szabalyait. w11 rekszik.
Onalldan

A tantargy témakorei

o JegyzOkonyvvezetés

7. TANULASI TERULET — UZLETI KOMMUNIKACIO

Titkari feladatok

Informacids feladatok az irodaban
Adat- és informaciovédelem
Idégazdalkodas

Vezetési és projektismeretek
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Ugyfélszolgalati kommunikacié tantirgy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves draszam 72 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
Az Ugyfélszolgalati kommunikacid tantargy célja, hogy a tanulok megismerjék az iigyfélszolgalati
kommunikacio jellegzetességeit, szabalyait. Képet kapjanak a hatékony szobeli, irasbeli és telefonos
kommunikacio jellemz6irél, szabalyairol. Megismerjék a produktiv prezentaciokészités szabalyait és
a hatasos eldadas ismérveit. A tanuld képes legyen tigyfélhelyzetben a helyes, hatékony és egyiittmi-
kodo kommunikaciora, sajat érdekeit is érvényesitve nyertes-nyertes kommunikacios helyzetet tudjon
kialakitani. A gyakorlatban alkalmazza az irasbeli és telefonos kommunikacié szabdlyait. Nonverba-
lis kommunikécioja dsszhangban legyen kozlenddjének tartalmaval. Képes legyen eredményesen ér-
velni sajat allaspontja mellett. Képes legyen a hallgatosag figyelmét megragado irasbeli prezentaciod
készitésére és annak szobeli bemutatasara. A tanulok megismerjék az ligyfélszolgalati tevékenység
jellemz6it, formait, valamint elsajatitsak a reklamacio- €s panaszkezelés szabalyait.

Fejlesztend6 kompetenciak

B L. Altalanos és
— . . Onallosag és | Elvart visel- , "
Készségek, képessé- . Lo szak- mahoz ko-
Ismeretek felelosség kedésmodok, | ., ., .. .. ..
gek . o - t6do digitalis
mertéke attitiidok . x
kompetenciak
Szoéban és irasban . . Munkavég-
. e . Ismeri a kommuni- : ; s -
az ugyfélszolgalat- . . Teljesen 0on- | zésében to-
"o kacios eszkozoket 1A :
nak megfelelé mo- . . alléan rekszik a
_ és szabalyokat.
don kommunikal. pontos-
S e a1 sagra. Ko-
A, helyzetnek o Ismeri a kérdések . o gra. &
célnak megfeleld . - . Teljesen 6n- | veti az In-
rs tipusait, kérdezés- s s
kérdéstipusokat al- o alléan formacio-
technikat. ,
kalmaz. forrasok
. Ismeri a kommuni- . valtozasa-
Egytittm{ik6dd s e Tel On- .
) nonverbalis formait. lyait. Tisz-
A nyelvhelyességi Ismeri az irasbeli taban van a
szabalyok betartidsd- | kommunikacié Teljesen 6n- | levelezes,
val kommunikal iras- | jellemz6 szaba- alléan elektroni-
ban. lyait. kus kap-
. . . L s csolattartas
Hatékonyan kezeli a Ismeri a reklamacio . o ;
T . . Teljesen 6n- | udvarias-
reklaméciokat és az ¢és panaszkezelés 114 ‘o ,
.o o alldéan sagi szaba-
igyfélpanaszokat. szabdlyait. lyaival

A tantargy témakorei

e Szobbeli kommunikacid
e Digitalis kommunikécio
o Ugyfélszolgalati ismeretek
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Kommunikacio a titkari munkaban tantargy
» 11. évfolyam heti 0,5 ora, éves 6raszam 18 ora
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves draszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 62 o6ra

A tantargy tanitasanak fo célja
A Kommunikéci6 a titkdri munkéaban tantargy oktatasanak célja, hogy a tanul6 elsajatitsa és az irodai,
titkari munkatevékenységében alkalmazni tudja a kapcsolattartas kiilonb6zd technikait, felismerve a
kapcsolat jellegét, tartalmat. Kapcsolataiban a tudatossag vezérelje, képes legyen iranyitani a kom-
munikacids folyamatot, legyen igényes az iizleti kultira nyelvi elemeinek hasznalataban, a szituéci-
6nak megfelelden legyen képes alkalmazkodni a hivatali és iizleti élet elvarasaihoz, a protokoll- és
egyeb viselkedési szabalyokhoz. Cél tovabba, hogy alkalmazkodjon a munkahelyi kdrnyezethez, ak-
tivan vegyen részt a csoportmunkaban, megfelelden kezelje a kdrnyezetében kialakul6 konfliktuso-
kat, munkahelyi stresszt. Egy rendezvény megszervezése és lebonyolitasa a szervezonek komoly fel-
adatot jelent. A rendezvényszervezéssel kapcsolatos témakor elsajatitasa alkalmassa teszi a tanulot
arra, hogy képes legyen rendezvények programjainak 0sszeallitasara, megszervezésére és lebonyoli-

tasara.

Készségek, ké-

Onallésag és

Altalanos és

Elvart viselke- s7ak- mahoz Ki-

Betartja a mun-
kahelyi viselke-
dés szabalyait.

kozotti ala-folé ren-
deltségbdl eredd vi-
szonyokat.

Teljesen 6n-
alléan

az uj feladatok
megoldasara

; Ismeretek felel6ssé désmodok, atti- | ., ..
pességek closseg o e i t6do digitalis
meértéke tudok .
kompetenciak
Ismeri a rendez-
Szervezeten vény- és program- .

. . ) Interneten infor-
beliili és kiviili szervezés alapfo- Teljesen 6n- Nvitott m:i?:i(’)itaet kereos
rendezvényeket galmait. Ismeri a alloan yno da SZErVe- rendez ’
Szervez. rendezvénytipuso- Z?,t gazdasagl '

Kat kornyezetének
' Instrukeid valtozasa irant.
Rendezvények - e S, Torekszik a tar- | Irodai alkalma-
1 , Ismeri a hivatali iizleti | alapjan o , ,
forgatokonyvét e . sas érintkezes zéasokat magas
. 1. protokoll szabalyait. részben , . .
Osszeallitja. Snalléan szabalya- inak szinten kezel.
E:g;iszrg'té; Interneten infor-
Osszeallitja a Ismeri a munkahelyi | Instrukcid munkakér etikaj | Traciokat keres,
rendezvény légkort meghatarozd | alapjan szabalvainak be rendez. Irodai
koltségkalkula- viselkedési szabalyo- | részben tartésé}rla Nvitott alkalmazasokat
cigjat. kat, a vezet6-beosztott | 6nalldan Y magas szinten

kezel.
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Alkalmazza az

etikett és proto- Ismeri a hivatali . )
R .1 Teljesen On-

koll szabalyaita | iizleti protokoll Alldan

hivatali tizleti szabalyait

¢letben.

A szitudcionak

megfelelden al- Ismeri az tlizleti élet-

kalmazza a kom- | ben alkalmazott tar- Teljesen on-

munikacio eszko- | gyalasi, kérdezési, ér- | alldan
zeit targyalasok velési technikakat.

soran.
Kozremukodik .,
; . . Instrukeid

a szervezet pi- Ismeri a marketing- .,

L s s alapjan
ackutatasi és kommunikacio ,

. , . részben
marketingtevé- eszkozeit. . 2114

. onalldan
kenységében.

Fejlesztend6 kompetenciak

A tantargy témakorei
e Rendezvény- és programszervezEsi ismeretek
Protokollaris rendezvények szervezése, lebonyolitasa
Munkahelyi irodai kapcsolatok
Protokoll az irodaban
Nemzetkdzi protokoll
Térgyalastechnika
Marketingkommunikaciod
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SZAKMAI VIZSGA
Szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli iigyintézoé (5 0411 09 02)

13. évfolyam év vége
2/14. évfolyam év vége

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

RESZEI

1. Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézd kozponti interaktiv szakmai
vizsga

A vizsgatevékenység leirdsa
e A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezd tanu-
lasi eredmények
= vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése
=  pénz idéértékéhez kapcesolodo egyszeri feladatok értelmezése, torlesztd tervek
= valuta-deviza miiveletekkel kapcsolatos szamitasi feladatok
= Dbefektetési dontéssel kapcsolatos szamitasi feladatok
= gazdasagi események kontirozasa (targyi eszk6zok, készletek beszerzése, munkabér,
készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszamolas témakordkben)
*  mérleg értelmezése, hidnyz6 mérlegsorok szdmitasa, informaciok keresése
= eredménykimutatas értelmezése, hianyzo6 adatok keresése, szamitasa
= szamviteli beszamolo részei, informaciotartalma
= pénztarbizonylatok kitdltése, hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete
= bankbizonylatok kitoltése, banki atutalas kezdeményezése, adatok felvitele
= gszamla kitoOltése, szamla ellendrzése
* munkaviszony nyilvantartdsanak dokumentumai
= rendezvények szervezése €s lebonyolitasa
= {izleti kommunikacid, kapcsolattartas
= addzassal kapcsolatos feladatok
= az értékpapirok fajtai kozotti kiilonbség, arfolyam és hozamszamitas
= avallalkozas miikodésének finanszirozasa.

e Feladattipusok
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= feleletvalasztas (alternativ valasztas, tobbszoros valasztas, valaszok illesztése) és fe-
leletalkotas (kiegészités, rovid valasz), egymashoz rendelés, igaz-hamis allitasok, tab-
lazat kitoltése vagy kiegészitése, hidnyzo elemek, kapcsolatok kiegészitése, fogalmak
felismerése (a vallalkozasok gazdasagi feladatai, gazdasagi események kontirozésa,
mérlegértelmezés, eredménykimutatas értelmezése, szamviteli beszamold készitése
témakorokbol dsszeallitva) amelynek aranya a vizsgatevékenységen beliil 30 %

= szamitasi feladatok (pénz idéértéke, valuta-deviza muveletek, értékpapir-muveletek,
torleszto terv, befektetési dontések, adozassal kapcsolatos egyszerli szamitasi felada-
tok, szamviteli feladatok), amelynek aranya a vizsgatevékenységen beliil: 40 %

= bizonylat és dokumentum készitése (pénztarbizonylat, bankbizonylat, szamla, egy-
szerlsitett szdmla, munkaviszony nyilvantartasanak dokumentumai) amelynek aré-
nya a vizsgatevékenységen beliil 30 %.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
e A javitas és értékelés — az online rendszeren keresztiil — a feladatsorokhoz rendelt értékelési
utmutato alapjan automatikusan torténik.
e A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte mindharom feladattipusban kiilon-kiilon. Az értékelés %-os formaban
torténik.

2. Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi ligyviteli tigyintézd projektfeladat
A vizsgatevékenység leirdsa

A) Elektronikus bevallas gyakorlata
2 nyomtatvany kitoltése a kovetkez6 témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolddo szamitasi
feladatok elvégzése

e A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l szol6 bejelentd és
valtozasbejelentd adatlap (T1041)

e Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol sz616
2010. évi LXXV. toérvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett egyszeriisi-
tett foglalkoztatas adatairol (T1042E)

e Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 0sszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb ada-
tokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

e Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és a mezo-
gazdasagi dstermeld szocialis hozzdjarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas
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o Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé talfizetéshez (17-es bevallas)

e Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas,
a szocialis hozzajarulasi adordl, mindezek helyesbitésérol, onellendrzésérdl (€vszam SZJA)

e Bevallas egyes adokotelezettségekrol az allamhéztartassal szemben (01-es bevallas)

e A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemadé bevallashoz (M30-as
bevallas)

e ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére ko-
telezettek részére (T1011-es bevallas)

e Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

e Bevallés a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

e Adatlap munkaltat6tol szarmazo jovedelemrdl, az ad6 és addeldleg levonasardl a munkavi-
szony megszinésekor (Adatlap évszam)

e A kisad6zo vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése
A megadott vallalkozas bizonylatai segitségével készitse el a kovetkezOket: nyitas; a leggyakrab-
ban eléfordulé gazdasagi események konyvelése; a leggyakrabban eléfordul6d gazdasagi esemé-
nyek konyvelési tételeinek felsoroldsa; pénztarkdnyv vagy naplofékonyv alapnyilvantartas; rész-
letezd nyilvantartdsok vezetése.

C) Portfolio bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulmanyi id0szaka alatt késziti el a digitalis portf6lidt, amely be-
mutatja egyéni tanulasi Utjat és személyiségének fejlédését. A portfolio céljat, szempontjait és
szerkezetét az érintett szaktandrral kozosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulot a portfolio elkészitésében €s az (6n)reflexiok megfogalmazasaban. Egységbe szerkesztett
digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre és idopontig kell feltolteni.

A portfolio tartalma

e Onéletrajz

e hivatalos vagy iizleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
bemutatasa, dokumentéldsa (hivatalos vagy iizleti esemény leirasa, forgatokonyve, rendez-
vény targyi és személyi feltételei, vendéglatas megszervezése, szolgaltatasok megrendelése,
meghivo, program, koltségkalkulacio stb.)

e aszaktanarral egyeztetett tartalommal és struktirdban digitalis forméaban elkészitett lizleti
terv/tervfejezet

e szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatisa, dokumentéalasa és onreflexio
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint.

57



sy : ‘ . 2 OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC SzeChenyl Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Technikum és Kollégium

Tel.: +36-66-322-611
Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portf6liot a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kisel6adas (prezentacio)
formajaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 170 perc
A) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése 90 perc
C) Portfolio bemutatasa 20 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%
A) Elektronikus bevallas gyakorlata részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 35%
B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 35%
C) Portfolié bemutatasa részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa €s értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési utmu-
tatd alapjan torténik.

A C) portfolio értékelésének szempontjai

Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
Id6gazdalkodas: 5%

A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatdrozott szempontoknak): 5%
A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 40
%-4t elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszami-

tani:
Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%
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UTMUTATO A PORTFOLIO ELKESZITESEHEZ

09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6

A vizsga-portfolié egy olyan strukturalt dokumentumgytijtemény, amivel a tanuldé bemutatja, hogy
milyen mértékben, milyen 6nallosaggal és feleldsséggel sajatitotta el a szakiranyu oktatas szakmai
kovetelményeit. A tanuld bevalogatja a portfolioba azokat az altala készitett dokumentumokat (pro-
jektmunkdékat), amelyek 6nalld6 munkéjanak eredményei. A portfolidnak kiemelt része az egyes do-
kumentumokhoz (projektmunkékhoz) megirt reflexio és a zar6 reflexio.

A PORTFOLIO TARTALMA

l. Fényképes szakmai onéletrajz (KOTELEZO ELEM) valaszthato formaban (kronologi-
kus, Europass, modern)
Il. Tanulasi eredményekhez kapcsolédé dokumentumok/projektmunka
A tanul¢ éltal kivalasztott 6-9 dokumentum (projektmunka, kisel6éadas, dolgozat, verseny-
részvétel, de ebbdl min. 6 projektmunka) az alabbiak szerint elkészitve:
o Feladatkiiras
o Leadott munka
o Onreflexié
= Mi tortént?
= Milyen tapasztalatok érték?
= Miben fejlédott?
= Mik voltak a jo dolgok?
= Mik voltak a rossz dolgok?
= Miben kellene véltoztatni?
= Hogyan fogom legkozelebb elkésziteni?
o Tanari értekelés
o Esetleg javitott munka az értékelés alapjan
- Zaro reflexio/Osszefoglalé amelyben a tanul6 ir a portfolié készités folyamatarol, a képzés-
rol, a gyakorlatokrol, eddigi munkatapasztalatokrol, sikerekrdl, kudarcokrol, a képzésen ta-
nultak gyakorlati kiprobalasarol, a jovobeni terveirdl, osszefoglalja, hogy a jovdje szdmara a
szakmaban vagy az élet egyéb teriiletein milyen hozadéka van a tanultaknak, stb. (1-2 oldal).

1. Nyilatkozat, arrdl, hogy a portfolié a tanuld sajat munkajanak eredménye, illetve, hogy
engedélyezi, hogy a portfolidt a bizottsag megtekinthesse. A Nyilatkozatot kiilon doku-
mentumként kell alairds utan feltolteni. (1. sz. mell€klet)

IV.  Konzultacios lap (2. a sz. melléklet)
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V. Kotelezo elemeket igazoléo dokumentum (2. b sz. melléklet)

A PORTFOLIO SZERKEZETE

A tanul6 a google drive-on mappat hoz 1étre a sajat nevével. A mappaban minden targynak 1étrehoz
egy almappat. Az egyes tanulasi eredményeket és a kapcsolddd dokumentumokat a tantargyakhoz
tartoz6 mappaba tolti fel.
Kiilén mappat hoz létre VEDES megnevezéssel. A védés mappa tartalma:
o Onéletrajz
Konzultacios lap
Z4r6 reflexio/Osszefoglald
A portfolio védés prezentacid
Kotelez6 elemeket igazolé dokumentum
o Nyilatkozat (Megnevezés: VizsgazoRekaNyilatkozat.pdf vagy jpg).

O O O O

A portf6lid tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, abrakat a forrasok megjelenitésével.
Amennyiben a portfolio filmet, animaciot, podcastot tartalmaz, akkor a tanuldonak meg kell jeldlnie a
tartalom elérhetdségének linkjét, sziikség esetén a felhaszndlonevet €s a jelszot. Ha a portfolio leadésa
¢s az értekelés kozott 60 nap is eltelt, akkor olyan linket kell megadni, amely hosszabb 1d6 utan is
hozzéférhetd.

A szakirodalmi hivatkozéasokat, a forrasokat a projektfeladatok végén fel kell tiintetni.

o Konyvek kotelezd adatai:
Szerzd/szerkesztd: cim, kiadasi hely, kiado neve, kiadés éve, idézet oldalszdma
o Folyodiratcikk kotelezd adatai:
Szerzd neve: cikk cime, szabvanytol fliggden In utan a folyoirat cime, évfolyam, szdm, a
cikk oldalszama (t6l-ig).
o Webes tartalom kdételezd adatai: szerz6 (évszam):
A cikk cime, pontos link, letoltés idépontja: datum

A PORTFOLIO KESZITESENEK UTEMTERVE- FELTOLTESI HATARIDOK

o Onéletrajz, feladatkiirasok, elkésziilt munkak, tanari értékelések:
e akorabban kiadott projektmunkak esetében: a vizsgaév elsé félévének vége.
e avizsgaév masodik félévében kiadott projektmunkak esetében: vizsgaév marcius 31.

o Javitasok, onreflexiok: vizsgaév marcius 31.

o Védésre kivalasztott elemek bemutatasa, prezentalasa a feladatot kiadd szaktanarnal: vizsgaév ap-
rilis 10.

o Zaro reflexio, Konzultacios lap, Nyilatkozat, Védés, Egységbe szerkesztett portfolid: vizsgaév
aprilis 15.

o Szakmai vizsgahoz sziikséges dokumentumok feltoltésének idopontja: vizsgaév utolsé tanitasi
nap.
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A PORTFOLIO ES PORTFOLIO PREZENTACIOJANAK TARTALMI ES FORMALI
KOVETELMENYEI

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt elkészitett projektfeladatokat egységbe kell szerkesztenie, és
a portfoliot a vizsgakdzpont altal megjeldlt tarhelyre fel kell toltenie. A portfolio elemeit a vizsgazo
— a szakképz0 intézmény altal elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — eldadas (prezentacio)
formajaban mutatja be.

A prezentacidra 15 perc all rendelkezésre €s 5 perc a portfolioval vagy a prezentacioval kapcsolatban
feltett kérdésekre. A prezentaciot ppt formatumban kell elkésziteni és a vizsgan bemutatni.

A 15 perces prezentacio 9-15 diabol alljon. Az elsd dia bevezetd dia. Kertilje el a Koszondm a figyel-
met zar6 diat. Egy diara 3-7 révid gondolat keriiljon, jol valasztott illusztracioval.

Prezentécio tartalma:
- bemutatkozas,

- aprezentacid tartalomjegyzéke,

- aportfolio legaldbb egy elemének részletes bemutatésa,

- Osszefoglalas/reflexio a portfolio készitésérol.
Prezentacio formai kellékei:

- minimalis betiméret 28,

- megfeleld szinl hattér,

- jol olvashat6 betliszin.

- helyes szakmai nyelvhasznalat,
- pontos fogalmazas,
- helyesirasi és gépelési hibaktol mentes szakmai szoveg.

A tanul¢ torekedjen arra, hogy gondolatait a didk segitségével szabadon fogalmazza meg, semmiképp
se olvassa fel a diakon talalhato szoveget. Egy-egy dia Kivetésekor a vizsgazo beszélhet arrdl, hogy
adatot, és mit tanult beldle, milyen kompetenciai fejlédtek a feladatmegoldas soran, mi jelentett ne-
hézséget, mi jelentett nehézséget, hogy 1épett til rajta, mennyire ért egyet a tanar értékelésével.

Az értékelésnél szempont az idégazdalkodas (15 perc), az eldadas felépitése, az eldadas érthetdsége,
szaknyelv haszndlatanak pontossaga, a prezentacio kivitele (szemléltetés, kreativitas). A bizottsag
kérdéseket tesz fel a portfolioval kapcsolatban.

A portfoliot a méro és az értékeld vizsgabizottsagi tagok egymastol fliggetleniil biraljak el.
A portfolid szakmai tartalméra a védés alapjan 60 pont adhato, a prezentacio kivitelezésére és az

eléaddsmodra 40 pont. 3. sz. melléklet
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PORTFOLIO KOTELEZO ES VALASZTHATO PROJEKTELEMEI

Kotelez6 elemek a szakmai tartalomhoz:

e cgy vallalkozas szervezetének, kiilsd-belsd kornyezetének bemutatasa

e cgy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatdsa (személyi jovedelemado, helyi
ado, gépjarmiiado és jarulékok)

e cgy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatasa (pl. jovedelem tipusu ado, altalanos for-
galmi ado, cégautd ado, stb.)

o cgy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénziigyi don-
téseihez kapcsolddo finanszirozasi lehetdségei (pl. hitelezési eljaras bemutatasa toketorlesztési
feltételekkel, specialis finanszirozas -lizing, faktoralds, bankszdmla valasztds, nemzetkozi fize-
tési forgalommal kapcsolatos ligyletek, beruhazasi dontések bemutatdsa gazdasagi szamitasokkal
stb.)

o ¢rtékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik formaja, me-
lyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal vezetett szamla stb.)

o gazdalkodo6 szervezet miikodését bemutatd szdmviteli informacid (pl. szamviteli politika tart-
alma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolési kotelezettség, mérleg elemzd bemutatasa,
eredménykimutatas értelmezése)

Valaszthato tartalmu elemek:

a tanulési eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a tanuld egyé-

niségét kifejezd — az egyeztetett portfolio-struktirdval 6sszhangban allo — elem feltoltése, pl.:

e egy-egy O6nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

e vallalt kiseldadas(ok)bemutatasa, dokumentumai és onreflexié megfogalmazasa a reflexios cik-
lus szerint (mi tortént; mi volt j6, mi volt rossz;

e hogyan fogom legkdzelebb csindlni stb.)

e a felhd-szolgaltatasokban és mobil alkalmazasokban valo jartassag bemutatasa, dokumentalasa
(pl. sajat tigyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas igénybevétele)

e szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatasa, dokumentaldsa és onreflexié meg-
fogalmazasa a reflexios ciklus szerint

e Onéletrajz, motivacids levél készitése egy allaspalyazathoz

o cgyeb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom

SZAKMAI VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE

A tanulonak a szakiranyt oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumot (port-
folié elemnek) kell elkészitenie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési sza-
kasz id6szakdban, ahol félévente 3 dokumentum (portfolio elem) elkészitése kotelezd. Amennyiben
atanul6 a 12. évfolyam végén illetve a kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési szakasz
id6szakaban a 13. évfolyam végén nem rendelkezik az ezen iddszak alatt kotelezden teljesitendd,
legalabb elégséges mindsitéssel rendelkezd projektfeladattal, a kovetkezd évfolyamon igazgatoi en-
gedéllyel ismételten elkészitheti az adott feladatot/feladatokat. A kérelem benyujtasdnak hatarideje:
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vizsgaév szeptember 10. A kérelem elfogadasa esetén a feladat elkészitésének hatarideje: 6szi sziinet
utani elsd tanitasi nap.

Ha a tanul6 a vizsgaév marcius 31-ig nem teljesiti a mindenkor hatalyos Képzési és kimeneti kovetel-
mények megnevezésii dokumentumban elvart kdvetelményeket, vizsgara nem bocsathato.

Ha a vizsgaévben a tanul6 a projektfeladatok hianya miatt nem vizsgazhat, vizsgat mar csak a kovet-
kez6 vizsgaiddszakban tehet. Ennek kdvetkezménye, hogy az adott vizsgaévben érettségi bizonyit-
vany a részére nem allithat6 ki.
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Mellékletek:
1. szamu

NYILATKOZAT

................................................................... (sziiletési hely, 1d0) jelen nyilatkozat alaira-
saval kijelentem, hogy a Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 vizsgara készitett portfolid sajat munkam
eredménye. Nyilatkozom, hogy az egyes projektmunkakban foglalt tények és adatok a megadott for-
rasmunkak felhasznalasan alapulnak.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben a porfolidban a vizsgabizottsdg tagjai olyan munkat talalnak,
amely 20%-nal nagyobb mértékben nem 6nall6 munkam eredménye vagy a leir6/0sszegz6 feladat
esetén nem sajat kutatasom eredménye, és amelybdl a forrasok kivalasztasanak gondolatmenete vagy
relevancidja nem kovethetd, valamint nem tartalmazza a pontos forrasmegjeldléseket, abban az eset-
ben a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont aldl kivételt képeznek a csoportos
projektek, komplex feladatok és az esettanulmanyok, melyek keletkezési koriilményeit a bevezetd
tartalmazza.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithato, hogy a porfoliot nem
magam készitettem, a prezentacid nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot megismerjék.

Kijelentem, hogy a porfolidra kapott értékelésemet €s porfoliomat tovabbi felhasznalasra sem ki-
nyomtatva sem pedig elektronikus titon nem tovabbitom senkinek.

alairas
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2. aszamu

BEKESCSABAI SZC SZECHENYI ISTVAN KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI
TECHNIKUM ES KOLLEGIUM
09 Gazdalkodas és menedzsment agazat

50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6
Konzultacios lap

Tanuld neve:.....ccoevevieiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiiecnenns
Evf. | Félév | Dokumentum témaja Leadas | Tanar alairasa
da-
tuma
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2. b szamu
09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintézd
Igazolas a kotelez6 tartalmu portfélié elemekrol
NV i

Egy vallalkozas szervezetének, kiils6-belsé kornyezetének bemutatasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy magéanszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatasa (személyi jovedelemadd, helyi
ado, gépjarmiiado és jarulékok).
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatasa (pl. jovedelem tipusta ado, altalanos
forgalmi ado, cégautd ado, stb.).
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénziigyi
dontéseihez kapcsolodo finanszirozasi lehetdségei.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Ertékpapirokkal kapcsolatos ismeretek.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Gazdalkodo szervezet mikodését bemutatod szamviteli informacio.
évf. | félév | Projektfeladat cime

19azZ0IOM, NOQY ...eeeeiie e (név, osztaly) osztalyos tanul6 a Kép-
zési és kimeneti kovetelmények szerint elvart kotelezo tartalmu és sziikséges mennyiségii projekt-

feladatokat elkészitette.
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Békéscsaba, 20.......... €V i ho ..o nap
mentortanar
3. szamu
2
Ertékel6lap
Vizsgarész Ertékelési szempontok Maximalis Kapott
pontszam pontszam
Szakmai tartalom
- Onéletrajz formaja
C.) Portfo- - szakmai ¢letit bemutatasa 60
1i6 készités - szakmai fejlodés bemutatasa
- atéma aktualitdsa, szakmaisaga, felépi-
tése
Id6gazdalkodas 5
Kiselbadas felépitése )
Kisel6adas érthetdsége, tagoltsaga 5
(bevezetés, targyalds, Osszegzés)
Szaknyelv hasznalata 10
A szemléltetés kreativitasa 5
- a didk vizualisan jol szerkesztettek,
olvashatoak, s megfelelnek a fébb
diaszerkesztési szempontoknak
- minden dia csak szoveges elemeket
tartalmaz, (stirlin teleirt), nincs
egyéb vizualis elem
Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 10
Osszesen: 100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé megszerzi az 6sszes pontszam legalabb 40%-4at.

Békéscsaba, 20........ccviiiiiiii

alairas alairas
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Kérelem

ATULTOE, ©ovveiiiiiiciic e (NEV 0SZLALY) c.ovvvviiiiiieiie e
........................................................................... (anyja neve; sziil. id6) azzal a kéréssel fordulok a
BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium tagintézmény
vezetdjéhez, hogy engedélyezze szamomra a szakmai vizsgédhoz szilikséges projektfeladatok potlasat,
ismételt elkészitését az alabbi témakban:

Tantargy Projektfeladat cime

Békéscsaba, 20.......... €V i ho ..o nap

alairas
Intézmény tolti ki!
Targy: Hatarozat
A tanul6 kérelmét:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Békéscsaba, 20.......... €V i ho ............. nap
ph.

tagintézmény vezeto
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5. szamu

Nyilatkozat
.................................................................. (sziil. hely., sziil. id6) jelen nyilatkozat alairdsaval kijelen-
tem, hogy a BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium

portfolid készitési szabalyzataban foglaltakat megismertem és azokat magamra nézve kotelezd érve-

nylinek tekintem.

Békéscsaba, 20.......... €V i ho ............. nap

alairas
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UTMUTATO A PORTFOLIO ELKESZITESEHEZ

09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 02 Vallalkozasi iigyviteli ligyintézo

A vizsga-portfolié egy olyan strukturalt dokumentumgyiijtemény, amivel a tanulé bemutatja, hogy
milyen mértékben, milyen 6nallosaggal és felelosséggel sajatitotta el a szakiranyu oktatas szakmai
kovetelményeit. A tanuld bevalogatja a portfolioba azokat az altala készitett dokumentumokat (pro-
jektmunkdkat), amelyek 6nallé munkajanak eredményei. A portfélionak kiemelt része az egyes do-
kumentumokhoz (projektmunkékhoz) megirt reflexio és a zar6 reflexio.

A PORTFOLIO TARTALMA

VI.  Fényképes szakmai onéletrajz (KOTELEZO ELEM) valaszthato formaban (kronologi-
kus, Europass, modern)
VIl. Tanulasi eredményekhez kapcsolédé dokumentumok/projektmunka
A tanul¢ altal kivalasztott 6-9 dokumentum (projektmunka, kiseldéadas, dolgozat, verseny-
részvétel, de ebbdl min. 6 projektmunka) az alabbiak szerint elkészitve:
o Feladatkiiras
o Leadott munka
o Onreflexié
= Mi tortént?
= Milyen tapasztalatok érték?
= Miben fejlodott?
=  Mik voltak a jo dolgok?
= Mik voltak a rossz dolgok?
= Miben kellene véltoztatni?
= Hogyan fogom legkozelebb elkésziteni?
o Tanari értékelés
o Esetleg javitott munka az értékelés alapjan
- Zaré reflexié/Osszefoglalé amelyben a tanul6 ir a porfolié készités folyamatarol, a képzés-
rol, a gyakorlatokrol, eddigi munkatapasztalatokrol, sikerekrdl, kudarcokrol, a képzésen ta-
nultak gyakorlati kiprobalasardl, a jovobeni terveirdl, 6sszefoglalja, hogy a jovOje szaméra a
szakmaban vagy az élet egyéb teriiletein milyen hozadéka van a tanultaknak, stb. (1-2 oldal).

VIII.  Nyilatkozat, arrél, hogy a portfolio a tanuld sajat munkajanak eredménye, illetve, hogy
engedélyezi, hogy a portfoliot a bizottsag megtekinthesse. A Nyilatkozatot kiilon doku-
mentumként kell alairds utan feltolteni. (1. sz. mell€klet)
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IX.  Konzultaciés lap (2. a sz. melléklet)
X. Kotelez6 elemeket igazolé dokumentum (2. b sz. melléklet)

A PORTFOLIO SZERKEZETE

A tanul6 a google drive-on mappat hoz Iétre a sajat nevével. A mappéaban minden targynak létrehoz
egy almappat. Az egyes tanulasi eredményeket €s a kapcsolddé dokumentumokat a tantargyakhoz
tartozo mappaba tolti fel.
Kiilén mappat hoz 1étre VEDES megnevezéssel. A védés mappa tartalma:
o Onéletrajz
Konzultacios lap
Zar6 reflexio/Osszefoglald
A portfolio védés prezentacid
Kotelez6 elemeket igazol6 dokumentum
o Nyilatkozat (Megnevezés: VizsgazoRekaNyilatkozat.pdf vagy jpg).

o O O O

A portf6lio tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, dbrakat a forrdsok megjelenitésével.
Amennyiben a portfolio filmet, animaciot, podcastot tartalmaz, akkor a tanulonak meg kell jelolnie a
tartalom elérhetdségének linkjét, sziikség esetén a felhasznalonevet és a jelszot. Ha a portfolié leadasa
¢s az értékelés kozott 60 nap is eltelt, akkor olyan linket kell megadni, amely hosszabb idd utan is
hozzaférheto.

A szakirodalmi hivatkozéasokat, a forrasokat a projektfeladatok végén fel kell tiintetni.

o Konyvek kotelezd adatai:
Szerzd/szerkesztd: cim, kiadasi hely, kiado neve, kiadés éve, idézet oldalszama
o Folyodiratcikk kotelezd adatai:
Szerzd neve: cikk cime, szabvanytol fliggden In utan a folyoirat cime, évfolyam, szam, a
cikk oldalszama (t6l-ig).
o Webes tartalom kdételezd adatai: szerz6 (évszam):
A cikk cime, pontos link, letoltés id6pontja: datum

A PORTFOLIO KESZITESENEK UTEMTERVE- FELTOLTESI HATARIDOK

o Onéletrajz, feladatkiirasok, elkésziilt munkak, tanari értékelések:
e akorabban kiadott projektmunkak esetében: a vizsgaév elsé félévének vége.
e avizsgaév masodik félévében kiadott projektmunkak esetében: vizsgaév marcius 31.

o Javitasok, onreflexiok: vizsgaév marcius 31.

o Védésre kivalasztott elemek bemutatasa, prezentalasa a feladatot kiadd szaktanarnal: vizsgaév ap-
rilis 10.

o Zaro reflexio, Konzultacios lap, Nyilatkozat, Védés, Egységbe szerkesztett portfolio: vizsgaév
aprilis 15.

o Szakmai vizsgahoz sziikséges dokumentumok felt6ltésének idopontja: vizsgaév utolsé tanitasi
nap.
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A PORTFOLIO ES PORTFOLIO PREZENTACIOJANAK TARTALMI ES FORMALI
KOVETELMENYEI

A szakiranyu oktatds képzési ideje alatt elkészitett projektfeladatokat a vizsgazonak egységbe kell
szerkesztenie, és a portfoliot a vizsgakdzpont altal megjelolt tarhelyre fel kell toltenie. A portfolio
elemeit a vizsgazd — a szakképz6 intézmény altal eldre meghatarozott szempontrendszer alapjan —
eléadas (prezentacid) formdjaban mutatja be.

A prezentacidra 15 perc all rendelkezésre €s 5 perc a portfolioval vagy a prezentacioval kapcsolatban
feltett kérdésekre. A prezentacidt ppt formatumban kell elkésziteni és a vizsgan bemutatni.

A 15 perces prezentacio 9-15 diabol alljon. Az elsd dia bevezetd dia. Kertilje el a Koszondm a figyel-
met zar6 diat. Egy diara 3-7 révid gondolat keriiljon, jol valasztott illusztracioval.

Prezentécio tartalma:

- bemutatkozas,

- aprezentaci6 tartalomjegyzéke,

- aportfolio legaldbb egy elemének részletes bemutatésa,

- Osszefoglalas/reflexio a portfolio készitésérol.
Prezentacio formai kellékei:

- minimalis betiméret 28,

- megfeleld szinl hattér,

- jol olvashat6 betliszin.

- helyes szakmai nyelvhasznalat,
- pontos fogalmazas,
- helyesirasi és gépelési hibaktol mentes szakmai szoveg.

A tanul6 torekedjen arra, hogy gondolatait a diak segitségével szabadon fogalmazza meg, semmiképp
se olvassa fel a didkon talalhatd szoveget. Egy-egy dia kivetésekor a vizsgdzo beszélhet arrol, hogy
adatot, és mit tanult beldle, milyen kompetenciai fejlédtek a feladatmegoldas soran, mi jelentett ne-
hézséget, mi jelentett nehézséget, hogy 1épett tl rajta, mennyire ért egyet a tandr értékelésével.

Az értékelésnél szempont az idégazdalkodas (15 perc), az eldadas felépitése, az eldadas érthetdsége,
szaknyelv haszndlatdnak pontossaga, a prezentacio kivitele (szemléltetés, kreativitds). A bizottsag
kérdéseket tesz fel a portfolioval kapcsolatban.

A portfoliot a méro és az értékeld vizsgabizottsagi tagok egymastol fliggetleniil biraljak el.
A portfolio szakmai tartalméra a védés alapjan 60 pont adhat6, a prezentacio kivitelezésére és az
eléaddsmodra 40 pont. 3. sz. melléklet
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PORTFOLIO KOTELEZO ES VALASZTHATO PROJEKTELEMEI
Kotelezo elemek a szakmai tartalomhoz:
* hivatalos vagy tizleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok bemuta-
tasa, dokumentalasa (hivatalos vagy iizleti esemény leirdsa, forgatokonyve, rendezvény targyi és sze-
mélyi feltételei, vendéglatas megszervezése, szolgaltatasok megrendelése,meghivd, program, kolt-
ségkalkulécio stb.),
* az oktatoval egyeztetett tartalommal és strukturaban digitalis formaban elkészitett tizleti terv/terv-
fejezet
* egy vallalkozds munkaer6-gazdalkodasaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatasa
* lizleti ¢letben torténd levelezés bemutatasa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten a papir nél-
kiili kommunikécios formak, online feliiletetek és visszajelzések hasznalatara
» titkari feladatok bemutatasa, dokumentalasa
« irodai szamitogépes programcsomag alkalmazasa

Vilaszthaté tartalmu elemek:

a tanulési eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgélo, a tanuld egyé-
niségét kifejez6 — az egyeztetett portfolio-struktiraval 6sszhangban allo — elem feltdltése, pl.:

* Onéletrajz, motivacids levél készitése allaspalyazathoz

* egy-egy Onallo projekt feladat bemutatdsa, dokumentumai

» szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa és onreflexido megfo-
galmazasa a reflexios ciklus szerint

* egyéb, a szakképz0 intézmény altal jovahagyott tartalom.

SZAKMAI VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE

A tanulonak a szakiranyt oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumot (port-
folid elemnek) kell elkészitenie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgéra torténd felkészités képzési sza-
kasz id6szakdban, ahol félévente 3 dokumentum (portfolio elem) elkészitése kotelezd. Amennyiben
atanuld a 12. évfolyam végén illetve a kizarolag szakmai vizsgéra torténd felkészités képzési szakasz
1d6szakaban a 13. évfolyam végén nem rendelkezik az ezen iddszak alatt kotelezden teljesitendd,
legalabb elégséges mindsitéssel rendelkezd projektfeladattal, a kovetkezd évfolyamon igazgatoi en-
gedéllyel ismételten elkészitheti az adott feladatot/feladatokat. A kérelem benyujtasanak hatarideje:
vizsgaév szeptember 10. A kérelem elfogadasa esetén a feladat elkészitésének hatarideje: 0szi sziinet
utani elsé tanitasi nap.

Ha a tanul6 a vizsgaév marcius 31-ig nem teljesiti a mindenkor hatalyos Képzési és kimeneti kovetel-
mények megnevezésli dokumentumban elvart kovetelményeket, vizsgara nem bocsathato.

Ha a vizsgaévben a tanul6 a projektfeladatok hianya miatt nem vizsgazhat, vizsgat mar csak a kovet-
kezd vizsgaidészakban tehet. Ennek kovetkezménye, hogy az adott vizsgaévben érettségi bizonyit-
vany a részére nem allithato ki.

73



sy . - . - OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC SzeChenyl Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Technikum és Kollégium

Tel.: +36-66-322-611
Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Mellékletek:
1. szamu

NYILATKOZAT

................................................................... (sziiletési hely, 1d0) jelen nyilatkozat alaira-
saval kijelentem, hogy a Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 vizsgara készitett portfolid sajat munkam
eredménye. Nyilatkozom, hogy az egyes projektmunkakban foglalt tények és adatok a megadott for-
rasmunkak felhasznalasan alapulnak.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben a porfolidban a vizsgabizottsdg tagjai olyan munkat taldlnak,
amely 20%-nal nagyobb mértékben nem 6nalld6 munkam eredménye vagy a leir6/6sszegz6 feladat
esetén nem sajat kutatasom eredménye, és amelybdl a forrdsok kivalasztasanak gondolatmenete vagy
relevancidja nem kovethetd, valamint nem tartalmazza a pontos forrasmegjeldléseket, abban az eset-
ben a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont alol kivételt képeznek a csoportos
projektek, komplex feladatok és az esettanulmanyok, melyek keletkezési koriilményeit a bevezetd
tartalmazza.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithat6, hogy a porfoliot nem
magam készitettem, a prezentacio nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot megismerjék.

Kijelentem, hogy a porfoliora kapott értékelésemet €s porfoliomat tovabbi felhasznalasra sem ki-
nyomtatva sem pedig elektronikus titon nem tovabbitom senkinek.

alairas
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2. aszamu

BEKESCSABAI SZC SZECHENYI ISTVAN KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI
TECHNIKUM ES KOLLEGIUM
09 Gazdalkodas és menedzsment agazat

50411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli igyintéz6
Konzultacios lap

Tanuld neve:.....ccoevevieiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiiecnenns
Evf. | Félév | Dokumentum témaéja Leadas | Tanar alairasa
da-
tuma
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2. b szamu
09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 02 Vallalkozasi ligyviteli ligyintézd
Igazolas a kotelez6 tartalmu portfélié elemekrol
NV i

Hivatalos vagy iizleti esemény megszervezésével ¢és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
bemutatasa, dokumentalasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Az oktatoval egyeztetett tartalommal ¢és struktiraban digitalis formaban elkészitett iizleti
terv/tervfejezet.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy vallalkozés munkaerd-gazdalkodédséaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatésa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Uzleti életben torténd levelezés bemutatésa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten a
papir nélkiili kommunikacids formak, online feliiletetek és visszajelzések hasznalatéra.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Titkari feladatok bemutatasa, dokumentalasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Irodai szamitogépes programcsomag alkalmazasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

19azZ0IOM, NOQY ...eeeeiie e (név, osztaly) osztalyos tanul6 a Kép-
zési és kimeneti kovetelmények szerint elvart kotelezo tartalmu és sziikséges mennyiségii projekt-

feladatokat elkészitette.
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Békéscsaba, 20.......... €V i ho ..o nap
mentortanar
3. szamu
N Vet e e
Ertékel6lap
Vizsgarész Ertékelési szempontok Maximalis Kapott
pontszam pontszam
Szakmai tartalom
- Onéletrajz formaja
C.) Portfo- - szakmai életit bemutatasa 60
1i6 készités - szakmai fejlédés bemutatasa
- atéma aktualitdsa, szakmaisaga, felépi-
tése
Idégazdalkodas 5
Kiseldadas felépitése 5
Kisel6adas érthetdsége, tagoltsaga 5
(bevezetés, targyalds, Osszegzés)
Szaknyelv hasznalata 10
A szemléltetés kreativitasa )
- a diak vizudlisan jol szerkesztettek,
olvashatoak, s megfelelnek a fébb
diaszerkesztési szempontoknak
- minden dia csak szoveges elemeket
tartalmaz, (stirlin teleirt), nincs
egyéb vizualis elem
Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 10
Osszesen: 100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld megszerzi az 6sszes pontszam legalabb 40%-at.

Békéscsaba, 20.... ..o
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Kérelem

ATULTOE, ©ovveiiiiiiciic e (NEV 0SZLALY) c.ovvvviiiiiieiie e
........................................................................... (anyja neve; sziil. id6) azzal a kéréssel fordulok a
BSzC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium tagintézmény
vezetdjéhez, hogy engedélyezze szamomra a szakmai vizsgadhoz sziikséges projektfeladatok potlasat,
ismételt elkészitését az alabbi témakban:

Tantargy Projektfeladat cime

Békéscsaba, 20.......... €V i ho ..o nap

alairas
Intézmény tolti ki!
Targy: Hatarozat
A tanul6 kérelmét:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Békéscsaba, 20.......... €V i ho ............. nap
ph.

tagintézmény vezeto
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Technikum és Kollégium

5. szamu

Nyilatkozat
.................................................................. (sziil. hely., sziil. id6) jelen nyilatkozat alairasaval kijelen-
tem, hogy a BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium

portfolid készitési szabalyzataban foglaltakat megismertem és azokat magamra nézve kotelezd érve-

nylinek tekintem.

Békéscsaba, 20.......... €V i ho ............. nap

alairas
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OKLEVES TECHNIKUSI KEPZES

A Szegedi Tudomanyegyetemmel kotott egyiittmiikodési szerzodés alapjan, a 2024/2025-6s tanévtdl kezdve, felmend rendszerben, a két tanitasi nyelvii
pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 szakon lehetévé valik az okleveles technikusi végzettség megszerzése.

Ebben a képzésben kiilon témakorok keriilnek be a szakmai targyak tananyagaba, amelynek szerkezetét az aldbbi tablazatokban foglaltuk 6ssze. A
tablazatok tartalmazzak, hogy az egyes tantargyak kovetelményeinek teljesitésével hany kreditpontot szerezhetnek a didkok, ha a Szegedi Tudoméany-
egyetemen folytatjak tanulmanyaikat a szakmai végzettség megszerzése utan.

SZTE KOZGE
, ORA- SZAMON- | KRE- ‘ EVFO- |ORA- | SZAMON-
TANTARGY SZAM | KERES piT | TANTARGY LYAM | SZAM | KERES
Kozgazdasagtan alapjai 28 kollokvium 2 . o
FMAKOROK Témazaro
TEM
— - Gazdasagi és jogi alapismeretek 9. 25 dolgi(ozz?tok,
Kereslet, kinalat és a piaci mechanizmus. gyakorlati
— feladatok
Rugalmassag és piaci verseny.
A makrodkonomiai korforgas és a GDP. gélmalérék
e . olgozatok,
Gazdasagi és jogi alapismeretek 10. 25 .
Munkanélkiliség és inflacio. 81 e8 Jogt atap gyakorlati
feladatok
Alternativ koltségek, komparativ elényok, specializacio és kereskedelem. . o
Ak | hatal Témazaro
rképzés €s monopol hatalom.

P - P Gazdalkodasi ismeretek 11. 36 dol?(ozaitto!(,
Externaliak. gyakorlati
P ) ) — feladatok
Uzleti ciklus, monetaris és fiskalis politika.
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SZTE KOZGE

, ORA- | SZAMON- | KRE- , EVFO- | ORA- | SZAMON-
TANTARGY SZAM | KERES piIT__ | TANTARGY LYAM |SZAM | KERES
Pénziigyi alapismeretek 28 kollokvium 3
TEMAKOROK
A pénz és a pénzrendszerek fejlodése, a pénz fogalma és funkcioi.

A pénz lényegére vonatkozé legfontosabb elméletek, a pénz keletkezé- Témazaré
sének és fejlddésének periddusai. Vallalkozasok miikodtetésének dolgozat /
o . . . alapismeretei szama az
Fémpénzrendszerek, pénzhelyettesitok, kettds pénzrendszerek. Pénziigyi és vallalkozoi alapis- 10. 72 adott téma-
Aranystandardrendszer, Bretton Woods-i rendszer. meretek kor fiiggvé-

A pénziigyi rendszer struktiiraja és intézményei, a modern bankrend- nye

szer szereploi, feladataik.

Pénzteremtés a hitelpénzrendszerben

Allamhaztartas alrendszerei, pénziigypolitika és fiskalis politika.

A pénz id6érteke, netto jelenérték.

Fischer-féle egyenlet, cambridge-i egyenlet Témazaré
) . L . . A dolgozat,

Devizagazdalkodas, jelenlegi valutaris rendszer Pénziigy 11. 50 gyakorlati

Nyugdijrendszer, egészségbiztositas. feladatok

Pénziigyi ellendrzés.

Ertékpapirok csoportositisanak lehetéségei tobb szempont szerint. Témazaro

L . . . s . R dolgozat,

Ertékpapirok arfolyama és az azt befolyasold tényezok. Pénziigy 12. 100 gyakorlati

Kotvények arfolyama és hozama. feladatok
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Pénziigy/Gazdasagi és jogi alap-

Az inflacio fogalma, mérése, fokozatai, fajtai a kivaltd okok szerint

ismeretek/Gazdalkodasi ismere-
tek

10./11.

10

Témazaro
dolgozat
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, ORA="""| SZAMON- | KRE- ioev 7| |EVFO- |ORA- | SZAMON-
TANTARGY e ™ AT TANTARGY LY AM SZAM | KERES
Altalanos statisztika I. elmélet 28 kollokvium 3
TEMAKOROK
Statisztika fogalma, agai; a statisztikai munka tevékenységei
A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemz0i; a statisztikai ismérv €s
fajtai Villalkozasok miikddtetésének o
. .y i s . . . . Témazaro
Az informéciok forrasai és megszerzésének eszkozei alapismeretei 10. 27 dolgozat
A statisztikai sor fogalma, fajtai. A statisztikai tabla és tipusai
A tablazatok készitésének kovetelményei A statisztikai adatok abrazo-
lasa
A statisztikai adatok Osszehasonlitasa: viszonyszamok
Kozépértékek és alkalmazasuk
Viszonyszamok ¢és Osszefliggéseik alkalmazasa
. (o ted Gazdasagi szamitasok/Statisz- Témazaro
Diagramok készitése tika 11. 18 dolgozat
Indexszamitas: érték-, ar-, volumenindex
Szamitott kdzépértékek alkalmazasa: szamtani-, mértani-, négyzetes at-
lag Gazdasagi szamitasok/Statisz- Témazare
Szorodas vizsgalata tika/lrodai szoftverek szakmai 12./13. 18 dolaozat
: : : alkalmazasa g
Aszimmetria, koncentracio
Excel PIVOT hasznalata Irodai szoftverek szakmai alkal- 13 20 Témazaro
Determinisztikus iddsor modellek komponensei mazasa ' dolgozat
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, ORA- | SZAMON- | KRE- ‘ ) EVFO- |ORA- | SZAMON-
TANTARGY SZAM | KERES piF— L ANTARGY LYAM |SZAM | KERES
Altalanos statisztika L. gyakorlat 28 jge}é?mlatl 3
TEMAKOROK
A statisztikai sokasag fajtai, jellemzoi. A statisztikai ismérv fajtai
A statisztikai sor fajtai. A statisztikai tablak tipusai Vallalkozésok miikédtetésének gglmgzzgtro
A statisztikai adatok abrazolasa alapismeretei 10. 27 gya?<or|a’ti
A megoszlasi viszonyszam. Dinamikus viszonyszamok (bazis- és feladatok
lanc)
Intenzitasi viszonyszamok
Modus és median
Szamtani (egyszer(i és stlyozott) és kronologikus atlag
Gazdasagi elemzés / idosorok elemzésének lehetdségei viszonyszamok-
kal Témazaré
Tablazatba rendezett adatok abrazolasa Gazdasagi szamitdsok 11 18 dol?(oza;t, _
Index-szamitas gyakorlati alkalmazasa gyakorlati
feladatok
Elemzés indexek hasznalataval
. g , Témazaro
Kozépértékek alkalmazasa a gyakorlatban
2P ? o Gazdasagi szamitasok/Irodai 1213 18 dolgozat,
Szérodas vizsgalata, alkalmazésa szoftverek szakmai alkalmazasa gyakorlati
feladatok
Excel leir¢ statisztikai és ezt timogatofiiggvényei Irodai szoftverek szakmai alkal- 13 40 | Gyakorlati
mazasa ' feladatok

Excel PIVOT gazdasagi / lizleti alkalmazésa
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, : SZAMON- | KRE- ey RosEEREEINL TEVFO- | ORA- | SZAMON-
TANTARGY SZAM | KERES piT__| TANTARGY LYAM | SZAM | KERES
Adozasi gyakorlatok 28 geyakorlatl 3
TEMAKOROK = o azard
Adézss 11. 70 | dolgozat,
A személyi jovedelemado rendszertana projektfel-
Az egyes jovedelemtipusok tartalma, ad6zési sajatossagai, konkrét adat
gyakorlati példak alapjan
Az afa miikodésének, gyakorlati alkalmazasanak megismerése kapcso- Témazaré
16d¢ feladatok, esetek alapjan dolgozat
A tarsasagok jovedelemaddzasanak formai, ezek miikodésének techni- | Adozas 12. 72 gyakorla{ti
kai kérdései, az egyes szabalyok gyakorlati alkalmazésa, épitve a mar feladatok
megszerzett szamviteli tudasra is
Témazaro
A biztositasi jogviszonyokra vonatkozé szabalyok megjelenése a vallal- - dolgozat,
. S i Adozas 13. 64 .
kozasok napi mitkodésében gyakorlati
feladatok
Az ado6zas (adobevallas, adoelszamolas, adobefizetés) digitalis kornye- .
zetének, technikai feltételeinek bemutatisa Elektronikus bevallis 13. 128 l%{;dka(.)tgstl

Kapcsolattartas az adohatdsaggal
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] E . " o, E-mail: K,ozge@;bszc.hu EVFO- ORA- , L,
TANTARGY ORASZAM SZAMONKERES | KREDIT TANTARGY LYAM | SZAM SZAMONKERES
Szamvitel alapjai elmélet | 28 kollokvium 3

s T . . Témazaro dolgo-
TEMAKOROK Vallalkozasok zat / szama az
miikodtetésének | 10. 18 . ..
A szamviteli informacids rendszer alapfogalmai, teriiletei, részei, jellemzoi. alapismeretei ?.‘.10“ Eemakor
A konyvvitel alapfogalmai (vagyon, eszk6zok €s forrasok). fesvenye
A konyvvitel alapfogalmai (vagyon, eszk6zok és forrasok, vagyonkimutatasok, gaz-
dasagi események és hatasuk a mérlegre).
Konyvelési ismeretek (konyvviteli szamla, analitika, szintetika, iddsoros és szamla-
soros elszamolas, Osszesito-ellendrzo kimutatasok) — targyi eszk6zok
A konyvviteli elszamolasok kiterjesztése (koltség, kiadas, rafordités, bevétel, ered- Témazaré dolgo-
mény fogalmak, csoportositasok, konyvviteli elszdmolasuk). A szdmlakeret és a Szamvitel 11 136 zat, gyakorlati
szamlarend. ' fel 6’1 datok
Az eredménykimutatas (formai €s tartalmi tagolas, részeredmények és ezek tart-
alma).
A szamviteli informacids rendszer elmélete a hatalyos szamviteli szabalyozas tiikré-
ben. A szamvitel szabalyozasa, a szamviteli torvény, a nemzetkozi szabalyozas atte-
kintése.
Konyvelési ismeretek — vasarolt készletek, jovedelemelszamolas, sajat termelésti Témazaro dolgo-
készletek. Szamvitel 12. 128 | zat, gyakorlati
Az eredménykimutatas. feladatok
Konyvelési ismeretek — az Osszes témakor elmélyitése, részletezése.
A konyvviteli elszamolasok kiterjesztése — ismétlés, rendszerezés.
Az eredménykimutatas — ismétlés, rendszerezés. Szamvitel 13. 114 Gyakorlati fel-

A szamviteli politika és a kialakitasara hato tényezok (szamviteli alapelvek és az ér-
tékelési eldirasok részletezése). A szamviteli politika egyes kérdéskorei, kiemelten
a beszamoldval €s egyes formaival kapcsolatos ismeretek, a szabalyzatok.

adatok
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Szamvitel alapjai gyakorlat 28 jqe)ga}lforlatl 3 Témazaro
TEMAKOROK Szamviteli esettanulmanyok 11. 72 dolgozat, .

gyakorlati

Konyvelési ismeretek (analitika, 0sszesitd-ellendrzd kimutatasok). feladatok
Konyvelési ismeretek (analitika, szintetika, idésoros €s szamlasoros el-
szamolas, 0sszesito-ellenérzo kimutatasok). Te .
Nyitds, nyité rendezd tételek, kimend és bejovd szdmlak rogzitése, dglmgzzztr 0
bank- és pénztar kdnyvelése. Szamitégépes konyvelés 13. 144 gyaiorlat’i
Anyagkészlet és targyi eszkoz részletes nyilvantartasa. feladatok

Bérszamfejtés.

87



Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

OM azonosito: 203029

5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

. ,. ., . _ Tel:+36-66-322-611
SZTE y KOZGE thﬁl
TANTARGY oMk iints | o |TANTARGY LYAM | S7AM | KiREs
Marketing 28 kollokvium 3
TEMAKOROK
Sziikséglet-igény-kereslet
Kornyezetelemzés Témazaro
Termékpolitika Gazdasagi és jogi alapismeretek 9. 35 g;;%(%zﬁgi:(’
Arpolitika feladatok
Ertékesitéspolitika
ATL
BTL
STP
Uj termék bevezetése, innovacio

s . Témazaro
izzlf:zz?jgr::;;gs Gazdalkodasi ismeretek 13. 15 g;:ig&zg;ik’

feladatok

Piackutatas

Markazas
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Marketing gyakorlat 28 gyakorlatl 2

Jegy
TEMAKOROK
Sziikséglet-igény-kereslet
Kornyezetelemzés gélmaZétrék
Termékpolitika Gazdalkodasi ismeretek 12. 20 g;a%(?)zﬁac’;i ’
Arpolitika feladatok
Ertékesitéspolitika
ATL
BTL
STP
Uj termék bevezetése, innovacio
Spoledl et Témazaro
zolgaltatdsmarketing
Gazdalkodasi ismeretek 13. 20 dolgkozallto!<,
Fogyasztdi magatartas gyakorlati
feladatok

Piackutatés
Mérkazas
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Menedzsment 28 kollokvium 3

TEMAKOROK

Bevezetd: A menedzsment definicioja, az ehhez kapcsolddo fogalmak ma-
gyarazata (menedzsment tevékenységek, szervezeti célok, eréforrasok,
eredményesség, hatékonysag), a menedzsment legfontosabb teriiletei, kap-
csolodésai.

Sikerkritériumok: a szervezeti hatékonysag kutatdsdnak rovid torténete
(klasszikusok, human relations, iranyzatok a II. vilaghaboru utan). Miket
tartottak a gazdasagi siker kritériumainak az 1980-as években és miket tar- | Gazdalkodasi ismeretek
tanak annak most?

Szervezeti kulttra: a szervezeti kultura fobb dimenzidi, 6sszetevOi, a szer-
vezeti kultira meghatarozottsaga, szubkultarak. (Kiegészités: esetpéldak).

Menedzserek: menedzseri szintek, menedzseri készségek, kompetenciak,
menedzseri szerepek.

12

25

Témazaro
dolgozatok,
gyakorlati
feladatok

Tervezés: tervezés definicidja, idohorizontjai, szintjei, funkcidi, problé-
mai. A tervezés kemény €s puha moédszerei. (Kiegészités: otletgenerald
technikak.) A tervezés 1épései: célkitlizés, kornyezetelemzés legfontosabb
technikai roviden (makro- és mikrokornyezet elemei, stakeholder elemzés,
PEST, SWOT), a stratégiai lehetdségek felvazolasa (portfolio elemzés ro-

viden: BCG, GE matrix), megvalositas, ellendrzés. Gazdalkodasi ismeretek/ Gazda-

sagi és jogi alapismeretek

Szervezés: a szervezés definicidja, a szervezeti felépités alapfogalmai. A
funkciondlis szervezet modellje, elOnyei, hatranyai. A divizionalis szerve-
zet modellje, a divizionalis szervezet kialakitasanak Iépései, e forma eld-
nyei és hatranyai. A matrix szervezet modellje, elonyei €és hatranyai. Val-
lalatcsoportok felépitése. (Kiegészités: munka- és tevékenységszervezés)

13.

25

Témazaro
dolgozatok,
gyakorlati
feladatok
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ezetés: Vezetési elméletek:"a%@ Eokozelités, dontéskoz-
pontu vezetés-elméletek, személyiségkozpontu vezetéselméletek, kontin-

aencia elméletek Vezetédar stilusok Vezetdr hatalom bhefolvas (Kieobszi
gencia-e TS V-CZEEECSTSHHUS 01— V-CACTO Hata o Betoryas{KIe ges4t

THIITre

tés: a vezetési stilus €s a befolyasolas nemi kiilonbségei).
Ellendrzés: Az ellendrzés folyamata. A teljesitmény értékelése a
szervezet kiilonbozd szintjein (egyéni, csoportos, szervezeti),
teljesitménymenedzsment. Folyamatellendrzés. Kontroll tipusok. A
hatékony ellendrzés.
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, SZAMON- | KRE- oy T [EVFO- | ORA- | SZAMON-
TANTARGY s ™ AT TANTARGY LY AM SZAM KERES
Informatika 28 kollokvium 2
TEMAKOROK
Bevezetés a szovegszerkesztésbe
] . Témazaro
Microsoft Word hasznalata Digitalis kultira, digitalis alkal- o 4, | dolgozat,
B o mazasok ' gyakorlati
Szekcioformazas feladatok
Korlevélkészités
Tartalomjegyzék készitése
Google Dokumentumok hasznalata
Bevezetés az adatbazis kezelésbe (elméleti alapok)
Egyed kapcsolat modell gg’lmgzz:tr °
Informatika 13. 62 a?<orla’ti
EK modell->relacios modell gy
feladatok
Bevezetés az Access gyakorlati céli hasznalatéba.
Microsoft Excel . s
Témazaro
. . s , < el , dolgozat,
Téablazat elemei, azonositasa, adattipusok Digitalis kultura 9. 72 gyakorlati
feladatok

Hivatkozasok:
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Szurés

Diagramok hasznalata

Feltételes formazas

Weblapszerkesztési alapok felh6 alapa HTML szerkeszt6 hasznalataval gg;n(?:;: °
HTML, CSS alapok Digitalis kulttra 10. 36 aiorla{ti
Online weblapszerkesztok 9y
feladatok
Microsoft Power Point hasznalata
o Alapfogalmak, a Microsoft Power Point megismerése
e Diasablonok hasznalata, képek beszirasa
e Akcidogombok hasznalata Témazaré
e Animalas, hangok, videdk beszlirasa Irodai szoftverek hasznalata 13. 62 dolgozato!<,
gyakorlati
Bevezetés a Prezi hasznalata feladatok
o sablonok hasznalata
e flires sablon hasznalata
Témazaro
Google szolgaltatasok attekintése Irodai szoftverek hasznalata 13. 62 d0|gozato!<,
gyakorlati
feladatok
Témazaro
EXCEL ¢és ACCESS megoldasok az iizleti gyakorlatban Irodai szoftverek hasznslata 13 62 d0|9023t0!<,
' gyakorlati

feladatok
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SZAKMAI PROGRAM

V.2. KEPZESI PROGRAM
a

23. TURIZMUS-VENDEGLATAS
dagazathoz tartozo
51015 23 07 Turisztikal technikus
szakmahoz

Ervényes: 2025/2026 tanévtol



1 A szakma alapadatai

1.1 Az adgazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas

1.2 A szakma megnevezése: Turisztikai technikus

1.3 A szakma azonositd szdma: 5 1015 23 07

1.4 A szakma szakmairanyai: Idegenvezetd; Turisztikai szervez6

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Turizmus-vendéglatas dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése:

2 A képzés szerkezete, tartalma

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
12/2020 (Il. 7.) Korm. rendelet — tartalmaz a szakképzdintézmény altal a helyi gazdasagi
kornyezet egyedi elvarasaihoz igazod6 szakmai célokra szabadon felhasznéalhatd idékeretet
(szabad sav). A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzdiskola szakmai programjaban kell
rendelkezni

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvélasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabbd téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
orakeretnek minimalisan hany szdzalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmiithelyben,
termeldlizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja,
¢s minél magasabb ez az ardny, anndl inkabb 0sztondz az elméleti tudaselemek gyakorlatba
agyazottan torténd oktatdsara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kételezd érvényt, a
témakorokre kialakitott oraszam, valamint a tantdrgyak ¢és témakorok Oraszamanak
¢vfolyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel —
pedig ajanlés.

A kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az 4gazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatdsat a szakmai oktatas els6 félévében kell megszervezni.

3 A tanulok terhelése:

Jegyek szama: Félévenkeénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés:

e Témazaré dolgozatok iratisa: Téma lezarasat kovetden, eldre bejelentett napon. A
meg nem irt témazar6 dolgozatok potoltathatéak a tanulokkal. A hidnyzast kovetden a
tanulo jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a potlas idépontjat.

A témazardk szdma fligg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.
A tanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik a
témazard dolgozatokat.

e Kisdolgozatok iratasa: A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett,
menetkozben iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar
nem kdteles eldre bejelenteni.

e Szébeli feleltetés: A szobeli szamonkérés fiigg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a
tanarok egyedileg dontik el, hogy adott témabol szoban is feleltetnek-e.

e Prezentacio — projektfeladat: egy eldre kiadott t¢émakdr vagy témakorok anyagabol

e Kv végi beszamolé: az adott év témakoreibdl osszeallitott feladatsor szamonkérése
szobeli vagy irdsbeli forméban.



e Szorgalmi feladatok: A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill.
menetkdzben osztalyzatokkal értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.

3.1 Osztalyozas / értékelés:

— Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kovetkezd teljesitményszazalékokat vessziik
alapul, valamint, a tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-
javito-,  és  kilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra:

— 9-13. évfolyam

(+1-10%) 80 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 60 — 79% (+ 1-15%) jo (4)
(+1-15%) 40 - 59% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 25 - 39% (+1-15%) elégséges (2)
0-24% elégtelen (1)

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (max. +/- 10%).

— A Turisztikai szervezd képzés (2 éves) 13.-14. évfolyaman a szakmai targyak
értékelése képzési és kimeneti kdvetelmények szerint torténik, amitdl a szaktanar max.
+/- 10%-kal eltérhet.

(+1-10%) 81 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 71 — 80% (+ 1-15%) jo (4)
(+1-15%) 61 - 70% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 51 - 60% (+1-15%) elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

— A végso jegy kialakitasa a tanar kompetenciaja.
o Kerekitési szabalyok:
= 0,44-ig lefele kerekités
= (0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra
= 0,65-t61 felfelé kerekités
= elégséges érdemjegy 1,8-tol adhato.
Hazi feladatok:
— Hazi feladat adhat6 hétveégére €s sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja
meg.
— Forma4jat tekintve lehet szdbeli és irasbeli vagy elektronikus is.

Tankonyvek kivalasztasanak szempontjai:

— Szempontok: ne legyen draga ¢és aktudlis ismereteket tartalmazzon.

— Tovébbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kovetelményeknek,
az érettségi/szakmai vizsgaanyagnak.

— Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.



3.2 A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként 2025/2026 tanévtol

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként 2025 ( Magyar nyelven) T1-T2

TURISZTIKAI TECHNIKUS

Képzés Tantir 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 13 évf | Osszesen | 1/13 évf. | 2/14 évf. | Osszesen:
tipusa gy (tananyagtartalom)
Irodalom 3 3 3 3 12
Magyar nyelv 2 2 1 1 6
Idegen nyelv 4 4 3 3 3 17
Matematika 4 4 4 4 2 18
Torténelem 3 3 3 4 13
Allampolgari ismeretek 1
Digitalis kultira 2 1 1 4
§ Honvédelmi alapismeretek 1 1
2 Testnevelés 4 4 3 3 14
2 Osztalyfénoki 1 1 1 1 1 5
Kﬁte'lez(’i komplex természettudomanyos 3 3
tantargy
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Foldrajz 2 2 4
Pénziigyi és vallalkozdi ismeretek 1 1
Kultir és vallastorténelem 1 1
Gazdasagi ismeretek 2 2 4
Erettségire felkészité tantargy
Osszes kozismereti 6raszam 27 25 20 22 10 - 0 0 -
Munkavillaléi ismeretek 1 1 1 1
Munkavaillaloi idegennyelv 2 2 2 2
Z A munka vilaga 2 2 15 15
% IKT a vendéglatasban 1 1 2 2 2
§' Termelési értékesitési és turisztikai
2 alapismeretek 4 8 12 12 12
g; A cukrdszati termelés alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
< Az ételkészités alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
A vendégtéri értékesités alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
Agazati osszes braszam: 7 9 2 - 16 2 -
<§( ;‘: AE Idegen nyelv 3 3 6
N é § Beszerzés és értékesités 3 3 3 3




Utazasszervezés 0,2 0,2 0,3 0,3
Utazasszervezés - kereslet és kinalat 0,3 0,3 0,3 0,3
Turisztikai drualap 0,6 0,6 0,6 0,6
A kézelekdés szerepe az idegenforgalomban,
menetrend és utvonaltervezok 0,5 0,5 0,5 0,5
Globalis helyfoglalasi rendszerek 0,4 0,4 0,4 0,4
Szalldskozvetitd oldalak 0,4 04 0,4 0,4
Fapados és hagyomanyos menetrend szerinti
légitarsasagok 0,4 0,4 0,3 0,3
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei 0,2 0,2 0,2 0,2
Uzleti kalkulacié és koltséggazdalkodas 3 4 7 14 6 8 14
Arualapok az utazdsszervezésben 2,0 2,0 2,0 2,0
A gazdalkodas, iizleti iranyitas tevékenységei 1,0 10 1,0 10
Pénzforgalmi dokumentumok 0,6 0,6 0,7 0,7
Az dfa a turizmus kiilonbozo teriiletein 0,7 1,0 17 0,6 0,6
Az utazasszervezés szamitasai 1,7 32 49 1,0 3,5 45
Elszamolasok 1,0 0,3 1,3 0,7 0,5 1,2
Utokalkulacio 2,2 2,2 3,5 3,5
Gazdasdgi elemzések 0,3 0,3 0,5 0,5
Specialis szolgaltatasok 3 3 3 3
Bevezetés a pszichologiaba 0,5 1,0
Erkélcs, iizleti etikett és kommunikdcio 0,5 1,0
Fogyasztoi magatartds 2,0 1,0
Reklam és vasarlasosztonzés,
iigyfélkapcsolatok 3 3 3 3
Marketingkommunikacio 0,2 0,2 0,2 0,2
Reklam 0,2 0,2 0,2 0,2
Személyes eladas 0,5 0,5 0,5 0,5
Eladéasosztonzés 04 04 04 04
PR - Public Relation 03 0,3 03 0,3
Modern marketingkommunikacios eszk6zok 0,6 0,6 0,6 0,6
Direkt marketing 0,2 0,2 0,2 0,2
Koz0sségi média 0,6 0,6 0,6 0,6
Adminisztracié és elszimolas 3 3 2 1 3
Nyilvantartdsok 0,6 0,6 0,3 0,3 0,6
Szerzédések 0,6 0,6 0,3 04 0,7
Forgatdkonyv 0,6 0,6 0,5 0,3 0,8
Jegyzékonyv 0,5 0,5 0,3 0,3
Idegenvezetdi jelentés 0,4 0,4 0,3 0,3




Részvételi jegy 0,3 0,3 0,3 0,3

Uzleti menedzsment 8 8 1 8 9

Bevételgazdalkodas 2,0 2.0 1,0 2.0 3,0

Létszam- és bérgazdalkodas 2,0 2.0 2,0 2.0

Vezetés a gyakorlatban 1,0 1,0 1,0 1,0

Vallalkozas inditdisa 3,0 3,0 3,0 3,0

Turizmusmarketing és protokoll ) 2 5 1 3 4

A marketing alapjai 0,3 0,3

Marketing stratégia 0,2 0,2

Szervezeti marketing 0,2 0,1

Piackutatas 0,1 0,1 0,3

Brandmarketing 0,1 0,1 0,2

Turizmus marketing 1,1 0,5 1,0

Etikett és protokoll 1,0 0,5 1,0

Protokollaris rendezvények és nemzetkozi

protokoll 0,2 0,5

Orszagismeret magyar nyelven 2 2 5 9 7 7

Kulturalis turizmus 1.4 14 1,0 1,0

Egészségturizmus 0,6 0,5 1,0 2.1 1,0 1,0

Bor- és gasztroturizmus 0,8 0,6 1.4 15 15

Hungarikumok 0,7 14 2,1 15 15

Vonzerdk, turisztikai termékek

csoportositasa tematikus utak,

varoslatogatasok mentén 2,0 2,0 2,0 2,0
Evfolyam: 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 5/13 évf | Osszesen | 1/13 évf. | 2/14 évf. | Osszesen:
Kozismeret + dgazat + szakirany osszesen/ hét 34 34 34 34 34 170 35 35 70
Kozismeret + dgazat + szakiriny éves dsszesen 1224 1224 1224 1224 1054 5950 1260 1085 2345
Egybefiiggé szakmai (nyari) gyakorlat: 0 0 175 200 375 200 200

Megjegyzés : * ez az évfolyam még nincs




TAL. Turizmus-vendéglatas agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves

Turisztikai technikus

9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy 9/Kny | évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 2 3 2 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
1. Idegen nyelv 14* 5* 4* 3* 3* 3*
2. Idegen nyelv 3*
Matematika 2* 4* 4* 4* 4* 2
Tdrténelem 1 3* 3* & 2*
Allampolgari ismeretek 1
Célnyelvi civilizacio 1* 1* 1* 1*
Informatika 3*
Digitalis kultura 1* 1
Testnevelés 4 4 3 3
Honvédelmi alapismeretek
Osztalyfénoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Foldrajz 2
Erettségire felkészits tantargy 2
Pénzlgyi és vallalkozéi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4)) 2 2
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallal6i idegen nyelv 2
A munka vilaga 15
IKT a vendéglatasban 1* 1*
Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY 4 8*
A cukraszati termelés alapjai - altantargy 1 2*
Az ételkészités alapjai - altantargy 1 2*
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy 1 2*
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai -
altantargy 1 2%
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas 4 7
Specialis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasdszténzeés, ligyfélkapcsolatok 3
Adminisztracié és elszamolas 3*
Uzleti menedzsment a turizmusban 8
Turizmusmarketing és protokoll 2
Orszagismeret magyar nyelven 2 5
Kultur- és vallastérténet 1
Gazdasagi ismeretek 2 2
Angol nyelvi tarsalgas 1* 1* 1* 1* 1*
Osszesen: 31 34 35* 35 34 34




TN1. Turizmus-vendéglatas agazat - német kéttannyelvii

Turisztikai technikus (11/E PE, 12/F JDM)

9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy 9/Kny | évf. | évf. | évf. | évf. | évf.
Irodalom 2 3 2 3
Magyar nyelv 2 2 1 1
1. Idegen nyelv 14* 5* 4* 3* 3* 3*
2. ldegen nyelv 3*
Matematika 2* 4* 4* 4* 4* 2
Tdrténelem 1 3 3 3 2
Célnyelvi civilizacio 1* 1* 1* 1*
Allampolgéri ismeretek 1
Informatika 3*
Digitalis kultura 1* 1
Testnevelés 4 4
Osztalyfénoki 1 1
Komplex természettudomany 3
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Foldrajz 1 2
Erettségire felkészits tantargy 2
Pénzlgyi és vallalkozéi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4)) 2 2
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
A munka vilaga 15
IKT a vendéglatasban 1* 1*
Tt-;'rmelés’i, értékesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY 4 8*
A cukraszati termelés alapjai - altantargy 1 2*
Az ételkészités alapjai - altantargy 1 2*
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy 1 2*
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai -
altantargy 1 2%
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas 4 7
Specialis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasdsztonzés, lgyfélkapcsolatok 3
Adminisztracié és elszamolas 3*
Uzleti menedzsment a turizmusban 8
Turizmusmarketing és protokoll 2
Orszagismeret magyar nyelven 2 5
Kultur- és vallastérténet 1
Gazdasagi ismeretek 2 2
Német nyelvi tarsalgas 1 1* 1* 1* 1*
Osszesen: 30 35 35* 35 34 34




TA2. Turizmus-vendéglatas agazat - angol kéttannyelvii, 6 éves

Turisztikai technikus (13/E LZ)

13.
Tantargy évf.
Irodalom
Magyar nyelv
1. Idegen nyelv 3*
2. ldegen nyelv
Matematika 2
Tdrténelem
Célnyelvi civilizacio 1*
Allampolgéri ismeretek
Informatika
Digitalis kultura 1
Testnevelés
Osztalyfénoki 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Féldrajz
Erettségire felkészitd tantargy
Pénzlgyi és vallalkozéi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4))
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallal6i ismeretek
Munkavallal6i idegen nyelv 2*
A munka vilaga
IKT a vendéglatasban
Termelesi, értekesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY
A cukraszati termelés alapjai - altantargy
Az ételkészités alapjai - altantargy
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy
A turisztikai és szdllashelyi tevékenység alapjai - altantargy
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas 5
Specialis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasbszténzés, Ugyfélkapcsolatok
Adminisztracio és elszamolas 1*
Uzleti menedzsment a turizmusban
Turizmusmarketing és protokoll
Orszagismeret magyar nyelven
Angol nyelvi tarsalgas
Kultur- és vallastérténet
Kbzgazdasagi alapismeretek
Osszesen: 35




TN2. Turizmus-vendéglatas agazat - német kéttannyelvii

Turisztikai technikus (13/F GG)

13.
Tantargy évf.
Irodalom
Magyar nyelv
1. Idegen nyelv 3*
2. Idegen nyelv
Matematika 2
Tdrténelem
Célnyelvi civilizacio 1*
Allampolgéri ismeretek
Informatika
Digitalis kultura 1
Testnevelés
Osztalyfénoki 1
Komplex természettudomany
Agazathoz kapcsolédé tantargy: Foldrajz
Erettségire felkészits tantargy
Pénzigyi és vallalkozdi ismeretek
Iskolai Szakmai Program alapjan (NAT 8.8. (4))
Szabadon tervezhetd érakeret (kbzismereti) 6
Munkavallaléi ismeretek
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
A munka vilaga
IKT a vendéglatasban
Termelési, értekesitesi és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY
A cukraszati termelés alapjai - altantargy
Az ételkészités alapjai - altantargy
A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy
Beszerzés és értékesités
Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas 5
Specialis szolgaltatasok
Reklam és vasarlasbsztdnzés, Ugyfélkapcsolatok
Adminisztracié és elszdmolas 1*
Uzleti menedzsment a turizmusban 9
Turizmusmarketing és protokoll
Orszagismeret magyar nyelven
Német nyelvi tarsalgas
Kultdr- és vallastorténet
Kbzgazdasagi alapismeretek
Osszesen: 35




T2. Turizmus-vendéglatas agazat

Turisztikai technikus (13/C turisztika, BA)

Tantargy

13.
évf.

Irodalom

Magyar nyelv

Idegen nyelv

3*

Matematika

Torténelem

Allampolgari ismeretek

Digitalis kultura

2*

Testnevelés

Osztalyfénoki

Komplex természettudomany

Agazathoz kapcsolédé tantargy: Foldrajz

Erettségire felkészitd tantargy

Pénzlgyi és vallalkozéi ismeretek

Szabadon tervezhetd érakeret (k6zismereti)

Munkavallaloi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv

A munka vilaga

IKT a vendéglatasban

Termelesi, értekesitési és turisztikai alapismeretek -
FOTANTARGY

A cukraszati termelés alapjai - altantargy

Az ételkészités alapjai - altantargy

A vendégtéri értékesités alapjai - altantargy

A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai - altantargy

Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és kéltséggazdalkodas

Specialis szolgaltatasok

Reklam és vasarlasbsztdnzés, Ugyfélkapcsolatok

Adminisztracio és elszamolas

Uzleti menedzsment a turizmusban

Turizmusmarketing és protokoll

Orszagismeret magyar nyelven

Kultur- és vallastorténet

Kbzgazdasagi alapismeretek

NN |01 [N |© [

Osszesen:

10




4 Tanulasi teriiletek részletes szakmai tartalma

4.1 Munkavallalo6i ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tartalmi o6sszefoglaldja

A Munkavallaloi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsaval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy
tanuloi jogviszonyaban is foglalkoztathato szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az
ehhez a jogviszonyhoz kapcsolodo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony Iétesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,
mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

4.1.1 Munkavallaloi ismeretek tantargy 18/18 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja: A tanuld altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire,
technikdira, valamint a munkavallaldshoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek
elsajatitasara.

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: -

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak: -

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Altalinos és
Készségek, Onallosag és Elvart viselkedés- zakmahoz kétédé
. ; Ismeretek po . , o Py
képességek felelosség mértéke | modok, attitiidok (digitalis
kompetenciak
Ismeri sajat Onismerete alapjan
M?ch’gal.maz,za . szemelylse’ge' Teljesen énalléan tor’e}(s21k céljai
sajat karriercéljait. | jellemvonasait, annak realis
pozitivumait. megfogalmazasara.
. Ismeri a munka- Megjelenésében
Szakképzési 12 . . . .
munkaviszonyt szerz0dés tartalmi . Instrukcié alapjan igényes,
létesit és formai| részben 6nalldan viselkedésében
’ kovetelményeit. visszafogott.
Felismeri, megnevezi| Ismeri a formalis és Elkotelezett allnternetes allaskeresési
és leirja az informalis szabalyos portalokon
allaskeresés mod- allaskeresési . foglalkoztatds informacidkat keres,
szereit. technikékat. Teljesen 6nalldan | mellett. Torekszik a | rongszerez.
sajat munkabérét
érintd valtozasok
nyomon kovetésére.

A tantargy témakorei
Allaskeresés
— Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismere-te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (6sztondijak
rendszere) ismerete
— Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeres§ oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati halozat fontossaga
Munkajogl alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,
koz-alkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony
— A tanulot érint6 szakképzési munkaviszony Iényege, jelentosége
— Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munkaviszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka)
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— Specidlis  jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett
diakmunka, 6nkéntes munka
Munkaviszony létesitése
— Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
— A munkaviszony létesitése. A munkaszerzodés. A munkaszerzodés
tartalma. A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaido
— A munkavallalé és munkaltaté alapvetd kotelezettségei
— A munkaszerzddés modositasa
— Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
— Munkaidd és pihendid6
— A munka dijazdsa (minimalbér, garantalt bérminimum)
Munkanélkiiliség
— Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként torténd nyilvantartasba
vétel Az allaskeresési ellatasok fajtai
—  Allaskeres6k szaméara nyujtandé tamogatasok (vallalkozova valds, kozfoglalkoztatas,
képzé-sek, utazasikoltség-tamogatasok)
— Szolgaltatasok allaskeresoknek (munkaeré-kozvetités, tanacsadas)
— Europai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkdjat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irdsban és szoban torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga —irasbeli
¢s szobeli részbdl 4ll, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban, tartalmat a
tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg.
A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd 3.1 Osztalyozas / értékelés

4.2 Munkavallaldi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak esetén)

A tanulasi teriilet tartalmi osszefoglaloja: Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és
motivacios levél megfogalmazésa, az allasinterji soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

4.2.1 Munkavallaloi idegen nyely tantdargy 62/62 ora

A tantargy tanitasanak fo célja: A tantargy tanitasdnak célja, hogy a tanuldk idegen nyelven is
képesek legyenek allashirdetés-re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és
eredményesen meg tudjak va-lositani a kommunikacios célokat egy allasinterju sordn.
Megértsék a munkdjukhoz kapcsolddd idegen nyelvili allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallaldshoz kapcsolédoan egyszerli formanyomtatvanyokat kitolteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfelelden megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interjii soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulméanyaikrol és munkatapasztalatukrdl be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informacidkat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsd évfolyamon keriil oktatdsra, igy épit a tanulok kozismereti tantdrgyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre, vala-mint
a fobb igeidOk ismeretére. A tantargy tanuldsa sordn a tanuld ezen ismereteit aktivalja €s a
munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie
kell az adott idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak: ldegen nyelvek
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A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell

lebonyolitani.
A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak
. |Altalanos
L i, Elvart . .
Készsegek, Onallésag és . P ¢és szakmahoz
. i Ismeretek s > viselkedésmodok, v A s A eetye
képességek felelosség mértéke o kot6do digitalis
attitiidok .
kompetenciak
Hatékonyan tudja
1 Y . allaskereséshez
Internetes allaskeresd| Ismeri az 1
, 11 , o hasznalni az]
oldalakon és allaskeresést  segitd :
e , internetes
egy¢éb forumokon forumokat, .
ST , i1, 1 g bongészoket
(0jsaghirdetések, allashirdetéseket . 114 "
. , ) és allaskeresd
szaklapok, szakmai | tartalmazoé forrasokat, , \
L i . . 112 portalokat, és ezek
kiadvanyok stb.) allasokat Teljesen onalldan foa ,
1A , s 114 segitségével képes
allashirdetéseket hirdetd vagy allas- pd
. fon szakmajanak,
keres. Az keresésben segitd . ‘o
s , végzettségének,
allaskereséshez szervezeteket, . . o
- e o képességeinek
hasznalja a munkakozvetitd N
kapcsolati t8kéjét. | tigynokségeket megfelelben
P Jet- | ueynoksegeket allashirdetéseket
kivalasztani.
Torekszik Ki tud tdlteni 6n-
kompetenciainak ¢letrajzsablonokat,
A tartalmi és formai ., . redlis . pl. Europass CV
. , Ismeri az onéletrajz megfogalmazasara, | sablon, vagy|
kovetelményeknek . . T N .
P tipusait, azok tar- . . 114 erdsségeinek hang- | szovegszerkesztd
megfeleld ., . Teljesen 6nalloan , A o
. . talmi és formai stlyozasara idegen | program segitségével
onéletrajzot N o . . .
kovetelményeit. nyelven. Nyitott Iétre tud hozni az
fogalmaz.

szakmai és személyes|

adott

kompetenciainak onéletrajztipusoknak
fejlesztésére. megfeleld
dokumentumot.
., . I 1 IVACTA . . ’
A tartalmi és formai 1:\12':?;;‘::11?;?:;0108 Toreksmk recep(;ni( iv| Szdvegszerkesztd
kévetehn’syények'ne'k” formai le(s Soeit pro_dlé 2: program segitségé-
megfelelé motivicios kovetelményét s e vel meg tud irni e
levelet ir, melyet a felépitését yeh Teljesen 6nalldan nylelven ) f}‘i‘J'l‘i:‘SZtem énéletrijzot gy
megpélyazandod allas alamint t.’ ikus (O_YaSOt:f €8 a’(ztt o ot >
saidtossagai Vi Int upiku szoveg értése, iras- | gyclembe veve  a
jatossagaihoz . . > 1 -
Coazit sz6fordulatait az készség, valamint formai
gazit. adott idegen nyelven. beszédprodukeid). | szablyokat.
Digitalis forma-

e nyomtatvanyok
Klt,om és a munka- Szakmaja irant kitsltése, szovegek
ad?hoz eljuttatja a elkételezett. formai
szukseges’ K , Megjelenése kovetelményeknek
ggﬁgl%f:fﬁgki aZes Ismeri az dlldskeresés Teljesen 6nalloan wsszafogot?, 5 megfeleld
lickoross folyamatat. J hquzethez ill8. létrehozéasa, e-
arasereses Viselkedésében mailek kiildése és
folyamatanak torekszik az adott fogadasa,
flg’yele’zm— helyzetnek csatolmanyok

bevételével. megfelelni. letdltése és
hozzaadasa.
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tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinterjql

ll:ﬁl,késful, , az menetét, tisztaban|

a asn}lerJurg Kiva i van a lehetséges A megpalyazni

ilisnak megfelelgen] <Crdéscdel. Az Kapcsoltban képes a2

a g | adott szitucid Teljesen 6nalloan kapcsolatban képes az
(it it megvaldsitasahoz internetrdl

celjait szem €lo megfelelé szokincs- informéciot szerezni.

csel és nyelvtani
tudassal rendelkezik.

Az éllésinterjun, az

i, legaltalanosabb
allasinterjiira P
. . csevegési témak
érkezéskor vagy a [ )
4 szokincsével,
kapcsolodo S,
Ttk amelyek az interju
telefonbeszélgetések . L
. soran, az interjut
soran i . . .
. megel6zo és| Teljesen 6nalloan
csevegést (small w n
, esetlegesen  kovetd
talk) kezdeményez, ek
, . telefonbeszélgetés
a tarsalgast fenntart- . 114
. o soran vagy az allas-
ja és befejezi. A .
s Interjura
kérdésekre megfele- , .
16 valaszokat ad megérkezéskor
felmeriilhetnek.

Tisztaban van a

Az allasinterjihoz
kapcsolédodan
telefonbeszélgetést
folytat, iddpontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztdban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és Teljesen 6nalldan
altalanos nyelvi
fordulataival.

A munkaszerzddések,| szerzodés fobb

munkakori elemeit, leggyakoribb
leirasok szokincsét | idegen nyelvii
munkéjara kifejezéseit. A Teljesen 6nalldoan
vonatkozdan munkaszerzédések,
alapveten munkakori leirasok
megerti. szokincsét értelmezni
tudja.

Ismeri a munka-

A tantargy témakorei
Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés lépéseit, €s megtanulja az ahhoz kapcsolodo
szokincset 1idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismer-
ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelményeinek. Az 4allashirdetésnek és szakmajanak megfelelden
begyakorolja az egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az firlapok szdvegének olvasdsa soran a receptiv kompetencia
fejlesztése torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitoltés soran pedig produktiv
kompetencidkat fejlesztiink (iraskészség).

Onéletrajz és motivaciés levél

A tanuld megtanulja az onéletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit,
tipikus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld
helyességgel és igényességgel, 6nalloan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allds megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai
kovetelményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban
hasznalt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges
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kulcsfontossagu kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan
begyakorolja, hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat. ,,.Small
talk” — altalanos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtdri a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban és
a beszélgetés lezaradsaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetOpartnerek szdmara, €s az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témak lehetnek pl. id6jarés, kozlekedés (odajutés, parkolas,
épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadidé (szorakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést €s a
beszélgetésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megeldzden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsoldodd internetes videdk és egyéb hanganyagok hallgatdsa soran
receptiv készségeik is fejlddnek (hallas utani értés).

Allasinterji

A témakor végére a tanul6 képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozéssal is. Elsajatitja azt
a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakoriilményekrol tdjékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni
a betdlteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa sordn elsajatitja a kozvetleniil a szakmdjara vonatkozd, gyakran
hasznalt kifejezéseket.

A témakor tanitdsa soran az allasinterju lefolytatdsan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje
a munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotddhetnek.
A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leendd sajat munkaszerzddését, illetve munkakori leirasat leforditsa €s értelmezze.
A témakor sordn elsdsorban a tanul6 produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészseég),
de a témahoz kapcsolddd videok és egyéb hanganyagok hallgatisa sordn a receptiv
készségek is fejlodnek (hallds utani értés), valamint a munkaszerzddés-mintak szovegének
olvasasa soran az olvasott szovegertés is fejlesztheto.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevd ellendrzése az ¢évkozi munkéjat
illetden a tantdrgyhoz/tananyagelemhez igazoddan irdsban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga — irasbeli
és szobeli részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban, tartalmat a
tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg.

15



4.3 Turizmus-vendéglatas alapozas megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja: Az alapképzésben részt vevd tanulok az dgazathoz
tartoz6 szakmak (szakacs, cukrdsz, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember)
integralt ismereteit sajatitjak el.

A képzés soran olyan tapasztalatokat, motivacidkat szereznek, amelyek alapjan el tudjak donteni,
hogy a szakmacsoportba tartozd szakmak koziil melyik szakiranyon, milyen képzési szinten
(szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulményaikat.

Az alapképzés tantargyaiban, témakoreiben, tananyagtartalmaiban elsajatitott (szakmaspecifikus)
ismeretek célja, hogy ezt a dontést megalapozzak.

4.3.1 A munkavilaga tantiargy  54/54 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a tanuldszerzédés megkotéséhez,
a munkavallalashoz, a munkaviszony Iétesitéséhez sziikséges alapismeretekkel, legyenek
tisztaban a vendéglatasban torténé munkavégzés alapvetd szakmai elvarasaival, a munkavégzés
sajatossagaival.

A tantargy keretében a tanulok elsajatitjak a vendégekkel, ligyfelekkel torténd kapcsolatfelvétel
¢s kommunikdaci6 szabdlyait, a munkatarsakkal torténd egylittmiikodés alapjait.

A tantargy tovabbi célja, hogy a tanuldk olyan munkavédelmi, balesetvédelmi ismeretek birtokaba
jussanak, amelyeket a hétkdznapi €letben is hasznositani tudnak.

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok --------

Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak: Kommunikacio, magyar nyelv és irodalom,
torténelem, tarsadalomismeret

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallosag  és | Elvart viselkedés- | Altalinos  és
képességek felel6sség médok, attitiidok | szak-mahoz
mértéke kotéds digitalis
kompetencidak
Torekszik a pontos | Hatékonyan tudja
Megnevezi és leirja | A tanuloszerzddés | Iranyitassal munkavégzésre, allaskereséshez és
a tanuldszerz6dés és | és a munkahelyi munkaszerzddés-
a munkaszerzodés | munkaszerzddés kornyezetének mintak
tartalmat. formai és tar-talmi rendben tartasara. | felkutatasahoz
kovetelményei Munk3aja soran | hasznalni az
informacidcserére | internetes
és munkatarsaival | bongészéket  és
egylttmtkodésre | allaskereso
kész, portalokat, és ezek
hozzaallasaban segitségével képes
igyekvo. szakmajanak,
Udvarias és | végzettségének,
elozékeny. képességeinek
Torekszik a | meg-feleld
munka-védelmi allashirdetéseket
eléirasok kivalasztani.
maradéktalan
Szoban az | Alapvetd  nyelvi, | Instrukcio betartaséra.
elvarasoknak szobeli alapjan részben
megfeleléen kommunikacios onalloan
kommunikal. elvarasok és
normak
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Megnevezi és leirja | A vendéglatas | Instrukcio
a vendéglatas | szakmai, alapjan részben
munkavallaloival viselkedésbeli onalldan
szemben tamasztott | kovetelményei
szakmai
kovetelményeit  és
elvarasait.
Betartja a munka- | Tudja a | Instrukcid
biztonsagi munkakdrnyezetére | alapjan részben
szabalyokat. vonatkozo onalloan
munkabiztonsagi
szabalyokat.
Betartja a higiéniai | Ismeri a higiéniai és | Instrukcio
¢és kornyezetvédelmi | a kdrnyezetvédelmi | alapjan részben
szabalyokat. kovetelményeket. onalldan

A tantargy témakorei
— Alapveto6 szakmai elvarasok
— Munkaegészségiigyi eldirasok, szakmai kdvetelmények, etikai, erkolcsi elvarasok
— Kommunikacié és vendégkapcsolatok
— Alapvetd szakmai kommunikacioés elvardsok magyar és idegen nyelven: szakkifejezések
hasznalata a munkahelyen, kommunikaci6 a vendégekkel, kommunikicié irdsban,
telefonon ¢€s digitalis eszk6zok felhasznélasaval
— Munkabiztonsag és egészségvédelem
— Munkabiztonsagi, balesetelharitasi, tlizbiztonsagi eldirasok gyakorlati oktatasa, ismerete;
teenddk rendkiviili esetekben (balesetek, tlizesetek stb.); elsésegélynytjtasi alapismeretek
a gyakorlatban
A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban, digitalisan, gyakorlatban és szoban
torténik

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozé vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbdl, és/vagy digitalis tesztbdl, valamint szobeli és/vagy gyakorlati vizsgabol all,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van
szinkronban.

A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd 3.1

4.3.2 IKT a vendéglatasban tantargy 36+36 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok legyenek képesek a vendéglatas €s turizmus teriiletén
alkalmazott informatikai eszkdzoket haszndlni, s igy betekintést kapjanak a vendéglatasban ¢és a
turizmusban hasznalt készletgazdalkodasi, tigyviteli, szdmldzéasi szoftverek miikodés-ének
alapelveibe. Megismerjék a turizmus ¢és a szallashely-szolgaltatads teriiletén alkalmazott
informatikai eszk6zok hasznalatat, legyenek tisztdban a kiilonb6zd hotelprogramok, foglalasi €s
nyilvantartési rendszerek alapelveivel.

Tovabbi cél a tanulok digitalis kompetencidinak fejlesztése annak érdekében, hogy meglévo
ismereteiket a leghatékonyabban tudjak alkalmazni a vendéglatoé egység marketing-, értékesitési
¢s ligyviteli elemz0 tevékenysége soran.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok----------------
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Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Matematika, informatika, termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek
A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell lebonyolitani.
A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag és | Elvart Altalanos és
képességek felelosség mértéke | viselkedésmodok, szakmahoz kotédo
attitiidok digitalis
kompetenciak
A vendéglatashoz . Irodai
oy Informatikai
kapcsol6do - alapszoftvereket
1A . | alapismeretek, 1. B
tdblazatokat 5 | sz6vegszerkesztd és | Teljesen dnélldan : Tead (tablazatkezels,
szoveges téblézi tkezeld ! Az irodatechnikai €s | szgvegszerkeszto)
dokumentumokat szoftverek ismerete 1nfolior}1mun1kacms készségszinten
készit és modosit. eszkozoket hasznal.
rendeltetésszerten, a
E%ar?laza’s b Vagyli) nve éiellm}, Az lizletben
Alapvetd Ieszfetezlem ‘ “;ur,‘ ,avi elim alkalmazott szakmai
miiveleteket végez a a Eip Ciga lr(na ! © varfaiol ‘na Kezeli szoftverek alapvetd
szamlazas ¢s | Muveletek ismerete Iranyitassal hmeg e,ﬁ oen XezelL | ssszefiiggéseit
; ; asznalja. ; :
k,e SZIEF_H{%ZgaS Az tzletben hasznalt Ism;?t”’ ket a
temakoreben. szamitogépes STO ve_er(;: ek y
programok ismerete alapszinten kezell.
Az internetr6l .
Informaciét gytjt és Osszegyijtott Az Internetes
. kY bongészoket és
rendszerez a ., ., | informaciok . =
. e . , Instrukcié  alapjan (1 kozosségi  oldalakat
vendéglatashoz és a | Internethasznalat . R, felhasznalésa, . .
LS részben onalloan . hatékonyan tudja
turisztikahoz szerz6i jogokra | . AU
ey L inis informaciogytjtésre
kapcsolodoan. vonatkozo eldirasok 1
. hasznalni.
betartasa.

A tantargy témakorei
- Digitalis eszk6zok a vendéglatasban

- A digitalis

eszkozok gyakorlati

alkalmazasa (pl.:

elszamoltatas, rendelésfelvétel, szamlazas, e-tranzakciok stb.)
- POS-termindl hasznélatanak alapjai
- Az éttermi szoftverek hasznalatanak alapjai
- Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa
- Digitéalis tananyagok és kapcsolodd informaciok keresése magyar és nemzetkozi
weboldalakon, valamint felhasznalasuk, feldolgozasuk, kezelésiik
- Rendszerszintli gondolkodas (tudja az informaciokat rendszerezni, tarolni)
- Digitalis eszkozok a turizmusban
- A turizmus ¢és a szallashely-szolgaltatas teriiletén alkalmazott informatikai eszk6zok
meg-ismerése, gyakorlati alkalmazasuk
- A digitalis turizmus 1ényege, informatikai eszkozei, technoldgiai
- Szallodai szoftverek: kiillonb6z6 hotelprogramok, helyfoglalasi rendszerek
- A széllodai gazdalkodés informatikai alapjai

készletek nyilvantartasa,

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkdjat
illetéen a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban, digitalisan, szoban és gyakorlatban
torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiillonbozeti vizsga 60 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl all, tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja
meg, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban.
A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd Osztalyozas / értékelés
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4.3.3 Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek tantdrgy 432/432 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Az atadott ismeretek alapvetd célja, hogy az alapozo képzés tobbi tantargyaval 6sszhangban a
tanulok olyan megalapozott szakmai ismeretek birtokdba jussanak, amelyeket — tovébbi
tanulmanyaikat kovetéen — a gyakorlatban is alkalmazni tudnak.

Az alapképzésben a tanulok olyan integralt ismereteket, motivacidkat szereznek, amelyek alapjan
el tudjak donteni, hogy a szakmacsoportba tartozoé szakmak koziil mely szakiranyon (szakacs,
cukrdsz, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember), milyen képzési szinten
(szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulmanyaikat.

A tantargy tartalmainak elsajatitdsa soran a tanuldk a szakmacsoportba tartozd szakmakban
(cukrasz, szakacs, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember) egységes, integralt,
altalanos, alapoz6 szakmai ismereteket szereznek.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkoz6 specidlis
elvarasok -----

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak --

A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, lizem stb.) kell
lebonyolitani.
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A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag
és felelGsség
mértéke

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Altalanos és szakmahoz
kotédo digitalis kompetenciak

Megnevezi és leirja a vendégtérben és a
termel6knél alkalmazott gépek és
berendezések alapvetd funkcidit és
miikddtetési modjait.

A vendégtér, a szerviztér és a termeldk gépeinek és
berendezéseinek ismerete

Kivalasztja a feladat megoldasara alkalmas
eszkozoket a vendégtér, a szerviztér és a
termelSk egyszerii eszkdzei kozil és hasznalja
azokat.

A vendégtér, a szerviztér és a termeldk gépeinek és
berendezéseinek ismerete

A vendégteret felteriti egyszerl teritéssel, és a
szervizteret felkésziti az izemeltetésre

Az éttermi alapterités formai €s a szerviztér
elékészitésének miiveletei

Vendéget fogad ¢és a vendég asztalanal jatékos
formaban egyszeru ételt és italt készit.

Vendégfogadas Egyszert, a vendég eldtt végezhetd
miivelet

Vendéget fogad ¢és a vendég asztalanal jatékos
formaban egyszeru ételt és italt készit.

Szaritott és friss fliszerndvények, izesitok

Megismeri, megnevezi és leirja az alapvetd
konyha-technoldgiai miiveleteket, eljarasokat

Etelkészitési alap-miiveletek

s i . Cukraszati nyers-anyagok tarolasa Mindségre
Felhasznalas el6tt ellenérzi a nyersanyagok , . , . B
A w vonatkozd  kovetelmények Mérési  miveletek
tarolasat és mindségét. A nyersanyagokat a | , . N . . 1

, . N Tomeg, TUrtartalom, mértékegységek atvaltasa
receptiranak megfelel6en kiméri L,
Tarazas
Anyagok ¢és eszkdzok elokészitd —miiveletei
Cukraszati  alapmiiveleteket  (elokészitd, | Egyszertibb  technologiaji  cukraszati  tésztak
tésztakészito, tésztafeldolgozo, stitd, | készitése, feldolgozasa, siitése (gyart omlos, kevert
toltelékkészitd, befejezd) végez omlos, forrazott tészta, felvert tészta) A termékekhez
tartozo toltelékkészitése, betoltése, diszitése
Természeti adottsdgok: az orszdg fekvése,
Bemutatjia ~ Magyar-orszag  turisztikailag | domborzati viszonyok, vizrajz, gyogy-¢€s
meghatarozo természeti adottsagait és egy | termalvizek, nemzeti  parkok, arborétumok,
valasztott  turisztikai  régiot,  valamint | barlangok, Nemzeti Turizmusfejlesztési Stratégia
Magyarorszag turisztikai fejlesztési tervét 2030 —Magyarorszag ki-emelten tamogatott

fejlesztési teriiletei

Instrukcié alapjan részben dnalldéan

Empatia, odafigyelés
masokra
Konfliktuskezelés
Kooperativitas
Tolerancia
Onallosag
Céltudatossag
Kudarctiirés

A szakma firott és
iratlan szabalyainak a
tiszteletben tartasa

Online katalogust hasznal

Prezentacids program hasznalata
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Bemutatja az adott szallashely szolgaltatésait,
elvégzi a vendégérkeztetéssel kapcsolatos
tevékenységeket, és informalja a vendégeket a
szallashelyen talalhaté vendéglato tizletekrol.

Szallashelyek kindlata az ott-tartdzkodas alatt
Szallashelyek szolgaltatasai Szolgaltatasok
csoportositasa Vendég bejelentkezéssel kapcsolatos
teenddk Cardex, kulcskartya Szallodabemutatas
Szallashelyek ellatasi tevékenysége és az azokhoz
kapcsolodo helyiségek és munkakorok
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A tantargy témakorei
A cukraszati termelés alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 X 108
A cukrasziizem helységei, munkatertiletei
A cukrészati termelés €lelmiszerbiztonsagi és kornyezetvédelmi kdvetelményei
A cukraszati termékkészitéshez alkalmazott nyersanyagok mindsége, taroldsa, idegen nyelvii
elnevezései
A cukraszati termelés eszkozei, berendezései, gépei, balesetvédelmi eldirdsai
Cukraszati alapmiveletek idegen nyelvii elnevezései
Cukraszati alapmiiveletek gyakorlasa:
— Megadott receptura alapjan a nyersanyagok mérése, elokészitése
— Egyszerlien eldallithato cukrészati tésztak (gyart omlos, kevert omlos, forrazott és
felvert tészta) készitése, tésztalazitd muiveletek, tésztafeldolgozas
— Toltelékkészités a termékekhez: f6z¢és, keverés, adagolas
— Cukraszati termékek alakitasa: felcsavaras, darabolas, szuras, lekenés
— Siités: a siité bedllitasa, a siitélemez behelyezése, forrd lemezek, a termékek bal-
esetmentes mozgatdsa, a termékek kisiilésének ellendrzése, siités utani teenddk
— Befejez6 miveletek: az elkészitett termékek egyszerii diszitése, talaldsa, formazott
diszek készitése, bemutatasa

Az ételkészités alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 2108
Baleset- és tlizvédelmi szabalyok

Higiéniai és kornyezetvédelmi szabalyok

A szakacs szakma felépitése (tanul6, szakacs, chef)

A konyha felépitése (konyhai hierarchia, feladatkorok, technikai  felépités,
helyiségkapcsolatok)

Palyakép (a mult és foleg a jelen mértékado szakemberei)

fz- és illatérzékelés (friss és szaritott fiiszernovények tulajdonsagai, iz- és illatjellemz6jiik)
Alapvetd konyhatechnologiai alapmiiveletek és ételkészitési eljarasok, valamint ezek idegen
nyelvill elnevezései

A vendégtéri értékesités alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 2108

Baleseti forrasok, a balesetek megelzésére vonatkozo szabalyok

Higiéniai eldirasok

Egyszer(i, vendéggel érintkezd és egyéb munkaeszkdzok

Vendégtéri gépek, berendezések, butorzat, textiliak és ezek idegen nyelvii elnevezései

Az egyszerli alapterités formai

A vendég- és szervizterek elokészitésének alapmiiveletei

A szakma irdnti érdeklédés felkeltésének érdekében jatékos szitudcidkat oldanak meg és a
tananyag késObbi részeit gyakoroljak alapszintli, egyszeriisitett formaban: alkoholmentes
koktélokat kevernek és egyszerti, asztalnal elkészithetd ételeket készitenek.

A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 X 108
A turisztikai €s szallashelyi alapismereteken belill a tanuld megismeri a Nemzeti
Turizmusfejlesztési Stratégia 2030 alapjan a kiemelt turisztikai fejlesztési térségeket és a
turisztikai termékek hazai trendjeit. A cél, hogy a tanul6 tudjon példat hozni a trendek alapjan
a kiemelt teriiletekrdl, példaul:

— Balaton — egészségturizmus = Héviz

— Sopron-Fert6 térség — rendezvényturizmus = VOLT Fesztival

— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség — bor- és gasztrondmiai turizmus = Tokaj-hegyaljali

borvidék
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—  Debrecen, Hajduszoboszlo, Hortobagy, Tisza-t6 — aktiv turizmus = Tisza-td
— Budapest — hivatasturizmus
A kiemelt végcél, hogy a tanuld altalanos miiveltsége gazdagodjon, a térképen valo
tajékozodasa javuljon. Az oktatas soran ajanlott egy-egy helyszin felkeresése. Az oktatas soran
bemutatasra keriilnek a kiilonbozo szallashelytipusok. A szallashelyi alapismeretek elsajatitasa
lehetdséget ad arra, hogy a tanulé a vendégcikluson keresztiil megismerkedjen a szal-lashelyek
miikodésével.
A turizmushoz kapcsolddé fogalmak magyar és idegen nyelven
Kiemelt turisztikai fejlesztési térségek:
— Balaton
— Sopron-Ferto térség
— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség térség
Dunakanyar térség
Debrecen, Hajduszoboszld, Hortobagy, Tisza-t6 térség
A nevesitett kiemelt turisztikai fejlesztési térségeken kiviili teriiletek:
— Budapest
— Vilagorokségi helyszinek
Turisztikai termékek hazai trendjei
— Egészségturizmus
— Kulturdlis turizmus
— Bor- és
gasztrondmiai
turizmus
Hivatésturizmus
Rendezvényturizmus
— Aktiv és természeti turizmus
— A szallashelyek csoportositasa és mindsitése
— A szdllasfoglaldssal, vendégfogadassal kapcsolatos tevékenységek (foglalés,
bejelentkezés, csoportos foglalas)
— A vendégfogadas helyiségei és munkakdrei a vendégcikluson keresztiil
— Szallashelyi szolgaltatasok (szolgaltatasok csoportositisa) helyiségei és az azokhoz
kapcsolodd munkakdrok
— Szallashelyek ellatasi tevékenysége ¢és az azokhoz kapcsolddd helyiségek és
munkakorok
Tovabba  integralasra  keriill a  Szegedi Egyetem SZALLODAI ES
SZALLASISMERETEK tantirgy témakorei:
A kurzus célja altalanos attekintést adni a széllashelyek fajtairol, miikodésérdl és szervezeti
felépitésérdél. Az eldadas soran a hallgatok megismerkedhetnek a szalldsadds legujabb
trendjeivel is mind hazai mind nemzetkdzi viszonylatban.
— A kereskedelmi szallashelyek fogalma, fajtai
— A széllashelyek piaci kornyezete
— Hazai és nemzetkozi trendek a szallashelyek piacan
— Szallashelyek értékesitésének modjai, értékesitési csatornai
— A szallodaipar alapfogalmai, szalloda tipusok.
— A szélloddk mindségi kovetelményrendszere, osztalyba soroldsi rendszer
— A szalloda szervezeti egységei
— Szervezés és munkakorok szallodak esetében
— Széllodai tigyvitel
— Nemzetkozi szallodalancok jellemz6i
— Szallashelyek és panziok jellemzoi
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— A szallodak hazai és nemzetkozi szervezetei

— Digitalizacid a szallodaiparban
A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkdzi munkajat
illeten a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban, digitalisan, szoban és gyakorlatban
torténik.
-SZTE integralt témakorei

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl tovabba gyakorlati €s/vagy szobeli vizsgabol
all, tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg, tartalma az adott tanév
kovetelményeivel van szinkronban.

A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd Osztdlyozas / értékelés

4.4 Turisztikai technikus — kozépszintii képzés megnevezésii tanulasi teriilet

4.4.1 Beszerzés és értékesités tantargy  108/108

A tantargy tanitasanak fo célja:

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuldk elsajatitsak az utazasszervezés specialis ismereteit,
tisztaban legyenek az utazasszervezéshez kapcsolodo fogalmakkal, és el tudjak helyezni azt a
turizmus rendszerében. Megismerjék az utazdsszervezésre vonatkozd jogszabalyokat, az
utazasi szerz6dés elemeit, a turisztikai szolgaltatokkal kdtendod szerz6dések fajtait, tartalmat, és
képesek legyenek ezeket ondlloan létrehozni. El tudjdk késziteni az utazdshoz kapcsolodo
dokumentumokat (ajanlatkérés, megrendelés, visszaigazolas, forgatokonyv, utaslista,
programterv stb.). Tovabbi cél, hogy a kapcsoldédé6 modulokban szerzett ismeretek alapjan
megtanuljak termékké alakitani Magyarorszag turisztikai attrakcioit és egyéb kinalati elemeit,
s ezekbdl belfoldi, beutaztatdsi turisztikai arualapot, a magyarok 4ltal leglatogatottabb
desztinaciok attrakci0ibdl pedig kiutaztatasi arualapot tudjanak 1étrehozni és értékesiteni.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos kozgazdasz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai
szervezOi/utazasi ligyintézdi végezettség

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak:

Foldrajz, desztindcios ismeretek — Magyarorszag turisztikai attrakcioi

A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Altalanos és
Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart viselkedés- | szakmahoz kotédé
képességek felel6sség mértéke modok, attitiidok digitalis
kompetenciak
Az
utazasszervezés Torekszik a pontos
Aianlatot allit 6 fgjtéi: beutaztaté.s, . munkavégz_ésre, Hatékonyan tudja
Janiatot aiitossze | yiytaztatas, belfoldi munkahelyi informaciogyjtésre
alme?grendelo 18eNYCl \tazasszervezés, kornyezetének hasznalni az intrnetes
alapjan. csoportos és egyéni rendben bongeszéket
utak Instrukci6 alapjan  [tartdsara. és kozosségi
Az részben Onalldan oldalakat.

24



utazasszervezes . -
, . Munkaja soran kész
folyamata, feltételei . s .
az informaciocseré-
Utazasi szerz6dés , -
— re és a munkatarsaival
Az utazési csomag valé
;’Szaeag;tt?;?nak egyiittmiikodésre.
. Z |
Elkésziti az utassal pon]
kotendd szerzédést. Teljesen 6nalldéan
Készségszinten
hasznal irodai alap-
szoftvereket
(tablazatkezeld,
szoveg-
A csomagban szerkesztd).
szerepld
szolgaltatasok .
fajtai, kategoriai Teljesen 6nalloan Hozzaallasaban
célcsoportok szerint igyekvé
Menetrend- és ut- Udvarias, el6zékeny
vonaltervezok
Utazast tervez| hasznalata
menetrendtervezékke
l, Szallaskozvetitd
szallast foglal szal- | oldalak hasznalata
lasfoglalo portalokon| 1 ¢gitarsasagok
keresztiil Webolfialalnak Készségszinten
hasznalata Teljesen 6nalloan hasznal internetes
Informaciot nyujt az | Utazasi utvonal- és menet-
tigyfeleknek az prospektusok, Toérekszik a munka- | rendtervezé
utazasi irodai| programfiizetek, védelmi el6irasok programokat,
segédanyagok misorflizetek maradéktalan szallasfoglalo
alapjan. szakszer(i ismerete betartasara. portalokat.

A tantargy témakorei, tananyagtartalom
Utazasszervezés
— Az utazésszervezés torténete
— Az utazasszervezés fogalma, jogszabalyi hattere, személyi feltételei, human
eréforrasai A vagyoni biztositék jelentdsége és formai
— Az utazésszervezés fajtai: beutaztatés, kiutaztatés, belfoldi utazasszervezés; csoportos
¢€s egyéni utak
— Az utazésszervezés folyamata, feltételei
— Csoportos €s egyéni utak jellemzdi, tematikus utak
— Bizomanyosi/ligynoki szerepek
Utazasszervezés — kereslet és kinalat
— A magyar piac alakulasa beutazd/kiutazd csoportositdsban Turisztikai fogadoképesség:
infra- és szuprastruktura
— A kereslet és kinélat elemzése Magyarorszagon
— A kapcsolattartds protokollja a szolgaltato partnerekkel, study tour
Turisztikai arualap
— Az arualap fajtai, jellemzdi, beszerzési lehetOségei (szallas, étkezés, programok,
kozlekedés, kapcsolodo egyéb szolgaltatdsok beszerzése)
— Az utazasi csomag Osszedllitdsdnak szempontjai, a csomagban szerepld szolgaltatasok
fajtai, kategoriai célcsoportok szerint
— Utazasszervezés/utazaskozvetités
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— Utazasi szerz6dés (utassal kotott)
— Az utazési ajanlat piacra vitelének lehetdségei
— Egyéb tevékenységek az utazasi iroddban: biztositds, valutavaltds, varoskartyak,
vizum-iigyintézés (beutazasi engedélyek, ESTA, ETA)
A kozlekedés szerepe az idegenforgalomban, menetrend- és utvonaltervezék
— A magyarorszagi kozlekedés fobb jellemzoi
— A kozlekedéshalozat jellemzoi, a kozlekedési agak szerepe az idegenforgalomban,
fontosabb hazai és hazankon atmend nemzetko6zi kozlekedési vonalak, hatarallomasok
— A kozlekedés agazatai: kozati, vasuti, 1égi €s vizi kozlekedés, specialis lehetdségeik az
idegenforgalomban
— Menetrend- és tutvonaltervezék: Google Maps, Elvira, BKK (menetrendek.hu),
skyscanner.hu, momondo.com, bud.hu stb.
Globalis helyfoglalasi rendszerek
— Globalis helyfoglalasi rendszerek ¢€s jelentoségiik: Galileo, Amadeus, Sabre, Bistro,
Traffics
— Szallaskozvetitd oldalak
— A legjelentésebb nemzetkdzi és hazai szallaskozvetitd oldalak: Booking.com,
szallas.hu, expedia.com és leanyvallalatai, GoGlobal, Rate Hawk ¢és kapcsolodd
szolgéaltatdsaik Bedbankok megjelenése, rendszerhez val6 kapcsolhatosaga, dinamikus
csomagolas
Fapados és hagyomanyos menetrend szerinti légitarsasagok
— A repiildjegy-foglalas mddja, menete
— A repiiléjegy értékesitéshez kapcsolodo szolgaltatdsok foglalasanak lehetdségei
(autobér-1¢s, biztositas, szallasfoglalas)
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei
— Természeti vilagorokség: az Aggteleki-karszt és a Szlovak-karszt barlangjai;
Hortobagyi Nemzeti Park — Puszta
— Kulturalis vilagorokség: Budapest Duna-parti latképe, a Budai Varnegyed, az Andrassy
ut €s torténelmi kornyezete; Hollokd o6falu és taji kornyezete; az Ezeréves Pannonhalmi
Bencés Fdapatsag és kozvetlen természeti kornyezete; pécsi Okeresztény sirkamrak
Természeti/kulturélis vilagoérokség: Fertd/Neusiedlersee kulturtdj; tokaji torténelmi
borvidék
— Szellemi kulturélis 6rokség: mohdacsi busdjaras
— Vildgemlékezet Lista: Matyas korvinai (Bibliotheca Corviniana)
és az UTAZASSZERVEZESI ALAPISMERETEK tantargy témakorei:
A tantargy bemutatja az utazasszervezés folyamatat, figyelemmel kisérve a hazai és nemzetkozi
turisztikai piac kihivasait. A partneri kapcsolatok fontos szerepet jatszanak az
utazasszervezeésben, tovabba a szolgéltatasok mindsége dontd eszkdz az utazas sikerében.
— Az utazésszervezés torténete és fejlodése. Fogalomtar.
— Utazasi iroda - utazasszervezOk (tour operator) €s utazaskozvetitOk (travel agent)
szerepe az utazasszervezésben, lizletagai, tevékenységei.
— A kereslet és kinalat piaci elemzése. Beutaztatds, kiutaztatds, belfoldi turizmus és a
konkurencia.
— Utazasszervezésre vonatkoz6 Magyarorszagi €és EU jogszabalyok. Etikai kodex.
— Utazésszervezdk és utazaskozvetitok kapcsolata
— UtazasszervezOk ¢s 1égitarsasagok, IATA kapcsolata
— UtazasszervezOk és busztarsasagok, hajotarsasagok kapcsolata
— UtazésszervezOk és szallasadok kapcsolata
— Utazasszervezok és mas részszolgaltatok kapcsolata
—  Uzleti és incentive utazasok szervezése
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— Fogyasztovédelem €s panaszkezelési eldirasok

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkdzi munkajat
illeten a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban, digitalisan, szoban és gyakorlatban
torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozd vizsga, javitdvizsga, kiilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl tovabba gyakorlati €s/vagy szobeli vizsgdbol
all, tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg, tartalma az adott tanév
kovetelményeivel van szinkronban.

Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése

A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd Osztalyozas / értékelés

4.4.2 Uzleti kalkuldicié és koltséggazdalkodds tantdargy 469/469 ora (468)

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék az utazasszervezéshez kapcsolodd
gazdasagi szamitasokat, ezek matematikai alapjait, a jutalék, a nett6 és brutté 0sszeg fogalmat,
szamitasanak modjat, az lizleti szdmitdsok jelentdségét, a turizmus teriiletein alkalmazott afa
mértékét, a garanciak és kontingensek elényeit, hatranyait.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos kdzgazdasz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai
szervezO/utazasi ligyintézo végzettség

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak: Matematika — a négy alapmivelet,
szdzalékszamités

A képzés oOrakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

}Altal&inos és
szakmahoz kotédé
Készségek, Onallésag és| Elvart viselkedés- |digitalis
képességek Ismeretek felelosség mértéke | modok, attitiidok |kompetencidk
Bemutatja a ?aj at ?'S i , Instrukcié alapjan
a kozvetitett] Sajat és kozvetitett . . 112
, részben onalldan
arualapot. utak
A gazdalkodas és

Létrehoz egy fiktiv | {izleti iranyitas Teljesen 6nalléan ]
vallalkozast. tevékenységei Figyelem,

odafigyelés masokra
Pénzugyl kalkuléCIC')t ., Teljesen énélléan
készit a hatalyban Afa az,
1év6 afatorvénynek | utazasszervezésben —
megfelelden. kiilonleges addzas

Alkalmazkodas

Céltudatossag

Onallosig Készségszinten
Elkésziti az tt elo- Konfliktuskezelés hasznal irodai alap-
kalkulaciojat. Elékalkulacio Tolerancia szoftvereket
Elkésziti az ut uto- készitése: kiutaztatas, Kooperativitas (tablazatkezeld,
kalkulaciojat, elemzi| beutaztatas, belfoldi | Instrukci6 alapjan Idégazdalkodas szoveg-
az eredményeket. utazdsszervezés részben Onalldan Onkifejezés szerkesztd).

27




Instrukcid alapjan
Az utdkalkulaciod részben 6nalléan
Fontossaga, elemei,
Készitése, kiutazta-
tasra és beutaztatasra,

Megtervezi a belfoldi  programra

kovetkezo évi vetitve

arualapot.
Gazdasagi elemzés | Instrukci6 alapjan
utokalkulacio részben dnalldan
segitségével, az
arualap-

tervezés modszerei

A tantargy témakorei
—  Arualapok az utazasszervezésben Sajat és
— kozvetitett utak
— Nem alaptevékenységli lizletagak az utazési
irodaban A biztositasok fajtai
— A valutavéltas szabalyai
— A gazdidlkodas, lzleti iranyitds tevékenységei
Vallalkozasi formak
— Utazasi iroda alapitasa, miikodtetése, megsziintetése,
felfliggesztése
— Pénzforgalmi dokumentumok Nyomtatvanyok
ismerete, hasznalata, iktatasa, megdrzése
— Az éfa a turizmus kiilonb6z6 tertiletein
—  Afa az utazasszervezésben — kiilonleges addzas,
tevékenységek TEAOR-szamai
Az utazasszervezés szamitasai
— A szamitasok szabdlyai, a szdmitasokban szerepld szolgaltatdsok
— A szolgéltatasok sorrendje, a kiilonféle szolgéltatasok szamitasanak modja
— Az eldkalkulacio fogalma, fontossaga, elkészitése — kiutaztatds, beutaztatds, belfoldi
utazasszervezeés
Elszamolasok
— Elszamolas az idegenvezetdvel, szolgaltatasokat biztositd partnerekkel — kozlekedés,
szal-las, vendéglatas, programok
— Szamlak ellendrzése, kiegyenlitése, modszerek
Utokalkulacio
— Az utdkalkulacié fontossaga, elemei, elkészitése elméletben ¢€s gyakorlatban,
kiutaztatasra és beutaztatasra, belfoldi programra vetitve
—  Arrés kiszamitasa — 4fa
— Jutalék, tigynoki jutalék szamitasa, elszamolasa — afa
Gazdasagi elemzések
— Hatékonysagi  mutatok  készitése  utdkalkulaciok
segitségével Gazdasagi elemzések  utokalkulaciok
segitségével
— A kovetkez6 évi arualap Gsszeallitasdnak megtervezése a sajat eredmények és a kiilsé
tényezok fényében
Tovabba integralasra Kkeriil a Szegedi Egyetem TURISZTIKAI ALAPISMERETEK
A targy célja, hogy attekintést adjon a turizmus alapfogalmairdl, az dgazat f6 jellemzdinek,
folyamatainak bemutatasa révén, ezaltal pedig megteremtse az alapjait annak, hogy a hallgatok
mas kurzusokon mélyebben megismerjék a turisztikai folyamatokat, jelenségeket, problémakat.
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— Turisztikai alapfogalmak

— Kérdések, iranyzatok ¢és problémak a turizmus vizsgalatdban

— A turizmus torténeti fejlodése

—  Szerepkorok a turizmusban (a turizmus rendszere)

— A turizmus {6 folyamatai vilagszerte és Magyarorszagon

— A turisztikai kereslet és kinalat

— A turizmus {06 tipusai

— A turisztikai folyamatok mérése, mutatoszamok

— A turizmus kornyezeti hatasai

— A turizmus tarsadalmi hatasai

— Turisztikai trendek a jovoben
Tovibba integralasra keriil a Szegedi Egyetem UTAZASSZERVEZESI
ALAPISMERETEK tantargy témakorei:

— Az utazéasszervezés folyamatai — termék alkotas (programtervezés, arképzés,
forgatokonyv), értékesités, az utazas lebonyolitasa, elszamolas

A tantargy szamonkérésének modja:

A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat illetden tantargyhoz/tananyagelemhez
igazoddan irasban és szdban torténik.

A tanulményok alatti vizsga - az osztdlyozd vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga —
irasbeli/intervaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg.

Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése

A tantargyi teljesitmény értékelése:

A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozd-, javito-, és kiilonbozeti
vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és vizsgakdvetelményekkel egyezden, az aldbbiak
szerint keriil megallapitasra. Ldsd Osztdlyozas / értékelés:

4.4.3 Specidlis szolgaltatasok tantargy  108/108 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatdsanak f6 célja, hogy a tanuldé megismerje az emberi kapcsolatok
pszichologiajat, tisztdban legyen a fogyasztdi magatartastipusokkal, képes legyen kapcsolatot
teremteni, az ligyfél szamara legmegfelelobb ajanlatot elkésziteni, mindezt az iizleti etikett és a
tarsadalmi normak elvarasai szerint.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Marketing- és/vagy pszichologiai végzettség

A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell

lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk:

Készségek, Ismeretek Onillésag és | Elvart Altalanos és

képességek felelsség viselkedésmodok, szakmahoz
mértéke attitiidok kotodo  digitalis

kompetenciak

Utazasi ajanlat | Fogyasztotipusok Instrukcid Alkalmazkodas

bemutatdsa soran a alapjan, részben

megrendelés  felé onalloan

tereli a potencialis

iigyfeleket.

Szakmai Fogyasztoi Instrukcid Empatia

partnereivel korrekt | magatartast alapjan, részben

egyiittmiikodést befolyasolo onalloan

alakit ki. tényezék
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Kezeli a | Viselkedéskultara | Instrukcio Onkifejezés
stresszhelyzeteket. | az lizleti életben alapjan, részben
Onalldan
Uzleti titoktartas Nézdpontvaltas
Az emberi | Instrukcio
kapcsolatok alapjan, részben
pszichologiai onalldéan
alapjai
Kooperativitas
Kezdeményezbkészség

A tantargy témakorei
Bevezetés a pszichologiaba
— A gondolkodas folyamata
— Intelligencia, kreativitas, érzelmek, motivacio, Onismeret, stresszkezelés
— A személyiségfejlodés 1épései
Erkolcs, iizleti etikett és kommunikacio
— Erkolcsi szabalyok, normak
— Viselkedéskultira az iizleti életben
—  Uzleti kommunikaci6 tervezése, szobeli és irasbeli formai
— Az iddégazdalkodas mint kommunikdacios jellemzd: idopont, idétartam, idébeosztas
— A beszédmdd és a szereppartnerrel valo viszony (magan és nyilvanos): szokincs, stilus
— Ko0szonéstdl a kapcsolattartasig (a formalis €s az informalis kommunikaci6 jellemzoi
szoban ¢€s irasban)
— Megjelenés
— Probléma- és konfliktushelyzetek kezelése
Fogyasztoi magatartas
— Fogyasztotipusok
— Fogyaszto6i magatartast befolyasold tényezdk
— Magyarok altal latogatott eurdpai és Europan kiviili desztinaciok: Mediterraneum — a
Foldkozi-tenger orszagai, Magyarorszag szomszédos orszagai, Eszak-Afrika,
Torokorszag, Egyesiilt Arab Emirségek, Jordania, Eurdpa f6- és nagyvarosai
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem MARKETING
- Fogyaszt6i magatartas
és a TURIZMUSMARKETING tantargy témakorei:
- A turisztikai fogyasztoi magatartés

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkdzi munkajat
illetden a tantdrgyhoz/tananyagelemhez igazoddan irdsban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga —
irasbeli/interaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg.

Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és kiillonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai ¢és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megéllapitasra. Ldsd Osztdlyozas
/ értékelés
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4.4.4 Reklam és vasarlasosztonzés, iigyfélkapcsolatok tantargy

108/108 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja: A tantargy oktatasanak célja megismertetni a tanuloval,
hogy a kiilonbozd turisztikai termékeket hogyan, milyen modon tudja eljuttatni a
fogyasztohoz, illetve a kdzvetitd partnerekhez.
A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Marketingvégzettség

Kapcsolodo

kozismereti,

szakmai

Kommunikacié €s vendégkapcsolatok
A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (szamitastechnikai

tanteremben) kell lebonyolitani.

tartalmak:

_ SN . - ;| Altalanos és szakmihoz
Keészségek Ismeretek Onallésag €5 Elvart viselkedési 5644 digitalis
képességek felel6sség mértéke modok e

kompetenciak

Elokésziti A reklam fogalma, Készséoszi h "

lképzelt fajtai, tervezése Az - - feszsegszinten haszna
egy clkepze Jia), tervezes Instrukcié alapjan irodai alapszoftvereket
ut eladasosztonzés p 2112 ey 0

. POTPNE részben 6nalléan (tablazatkezeld,
reklamkamp lehetdségei a szdvegszerkeszid)
anyat turizmushan Figyelem, g
Reklamkamp Facebook, Twitter, odafigyelés
anyban Instagram, masokra Facebook, Twitter,
hasznalja a Snapchat, Youtube, Teliesen énalloan Alkalmazkodas Instagram,  Snapchat,
kozosségi Google+, L Céltudatossag Youtube, Google+,
média Tripadvisor Onallosag Tripadvisor hasznalata.
eszkoztarat. haszndlata Konfliktuskezelé
Ertékesitési Az S Tolerancia
akciokat értékesitésdsztonzés Instrukcio alapjan Onbemutatas A kozosségi média
hirdet és tervezése, a direkt részben 6nalléan Kooperativitas eszkOzeinek hasznalata.
lebonyolit. marketing médszere Id6gazdalkodas

R . A személyes eladas Onkifejezés
Kozvetleniil : e s

e jellemz6i,  formai,
kommunikal e , . . 1is
e 1étjogosultsaga, Teljesen 6nalloan
a potencialis lohotéséoe]
vendéggel ehetdségei a
) turizmushan

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

A tantargy témakorei, tananyagtartalom

Marketingkommunikacio
— A marketingkommunikacio6 célja, eszkozei

Reklam

— A reklam fogalma, fajtai, tervezése
— A rekldm gazdasagi és tarsadalmi hatésai
— Reklamtorta

Személyes eladas
— A személyes eladids jellemzo6i, formai,
1étjogosultsaga A személyes eladas lehetdségei a
turizmusban
Eladasosztonzés
— Fogyasztokra és kereskeddkre iranyuld eszk6zok
— Az értékesitésdsztonzes tervezeése
— Eladasosztonzés lehetdségei a turizmusban
PR — Public Relation
— A PR fogalma, célcsoportjai
— Belsd és kiils6 PR
— Corporate Identity
Modern marketingkommunikacios eszk6zok
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— ATL- (above the line) eszkdz0k: nyomtatott sajto, szabadtéri eszkdzok, radio, televizio,
mozi, internet
— BTL- (below the line) eszkozok: direkt marketing, vasarlasosztonzés, vasarlashelyi
reklam, eseménymarketing, rendezvények vasarok, kiallitasok, szponzoralas,
személyes eladas, public relations
Direkt marketing
— A direkt marketing sajatossagai, modszerei
— Az adatbazis szerepe
— GDPR — Adatvédelem
Ko6zosségi média
— A koOzoOsségi média szerepe a turizmus
teriiletén A PESO-modell
— A kozosségi média lehetdségei: Facebook, Twitter, Instagram, Snapchat, Youtube,
Goog-le+, Tripadvisor
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem MARKETING tantargy témakorei:
A kurzus soran a hallgatok megismerkedhetnek a marketing szemlélettel, illetve a marketing
alapvetd eszkoztaraval, tovabba a marketing dontések jelentdségével a szervezetek életében.
A kurzus alapvetéen a hagyomanyos 4P marketing-mix-re épiil, azt egésziti ki a marketinghez
kapcsolodo egyéb modszertani (pl. piackutatas), €s agazatspecifikus (pl.
szolgaltatdsmarketing) ismereteivel.

— Sziikséglet-igény-kereslet

— Kornyezetelemzés

— STP

— Termékpolitika

—  Uj termék bevezetése, innovécio

— Szolgaltatdsmarketing

— Arpolitika

—  Ertékesitéspolitika

- ATL

- BTL

— Piackutatas

— Markazas
A tantargy szamonkérésének modja:
A képzésben résztvevd ellendrzése az évkozi munkdjat illetden tantargyhoz/tananyagelemhez
igazododan irdsban és szoban torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozd vizsga, javitovizsga, kiilonbdzeti vizsga
—irasbeli/intervaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.
Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése
A tantargyi teljesitmény értékelése:
A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-, javito-, és kiilonbozeti
vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak
szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztalyozas / értékelés
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4.4.5 Adminisztrdcio és elszamolds tantargy 108/108 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantdrgy oktatdsdnak célja, hogy a leendd turisztikai technikusok elsajatitsdk azokat az
adminisztracids modszereket, amelyeket munkavégzésiik soran napi szinten hasznalniuk kell
mayjd.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos kdzgazdasz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai
szervezOi/utazasi ligyintézoi végzettség

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika, beszerzés és értékesités, lizleti kalkulaci6 és koltséggazdalkodas

A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak
Készségek, Ismeretek Onallésag  és | Elvart Altalanos és
képességek felel6sség viselkedés- szakmahoz kotodo
mértéke médok, digitalis
attitiidok kompetenciak
El6késziti a Az utazasi Instrukcid Torekszik a | Készségszinten
partnerszerzdéseket szerzGdés | alapjan pontos hasznal irodai
fogalma, tartalmi | részben 6ndlldan | munkavégzésre, alapszoftvereket
elemei, jogok ¢és munkahelyi (tablazatkezeld,
kOtel?ZeEtSCgt?k” ) kérnyezetének szdvegszerkesztd).
Utazaskozvetitdi rendben tartasara.
szerzddések
Forgatokonyvet Forgatokonyv Teljesen 6nalldan Munkéja soran
készit. fogalma, kész az
fontossaga, informacio-
készitése kiutazo, ¢serere s a
beutazé és munkatarsaival
belfoldi vale
rogramra vetitve egylittmiikbdésre.
prog Hozzaallasaban
igyekvo.
JegyzOkonyvet A jegyz6konyv Instrukcid Udvarias,
készit egy fiktiv készitésének alapjan elézékeny
utazasi szituaciorol. tartalmi és formai | részben 6nalldan Torekszik a
kovetelményei munkavédelmi
el6irasok
maradéktalan
betartasara.
A tantargy témakorei
Nyilvantartasok
— Nyilvantartasok kezelése (digitalis, papiralapt, szalloda, utazési iroda stb. — szituacios
gyakorlatok
Szerzodések

— Az utazadsi szerzddés fogalma, tartalmi elemei, jogok ¢és
kotelezettségek Utazaskozvetitdi szerzodések
—  Ertékesitési szerzédések: szolgaltatokkal, szallashelyekkel, kozlekedési vallalkozdval,
idegenvezetdvel
Forgatokonyv
— Forgatokonyv fogalma, fontossaga, készitése kiutazo, beutazo és belfoldi programra
vetitve
Jegyzokonyv
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— Vis major esetek kezelése

— A jegyzokonyv készitésének tartalmi, formai kovetelményei

— A helyszini jegyzOkonyv felvétele, tartalmi, formai kdvetelményei, a hazaérkezést

kovetd intézkedések

—  Szituécioés gyakorlatok
Idegenvezetoi jelentés

— Az idegenvezeto6i jelentés fogalma, jelentdsége

—  Szituécios feladatok
Részvételi jegy

— Részvételi jegyek, mint utazasi dokumentumok

— Részvételi jegy készitése elméletben és gyakorlatban

— Szituaciods feladatok — ati okmanyok kiadasa, utasok tajékoztatasa elutazaskor
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem UTAZASSZERVEZESI ALAPISMERETEK
tantargy témakorei:

— Partneri szerzédések ¢és utazési szerzddések

— Utazasi biztositasok

— Idegenvezetés szerepe
A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevd ellendrzése az évkdzi munkdjat
illeten a tantargyhoz/tananyag elemhez igazodoan irasban, digitalisan, gyakorlatban és szoban
torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl, valamint szobeli és/vagy gyakorlati vizsgabol
all, tartalmat a tantargyat oktatdo szaktanar allapitja meg, tartalma az adott tanév
kovetelményeivel van szinkronban.
Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése
A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és kiillonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra: Lasd Osztalyozads
/ értékelés

4.4.6 Uzleti menedzsment a turizmusban tantdrgy 248/248 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja: A tantargy oktatasa soran a tanuld megismeri a bevétel-
gazdalkodas teriileteit, folyamatait. A 1étszam- és bérgazdalkodas témakdrben elsajatitja a
munkavallalas 1épéseit, valaszt kap a bérezés fontos kérdéseire. Megismeri a turisztikai
vallalkozasok fajtait, sajatossagait. A cél az, hogy a tanul6 az iizleti menedzsment tantargyon
beliil minden olyan sziikséges informaciot és tudast megszerezzen, amely segiti, megkonnyiti
a munkavallalast, munkavégzést.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos végzettség

Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak: A turizmus rendszere és szervezete, lzleti
kalkulacio és koltséggazdalkodas, adminisztracio, elszdmolas

A képzés oOrakeretének legalabb 40%-4t gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos
Készségek, Ismeretek Onallésag és| Elvart viselkedés- [szakmahoz kot6dé
képességek felelésség mértéke | modok, attitiidok |digitalis

kompetenciak

és
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A bevétel elemei
A bevételtervezés

Elkésziti a bevételi | folyamata Instrukeié alapidn
bizonylatokat, el- A bevétel bizonylatai| _, ' a.ap)
. . ; részben Onalléan
szamoltat. Elszamoltatés
Fizetési modok
Pénziigyi elszdmolas
Kialakitja és fenn-

Szakhatosagi ellen- | Instrukcié alapjan

tartja a kapcsolatot . . o i11s

a hatoségokkal. Orzés részben Onalléan
Vallalkozasi formak
A véallalkozas|

Fiktiv vallalkozast inditasanak folyamatal

Teljesen onalléan

teriileteit és 1épéseit.

indit. Vezetés — szervezes
Szervezeti felépités
Allashirdetések
Bemutatja és leirja a | Munkaszerz6dés
munkavallalas és A munkavallalas Instrukcié alapjan
foglalkoztatas folyamatai részben 6nalldoan

Bérezés, bérkoltségek

Kooperativitas
Szabalykovetés
Onallosig
Céltudatossag
Osszefiiggések
felismerése

Készségszinten
hasznal irodai alap-
szoftvereket
(tablazatkezeld,
szdveg-
szerkesztd).

A tantargy témakorei

Bevéte

Igazdalkodas

A bevétel elemei, részei

A bevételtervezés egyszerli folyamata
A bevétel bizonylatai, elszdmoltatasa
Fizetési modok

A nyugta- és szdmlaadas gépi eszkozei
Pénziigyi elszamolas

Szakhatosagi ellendrzés

Létszam- és bérgazdalkodas

Vezeté

Allgshirdetés
Munkaviszony
dokumentumai
Munkaszerzddés
Kolesonzott munkaerd

Munkabeosztas

A munkavallalok védelme

A bérezés alapjai

A bérkoltseégek tervezésének egyszerii folyamatai
s a gyakorlatban

Vezetés fogalma

Szervezeti felépités

létesitése  €s  megsziintetése,

Miikodési  sztenderdek kidolgozdsa és
ellendrzése Csapatépités, tréningek,
motivacid

Vallalkozas inditasa

Vallalkozasi formak
Vallalkozas
igénybevétele)

inditasdnak folyamata (jogszolgalat ¢&s

a belépés-kilépés

A turisztikai vallalkozasok fajtai, sajatossagai, miikodése
Egy szalloda, egy utazési iroda, egy turisztikai egyesiilet vallalkozasi koncepcidja
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Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem VENDEGLATASI ALAPISMERETEK
tantargy témakorei:
A kurzus célja altalanos attekintést adni a vendéglatas alapteriiletérdl és részletesen bemutatni
a vendéglatas f6 és mellékfolyamatait. Az eléadas soran a hallgatok megismerkedhetnek a hazai
vendéglatas felépitésével és teriileteivel.

— A vendéglato tizletek telepitésével kapcsolatos legfontosabb kdvetelmények.

— A létesitend6 vendéglato tizlet vonzaskorzetében a varhatd kereslet felmérése.

— A szakmai lizletkor, az lizemeltetési szinvonal meghatarozasa.

— A vendéglatas f6 folyamatai

— Beszerzés, atvétel, raktarozas folyamatai

— El6készités, elkészités, munkafolyamatai

— Vendégforgalmi helyek kialakitasa

— A vendéglatas kiegészitd folyamatai

— Az aruvalaszték, a szolgaltatasok kialakitasa.

— Az értékesitési mod, illetve -rendszer bemutatasa

— Mikodési engedélyek, tizemeltetési kovetelmények

— Hatosagi ellenérzések

— Fejlesztés, beruhazas a vendéglatas teriiletén

— Hazai és nemzetkozi trendek
Tovibbi integralasra keriil a Szegedi Egyetem RENDEZVENYSZERVEZES ES
PROTOKOLL tantargy témakorei:

— A hallgatok megismerkednek a rendezvények fogalméval, csoportositasaval,
gazdasagi jelentdségével, idegenforgalmi szerepével, turisztikai rendezvényekkel
foglalkoz6 szervezetekkel.

— Elsajatitjak a rendezvények elokészitésével, szervezésével, lebonyolitdsaval,
kiértékelésével kapcsolatos tudasanyagot

— Megismerik a kongresszusok, konferenciak jellemzdit, a szakmai programok specialis
szervezési feladatait, a fesztivalok altalanos jellemzdit, a szervezés folyamatat.

— Ralatast kapnak a turisztikai kiallitasok és vasarok fajtaira, a standok kialakitasara, a
kiallitasok lebonyolitasara, a gasztronomiai rendezvények, szervezesi sajatossagaira.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozd vizsga, javitdvizsga, kiilonbozeti vizsga —
irasbeli/intervaktiv részbdl 4ll, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.

Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyozo-, javito-, ¢és kiilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra. Ldsd Osztalyozas
/ értékelés

4.4.7 Turizmusmarketing és protokoll tantargy 170/170 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok elsajatitsak a protokoll, illetve az etikett
szabalyait. Kell6 magabiztossaggal és udvariasan tudjanak kapcsolatot teremteni €s tartani,
kommunikalni a vendégekkel és a potencialis ligyfelekkel szoban és irdsban. Biztonsaggal
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eligazodjanak a kiilonb6z6 kulturak érintkezési formai kozott. A marketing oktatasa soran a
cél, hogy a tanulok megismerjék a marketing feladatait, eszkozeit, helyét és céljait, a piac
miikodését. A tananyag sulypontjat a vendéglatas és turizmusmarketing jelenti.
A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalataira vonatkozo
specialis elvarasok: Marketing és/vagy turizmus szakos végzettség
Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak: Kommunikécié és
vendégkapcsolatok, reklam és vasarlasosztonzés
A képzés orakeretének legalabb 40%-at helyszinen (tanmiihely, iizem) kell lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség mértéke | viselkedésmédok, | szakmahoz két6do
attitiidok digitalis
kompetenciak
Bemutatja, A marketingmix | Instrukcié alapjan, | Figyelem,
megnevezi ¢és leirja | elemei :7TP-4C, | részben 6nalldan odafigyelés
a marketing | piacszegmentacio, masokra
feladatait, marketingmenedzs
eszkozeit, helyét és | ment
céljait.
Jellemzi ¢és leirja | Orszag- és | Teljesen 6nalloan Alkalmazkodas,
Magyarorszag régidomarketing
aktualis  helyzetét
turizmusmarketing
szempontjabol.
Az  etikett  ¢és | Orszagimazs Céltudatossag
protokoll
szabalyainak
betartasaval
kommunikal
szoban és irasban,
megjelenése is
ehhez igazodik.
Marketingtervet Altalanos Onallésag Készségszinten
készit egy képzelt | magatartasi normak hasznal irodai
vallalkozashoz. alapszoftvereket
(tablazatkezeld,
szovegszerkesztd)
Megtervez egy | Az irasbeli és | Instrukcio alapjan, | Konfliktuskezelés
protokollaris szobeli részben 6nalléan
rendezvényt. kapcsolattartas
normai
A Teljesen 6nalldan Tolerancia
marketingtervezés
folyamatanak 7
1épése
A Kooperativitas
marketingmenedzs
ment folyamatai
A vendégfogadas Id6gazdalkodas
szabdlyai
Hivatalos Teljesen 6nalloan Onkifejezés Készségszinten
ceremoéniak hasznal irodai
alapszoftvereket
(tablazatkezeld,
szdvegszerkesztd)
Etkezéssel Készségszinten
egybekotott hasznal irodai
rendezvények alapszoftvereket
protokollja (tablazatkezeld,
szovegszerkesztd)
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A tantargy témakorei
A marketing alapjai
— A marketing fogalma
— Piacszegmentacio: a piac és ismérveinek meghatarozasa, szegmentumok kialakitasa,
elem-zése, célcsoportkezelés, pozicionalas
— Marketingmix: termékek ¢és termékpolitika, arazas ¢és arpolitika, értékesités ¢€s
termékelhe-lyezés, hirdetés és reklampolitika, emberi tényezd, kornyezeti és targyi
elemek, folyamat, szolgaltatasok mindsége
— 4C: fogyasztoi igény, koltség, kommunikacio, kényelem
Marketingstratégia
— Marketing alap- és részstratégia
— A marketingmenedzsment folyamata: helyzetelemzés, célok megfogalmazésa,
stratégidk meghatdrozasa, programkialakitds, -végrehajtas és -ellendrzés A
marketingtervezés folyamatanak hét 1épése
Marketingterv
Szervezeti marketing
— A szervezeti vasarlok, szervezeti piacok fajtai és sajatossagai
— Beszerzési helyzetek, ipari vevok, viszonteladok
— Viszonteladok csoportositasa
Piackutatas
— A piackutatas fogalma
— Informaciogytjtési modszerek: kvantitativ és kvalitativ, primer ¢és szekunder,
kérdéives megkérdezés, mélyinterju, fokuszcsoport, probavasarlas
Brandmarketing
— Branding fogalma
— Markaépités: célkdzonség meghatarozasa, marka
kiildetése Marka értékének és kiilonlegességének
azonositasa
— Vizualis megjelenés, az arculat beépitése a marka 0Osszes
megjelenésében Hiiség a marka értékeihez
Turizmusmarketing
— HIPl-elv
— Szegmentacio a turizmus teriiletén
— Az utazési dontés folyamata, modellje
— A turisztikai termék €letgdrbéje
— Turisztikai imazs, elosztasi csatornak a turizmusban
— Orszagmarketing, régiomarketing, TDM (desztinacios marketing), regiondlis
turizmusmar-keting
— Szallodai marketing, HORECA
Etikett és protokoll
— Alapvetd udvariassagi formak (koszonés, bemutatkozas, megszolitas)
— Nem verbalis kommunikécio (testmozgas, térkdzszabalyozas, kulturdlis emblémak)
frasbeli kapcsolattartas (hivatalos és elektronikus levelezés, meghivo)
Megjelenés az interneten — a netikett
—  Etkezési kulttra, nyilvanos szereplés, 61tézkodés protokollaris szempontbol
Protokollaris rendezvények és nemzetkozi protokoll
— A vendégfogadas szabalyai, hivatalos ceremoniak (allami rendezvények, diplomaciai
szintii rendezvények, tudoméanyos és tarsadalmi rendezvények) Etkezéssel egybekotott
rendezvények (allo-iiltetd rendezvények)
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— Rendezvények protokollja
— Kiilonb6z6 kultardk, nemzetek érintkezési formai, viselkedés a magyarok altal
leginkabb latogatott eurdpai €s Eurdpan kiviili desztinaciokra utazaskor

Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem TURIZMUSMARKETING tantargy
témakorei:
A kurzus célja altalanossagban a turizmusmarketing targykorének attekintése, specifikusan
pedig a turisztikaban alkalmazott sajatos marketing megoldasok gyakorlatias megismertetése a
hallgatokkal. A kurzus épit a Marketing altalanos ismereteire (mely kurzus eldfeltétel is), de
azokat minden esetben a turizmusban alkalmazott megoldasokon keresztiil értelmezi.

- A marketing jelentsége a turizmusban

- A turizmusmarketing kornyezete és elemzése

- Szegmentacio a turisztikai piacon

- A turisztikai termékek fajtai és jellemzo6i I Desztinaciok

- A turisztikai termékek fajtai és jellemzoi I1: Utazasi csomagok

- A turisztikai termékek fajtai és jellemzoi I11: Fesztivalok és rendezvények

- Arazas a turizmusban

- A turizmus értékesitési rendszere €s elosztasi csatornai

- Aturisztikai viszonteladok fajtai és tevékenysége

- ATL kommunikdci6 a turizmusban

- BTL kommunikécio a turizmusban

- Turisztikai online marketing megoldasok

- A turisztikai fogyasztoi magatartas

- Piackutatasi modszerek a turizmusban
Tovibb4 integraliasra keriil a Szegedi Egyetem RENDEZVENYSZERVEZES ES
PROTOKOLL tantargy témakorei:

— A rendezvényszervezés mellett kiemelt szerep jut a protokoll, az etikett szabalyainak

altalanos és turisztikai szempontii bemutatasa is.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban és szoban torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga —
irasbeli/interaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg.
Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése
A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és kiillonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztdalyozds
/ értékelés

4.4.8 Orszagismeret magyar nyelven tantdargy 299/29906ra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanuld tisztdban legyen Magyarorszag teriileteinek,
régioinak latvanyossagaival, sajatossagaival, attrakcidival; turisztikai termékeit képes legyen
egy utvonalra felflizni, keriilve az elaprozdodast (példaul Somogy, Tolna és Baranya megyét
tekintve meg tudjon hatarozni négy-6tféle turisztikai attrakciot: egy gyogy- és/vagy termal-
fiird6t, egy élménykozpontot, egy borvidéket pincészettel, egy hungarikumot. A tantargy
témakorei koziil az elsé négy az attrakcidkat, az utolsé pedig ezek egymasra épiilését, egymasra
flizésének maodjat targyalja. Az utols6 témakor esetében lehet az intézmény székhelyét feldleld
desztinaciora, vagy régiora és Budapestre koncentralni.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: Idegenvezetdi OKJ-végzettség, desztinacios ismeretek tandra
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Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak Desztinacios ismeretek, specialis szolgaltatasok,
kommunikécio6 és vendégkapcsolatok
A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell

lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak

B . . Altalanos és
Készségek, Onallésag  és | Elvart = szakmahoz kotheto
képességek Ismeretek fel’elorsseg v1sell.<e"de._sm0do digitalis
mértéke k attitiidok K .z
ompetenciak
Bemutatja  ¢s Instrukcid
leirja A varosi, milemlék-, 6rokségi-, alapian részben
Magyarorszag ¢és vallasi turizmus helyszinei . pﬁ
kulturalis értékei onalioan
Ismerteti és
leirja az | : gybgyvizek gyogytényezok Figyelem, Hatékonyan
egészségturizmu | elhelyezkedése, jellemzéi | Teljesen odafigyelés hasznalja
S helyszineit | hozzajuk kapcsolodo | onalléan masokra, informaciogytijtésre
Magyarorszago | szegmensek Alkalmazkodas, | az internetes
Céltudatossag, bongészoket és
Borvidékek ismerete Az adott Onalloésag, kozosségi oldalakat
borvidék bor- és gasztroturizmus Instrukcio Konfliktuskezel
Borturat szempontjabol Fogyasztok alapidn részben ¢s, Tolerancia,
szervez. csoportositasa, . a 6n£ljléan Kooperativitas,
fogyasztotipusokhoz  igazodo Idégazdalkodas,
turisztikai termék Onkifejezés
g&%ﬁkm ege; a valasztott desztinacid f,(')ldrajzi ) E;sszzrfglgsmilrlltti;netes
tematikus utat a | 1Smerete, turisztikailag lényeges Tel;egen Gtvonal és
vonzerok ismerte, Az | 6nalldéan .
szegmensnek Atvonaltervezés szempontiai menetrendtervezd
megfeleléen pon) programokat

A tantargy témakorei
Kulturalis turizmus
— Varosi turizmus — Az 5A-modell
— Turisztikai infra- és szuprastruktara
— Kastély-, mliemlék- és 6rokségturizmus: turisztikai jelentéséggel bir6 muzeumok,
varak,
— kastélyok, torténelmi emlékhelyek
— Vallasi turizmus: szakréalis helyszinek, vallasi nevezetességek, turisztikailag
frekventalt templomok, vallasi rendezvények, Magyarorszdg zarandokutjai
Rendezvényturizmus: turisztikailag jelentds fesztivalok, rendezvények Kulturalis

élményszerzés
Egészségturizmus

— QGyogyturizmus Budapesten és vidéken: Héviz, Hajduszoboszlo, Sarvar, Biik,

Zalakaros, Gyula

— Gyogytényezok Magyarorszagon:

gyogybarlang,
— Klimatikus helyek

—  Wellnessturizmus
Bor- és gasztroturizmus

— Borvidékek: a 22 magyar borvidék
— Borturizmus: a bor, mint turisztikai termék: pinceldtogatds, borkostold, borut,
borfesztival, borestek

— Gasztroturizmus:
gasztrofesztivalok
Hungarikumok

a

gasztroturizmusban
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— Hungarikumok ¢és hagyomanyok, amelyek nemzeti ¢és turisztikai szempontbol is
értékelhetd vonzerdt jelentenek

— Teriiletek: agrar-¢lelmiszergazdasag, kulturalis 6rokség stb.

Vonzerok, turisztikai termékek csoportositisa tematikus utak, varoslatogatasok

keretében
— A varoslatogatasok alkalmaval bemutatott attrakciok, vidéki tematikus utak és azok
vonzerdi: Hop on Hop off varosnézé buszok és gyalogos vezetések Budapesten

— Varosbemutato kisvonatok

— Villany-siklosi borut, Paldc ut stb.
Toviabba  integralisra  keriill a  Szegedi Egyetem MAGYARORSZAG
TURIZMUSFOLDRAJZA tantargy témakorei:
A kurzus célja, hogy megismertesse a hallgatokat Magyarorszag turizmusfoldrajzaval, annak
legfontosabb folyamataival. A kurzus eldadasain a hallgatok megismerkednek Magyarorszag
turizmustorténetével, a turizmus természeti €s tarsadalmi alapjaival, térbeli folyamataival és
teriiletfejlesztési  aspektusaival. Attekintést kapnak az orszag turizmusanak teriileti
kiilonbségeirdl, valamint megismerkedhetnek az egyes tervezési-statisztikai régiok
legjellemzdbb turizmusfoldrajzi folyamataival.

— A turizmus természetfoldrajzi kornyezete

— Turizmusra hat6 tarsadalomfdldrajzi tényezok

— Magyarorszag turizmustorténete

— A turizmus szuprastruktirdjanak foldrajza, a legforgalmasabb telepiilések

— Turizmusfejlesztés

— Turisztikai termékek Magyarorszagon

— Turizmus regionalis kiilonbségei Magyarorszagon

— Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a K6zép-
Magyarorszagi régioban

— Bor-, gasztro, gydgy-, termal-, természeti- €s aktiv turizmus a K6zép-Magyarorszag
régidoban

— Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a K6zép-
Dunantuli régioban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Kozép-Dunantili
régidban

— Kulturdlis-, 6rokség-, vallas-, zardndok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Nyugat-
Dunantuli régioban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Nyugat-Dunanttli
régidban

— Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Dél-
Dunantuli régidban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Dél-Dunanttli régidban

— Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- €s konferenciaturizmus a D¢l-
Alfoldi régidban

— Bor-, gasztro, gydgy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Dél-Alf6ldi régidoban

— Eloéirt szakmai kompetencidknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

— Ismeri a turisztikai 4gazat miikodésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a
turizmus hazai és nemzetkézi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit, sajatossagait €s
kapcsolodasaikat.

— Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsoldodd mas szak- €s tudomanyteriiletek
alapvetd tényeit és dsszefiiggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet, kornyezetvédelem, jog,
egészségtudomany, gasztronomia, ¢lelmezéstudomany).
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Képességei:

— A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket és alapvetd 0sszefliggéseket
képes feltdrni, rendszerezni ¢és elemezni, O©nallo kovetkeztetéseket, kritikai
¢szrevételeket megfogalmazni, dontés-elokészitd javaslatokat késziteni, dontéseket
hozni rutin- és részben ismeretlen kornyezetben is.

Attitiidje:

— Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetk6zi {lizleti folyamatokat, a
gazdasagpolitika és a szakteriilet szerint relevans, kapcsolodod szakpolitikék,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai,
dontései soran.

Autonomiaja és felelossége:

— Altaldnos szakmai feliigyelet mellett, 6nalloan végzi és szervezi a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat. Onélldan szervezi meg a gazdasagi folyamatok elemzését,
az adatok gytijtését, rendszerezését, értékelését.

— Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekovetkezo
valtozasok 0nalldé megfigyelésére, a vonatkozd szakpolitikdk kovetésére, a
kovetkeztetések feleldsségteljes levondsara.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irdsban, digitalisan és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozé vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga 60 perces
irasbeli feladatlapbol, vagy digitélis tesztbdl all, tartalmat a tantargyat oktatd szaktandr allapitja
meg, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban

Az SZTE tantargyi kovetelmények teljesitése

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és kiillonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az aldbbiak szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztalyozads
/ értékelés
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5 KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK - TURISZTIKAI
TECHNIKUS SZAKMA

https://api.ikk.hu/vl/media/documents/9118?filename=Turisztikai-technikus-2023.11.21.-
v4.pdf& gl=1*tt4k7k* ga*NjUOMDAOOTCc3L]E3SNDc4NJAS0TA.* ga KARNLHWS8G3*c
ZESNDc4NzU1NTgkbzlkZzEKADE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwIGgwIJGR4ASXNFRjhDZnV
ENFVXSWkzSylUOG5FdTFXZEhQSDJJTHVR

https://api.ikk.hu/vl/media/documents/7161?filename=Turisztikai-technikus-2020.06.29.-
v1.pdf& gl=1*sbgaji* ga*NjUOMDAOOTCc3L]E3NDc4NjJAS0TA.* ga KARNLHW8G3*cz
E3NDc4NzU1INTgkbzlkZzEKdDE3NDc4NzU1NzUKkajQzJGwwIGgwJGR4ASXNFR|hDZnV
ENFVXSWkzSyl1UOG5FdTFXZEhQSDJJTHVR

Mellékletek:
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https://api.ikk.hu/v1/media/documents/9118?filename=Turisztikai-technikus-2023.11.21.-v4.pdf&_gl=1*tt4k7k*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/9118?filename=Turisztikai-technikus-2023.11.21.-v4.pdf&_gl=1*tt4k7k*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/9118?filename=Turisztikai-technikus-2023.11.21.-v4.pdf&_gl=1*tt4k7k*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/9118?filename=Turisztikai-technikus-2023.11.21.-v4.pdf&_gl=1*tt4k7k*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/7161?filename=Turisztikai-technikus-2020.06.29.-v1.pdf&_gl=1*sbgaji*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/7161?filename=Turisztikai-technikus-2020.06.29.-v1.pdf&_gl=1*sbgaji*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/7161?filename=Turisztikai-technikus-2020.06.29.-v1.pdf&_gl=1*sbgaji*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
https://api.ikk.hu/v1/media/documents/7161?filename=Turisztikai-technikus-2020.06.29.-v1.pdf&_gl=1*sbgaji*_ga*NjU0MDA0OTc3LjE3NDc4NjA5OTA.*_ga_K4RNLHW8G3*czE3NDc4NzU1NTgkbzIkZzEkdDE3NDc4NzU1NzUkajQzJGwwJGgwJGR4SXNFRjhDZnVENFVXSWkzSy1UOG5FdTFxZEhQSDJJTHVR
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KOZGE

= £ £ £
, 2 | SZAMONKE | TANORA 'S : S| '§ | SzAmonkérés
TANTARGY E RES MODJA | TiPUSA & TANTARGY | £ médja
QO = Q<
UTAZASSZERVEZESI 3 | kollokvium eléadis 28 éra az adott
ALAPISMERETEK félévben
TEMAKOROK

A tantargy bemutatja az utazasszervezés folyamatat, figyelemmel kisérve a hazai és
nemzetkdzi turisztikai piac kihivasait. A partneri kapcsolatok fontos szerepet jatszanak az Témazaro
utazasszervezésben, tovabba a szolgaltatdsok mindsége dontd eszkdz az utazas sikerében. o dolgozat /
1. | Az utazasszervezés torténete s fejlddése. Fogalomtar. BESZERZES ES 11 szama az
) Utazasi iroda - utazasszervezok (tour operator) és utazaskozvetitok (travel agent) ERTEKESITES adott témakor

" | szerepe az utazdsszervezesben, lizletdgai, tevékenyseégei. fiiggvénye
3 A kereslet és kindlat piaci elemzése. Beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi turizmus €s a

konkurencia.
4. | Utazasszervezésre vonatkozd Magyarorszagi és EU jogszabalyok. Etikai kodex.
5. | Utazédsszervezok €s utazaskozvetitok kapcsolata
6. | Utazasszervezok ¢&s légitarsasagok, IATA kapcsolata
7 UtazasszervezOk ¢és busztarsasagok, hajotarsasagok kapcsolata Témazaré
8 Utazsilsszervez?k e,:s szarllla?adok ka’pcsorlata BESZERZES ES dol,gozat /
9 Utazasszervezok €s mas részszolgaltatok kapcsolata . - P 11 szama az
— : ERTEKESITES , .

14. | Uzleti és incentive utazasok szervezése adott témakor
15. | Fogyasztovédelem és panaszkezelési elbirasok fiiggvénye
10. | Partneri szerzodések és utazasi szerzodések 12
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11. | Utazési biztositasok ADMINISZTRACIO ES Témazaré
ELSZAMOLAS dolgozat /
. szama az
13. | Idegenvezetés szerepe adott temakor
fiiggvénye
Témazaro
dolgozat /
. . . . . o A A - {1 szama az
12 Az utazasszervezés folyamatai — termék alkotés (programtervezés, arképzés, UZLETI KALKULACIO ES 12, adott témakér
" | forgatokonyv), értékesités, az utazas lebonyolitasa, elszamolas KOLTSEGGAZDALKODAS fiiggvénye/
Gyakorlati
feladatok
Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek
Tudasa:
- Ismeri a turisztikai dgazat miikodésének elveit és annak kapcsolddd dgazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szerepldit,
jellemzdit, sajatossagait €s kapcsolodasaikat.
- Ismeri a kiilonb6z0 tipusu turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds 1étesitmények) tipusait, valamint azok
miukodtetésére €s piaci tevékenységeinek iranyitasara vonatkozo elveket és menedzsment modszereket
- Ismeri a turizmus aldgazatainak és tevékenységeinek (példaul szallas- és vendéglatohelyek, utazasszervezés és kozvetités, térség-menedzsment
szervezetei, egy€b szolgaltatok stb.) miikodését, értekelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit és agazati kapcsolodasi pontjait.
- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsolodod mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit és Osszefliggéseit (foldrajz,
miivelddéstorténet, kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztronomia, ¢lelmezéstudomany).
Képességei:
- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet irdnyitani és ellendrizni.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére és iranyitasara.
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamoldk, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatdsokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefiiggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
- Alkoto, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 11j gyakorlati megoldasokat.
- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korli tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s ellendrzésére.
- Képes a turizmus és a vendéglatas kiilonféle teriiletein jelentkezd gazdasagi problémak kezelésére és megoldésara.
Attitiidje:
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Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkdzi iizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika €s a szakteriilet szerint relevans, kapcsolodo
szakpolitikak, jogszabalyok valtozésait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érintd valtozdsok megismerésére, ezek hatasainak megértésére, az 01
szakmai ismeretek ¢s mddszertanok alkalmazasara.

Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztasara a turizmus és vendéglatas fejlesztése irant érdeklédok korében.
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SZTE KOZGE
= , , Z E| £
‘ A | SZAMONKE | TANORA ] < 2| N | Szamonkérés
TANTARGY ~ | RESMODJA | TiPUSA & TANTARGY S| & médja
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MAGYARORSZAG 3 Kollokvium eléadas, 28 ora az adott
TURIZMUSFOLDRAJZA oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus célja, hogy megismertesse a hallgatokat Magyarorszag turizmusfoldrajzaval, annak
legfontosabb folyamataival. A kurzus eldadéasain a hallgatok megismerkednek Magyarorszag Témaziré
turizmustorténetével, a turizmus természeti és tarsadalmi alapjaival, térbeli folyamataival és dolgozat /
tertiletfejlesztési aspektusaival. Attekintést kapnak az orszag turizmusanak teriileti SZAMA aZ
kiilonbségeirdl, valamint megismerkedhetnek az egyes tervezési-statisztikai régiok ORSZAGISMERET 11. adott témakér
legj ellemZ('?bb turizmusfoldrajzi tjol'yamatalval. fiiggvénye/
1. | A turizmus természetfoldrajzi kdrnyezete Gyakorlati
2. | Turizmusra hat6 tarsadalomfoldrajzi tényezok feladatok
3. | Magyarorszag turizmustorténete
4. | A turizmus szuprastruktirdjanak foldrajza, a legforgalmasabb telepiilések
5. | Turizmusfejlesztés
6. | Turisztikai termékek Magyarorszagon
- Turizmus regionalis kiilonbségei Magyarorszagon (minden régids ppt 1.-es és 9.-€s Témazaré
; 12
fejezete ,
jezete) ____ — — —— — ORSZAGISMERET és dolgozat /
9 Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Kozép- 13 szama az
Magyarorszagi régioban ) adott témakor
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Bor-, gasztro, gydgy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a K6zép-Magyarorszag filggvénye/
régidoban Gyakorlati

Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a K6zép- feladat,ok
10. et e Topografia
Dunantuli régiéban

gyakorlat

Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a K6zép-Dunantali

H. régioban
Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a
12.| Nyugat-Dunéntuli régisban
Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Nyugat-Dunantuli
13. régidoban
14 Kulturdlis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Dél-

Dunantuli régidban

15. | Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- €s aktiv turizmus a Dél-Dunantuli régidoban

Kulturdlis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Dél-

16- | Alfoldi régisban

17. | Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Dél-Alfoldi régidban

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Ismeri a turisztikai agazat miikodésének elveit és annak kapcsolddo agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkdzi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait €s kapcsolddasaikat.
- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsolodo mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit €s Osszefliggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet,
kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztrondmia, élelmezéstudomany).
Képességei:
- A tanult elméletek és modszerek alkalmazéasaval tényeket és alapvetd Osszefliggéseket képes feltarni, rendszerezni és elemezni, 6nallo kovetkeztetéseket,
kritikai észrevételeket megfogalmazni, dontés-elokészitd javaslatokat késziteni, dontéseket hozni rutin- és részben ismeretlen kornyezetben is.
Attitiidje:
- Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkdzi iizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakteriilet szerint relevans, kapcsolddo szakpolitikak,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.
Autonomiaja és felelossége:
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- Altalanos szakmai feliigyelet mellett, onalloan végzi és szervezi a munkakéri leirdsban meghatarozott feladatokat. Onalldan szervezi meg a gazdasagi
folyamatok elemzését, az adatok gyiijtését, rendszerezését, értékelését.
Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekovetkezd valtozasok 6nallo megfigyelésére, a vonatkoz6 szakpolitikak
kovetésére, a kovetkeztetések felelosségteljes levonasara.
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TURISZTIKAI 3 Kollokvium eléadas, 28 ora az adott
ALAPISMERETEK oraszama: félévben
TEMAKOROK
A targy célja, hogy attekintést adjon a turizmus alapfogalmairol, az dgazat 6 jellemzdinek,
folyamatainak bemutatdsa révén, ezaltal pedig megteremtse az alapjait annak, hogy a
hallgatok mas kurzusokon mélyebben megismerjék a turisztikai folyamatokat, jelenségeket, ) o
problémakat. Témazaro
1. | Turisztikai alapfogalmak dol'gozat /
2. | Kérdések, iranyzatok és problémak a turizmus vizsgalataban UZLETI KALKULACIO ES | ottt
3. | Aturizmus torténeti fejlodése KOLTSEGGAZDALKODAS fiiggvénye/
4. | Szerepkorok a turizmusban (a turizmus rendszere) Gyakorlati
5. | Aturizmus {6 folyamatai vilagszerte és Magyarorszagon feladatok
6. | A turisztikai kereslet és kinalat
7. | Aturizmus {6 tipusai
8. | Aturisztikai folyamatok mérése, mutatdoszamok
9. | Aturizmus kdrnyezeti hatdsai
10. | A turizmus tarsadalmi hatasai
11. | Turisztikai trendek a jovOben
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Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Ismeri a turisztikai agazat mikodésének elveit és annak kapcsolddo agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szerepldit, jellemzait,

sajatossagait és kapcsolddasaikat.

- Ismeri a turizmus alagazatainak és tevékenységeinek (példaul szallas- és vendéglatohelyek, utazasszervezés és kozvetités, térség-menedzsment szervezetei,
egyéb szolgaltatok stb.) miukodését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit és agazati kapcsolodasi pontjait.

- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsoldédd mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit és Osszefiiggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet,
kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztrondomia, ¢lelmezéstudomany).

Képességei:

- Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkozi tizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakteriilet szerint relevans, kapcsolodo szakpolitikak,

jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

Autonomiaja és feleldssége:
Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technoldgiai és jogi kornyezetében bekovetkezd valtozasok onallé megfigyelésére, a vonatkozé szakpolitikak

kovetésére, a kovetkeztetések felelosségteljes levonasara.
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SZALLODAI ES 3 | Kollokvium eléadas, 28 6ra az adott
SZALLASISMERETEK oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus célja altalanos attekintést adni a szallashelyek fajtairol, miikodésérol és szervezeti
felépitésérdl. Az eléadas sordn a hallgatok megismerkedhetnek a szallasadas legtijabb
trendjeivel is mind hazai mind nemzetkdzi viszonylatban.
1. A kereskedelmi szallashelyek fogalma, fajtai ; o
1z TR : Témazaro
2. A széllashelyek piaci kornyezete A TURISZTIKAI ES
0 C dolgozat /
3. Hazai és nemzetkozi trendek a szallashelyek piacan SZALLASHELYI sZAma az
4. Szallashelyek értékesitésének modjai, értékesitési csatornai TEVEKENYSEG ALAPJAT adott témakor
5. A széllodaipar alapfogalmai, szalloda tipusok. fiiggvénye{
6. A szallodak mindségi kovetelményrendszere, osztalyba soroldsi rendszer 10 (iﬁal({loilzil:l
- - . ada
7. A szalloda szervezeti egységei ¢ 0
8. Szervezés és munkakorok szallodak esetében + Portfolié
9. Szallodai tigyvitel
10. | Nemzetkozi szallodalancok jellemzdi
11. | Szallashelyek és panzidk jellemzoi
12. | A széllodak hazai és nemzetkozi szervezetei
13. | Digitaliz4cio a szallodaiparban
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Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

Ismeri a turisztikai 4gazat miikddésének elveit és annak kapcsolddd agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait és kapcsolddasaikat.

Ismeri a kiilonb6z0 tipusu turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds 1étesitmények) tipusait, valamint azok miikodtetésére €s
piaci tevékenységeinek iranyitasara vonatkozo elveket és menedzsment modszereket.

Ismeri a turizmus alagazatainak és tevékenységeinek (kiillondsen a szallas- és vendéglatohelyek)

mukodését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit és dgazati kapcsolddasi pontjait.

Képességei:

Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodé szervezetet iranyitani és ellendrizni.

Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s iranyitasara.

Képes a szakterlilethez tartozo informatikai ismeretek alkalmazasara.

Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamoldk, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.

Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.

Alkotd, kreativ onallosaggal épit ki és kezdeményez 1j gyakorlati megoldasokat.

Képes a turisztikai és vendéglatd vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korii tervezésére, szervezésére, iranyitasara és ellendrzésére.
Képes a szakteriilethez tartozo6 informatikai ismeretek alkalmazasara.

Attitlidje:

Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkozi iizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika €s a szakteriilet szerint relevans, kapcsolddo szakpolitikak,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

A vendégelégedettséget eldtérbe helyezd mindségi szemléletmodot kovet és kozvetit a munkatarsak fel€ is.

Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodé szervezetet érintd valtozasok megismerésére, ezek hatdsainak megértésére, az j szakmai
ismeretek és modszertanok alkalmazasara.

Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztasara a turizmus és vendéglatas fejlesztése irant érdekléddk korében.

Autondmiaja és felelossége:

Onalloan vezet, szervez, iranyit gazdalkodé szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb gazdalkodé szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért és a munkatarsakeért.

Tudatosan vallalja és kozvetiti szakmadja etikai normait.

- Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technolodgiai és jogi kornyezetében bekovetkezd valtozasok 6nallé megfigyelésére, a vonatkozd szakpolitikak
kovetésére, a kovetkeztetések feleldsségteljes levondsara.
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Ne) i Ne)
MARKETING 3 | Kollokvium |  c1%2das, 28 ora az adoft
oraszama: félévben
TEMAKOROK

A kurzus sorédn a hallgatok megismerkedhetnek a marketing szemlélettel, illetve a marketing
alapvetd eszkoztaraval, tovabba a marketing dontések jelentdségével a szervezetek ¢€letében.
A kurzus alapvetden a hagyomanyos 4P marketing-mix-re épiil, azt egésziti ki a
marketinghez kapcsolodd egyéb modszertani (pl. piackutatas), és dgazatspecifikus (pl.
szolgéltatdsmarketing) ismereteivel. L Témazaré
1. Sziikséglet-igény-kereslet VAS Allill?fSL (1)481\;11:] SNZE S 12. dolgozat /
2. |Kémyezetelemzés UGYFELKAPCSOLATOK projekicladat
3. |STP 0
4. Termékpolitika
5. Uj termék bevezetése, innovacio
6. Szolgaltatasmarketing
7. Arpolitika
8. Ertékesitéspolitika
9. ATL
10. | BTL
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1 Fogyasztdi magatartas SPE,CIALI,S 11.
' SZOLGALTATASOK
12. | Piackutatés REKLAM ES 12.
Markazas VASARLASOSZTONZES,
13. UGYFELKAPCSOLATOK
Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek
Tudasa:

- Rendelkezik a gazdasagtudomany alapvetd, atfogod fogalmainak, elméleteinek, tényeinek, nemzetgazdasagi és nemzetkdzi dsszefliggéseinek ismeretével,
a relevans gazdasagi szereplOkre, funkciokra és folyamatokra vonatkozoan.
- Ismeri a marketing fogalmat, koncepciojat, eszkozrendszerét és modszertanat az lizleti szféraban.
- Ismeri a marketing szerepét a vallalat, intézmény miikodésében, a marketing kapcsolatat a szervezet mas folyamataival, funkcidival.
Képességei:
- Atanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket €s alapvetd Osszefliggéseket képes feltarni, rendszerezni €s elemezni, 6nalld kdvetkeztetéseket,
kritikai észrevételeket megfogalmazni, dontés-el6készitd javaslatokat késziteni, dontéseket hozni rutin- és részben ismeretlen kornyezetben is.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s iranyitasara.
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatdsokkal és az intenziv tigyfélkapcsolattal sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
- Alkoto, kreativ 6nalloésaggal épit ki és kezdeményez 0j gyakorlati megoldasokat.
- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok (marketing) tevékenységének részleges vagy teljes korii tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s
ellendrzésére.
Attitidje:
- Fogékony az 11j informécidk befogadasara, az 1j szakmai ismeretekre és modszertanokra, nyitott az 0}, 6nallé és egyiittmitkodést igényld feladatok,
feleldsségek vallalasara. Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival vald egytittmiikddésre.
- Nyitott a gazdasagtudomanyok atfogd gondolkodasmodjanak és gyakorlati miikodése alapvetd jellemzoinek hiteles kdzvetitésére.
- Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.
- A vendégelégedettséget eldtérbe helyezd mindségi szemléletmddot kovet és kozvetit a munkatarsak felé is.
Autonomiaja és felelossége:
- Az elemzéseiért, kovetkeztetéseiért €s dontéseiért feleldsséget vallal.
- - Onalléan vezet, szervez, iranyit gazdalkodd szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb gazdalkodé szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért és a munkatarsakért.
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TURIZMUSMARKETING | 3 | Kollokvium oii:;;gflfa 28 oo :If"“
TEMAKOROK
A kurzus célja altalanossagban a turizmusmarketing targykorének attekintése, specifikusan
pedig a turisztikdban alkalmazott sajatos marketing megoldasok gyakorlatias megismertetése
a hallgatokkal. A kurzus épit a Marketing altalanos ismereteire (mely kurzus eldfeltétel is),
de azokat minden esetben a turizmusban alkalmazott megoldasokon keresztiil értelmezi.
1. A marketing jelentdsége a turizmusban ) o
2. A turizmusmarketing kdrnyezete és elemzése Témazaro
: B TURIZMUSMARKETING | 11. dolgozat /

3. Szegmentacio a turisztikai piacon ES PROTOKOLL 13 projektfeladat
4. A turisztikai termékek fajtai és jellemzdi I: Desztinaciok ok
5. A turisztikai termékek fajtai €s jellemzdi II: Utazasi csomagok
6. A turisztikai termékek fajtai és jellemz6i I11: Fesztivalok és rendezvények
7. Arazas a turizmusban
8. A turizmus értékesitési rendszere €s elosztasi csatornai
9. A turisztikai viszonteladok fajtai és tevékenysége
10. | ATL kommunikaci6 a turizmusban
11. | BTL kommunikacié a turizmusban
12. | Turisztikai online marketing megoldasok
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13 A turisztikai fogyasztoi magatartas SPE,CIALI,S 11
' SZOLGALTATASOK )
14 Piackutatasi modszerek a turizmusban TURIZMUSMARKETING | 11/
’ ES PROTOKOLL 13.

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

- Ismeri a turisztikai agazat miikdésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkdzi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait és kapcsolddasaikat.

- Ismeri a turizmus aldgazatainak és tevékenységeinek miikodését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit és dgazati kapcsolodasi pontjait.

Képességei:

- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet iranyitani €s ellendrizni.

- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére és iranyitasara.

- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.

- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefiiggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.

- Alkoto, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 01j gyakorlati megoldédsokat.

- Képes a turisztikai €s vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korl tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s ellendrzésére.

Attitiidje:

- Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érintd valtozasok megismerésére, ezek hatasainak megértésére, az 0j szakmai
ismeretek és modszertanok alkalmazasara.

- Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztdsara a turizmus és vendéglatas fejlesztése irant érdekl6dok korében.
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A hallgatok megismerkednek a rendezvények fogalmaval, csoportositasaval,

1. gazdasagi jelentéségével, idegenforgalmi szerepével, turisztikai rendezvényekkel

foglalkoz6 szervezetekkel.

kiértékelésével kapcsolatos tudasanyagot

Elsajatitjak a rendezvények eldkészitésével, szervezésével, lebonyolitasaval,

Megismerik a kongresszusok, konferencidk jellemzdit, a szakmai programok specialis
szervezési feladatait, a fesztivalok altalanos jellemzdit, a szervezés folyamatat.

Ralatast kapnak a turisztikai kiallitdsok €s vasarok fajtaira, a standok kialakitasara, a
kiallitasok lebonyolitasara, a gasztronomiai rendezvények, szervezEsi sajatossagaira.

UZLETI MENEDZSMENT 13

5.

A rendezvényszervezés mellett kiemelt szerep jut a protokoll, az etikett szabalyainak
altalanos és turisztikai szempontu bemutatasa is.

TURIZMUSMARKETING | 11/
ES PROTOKOLL 13

Témazaro
dolgozat /
projektfeladat
ok

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Képességei:

- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal dsszefiiggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
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- Alkoto, kreativ 6nalloésaggal épit ki és kezdeményez 0j gyakorlati megoldéasokat.

Attitiidje:

- A mindségi munkavégzes érdekében problémaérzékeny, proaktiv magatartast tanusit, projektben, csoportos feladatvégzés esetén konstruktiv,
egylittmiikodo, kezdeményezo.

- Fogékony az 4j informaciok befogadasara, az 01j szakmai ismeretekre €s mdodszertanokra, nyitott az 01j, 6nallo és egyiittmiikodést igénylo feladatok,
felelosségek vallalasara. Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival vald egytittmiitkodésre.

- Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.

- Avendégelégedettséget elotérbe helyezd mindségi szemléletmodot kdvet €s kozvetit a munkatarsak felé is.

- Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodé szervezetet érintd valtozasok megismerésére, ezek hatdsainak megértésére, az 1j szakmai
ismeretek és modszertanok alkalmazasara.

Autonémiaja és feleldssége:

- Ondllban vezet, szervez, irdnyit gazddlkodo6 szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb gazdalkodo szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért és a munkatarsakért.

- - Tudatosan vallalja és kozvetiti szakmaja etikai normait.
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TEMAKOROK

A kurzus célja éltalanos attekintést adni a vendéglatas alapteriiletérdl és részletesen
bemutatni a vendéglatas f6 és mellékfolyamatait. Az eléadas soran a hallgatok
megismerkedhetnek a hazai vendéglatas felépitésével és teriileteivel.

A vendéglato iizletek telepitésével kapcsolatos legfontosabb kovetelmények.

- IS . P - Témazaro
A létesitendd vendéglato tizlet vonzaskorzetében a varhato kereslet felmérése. dolgozat /

A szakmai lizletkor, az lizemeltetési szinvonal meghatarozasa. UZLETI MENEDZSMENT | 13. projektfeladat

A vendéglatas {6 folyamatai ok

Beszerzés, atvétel, raktarozas folyamatai

Eldkészités, elkészités, munkafolyamatai

Vendégforgalmi helyek kialakitasa

A vendéglatas kiegészitd folyamatai

D[R B D=

Az aruvalaszték, a szolgaltatasok kialakitasa.

Az értékesitési mod illetve -rendszer bemutatasa

—_ | —
— O

Miikodési engedélyek, iizemeltetési kovetelmények
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12. | Hatosagi ellenérzések

13 Fejlesztés, beruhdzas a vendéglatas teriiletén

14. Hazai és nemzetkozi trendek

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Ismeri a kiilonb6z6 tipusu turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds 1étesitmények) tipusait, valamint azok miikodtetésére és
piaci tevékenységeinek iranyitasara vonatkozo elveket és menedzsment modszereket.
- Ismeri a turizmus aldgazatainak és tevékenységeinek (kiilondsen a szallas- és vendéglatohelyek) miikodését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai
részteriileteit és dgazati kapcsolodasi pontjait.
- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsolodo mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit €s 6sszefliggéseit (foldrajz, miivelodéstorténet,
kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztronomia, ¢lelmezéstudomany).
Képességei:
- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet iranyitani €s ellendrizni.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére és iranyitasara.
- Képes a turisztikai €s vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korii tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s ellendrzésére.
- Képes a turizmus és a vendéglatas kiilonféle teriiletein jelentkez6 gazdasagi problémak kezelésére és megoldasara.
Attitlidje:
- Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.
- Avendégelégedettséget eldtérbe helyezd mindségi szemléletmodot kdvet és kozvetit a munkatarsak felé is.
Autonémiaja és felelossége:
- Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technoldgiai és jogi kornyezetében bekovetkezd valtozasok onallo megfigyelésére, a vonatkozo szakpolitikdk
kovetéseére, a kovetkeztetések feleldsségteljes levondsara.
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SZAKMAI PROGRAM
RENDESZET ES KOZSZOLGALAT AGAZAT
2024/2025. TANEVTOL

A KEPZES SZERKEZETE

9-13. évfolyam (technikusi vizsgaval zarul)

» két tanitasi nyelvii képzés kozszolgalati technikus

1. A TANULOK TERHELESE

Jegyek szdma
e Félévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazér6 dolgozatok iratdsa
e A meg nem irt témazard dolgozatok poétoltathatok a tanulokkal. A hianyzést koveten a tanuld
jelentkezik a tanarandl, és megbeszéli vele a potlas iddpontjat.
e A be nem potolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindsiilnek.

Kisdolgozatok iratasa
e A tanarok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e kisebb anyag-
részekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e A szobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétol. Ezért a tanarok egyedileg dontik el, hogy
adott t¢émabol szdban is feleltetnek-e.

Projektfeladatok kiadasa
e a Gazdalkodas és menedzsment dgazat kimeneti kdvetelményeknek megfelelden.

A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetkdzben osztalyzatokkal értékel-
hetik a tanulok ora alatti munk4jat is.



2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-10. évfolyamon
e Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kozépszintii érettségi kdvetelményrendszerben eldirt tel-
jesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100%  jeles

60- 79% jo

40- 59%  kozepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet kisebb.

o A végso jegy kialakitdsa minden képzésben a tanar kompetenciaja.
Kerekitési szabalyok
0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.

Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:

e Haézi feladat adhato hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladés ezt kivanja meg.

e Form4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.

o Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak iddigénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak megfelel6en,
tobb 1d6t kell meghatarozni.

3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Szempontok: ne legyen draga és aktualis ismereteket tartalmazzon.
Tovabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kdvetelményeknek,
az érettségi vizsgaanyagnak, valamint kdvesse az adott targy témakoreiben megjelend
jogszabalyi valtozasokat.
e Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.
o A tankOnyvkivalasztas elvei az ligyviteli, levelezési gyakorlatok tantargyak esetén:
1. a gépiras elsajatitdsa magyar nyelven, a tanulds elsé felében gépirdoprogram segit-
ségével: 10UJJ, ASD, WordJav programokkal
2. Gépiras a betlitanulastol a hivatalos levelekig
A titkari ligyintézéshez kapcsolodo aktualis tankdnyvek
4. Szakkonyvek, folyoiratok, videokazettak (a korszeriiség elveit kdvetve, kiprobalt
¢s jonak itélt konyvek, szakanyagok stb.)
4. JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ERTEKELESE ES KOVETELMENYEI
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ALTALAN OS SZEMPONTOK

e A javitd- és osztalyozo vizsgak minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek iddtar-
tama egységesen 60 perc.

e A2 éves tantargyi képzések torvényi eldiras szerint 2 évre vonatkoznak. igy az adott
¢vfolyam tantargyainak témakoreit a szaktanarok hatarozzak meg az adott év tananya-
gara vonatkozoan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85 —-100%
jo: 65 — 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges: 35-44%
elégtelen: 0-34%

o Az értekelés 13. évfolyamon:

jeles: 85 —100%
jo: 70 — 84%
kozepes: 55 -69%
elégséges: 40— 54%
elégtelen: 0-—39%

e Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakoreinél
keriil emlitésre.



RESZLETES KOVETELMENYEK
NAPPALI MUNKAREND, TECHNIKUSI KEPZES

Rendészet és kozszolgalat agazat
e 50413 18 01 kozszolgalati technikus — kozigazgatasi iigyintézo

9 —10. évfolyam — Alapképzés

9-13. EVFOLYAM

10. évfolyam végén dgazati alapvizsgaval zarul, a tanul6 ezutan 1ép be a szakiranyt képzésbe.

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaloi ismeretek tantargy
» 9. ¢évfolyam heti 0,5 6ra, éves o6raszam 18 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkavallalas-

hoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, ké-
pességek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselke-
dés- modok, atti-
tidok

Altalanos és
szak- mahoz ko-
todo digitalis
kompetenciak

Megfogalmazza

Ismeri sajat sze-

., . mélyisége jellem- . . 11
sajat karriercél- y1sege ] Teljesen onalloan
L vonasait, annak
jait. o .

pozitivumait.

Szakképzési
munkaviszonyt
1étesit.

Ismeri a munka-
szerz6dés tartalmi
és formai kovetel-
ményeit.

Instrukcio alapjan
részben 6nalldan

Felismeri, meg-
nevezi és leirja

az allaskeresés

modszereit.

Ismeri a formalis
és informalis al-
laskeresési techni-
kakat.

Teljesen 6nalloan

Onismerete alapjan
torekszik céljai rea-
lis megfogalmaza-
sara. Megjelenésé-
ben igényes, visel-
kedésében visszafo-
gott. Elkotelezett a
szabalyos foglal-
koztatas mellett.
Torekszik a sajat
munkabérét érintd
valtozasok nyomon
kovetésére.

Internetes allaske-
resési portalokon
informaciokat ke-
res, rendszerez.

A tantargy témakorei




o Allaskeresés

e Munkajogi alapismeretek
e Munkaviszony létesitése
e Munkanélkiiliség

2. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI IDEGEN NYELV

Munkavallaléi idegen nyelv
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 62 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-re je-
lentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valositani a
kommunikécios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolodo idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a munka-
vallalashoz kapcsoldoddan egyszerli formanyomtatvanyokat kitolteni, dnéletrajzot irni és motivacios
levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni, megértsék egy munka-
szerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éllasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is bele-
értve bemutatkozni. Az allasinterji bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett kérdéseket
meg tudjak valaszolni. Az interju soran tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrol, jovobeli terveikrol
besz€lni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek megfeleld szokinccsel ah-
hoz, hogy tanulmanyaikrdl és munkatapasztalatukrol be tudjanak szdmolni. Megértsék az adott
cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcsolatosan kérdéseket, véleményt tudja-
nak formalni.

A tantargy az utolso évfolyamon kertiil oktatasra, igy €pit a tanulok kozismereti tantargyak keretében
elsajatitott idegennyelv-tudéséra, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, valamint a fobb igeidok
ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanul6 ezen ismereteit aktivalja és a munkavallaloi szokincset
is alkalmazva gyakorolja.

Fejlesztend6 kompetenciak



Elvart viselkedésmodok,

Altalanos és szakma-

Kesz,segek, ke- Ismeretek (?,na,llosa’g e’s fele- attitiidik hgzn o
pességek 10sség mértéke kotodo digitalis
kompetenciak
Hatékonyan tudja allas-
Internetes allas- | Ismeri az kereséshez hasznalni az
keres6 oldala- allaskere- internetes bongészoket
kon és egyéb fo- | sést segitd és allaskereso portalo-
rumokon (ijsag- | férumokat, kat, és ezek segitségé-
hirdetések, sza_k— a}lashlrde— Teljesen snélloan Ver:l kepe§ s’zakmaj ’anak,
lapok, szakmai | téseket tar- végzettségének, képes-
kiadvanyok talmazo ségeinek megfeleléen
sth.) allashirde- | forrasokat, allashirdetéseket kiva-
téseket keres. allasokat lasztani.
Az éllaskeresés- | hirdetd
hez hasznédljaa | vagy allés-
kapcsolati toké- | keresésben . .
~ap o Torekszik kompetencidi-
Jet. segito Szer- nak realis megfogalmaza-
vezeteket, axrea 1s Meglog
R sara, er6sségeinek hang-
munkakdz- , f s
vetité tigy- sulyozas_ara idegen nyel-
s ven. Nyitott szakmai és
noksége- , .
személyes kompetenciai-
ket. . ey .
nak fejlesztésére. Torek- : T a7
. o Ki tud tolteni onélet-
. S szik receptiv és produk- .
A tartalmi és Ismeri az 6n- LS rajzsablonokat, pl.
A . o tiv készségeit idegen
formai kovetel- | életrajz tipu- 4 . Europass CV- sablon,

\ ; nyelven fejleszteni (olva- N .
ményeknek sait, azok . i . vagy szovegszerkeszto
megfeleld on- tar- . sott és hallott sz6veg €r- program segitségével
\ . o Teljesen 6nalldan tése, iras- készség, vala- . )
¢letrajzot fogal- | talmi és . . . létre tud hozni az adott

T mint beszédprodukcio). . o
maz. formai ko- e N onéletrajztipusoknak
. Szakmadja irant elkotele- .

vetelmé- . o megfelel6 dokumentu-

nveit zett. Megjelenése Vissza- mot

| Yer. fogott, helyzethez illG. :
A tartalmi és smeria - Viselkedésében torek- ) oSG
formai kévetel- inOt,llvaClos szik az adott helyzetnek | Szovegszer e:sztolprog-
ményeknek teI/e : t’ar- megfelelni. {Sgn’segltsegfe- '\1/et meg
megfeleld moti- | = ¢ | Teljesen énalldan 1niegy onetetraj-

o, , | formai ko- zot, figyelembe véve a
vacios levelet ir, , : .

.| vetelmé- formai szabalyokat.
melyet a megpa- ,
vazandé alla nyét, fel-
yazando allas s

- L epiteset,
sajatossagaihoz :
ioazit valamint

gazit tipikus

szofordu-

latait az

adott ide-

gen nyel-

Ven.
Kitolti és a Digitalis formanyom-
munkaadohoz tatvanyok kitoltése,
eljuttatja a szovegek formai kove-
sziikséges _ telményeknek megfe-
nyomtatvanyo- | Ismeriaz al- Teli I lel6 létrehozasa, e-

. . eljesen 6nalléan . w1

kat és doku- laskeresés J mailek kiildése és fo-
mentumokat az | folyamatat. gadasa, csatolmanyok

allaskeresés fo-

letoltése és hozzaadasa.




lyamatanak fi-
gyelembevéte-
lével.

Felkésziil az al-
lasinterjura a
megpalyazni ki-
vant allasnak
megfelelden, a
céljait szem
eldtt tartva kom-
munikal az in-
terju soran.

Ismeri az
allasinterju
menetét,
tisztaban
van a lehet-
séges kér-
désekkel.
Az adott
szituacio
megvalosi-
tasahoz
megfelel6
szokincs-
csel és
nyelvtani
tudassal
rendelke-
zik.

Teljesen 6nalloan

A megpalyazni kivant
allassal kapcsolatban
képes az internetrdl in-
formaciot szerezni.

A tantargy témakorei
o Az allaskeresés 1épései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacios levél
e . Small talk” — altalanos tarsalgés
e Allasinterjti

3. TANULASI TERULET — RENDESZET ES KOZSZOLGALAT ALAPOZO KEPZES

Kozszolgalati alapismeretek tantargy
» 9. évfolyam heti 2 ora, éves draszam 72 ora

» 10. évfolyam heti 1,5 ora, éves draszam 54 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanuld ismerje meg a Magyarorszag allamszervezetét és a kdzszolgalat rendszerét, a rend- védelmi
szervek torténetének legfontosabb eseményeit. A tanuld ismerje meg a rendérség, feladatat, miikodé-
sét, szervezeti felépitését, az alapvizsgahoz sziikséges altalanos szolgalati és jogi alapismereteket.

Fejlesztend6 kompetenciak

gek

Készségek, képessé-

Ismeretek

Onallésag és
felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és
szakmahoz ko-
t6do digitalis
kompetenciak




Osszehasonlitja a koz-
szolgélat fobb agait
azok jogi szabalyozoi
¢s az allamszervezet-
ben elfoglalt helyiik
alapjan.

Alapszinten ismeri
Magyarorszag allam-
szervezetét, a fobb
allamhatalmi agakat.
Ismeri a fobb allami fel-
adatokat.

Alapszinten ismeri a
jog alapfogalmait

(jogi norma, jogsza-
baly, jogforras, jog-
szabalyi hierarchia,
jogalkotas) és az al-
kotmanyos alapelve-
ket.

Azonositja az egyes
rendvédelmi szerveket
és fobb fel- adataikat,
valamint ismeri a rend-
védelem fobb torténelmi
szakaszait.

Ismeri a kozszolgalat
fobb jogiszabalyozoit.

Teljesen 6nal-
l6an

Kapott feladatainak
végrehajtasa soran, a hi-
erarchikus szervetekre
jellemz6 ala-foléren-
deltségi szabalyok sze-
rint miikodik egytitt a
szervezet tagjaival.

Ismeri a hierarchia fo-
galmat, céljait. Atlatjaa
hierarchikus szerveze-
tek

jellemzo felépitését, a
szolgalati érintkezés és
a szolgalati 0t 1ényegi
jellemzait.

Tisztaban van az
allam, mint foglalkoz-
tato szolgalatellatasra
vonatkozo specialis
elvarasaival (szolgalati
kotelezettségek, korla-
tozott jogok).
Alkalmazoi szinten is-
meri az udvariassagi
szabalyokat.

Teljesen 6nal-
léan

A rendelkezésre
all6 informéacidk alap-
jan az optimalis don-
tést hozza meg.

Kész az egyiittmiko-
désre munkatarsaival,
mas allami szervekkel.

A tantargy témakorei

e A magyar allamszervezet és a kdzszolgalat rendszere
e A rendvédelem torténete, szervei és feladatrendszere
e Jogi alapismeretek

e Altalénos szolgalati ismeretek




Kommunikaciés gyakorlatok tantargy
» 9. ¢évfolyam heti 1 ora, éves 6raszdm 36 ora
» 10. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszam 36 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanul6 nyelvi alapkompetenciai és onismeretek fejlédjon. Képes legyen az alapvetd nyelvhelyes-
ségi ¢és helyesirasi szabalyok alkalmazéasara. Munkéja soran széban és irasban képes legyen valaszté-
kos, igényes ¢és értheté mddon megnyilvanulni. Tudjon adekvat modon viselkedni a megnyilvanulas

helyzetével.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képessé-

Onallosag és

Elvart viselke-

Altalanos és szakma-

kalmazza a tanult
nyelvhelyességi szaba-

lyesiras alap-
elveit és sza-

Teljesen 6nal-
léan

gatartst tanusit
szobeli és irasbeli

ek Ismeretek felelosség dés- modok, atti- | hoz kot6édo digitalis
g meértéke tidok kompetenciak
Torekszik a ren-
dezett irasképre és | Alkalmazoi szinten
Hasznalat kdzben al- Ismeri a he- nomakovetd ma- | hasznalja a helyesiras

ellendrz6 programot.
Sziikség szerint hasz-

irasbeli kommunikacio
eszkoztaranak leheto-
ségeit.

cios helyze-
tek soran el-
varhat6 szo-
kincs ele-
meit.

16an

lyokat balyait megnyilvanulasai | nalja az online egy-
alkalmaval egy- nyelvil szotarakat.
arant.
Az dllampolgérokkal | [STMeM 82
. . alapvet6 ud-
val6é kommunikacidja . . . s
. . variassagi Teljesen 0nal-
soran az alapvetd il- . .
. <. . | szabalyokat, | loan
lemszabalyok eldirasai 2 protokoll
szerint viselkedik. protoke
elvarasait.
Ismeri a koz-
szolgalati
Alkalmazza a gyakor- ml,,mka soran
1 el6fordulo
latban a szdbeli €s oy . .
kommunika- | Teljesen 6nal-

A helyzetnek megfele-
16en érthetden kifejezi
magat szoban ¢€s iras-
ban.

Birtokaban
van a szak-
mai kommu-
nikacios
helyzetek
megoldasa-
hoz sziiksé-
ges altalanos
és szakmai
szokincsnek.

Teljesen 6nal-
l6an




Ismeri a Kii-
16nb6z6 ér-
zelmi alla-
potban 1év6
emberekkel
torténo kom-
munikacios Teljesen 6nal-
technikakat, | léan

a nyelvi ag-
resszio ese-
tén alkalmaz-

Masok kommunikacio-
jat megfelel6 modon
értelmezi.

hat6é kommu-
nikécios esz-
kozoket.
Nehéz, megterheld, .
. Ismeri a ha-
stresszes vagy éppen t&kon
egyhangu helyzetében Y Teljesen 6nal-
. NP stresszkeze- .
is képes teljesitOképes- | |, . ., | léan
. o 1¢ési technika-
ségét megOrizni, fenn- kat
tartani. '

A tantargy témakorei
e Szokincsfejlesztés
Beszédtechnikai gyakorlatok
Nyelvmiivelés, nyelvhelyesség
Helyesirasi készség fejlesztése
Személyiségtejlesztés, onismeret fejlesztd kommunikacios gyakorlatok
A megjelenés, mint az 6nkifejezés eszkoze
A nyelvi agresszio kezelési formai
Stresszkezelés, ventillaciod

Kommunikacios ismeretek tantargy
» 10. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Képessé tenni a tanulot, hogy tudatosan, udvariasan, de hatrozottan reagaljon kiilonb6z6 kommuni-
kacios helyzetekben. A tanul6 kapjon hasznalhat6 ismereteket olyan kommunikacios feladatok meg-
oldasara, amelyek eltérnek a hétkdznapi szituacios helyzetektdl, legyen az a jovébeli munkahelyi
kornyezet vagy olyan személyekkel, embercsoportokkal valé kommunikécio, akik valamely okbol
fokozott érzelmi allapotba keriiltek vagy kommunikacios problémakkal kiizdenek, és ezaltal az atla-
gosnal magasabb szintli empatiat igényel a veliik valo kapcsolattartas.

Fejlesztend6 kompetenciak



Készségek, képessé-

Onall6sag
és felelos-

Elvart visel-

Altalanos és szakmahoz

ek Ismeretek Sé¢ mér- kedésmédok, | kotodo digitalis kompe-
g e attitidok tenciak
Feladata elvégzése ér-
dekében egylittmiiko- Ismeri az
dik tarsaival. Masok- e 1 12 s
. e egyuttmiikodési .
kal valé egytittmiiko- .| Teljesen
\ N . elveket, udvari- | .. >
dése kozben betartja az . . onalloan
RO . assagi szabalyo-
udvariassagi szabalyo- kat
kat, és igy hatékonyan '
kommunikal.
Rendelkezik
Kommunikéci6jit a f‘;’;‘;’e‘; iﬁ;jf:gael
kiilonboz0 szemelyi- |y rorolel. 1s- | | eHesen Térekszik az
.segtlrp.usu emberekhez meri az egyes onalldéan udvariassagi
gazija. személyiségti- szabalyok be-
pusokat. tartasara. Ko-
Felismeri és megérti 26s feladatvég-
sajat és a masik sze- re_zhajtas Soran
mély érzelmi allapotat, | Ismeri az indu- Teliesen kiemelt figyel-
valamint az abbol latkezelési tech- | . - éJlléan met fordit tar-
adodo viselkedések nikakat. salra. TUdat?'
kozotti sszefliggése- san reagal kii-
Ket. 16nb6z6 kom-
Felismeri a konflik- munikdcios
tushelyzetet és ki- Ismeri a konf- .y helyzetekre.
, . . L Iranyi- Empatiaval és
valasztja a megfe- liktuskezelési . yoes .
lel6 konfliktuskeze- | mddszereket tdssal eléitcletekts]
S ) mentesen ko-
Iési modszert. i zelit az eltér6
Ismeri a me- helyzett, sze-
Tudatosan alkal- takommuni- mélyiségtipusa
mazza a testbeszéd, | kacidé nem- vagy érzelmi
térkozszabalyozas verbalis ele- Teliesen allapott embe-
és arcjaték lehets- | meit, azok o eijll(')an rekhez, tudato-
ségeit a hétkoznapi | Osszefiiggé- san valasztva
kommunikacios seit a verbalis ﬁz z{iekval‘ies
helyzetekben. kommunika- atckony xom-
., munikacios
cidval. . s
- tokab strategiat.
Birtokaban ; Odafigyel sajat
van qlaijtf) indulataira, és
szociologial, torekszik ural-
Kommunikacisjat pszwhol(')glal kodni azokon. o
més kultarait va ismereteknek Technologiai segitség-
nehéz hel zJe tbengy fogyatékkal Teljesen gel végzett interakcio:
16v8 embe}:’ rtarsaihoz €16 vagy kor- | Onalloan forditoprogramok is-
‘vazitia latozott merete.
gaztya. nyelvi kéddal
rendelkezd
személyekkel
kapcsolatban.
Teljesen Bongészés, keresés,

Eligazodik a hirek

onalldan

informacid sziirés: a




¢s alhirek vilaga-
ban, mikdzben haté-
kony és gyors infor-
maciokeresést hajt
végre informatikai
eszkozokkel.

digitalis kultara és az
0nall6 tanulas fejlesz-
tése a forraskritikus
0nallo adatgytijtési
technikak elsajatitasa
réveén.

A tantargy témakorei

e Egyiittmikodési elvek, udvariassagi szabalyok

e Személykdzi kommunikécid

o Kommunikacié konfliktushelyzetben

e Metakommunikacio, testbeszéd a kommunikacio soran
Fogyatékkal ¢lokkel valo6 kommunikacid
Kommunikaci6 korlatozott nyelvi kod esetén
Kommunikacié az aldozatokkal
Kommunikacié a munkahelyen
Jelenlét a kozosségi médidban
Tajékozodas a hirek, alhirek vildgaban

Pszichologiai, szociologiai és kriminoldgiai alapismeretek tantargy
» 10. évfolyam heti 2 6ra, éves draszam 72 ora

A tantargy tanitasanak {6 célja

Olyan atfog6 pszichologiai, szocioldgiai és kriminoldgiai ismeretek elsajatitdsa, amelyek eredménye-
képp a tanul6 képes legyen felismerni és megérteni az egyes emberi magatartasformak mogott rejlé
motivumokat, és a kiilonbozé devians viselkedésmodok megnyilvanulasait.

Ezen ismeretek birtokaban mas személyekkel valo kapcsolattartas sordn, legyen képes megvalasztani
a legmegfelelébb kommunikécios technikat. Ismerje fel az elditélet megnyilvanulasi formait és az
elditéletes viselkedés hatterét, annak kezelési lehetdségeit.

Ertse meg a sajat és mas személyek érzelmi allapotat, az abbol eredd viselkedések kozotti osszefiig-

géseket.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készséoek. kénessé- :S,)snfi}g;(’sj:ig Elvart visel- Altalanos és szakmahoz
gels, kep Ismeretek > ©C kedésmodok, | kétédé digitalis kompe-
gek ség mér- PP .
téke attitidok tenciak

Az Allampolerok Alkalmazas Tudatos 6nfej-
kommunir;(écgi(')'ét meg- szintjén ismeri a lesztési igény

w o ] £~ | kommunikécié . jellemzi kom-
felel6 modon értelmezi e Teljesen g
. iy - verbalis és a w112 munikacidjat.
és az intézkedési hely- o onalloan By
zetnek megfelelden fo- nonverbalis esz- Erzékeny a
o . kozkészletét, je- tarsadalmi
jezi ki dnmagat leit problémak




Lélektani és tarsada- irant és eloité-
lomismereti tudasanak . . letekt6] mente-
o Ismeri a lelki je- .
birtokaban tudatosan . . . sen reagal a
o . . | lenségeket ésa | Teljesen e 1w s
alakitja kommunikaci- | . . 11 kiilonb6z6 tar-
sl tarsadalmi prob- | 6nalléan o
ojat valtozatos kom- .y sadalmi réte-
Sy lémakat. .
munikécios helyzetek- gek, mas kul-
ben. taraval rendel-
Masok kommunikacio- kezd csoportok
jat megfelelden értel- megnyilvanu-
mezi és alkalmazkodik lasaira, visel-
a kiilonboz6 személyi- . kedésére.
e . Ismerje a sze- .
ségtipussal, esetleg hi- o e, Teljesen
. 2 mélyiségtipolo- | ..~
bas nyelvi koddal ren- i iellemzdket onalloan
delkezé emberekhez glat) '
sajat kommunikacios
eszkdzeinek megva-
lasztésaval.
Elényben részesiti
az asszertiv kom- Ismeri €s be-
munikacids eszko- azonositja a
zoket a kiilonbdz6 deviancia, az .
T . o Teljesen
személyiségtipust, antiszocialis Snalloan
illetve aldozatta valt | viselkedés
emberekkel szem- megnyilvanu-
beni intézkedések lasi formait.
soran

A tantargy témakorei
e A pszichologia alapjai
Személyiségtejlodés
Kommunikacid6 kiilonb6zd személyiségtipusu emberekkel
Szociolodgiai ismeretek
Szocialpszichologiai alapismeretek
Eloitélet, attitid, multikulturalis ismeretek
Asszertiv €s agressziv magatartasformak
Antiszocialis magatartas, deviancia
A kriminologia és a blindzés, a kriminalis személyiség
Aldozattan

Specialis testnevelés és onvédelem tantargy
» 9. évfolyam heti 3,5 6ra, éves oraszam 126 ora
» 10. évfolyam heti 3,5 ora, éves 6éraszam 126 6ra

A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulo alloképességének folyamatos és szisztematikus javitasa az életkori sajatossagok figyelem-
bevételével.



Fejlesztend6 kompetenciak

Készséoek. képessé- :’:)snfi}g;(’s)’zsl:g Elvart visel- Altalanos és szakmahoz
gek, Kep Ismeretek L, kedésmodok, | kot6dé digitalis kompe-
gek ség mér- < 1 e
. attitidok tenciak
téke

Képes a tartos, folya- | Ismeri az erd, Nyitott a fel-
matos onfejleszto alloképesség és | Instrukcio | adatok megér-
munkdra a kotelezd fi- | gyorsasag fej- alapjan tésére, és moti-
zikai felmérések minél | lesztésének le- részben On- | valt azok sike-
eredményesebb végre- | hetGségeit, mod- | alléan res végrehajta-
hajtasa érdekében. szereit. saban.

Ismeri az egész-

séges életmod
Egészséges életmodot | alapelveit, az Instrukcié | Tudatosan ala-
¢l és ezzel egyiitt egészséges em- | alapjan kitja életmod-
egészséges étrendet beri test miiko- | részben On- | jat, taplalkoza-
kovet. dését és az alléan sat.

egészséges Et-

rend Osszetevdit.

Betartja az

Sajét teststlyaval, il- | Cisyjtitjaa sa- erGallokepes-

. f s jattestsulyos €s a ség-fejlesztd
letve tarsa segitségével i . li korlatok
edzi magat, amit stly- sulyzos edzés- Teljesen gyakorlato

. : . gyakorlatok ha- | 6nalléan hatékony vég-
z6s gyakorlatokkal is ; . . o
. . tékony végrehaj- rehajtasahoz
Ki tud egésziteni. . 1”
tasat. sziikséges sza-
balyokat.
Alapvetd ve- A hierarchi-
zényszavak és kus szerveze-
Végre tudja hajtani arajuk . teknél elvart
w s . Teljesen o
az alapvetd vezény- | adand6 adek- . 114 kommunika-
. onalldan ., ,
szavakat. vat valaszok, cids szaba-
mozgassorok lyokat, a hie-
ismerete. rarchia meg-
Képes az elvart Ismeri az jelenésének
alaki mozgasfor- alaki moz- kiilsé jegyeit
mak szabalyos kivi- | gasformak Teljesen | és az elvart
telezésére egyéni- végrehajtasa- onalléan | mozgasfor-
leg, kotelékben és nak szaba- mak szaba-
alakzatban. lyait. lyait elfo-
Tisztdban van gadja, torek-
a tiszteletadas szik az alaki
szabalyaival szabalyok be-
egyenruhdban tartasara. Fo-
Betartja a tisztelet- és polgariru- | Teljesen lyamatos on-
adas szabalyait. haban egy- onalléan | reflexio jel-
arant. Ismeri lemzi, amit
a rendfokoza- alarendel
tokat és azok szakmai fej-
jelzéseit. 16désének.




Onmaga védelmé-
ben alkalmazza a
szabadulas techni-
kait, munkaja soran
megakadalyozza az
intézkedés ala vont
személy szabadula-
sat.

Ismeri a rend-
Ori kozelharc
alaptechnikait.

Teljesen
onalldéan

Nyitott a fel-
adatok meg-
¢rtésére, mo-
tivalt azok si-
keres végre-
hajtasaban.

A tantargy témakorei

o Fizikai alloképesség fejlesztése

e Alaki szabalyok

e Onvédelem




AGAZATI ALAPVIZSGA

10. évfolyam év vége

Az agazati alapvizsgara bocsatés feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesi-
tése.

RESZEI

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kozszolgalat elméleti alapismeretek
A vizsgatevékenység leirdsa

Az irasbeli vizsga-feladatlap 6sszeallitasa soran az alabbi tudaselemekbdl kell kérdéseket 6sszealli-
tani a feltlintetett pontszdmarany figyelembevételével:

Magyarorszag allamszervezetével és a fobb allamhatalmi dgakkal, a fébb allami

. 30%
feladatokkal kapcsolatos ismeretek
Jogi alapfogalmakkal és az alkotmanyos alapelvekkel kapcsolatos ismeretek 30%
Rendvédelmi szervekkel és feladataikkal kapcsolatos ismeretek 30%
Az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok ismerete, valamint azok korlato- 10%
zésa a kozszolgdlatban 0

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, felelet kiegészitos, feleletalkotos, paro-
sitasi, csoportositasi, sorbarendezési feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil. 20%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

e A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutatd alapjan torténik. A feladatsor megolda-
saval elérhetd maximalis pontszam: 100 pont.

o Az értékelés szazalékos formaban torténik. Az értékelésnek nem kell tudaselemenként elkii-
16niilnie, az irasbeli feladatlap egyben értékelendd. Az értékelést a tablazatban megadott si-
lyozas szerint kell végezni

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszdm legaldbb
51%-at elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet ¢s kdzszolgalat gyakorlati alapismeretek
A vizsgatevékenység leirdsa

A. Szituacios helyzetgyakorlat:

A vizsgaszervez0 tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt, személyiségtipusokhoz rendelhetd és
a tanult kommunikacids technikékra vonatkozo esetleirast allit dssze (pl. kiilonb6zé kommunika-
cios helyzetek felvazolasa eltéré személyiségtipust, magatartasu iigyfelekkel vagy munkahelyi



kollégakkal), amelybdl a tanuld egyet véletlenszertien kivalaszt, és a szituaciot onalléan vagy se-
gitd személlyel megvalositja.

A feladatok szamat tigy kell meghatdrozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
tanulok szamanal kettovel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amelyek strukturaltan tartalmazzak:

- amegoldando6 problémakat;

- a problémak megoldasahoz sziikséges relevans informaciokat (pl. helyszin, nap-
szak, egyéb, a feladat megoldasat befolyasold koriilmény);

- atanuld szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket.

B. Alaki gyakorlat:
A tanulok kotelékben és egyénileg alaki gyakorlatokat hajtanak végre.

Az alaki mozgasok végrehajtasanak szinvonala, a gyakorlati tevékenységhez rendszeresitett for-
maruha/munkaruha szabalyos viselése, az egyéni apoltsdg (megjelenés, ruhazat, bakancs) és a
szakmai kommunikécio értékelendd, igy kiilondsen

- avigyazz, illetve pihenj allas végrehajtasa,

- allohelyben torténd fordulatok (jobbra, balra at, hatra arc),

- kilépés az alakzatbdl (,,l1épjen ki” vagy ,,hozzdm” vezényszora a tevékenység),

- vizsgan torténd részvétel (belépés-tavozas rendje, tiszteletadas, engedélykérés).
Az értékelés kitér az egyéni feladat-végrehajtason tal a raj-, illetve szakasz kotelékben végre- haj-
tott mozgasok (sorakozz, igazodj, tiszteletadas, menet, fordulatok 4ll6 helyben és menet kozben)
Osszhangjara is.

C. Fizikai felmérés:

A rendvédelmi oktatasi intézménybe felvételizok fizikai alkalmassag vizsgélatara eldirt gyakorla-
tok alabbiak szerinti eredményes teljesitése:

1. 20 méteres ingafutas a koznevelésben alkalmazott, kotelezd Nemzeti Egységes Ta-
nuldi Fittségmérési Teszt rendszer, alloképességet mérd gyakorlata szerint fiuknak
legalabb 40, lanyoknak legalabb 25 teljesitett szakasszal.

2. Atugras zsamoly felett, érkezés hasonfekvésbe, fitknak legalabb 12, lanyoknak leg-
alabb 10 érkezés egy perc alatt.

3. Faltol mért 1,5 méteres tavolsagbol, tornapad mogiil, a fiuk 5 kg-os, a lanyok 3 kg-
os labdaval allva, egy percen keresztiil legalabb 28 dobast teljesitenek.

D. Onvédelmi paros gyakorlat
A vizsgakdzpont tobb feladatleirast allit 6ssze (onvédelmi esési, -dobasi és gurulési technikdk be-

mutatasa egyediil vagy parban), amelybdl a tanul6 egyet véletlenszertien kivalaszt, és a fel- adatot
onalléan vagy parban megvalositja.

A feladatok szamat tigy kell meghatdrozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
tanulok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amely strukturaltan tartalmazza:

- abemutatand6 6nvédelmi szituaciot és technikat;
a tanul6 szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket, mint a végrehajtas szabaly-
szerlisége, dinamikaja, hatékonysaga €s a tanulé6 kommunikécioja.



A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc
A vizsgatevékenység arany a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 80%
e A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
= Azegyes gyakorlati vizsgarészeket onalloan kell értékelni 0-100%-ig.
= A vizsgatevékenység értékelése értékeld lapon (100 pontos pontozolap) torténik az
alabbi stulyozasi szempontok figyelembevételével.

Szituaciés helyzetgyakorlat asszertivitasa, nyelvhelyesség és
adekvat kommunikécios megoldasok.

Alaki gyakorlat pontossaga. (Az értékeld lap kitér az egyéni fel-
B. | adat-végrehajtason tul a kotelékben végrehajtott mozgasok 0ssz- | 10%
hangjara is.)

A fizikai felmérés harom feladat-elemének eredményes teljesi-
tése. Az értékelés csak a feladat-elem teljesitésére vagy nem tel-
C. | jesitésére vonatkozhat akként, hogy egy-egy feladat-elem ered- | 30%
ményes teljesitése 10 %-ot, eredménytelen teljesitése 0%-ot ér.

A. 40%

Onvédelmi paros gyakorlat teljesitése. Az értékeld lap kitér a
D. | végrehajtas szabalyszertiiségére, dinamikajara, hatékonysagara | 20%
¢s a tanulé kommunikaciojara.

o Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 51
%-at elérte.

Az agazati alapvizsga eredményét 15%-ban kell beszamitani a szakmai (technikus) vizsga
eredményébe.



Rendészet és kozszolgalat agazat
e 50413 18 01 kozszolgalati technikus — kozigazgatasi ligyintézo

11 - 13. évfolyam — Szakiranyu képzés

13. évfolyam végén szakmai vizsgaval zarul.
4. TANULASI TERULET — KOMMUNIKACIO A KOZSZOLGALATBAN

Digitalis kommunikacio és gépiras tantargy
» 11. évfolyam heti 6 ora, éves 6raszam 216 dra
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves Oraszam 36 ora
» 13. évfolyam heti 2 6ra, éves oraszam 62 6ra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanul¢ a digitalis kommunikacio és gépirds tanuldsa sordn a hivatali munk4ja sordn sziikséges infokom-
munikacios szakmai ismeretekhez jut.

Megtanulja a hang- kép rogzitésének szabalyait.

Rendvédelmi hiradastechnikai ismereteket szerez.

Hivatalos iratokat szerkeszt.

Megtanulja az online hivatali iigyintézés alapjait.

Magabiztos tizujjas vakiras gyakorlati ismeretekkel rendelkezik.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek Onallésas és fele- Elvartviselke-  |Altaldnos és szak-
PR Ismeretek e e be | dés- modok, at-  méhoz kitsdé digi-
pesseg g tittidok talis kompetenciak
Irodatechnikai, . ’ ’
informacids és Ismeri az alap- A jogszabalyok és
kommunikacios vetd szerkesztési Sfalimlal elc()llrla(sok
626 - oo ’ ) altal el6irt doku-
eszkoz9ket, be adat- nyilvantar- | Teljesen gnalloan Merthci6 vore.
rendezéseket ke- | tasi feliiletek fel- oy -
zel, hasznal, hasznaloi funkci- s ben precizitas
adatrbgzitést vé- | 6it, lehetdségeit. jetlemal. Adatrdgzitést vé-
gez. Precizen, 1génye- inf ikai
" " sen végzi doku- gez informatikal,

A munkavégzés- | Azonositja akii- e . digitalis eszk6zo-
hez kétédd 16nbozd tevé- kmentaleqs teve- Ko,
nyomtatvanyokat, | kenységekhez Keelﬁlgee%?éﬁét )
beszamolokat, je- | kothetd nyomtat-  iinstrukcié alapjan niisit a ﬁp felek
lentéseket minden | vanysablonokat r¢szben onalloan A gy i
esetben pontosan, | €s tudja tar- iranyaba, ariiu -

oy . ’ . o séges mértékben
cloiras szerfien | talmi egyseégeit on- Kritikus,
tolti Ki. értelmezni.




Az tigyfelekkel
és szervezeten
beliil szoban,
irdsban és elekt-
ronikus forma-
ban kommuni-
kal, kapcsolatot
tart.

Ismeri az ligyfél-
szolgalati elekt-
ronikus tigyinté-
zéshez hasznalt
adatbazisokat és
azok kezelési
modjat.

Teljesen 6nalloan

Az iigyfelek sze-
mélyes vagy ira-
sos (papiralapu
vagy elektroni-
kus) meg- keresé-
seit (pl. panasz,
reklamacid, kifo-
gas) kivizsgalva a
keletkezett ligyet
megoldja és az
ugyintézés folya-
mataban kozremii-
kodik.

Ismeri az ligyfél-
kapcsolati speci-
alis helyzetekhez
ill6 kommunika-
ciot (kiilonbozo
nemu, életkorq,
tarsadalmi hely-
zet).

Instrukcio alapjan
részben O6nalldan

Barmely tipusu
szoveget tizujjas
szamitdgépes
adat- beviteli
modszerrel gépel
be.

Alkalmazdi szin-
ten ismeri az
elektronikus iras-
technikat, a he-
lyes test- és kéz-
tartast, fogas- és
letitéstechnikat.

Teljesen 6nalldan

Az lgyfelek véle-
ményét tisztelet-
ben tartva, torek-
szik a problémajuk]
hatékony megolda-
sara. Torekszik a
hibatlan és pontos
munka- végzésre.

Kiilonboz6 eszko-
zokkel (sz.gép,
mobil eszk6z) ké-
pes regisztralni és
be- 1épni az iskola
elektronikus okta-
tasi rendszerébe,
felhasznaloként
Onalldan rakeres
segéd-anyagokra,
teszteket, kérdo-
iveket tOlt ki.

Elokésziti a szamito-
gépes iraskornyeze-
tet.

A tantargy témakorei

o Gépelés, szovegformazas alapjai
e Hivatalos iratok szerkesztése

e E-kommunikacio

e Online iigyintézés
o (épiras gyakorlat



5. TANULASI TERULET — SPECIALIS TESTNEVELES

Ero-és alloképesség fejlesztés
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves Oraszam 72 ora

» 12. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 72 éra

A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy célja a tanulok alloképességének folyamatos és szisztematikus javitasa az életkori sajatossagok
figyelembevételével.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselke-
dés- modok, at-
titiidok

Altalinos és szak-
mahoz kotodo digi-
talis kompetenciak

Tartos, folyama-
tos onfejlesztd
munkat végez a
kotelezo fizikai
felmérések minél
eredményesebb
végrehajtasa
érdekében.

Alkalmazoi szin-
ten tisztaban van
az er0, alloképes-
ség és gyorsasag
fejlesztésének le-
hetbségei- vel,
modszereivel

Instrukcio alapjan
részben Onalldan

Egészséges élet-
modot él, és ez-
zel egylitt egész-
séges étrendet
kovet.

Ismeri az egész-
séges életmod
alapelveit, az
egeszséges em-
beri test mikodé-
sét és az egészsé-
ges étrend Ossze-
tevoit.

Instrukci6 alapjan
részben Onalldan

Sajat testsulya-
val, illetve tarsa
segitségével edzi
magat, amit stly-
z6s gyakorlatok-
kal is ki tud egé-
sziteni

Elsajatitja a sajat
testsulyos és a
sulyzos edzgs-
gyakorlatok haté-
kony végre- haj-
tasat.

Instrukci6 alapjan
részben Onalldan

Nyitott a feladatok
megértésére, €s
motivalt azok sike-
res végrehajtasa-
ban. Tudatosan ala-
kitja életmodjat,
taplalkozasat.
Betartja az er6- al-
16képesség- fej-
leszt6 gyakorlatok
hatékony végre-
hajtasdhoz sziiksé-
ges szabalyokat

A tantargy témakorei

o Fizikai alloképesség fejlesztés

Onvédelem




» 11. évfolyam heti 4 o6ra, éves 6raszam 144 ora
» 12. évfolyam heti 2 6ra, éves o6raszam 72 éra

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanuldsa sordn a tanul6 képessé valik onmaga megvédésére, a sajat magat €s masokat ért
jogtalan timadas kivédésére, az ellene tamadok harcképtelenné tételére egyediil vagy tarsaival. Al-
kalmazo6i szinten megismeri az emberi test sériilékeny pontjait, és ezt az ismeretet hasznalni tudja
kozelharcban.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek Onallésag és fele- El,Vért \,/iselke_ Al,talzino.s. é"s 32 alf_ .
képességel; Ismeretek 16sség mértéke dés- modok, at- |mahoz kotédé digi-
titiidok talis kompetenciak
Onmaga védel-
mében alkal-
mazza a szaba- Alkalmazoi szin-
dulas technikait, ten ismeri a rend-
munkaja soran ori kozelharc Teljesen onalloan
megakadalyozza | alaptechnikait.
az intézkedés ala
vont személy
szabadulasat
Elharitja az esz-
kozos- és eszkoz | Ismeri a renddri . . i11a
nélkili jogtalan kozelha,r.c alap- Teljesen 6nalloan
tamadasokat. technikait Nyitott a feladatok
megértésére, moti-

Hasznalja az ak- valt azok' sike-
tiv vagy a pasz- res végrehajtasa-
sziv ellenallas ) ) ban.
megtdrésére ki- Ismeri a testi J érértérséval térﬁ-
alakitott techni- keény- szer alkal- | Teljesen onallgan | (N0 egytittmiko-
kékat. A helyzet- mazasanak tech- dés soran elfogadja
hez illeszkeds el- | nikait. a kolesonos fliggési
vezetési fogaso- helyzetet, és alkal-
kat alkalmaz. mazkodik hozza.
Kiilonbozo test- )
helyzetekben Tudja a szaba-
1év6 személy bi- lyos b111n.cselés1 Teljesen dnalldan
lincselését végre | helyzet klal?‘ki‘?é"
tudja hajtani sanak technikait.

Rendorbot alkalma-

zasat igényl0 intéz- | [smeri a rendér-

kedései sordn szak- | pot alkalmazasa- | Leljesen onalldan

szerii fogasokat, ha- | nak technikait.

ritdsokat hajt végre.




Személye vagy
jarérparja ellen
inditott tamada-
sokat hatékonyan
haritja. Védeke-
z¢si technikékat
alkalmaz egyéni-
leg vagy parban.
Tevékenységét,
magatartasat tar-
saval sszehan-
golja

Személye vagy
jardrparja ellen
inditott timada-
sokat hatékonyan
haritja. Védeke-
z¢€si technikakat
alkalmaz egyéni-
leg vagy parban.
Tevékenységét,
magatartisat tar-
saval 6sszehan-
golja

Teljesen 6nalldan

A tantargy témakorei

e Onvédelmi technikak

e Kozelharc alaptechnikak

Lovészet

» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves draszam 72 ora

» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves draszam 36 ora

» 13. évfolyam heti 0,5 ora, éves Oraszam 15 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A 16vészet tantargy tanitasanak célja a fegyverek szakszer(i kezeléséhez sziikséges jartassag kialakitdsa és
megszilarditasa. A valtozo viszonyok és helyzetek kozott megtanitani a tiizelés fogasait és szabalyait, kész-
séggé fejleszteni a célok gyors, pontos lekiizdését kiilonbozo koriilmények kozott mas és mas tavolsagok-
ban, valamint tiizelési testhelyzetekben

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselke-
dés- modok, at-
tittiidok

Altalinos és szak-
mahoz kotédé digi-
talis kompetenciak

A folyamatok
részekre bon-
tasaval képes a
fegyelmezett
¢s fokuszalt
16vészeti gya-
korlasra fejlo-
dése érdekében.

Elsajatitja a
pontos talalat el-
éréshez alkal-
mazhat6 mod-
szereket, mint a
fegyver helyes
elsiitését szaraz-
gyakorlas keret-
¢ben.

Teljesen 6nalloan

Onmagara nézve
kotelezOként fo-
gadja el a 16ki-
képzés szabaly-
rendszerét.

A 16kiképzés
minden feladat-




Célzés, irdnyzas
és az elsiités
technikait alkal-

Ismeri a pontos
16vés leadasanak

Instrukcio alapjan

mazva pontos 16- befolyésolo té- részben 6nalldéan
vés leadasara nyezGit.
torekszik.
A célok gyors, Osszekapcsolja a
pontos lekiizdé- l6fegyverekkel
sére hajtja végre | kapcsolatos is- . .
Kiilonboz8 koril- | mereteit, tudds- | Instrukeio alapjin
mények kozott, sémakat komplex | Tészben onalloan
mas és mas ta- 16gyakorlatok
volsagokban. V’égrehajtésa §0-

ran.
A léfegyverek
hasznalataval

kapcsolatos is-
meretei ponto-
sak, a 16gyakor-
lattal kapcsolatos
biztonsagi- és
tilté rendszaba-
lyokat munka-
végzésére
tekintettel értel-
mezi, alkal-
mazza.

Ismeri és betartja
a biztonsagi pro-
tokollokat.

Teljesen 6nalléan

helyzetében fele-
16sségtudattal te-
vékenykedik.

A tantargy témakorei

o Lofegyverek fajtai, miikodési elvei

o A légfegyverek csoportositasa, miikodési elvei
o Lodelmélet, ballisztika

o (Célzas, lehetséges célzasi hibak

e A pontos 16vés feltételei, befolyasolo tényezdk, az irdnyzék beallitasai
e Biztonsagi és modszertani szabalyok

e Vezényszavak és utasitdsok a 16gyakorlaton

o A fegyver ellendrzése

e QGyakorlati 16el8készito foglalkozas 1égfegyverrel

e Ldgyakorlat airsoft marokléfegyverrel




BEKESCSABAI SZC SZ,E:ZCHENYI ISTV{&N
KET TANITASI NYELVU K(")Z’GAZDASAGI
TECHNIKUM ES KOLLEGIUM

SZAKMAI PROGRAM

V.2. KEPZESI PROGRAM

SPORT AGAZAT

SPORTEDZO
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1 A SZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az 4gazat megnevezése: Sport

1.2 A szakma megnevezése: Sportedz6 (a sportag megjelolésével) - sportszervezo
1.3 A szakma azonosit6 szama: 5 1014 20 02

1.4 A szakma szakmairanyai: —

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Sport agazati alapoktatas

1.8 Kapcsolddo részszakmak megnevezése: —

2 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szo6l6 torvény végrehajtasardl szold
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfelelden — tartalmaz a szakképzo
intézmény altal a helyi gazdasagi kdrnyezet egyedi elvarasaihoz igazodd szakmai célokra sza-
badon felhasznalhat6 idokeretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvéalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatéast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozéasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve
az Orakeretnek minimalisan hany szdzalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termel6iizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, és minél magasabb ez az arany, annal inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-
korlatba dgyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret €s tartalom kotelezd érvényti, a
témakorokre kialakitott Oraszam, valamint a tantargyak és témakorok oraszamanak évfo-
lyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel — pedig
ajanlas.

A kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatas elsé félévében kell megszervezni.

A tanulok terhelése:

Jegyek szama: Félévenkénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szimonkérés:

e Témazaro6 dolgozatok iratasa: Téma lezarasat kovetden, elore bejelentett napon. A meg
nem irt témazar6 dolgozatok potoltathatdak a tanulokkal. A hidnyzast kdvetden a tanulo
jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a potlas id6pontjat.

A témazarok szama fligg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.
A tanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik
a témazaré dolgozatokat.

¢ Kisdolgozatok iratiasa: A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett,
menetkdzben iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar nem
koteles eldre bejelenteni.
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e Szobeli feleltetés: A szobeli szamonkérés fiigg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok
egyedileg dontik el, hogy adott t¢émabol szoban is feleltetnek-e.

e Prezentacio — projektfeladat: egy elére kiadott témakor vagy témakorok anyagabol

e Ev végi beszamol6: az adott év témakoreibél 6sszeallitott feladatsor szamonkérése szobeli
vagy irasbeli formaban.

e Szorgalmi feladatok: A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill.
menetkdzben osztalyzatokkal értékelhetik a tanulok 6ra alatti munkajat is.

Osztalyozas / értékelés:

— Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kovetkezo teljesitményszazalékokat vessziik alapul,
valamint, a tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-,javito-,
¢s kiilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és vizsgakdvetelményekkel
egyezden, az aldbbiak szerint keriil megallapitasra:

—  9-13. évfolyam

(+1-10%) 80 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 60 — 79% (+ 1-15%) jo (4)
(+1-15%) 40 - 59% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 25 - 39% (+1-15%) elégséges (2)
0-24% elégtelen (1)

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 10%).
Hazi feladatok:
— Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja
meg.
— Formdjat tekintve lehet szdbeli és irasbeli vagy elektronikus is.

Tankonyvek kivalasztasanak szempontjai:

— Szempontok: ne legyen draga és aktudlis ismereteket tartalmazzon.

— Tovéabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kovetelményeknek, az
érettségi/szakmai vizsgaanyagnak.

— Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja azt.

20. SPORT
agazathoz tartozo
51014 20 02
Sportedzo (a sportag megjelolésével) — sportszervezo
SZAKMAHOZ

3 A SZAKMA ALAPADATAI

3.1 Az dgazat megnevezése: Sport
3.2 A szakma megnevezése: Sportedzé (a sportag megjeldlésével) - sportszervezo
3.3 A szakma azonosité szama: 5 1014 20 02
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3.4 A szakma szakmairanyai: —

3.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
3.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
3.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Sport agazati alapoktatas
3.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: —

4 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szo6l6 torvény végrehajtasardl szold
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfeleléen — tartalmaz a szakképzo
intézmény altal a helyi gazdasagi kdrnyezet egyedi elvarasaihoz igazodd szakmai célokra sza-
badon felhasznalhat6 idokeretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatést. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatdrozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve
az Orakeretnek minimadlisan hany szdzalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termeléiizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, ¢s minél magasabb ez az ardny, annal inkdbb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-
korlatba dgyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezd érvényt, a
témakorokre kialakitott 6raszam, valamint a tantargyak és témakorok oraszamanak évfo-
lyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel — pedig
ajanlas.

A kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatas elsé félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

miikédése

) Aképzés Aképzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes 1/13. 2/14. Osszes
oraszama oraszama
Evfolyam Gsszes 6raszama 252 324 432 432 620 2060 1080 930 2010
&
g Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
2 ¥ Allaskeresés 5 5 5 5
T% Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
= Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
S Munkanélkiiliség 3 3 3 3
= =
g E Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
5>857
=g a3 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
\g == 8 Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
"g é »Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
s = Allasinterju 20 20 20 20
Anatémiai-élettani ismeretek 72 72 0 0 0 144 144 0 144
8 e . . .
N Az anatémia és az élettan targya, modsze- 4 4 4 4
& re
= Az emberi szervezet szovetei 12 12 12 12
<
g . o r .
g A fn(izg’atf) szervrepdszer felépitésének és 8 8 8 8
~=L3 mikodésének alapja
=2 A vazrendszer felépitése és mikddése 17 17 17 17
o Az izomzat felépitése és mitkodése 17 17 17 17
Alégzés szervrendszerének felépitése és 14 14 14 14
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A sziv és a keringési rendszer felépitése,

miikodése 20 20 20 20
Akivalasztas szervrendszerének felépité-
1o qs 8 8 8 8

se, mitkodése
A szabalyozas élettar},i t?r‘{ényszerﬁségei, 2 2 2 2
a hormonrendszer miikddése
Az idegrendszer felépitése és miikodése 22 22 22 22
Egészségtan 0 72 72 72 72
Sport és életmod 10 10 10 10
A tapcsatorna felépitése és miikodése 10 10 10 10
Az egészséges taplalkozas 16 16 16 16
Az immurrlol’(')gla alapjai, egészségtani 18 18 18 18
vonatkozasai
Sportsériilések 18 18 18 18
Edzéselmélet I. 36 72 108 108 108
Edzéselméleti alapfogalmak 36 36 36 36
Motoros képességek 40 40 40 40
Az edzés és versenyzés Osszefliggései 16 16 16 16
Az edzésfolyamatot befolyasolo tényezok 16 16 16 16
Edzésprogramok I. 72 36 108 108 108
Motoros képességfejlesztés I. 72 72 36 36
E,dzés (foglalkozas) latogatas, dokumenta- 36 36 7 7
las I.
Gimnasztika I. 54 72 126 126 126
A gimnasztika mozgasrendszere 54 54 54 54
Glmnas;tl kai gyakorlattervezés és gyakor- 72 72 79 79
latvezetés

= 555
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Sport dgazati kozos tartalmak

Elsésegélynyujtas 36 0 36 0 31 31
Ujraélesztés 16 16 14 14
Sebzések, sebellatas 10 10 9 9

Traumas sériilések 10 10 8 8

Funkcionalis anatomia 0 72 72 0 62 62
Szoveti struktirak élettani vetiiletei 7 7 5 5

A vazrendszer felépitése és mitkodése 14 14 12 12
Az izomrendszer felépitése és mitkodése 14 14 12 12
Keringési rendszer részeinek szerepe az

életmiikddések fenntartasaban 12 2 10 i
Légzoérendszer részeinek szerepe az élet-

miikddések fenntartdsaban 10 L 9 0

Szabalyzorendszer egyes elemeinek sze-

repe az érzo és mozgato teriiletek miko- 15 15 14 14
désének 0sszehangolasaban

Terhelésélettan 72 0 72 72 0 72
Edzéselméleti dsszefoglalas, a terhelés

soran a szervezetben végbemend valtoza- 6 6 6 6

sok

Energiaszolgaltato folyamatok a szerve- 4 4 4 4

zethen

Terhelés hatasa a mozgatd szervrendszerre 12 12 12 12
Terhelés hatasa a 1égzési szervrendszerre 6 6 6 6

Terhelés hatasa a keringési rendszerre 10 10 10 10
A terhelés és a szabalyozo rendszer kap- 10 10 10 10
csolata

A terhelés és a taplalkozas kapcsolata 4 4 4 4

Kiilonbozo életkorok terhelésélettani 8 8 8 8

sajatossagai
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Fogyatékkal é16k, kronikus betegek és

terhesek terhelésének sajatossaga 6 2 6 2
A teljesitményfokozas 6 6 6 6
Edzéselmélet I1. 72 0 72 72 72
/:; motoros képességfejlesztés modszerta- 40 40 40 40
A mozgastanulas 12 12 12 12
Edzéstervezés, foglalkozastervezés 20 20 20 20
Edzésprogramok 1. 72 36 108 108 108
Motoros képességfejlesztés Il. 72 72 72 72
Edzes (foglalkozas) latogatas, dokumenta- 36 36 36 36
las II.

Gimnasztika I1. 36 0 36 36 36
Kéziszerrel- és egyéb szerrel végzett 36 36 36 36
gyakorlatok

Kommunikacio 72 0 72 72 72
A kommunikacio szerepe és alapformai 10 10 10 10
Befolyésgla:ls,. Tneggy(’)'zés és asszertivitas a 2% 2% 2% 2%
kommunikacids folyamatokban

A sza!<maspeC|f| kus interakciok hatékony 36 36 36 36
kezelése

Sportszervezési ismeretek 36 0 36 36 36
A magyar _testnevelés és sport teriiletei és 12 12 12 12
szervezetel

Sportesemények szervezése 24 24 24 24
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Sporttorténet 0 36 0 36 36 0 36
Olimpiatorténet 10 10 10 10
Sportagi ismeretek 26 26 26 26
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 396 144 0 540 432 93 525
Sportagi alapok 36 36 279 351 0 341 341
I'(ond1c1onahs képességfejlesztés és az 36 36 32 0
¢letkor kapcsolata
Koordinacios képességek fejlesztése 36 36 32 32
Az iziileti mozgékonysag fejlesztése 10 10 10 10
~ A bemelegités modszertana 14 14 14 14
[5]
@ Levezetés, relaxacio 8 8 8 8
(5]
:g :;gk at sportagra jellemz6 motoros képessé- 110 110 108 108
i.; Sportagi mozgasformak oktatasa 137 137 137 137
o
>
é Sportagi szakismeretek 0 0 155 155 0 155 155
g Az edzés tervezése, adminisztracidja 19 19 19 19
'§ Az edzés szervezési feladatai 12 12 12 12
g Az edzb elemzé munkdja 62 62 62 62
n Az edz6i kommunikacid, viselkedés 62 62 62 62
Pedagdégia 0 72 0 72 0 62 62
Az oktatas-nevelés folyamata 12 12 10 10
Edz6i szerepek 18 18 16 16
Az edz6-sportold kapcsolat jellemz6i 24 24 20 20
Tehetség, tehetséggondozas 18 18 16 16
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Pszicholégia 72 0 72 0 62 62
A személyiség jellemzd jegyei 30 30 26 26
25 isporttevekenyseg pszichologiai jellem- 4 1 36 36
Sportjog 0 31 31 36 0 36
Polgari jogi alapismeretek 9 9 10 10
A sporttevékenységre €s a sportolora

vonatkozé rendelkezések 10 L 12 12
Sportszervezetek jogi szabalyozasa 7 7 8 8
Sportszovetségek jogi szabalyozasa 5 5 6 6
Pénziigyi ismeretek 0 31 31 36 0 36
Pénziigyi bizonylatok kezelése 3 3 4 4
Hazipénztar miikodése 4 4 4 4
Kotelezettségek elszamolasa, teljesitése 8 8 10 10
Konyvvitel 5 5 6 6
Pénziigyi alapok 11 11 12 12
Sportmenedzsment és marketing 108 0 108 0 93 93
Altalénos vezetési ismeretek 20 20 16 16
A sportvezetés modszertani alapjai 36 36 29 29
Sportmarketing 52 52 48 48
Szamviteli ismeretek 0 31 31 0 31 31
A vallalkozas vagyona 13 13 13 13
A vallalkozas eredménye 18 18 18 18
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Vallalkozasi ismeretek

0 0 31 31 0 31 31
Vallalkozas inditasanak gyakorlata 7 7 7 7
Munkatigyi gyakorlat 6 6 6 6
A sport tizleti kérdései 6 6 6 6
A vallalkozas formai 12 12 12 12
Tanulési teriilet 6sszoraszama 36 288 558 882 72 775 847
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 35 35 70
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5 A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

5.1 Munkavallaloi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 18/18 6ra
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A Munkavallal6i ismeretek tanulasi teriilet elsajatitasaval a tanuld 6nismeretet szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuloi
jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az ch-
hez a jogviszonyhoz kapcsolodo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,

mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

5.1.1 Munkavallaléi ismeretek tantargy

5111

A tantargy tanitasanak {6 célja

18/18 ora

A tanul6 altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-
lalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

5.1.1.2

5.1.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

5.11.4

stb.) kell lebonyolitani.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

5.1.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Ismeri sajat szemé- Onismerete alapjan
Megfogalmazza lyisége jellemvona- Teliesen énélloan torekszik céljai
sajat karriercéljait. sait, annak poziti- J realis megfogalma-
vumait. zasara. Megjelené-
Ismeri a munka- sében igényes, vi-
Szakképzési mun- szerz6dés tartalmi Instrukei6 alapjan selkedésében visz-
kaviszonyt létesit. és formai kovetel- részben onalldoan szafogott. Elkotele-
ményeit. zett a szabalyos
Felismeri, megne- foglalkoztatds mel- Internetes allaskere-

vezi és leirja az
allaskeresés mod-
szereit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen 6nalloan

lett. Torekszik a
sajat munkabérét
érint6 valtozasok

nyomon kdvetésére.

sési portalokon
informaciokat ke-
res, rendszerez.
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5.1.1.6 A tantargy témakorei

51.1.6.1 Allaskeresés
Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismere-
te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatisok (Osztondijak rendszere)
ismerete
Allaskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresd oldalak, személyes kapcsola-
tok, kapcsolati halozat fontossaga

51.1.6.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony
A tanuldt érinté szakképzési munkaviszony lényege, jelent6sége
Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykdnyve szerint: tAvmunka, bedolgozéi mun-
kaviszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka ¢és alkalmi munka)
Specialis jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

5.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzodés tartalma.
A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaid6
A munkavallal6é és munkaltaté alapvetd kotelezettségei
A munkaszerzddés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
Munkaidd és pihendidd
A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

51164 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskereséként torténd nyilvantartasba vétel
Az éllaskeresési ellatasok fajtai
AllaskeresSk szamara nyujtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-
sek, utazasikoltség-tamogatasok)
Szolgaltatasok allaskeresdknek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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5.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 62/62 6ra
A tanulési tertilet tartalmi osszefoglaldja
Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az
allasinterju soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

5.2.1 Munkavallaléi idegen nyelv tantargy 62/62 éra

5.2.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-
re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés Iépéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak va-
l6sitani a kommunikécios célokat egy allasinterju sordn.

Megértsék a munkdjukhoz kapcsolddd idegen nyelvil allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoléddan egyszerti formanyomtatvanyokat kitolteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éllésinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulményaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utols6 évfolyamon keriil oktatasra, igy €pit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudéasara, alapvetdé mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a fObb igeidok ismeretére. A tantargy tanulésa soran a tanuld ezen ismereteit aktivalja és
a munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

5.2.1.2 A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

5.2.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

5.2.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.
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5215

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

. Altalanos
S i o Elvart . .
Készségek, Onallésag és . £z ¢és szakmahoz
, s Ismeretek PSR viselkedésmaédok, e 2 Ae ey rae
képességek felel6sség mértéke . kotodo digitalis
attitiidok .
kompetenciak
Hatékonyan tudja
Internetes allaskere- | Ismeri az allaskere- allaskereséshez
s6 oldalakon és sést segitd forumo- hasznalni az inter-
egyéb férumokon kat, allashirdetése- netes bongészoket
(0jsaghirdetések, ket tartalmazo6 for- és allaskereso porta-
szaklapok, szakmai | rasokat, allasokat Teliesen énélléan lokat, és ezek segit-
kiadvanyok stb.) hirdet6 vagy allas- . ségével képes
allashirdetéseket keresésben segitd szakmajanak, vég-
keres. Az allaskere- | szervezeteket, mun- zettségének, képes-
séshez hasznalja a kakozvetito igy- ségeinek megfelels-
kapcsolati tokéjét. nokségeket. en allashirdetéseket
kivalasztani.
. Ki tud tdlteni 6n-
Torekszik kompe- oL e
tencidinak redli életrajzsablonokat,
enCIfamal reats pl. Europass CV-
Atartalmi és formai | Ismeri az 6néletrajz Meglogamazasara, | saplon, vagy szo-
erdsségeinek hang-

kovetelményeknek
megfeleld onéletraj-
zot fogalmaz.

tipusait, azok tar-
talmi és formai
kovetelményeit.

Teljesen 6nalldan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld motiva-
cios levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kovetelmé-
nyét, felépitését,
valamint tipikus
szofordulatait az
adott idegen nyel-
ven.

Teljesen 6nalldan

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen 6nalldan

Felkésziil az allasin-
terjira a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfeleléen, a
céljait szem el6tt
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinter-
ju menetét, tiszta-
ban van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituaciod
megvalositdsahoz
megfeleld szokincs-
csel és nyelvtani

tudassal rendelke-
zik.

Teljesen 6nalloan

stilyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv
¢és produktiv kész-
ségeit idegen nyel-
ven fejleszteni (ol-
vasott és hallott
szOveg értése, irds-
készség, valamint
beszédprodukcid).
Szakmaja irant
elkotelezett. Megje-
lenése visszafogott,
helyzethez illg.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

vegszerkesztd prog-
ram segitségével
Iétre tud hozni az
adott 6néletrajztipu-
soknak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfeleld
1étrehozasa, e-
mailek kiildése és
fogadasa, csatolma-
nyok letoltése és
hozzéadasa.

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetrél informa-
ciot szerezni.
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Az éllésinterjun, az
allasinterjura érke-
zéskor vagy a kap-
cso0lodo telefonbe-
szélgetések soran
csevegést (small
talk) kezdeményez,
a tarsalgast fenntart-
ja és befejezi. A
kérdésekre megfele-
16 valaszokat ad.

Tisztaban van a
legaltalanosabb
csevegési témak
szokincsével, ame-
lyek az interju so-
ran, az interjut
megel6z0 és esetle-
gesen kovetd tele-
fonbesz¢lgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmertilhet-
nek.

Teljesen 6nalldan

Az éllasinterjihoz
kapcsolddoan tele-
fonbeszélgetést
folytat, idopontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalldan

A munkaszerz6dé-
sek, munkakori
leirasok szokincsét
munkajara vonatko-
z6an alapvetden
megerti.

Ismeri a munka-
szerz6dés fébb
elemeit, leggyako-
ribb idegen nyelvii
kifejezéseit. A
munkaszerzodések,
munkakori leirasok
szokincsét értel-
mezni tudja.

Teljesen 6nalldan

5.2.1.6 A tantargy témakorei

52161 Az allaskeresés 1épéset, allashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo szokin-
cset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt tulajdonsagok,
szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismer-
ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirde-
tés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az éllashirdetések és az tirlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia fej-
lesztése torténik (olvasott szoveg értése), az tirlapkitoltés soran pedig produktiv kompe-
tencidkat fejlesztiink (iraskészség).

5.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanul6d megtanulja az onéletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit, ti-
pikus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyes-
séggel €s igényességgel, onalloan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allas megpalydzasdhoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szo6fordulatokat, szakmajaban hasznalt
gyakori kifejezéseket, valamint a szakmdja gyakorldsdhoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az éllashirdetések alapjan begyakorolja, ho-
gyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.
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5.2.1.6.3 »Small talk” — altalanos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rahangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartdsdban és
a beszélgetés lezarasdban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetOpartnerek szdmara, és az adott szituacidhoz, fizikai kdrnyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témak lehetnek pl. idéjaras, kozlekedés (odajutés, parkolas,
épiileten beliili tajékozdodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadidd (szorakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélge-
tésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6zOen gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsOsorban a tanulok produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolodo internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatasa sordn re-
ceptiv készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

5.2.1.6.4 Allasinterja

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaci-
ot folytatni az éllasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozéssal is. Elsajatitja
azt a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehet6ségek-
r6l, munkakoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud
feltenni a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitdsa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerzodés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kétddhetnek.

A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz ar-
ra, hogy a leendd sajat munkaszerz8dését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értel-
mezze.

A témakor soran elsdsorban a tanul6 produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de
a tétmahoz kapcsolodo videok és egyéb hanganyagok hallgatdsa soran a receptiv kész-
ségek is fejlddnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerzédés-mintdk szovegének ol-
vasasa soran az olvasott szovegértés is fejleszthetd.

17/72. oldal



5.3 Sport agazati alapozas megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 558/558 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanitasi teriilet megalapozza a sport dgazatban tanulok elméleti és gyakorlati ismereteit.
Ismereteinek feldolgozéasa soran elsajatitjak a képzettségiikhoz sziikséges humanbiologiai €s
egészségiigyi ismereteket. Felelds szakoktatoként, edzoként ismerniiik kell a sportolok, a hoz-
zajuk fordulo, egészségiiket megorizni-, testkultirajukat fejleszteni vagyd emberek képessé-
geinek bioloégiai korlatait. Fel kell tudniuk mérni fizikumukat, erénlétiiket. Edzéselméleti és
gimnasztikai Osszefliggéseket tanulnak, amelyek segitségével felkésziilhetnek szakma-
specifikus tanulményaikra és az 6nall6 munkavégzésre.
5.3.1 Anatémiai-élettani ismeretek tantargy 144/144 éra
5.3.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Alapvet6 célja az emberi szervezet felépitésének, miikodésének és szabalyozasanak bemutata-
sa; ezen belill az egyes szervek miikodésében, azok Osszehangoldsdban, a szervezet szintli
integracidban szerepet jatszd folyamatok megtanitasa. A targy kifejezetten alapozo jellegii, a
legtobb késdbbi képzési egységhez alapismereteket szolgaltat.

5.3.1.2 A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A tantargyat tekintettel annak tartalmi részletességére, csak bioldgia szakos kozépiskolai

tanar, vagy a tanitott korosztdlyban megfeleld oktatoi tapasztalattal rendelkezd biologus,

orvos, gyogytornasz oktathatja

5.3.1.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A biologia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
életmitkddések szabalyozéasa, az immunrendszer és a bOr tematikai egységekhez kapcsol-
hato, azokra épithetd szakmai tartalmak. A testnevelés és sport tantargyon beliil: az
egeészségkultara-prevencio tematikai egységhez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tar-
talmak

5.3.1.4 A képzés orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

5.3.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
) Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak

Ismerteti a szerve-
zet 1étfenntarto és
szabalyzo szerv-
rendszereinek rész-
letes felépitését

Az egyes szerv-
rendszerek, kiemel-
ten a mozgatdrend-
szer, a keringési
rendszer a 1égz6-
szerv, a hormon-
rendszer és az ideg-
rendszer felépitése

Teljesen 6nalldan

Torekszik a szak-
nyelv pontos és
szakszeri hasznala-
tara. Ismereteit
kell6 részletesség-
gel, a szakmai jelo-
1és- és fogalom-
rendszer alkalmaza-

Internetes forrasbol
informaciot gyijt és
csoportosit.
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Bemutatja az egyes
szervrendszerek
anatomiaja és élet-
tana kozti kapcso-
latrendszert

Ismeri a fenti szerv-
rendszerek alapvet6
miikddési folyama-
tait, az élettani
folyamatok tajana-
tomiai alapjait.
Felismeri és értel-
mezi a szervrend-
szerek felépitése és
miikddése kozotti
kapcsolat-rendszert.

Teljesen 6nalldan

Ertelmezi az olva-
sott és hallott szak-
mai szoveget. Onal-
l6an alkalmazza az
anatomia és az
élettan szaknyelvét.

A testrészek magyar
és latin nevezékta-
na, szakkifejezések,
definicidk tartalmi
hattere

Teljesen 6nélldan

Onalloan szerez és
ad at ismeretet.
Eléadas és projekt-
feladat keretében
eléad, 4j ismeretek-
re tesz szert és kap-
csolja a meglévd

Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan

saval irja le. Torek-
szik a pontos és
preciz munkavég-
zésre. A feljegyzé-
sei rendezettek.
Felel6s és igényes
munkét végez mind
egyéni, mind paros
vagy csoportfelada-
tok soran. A tajana-
tomiai abrakon
csontvazon, 3D
anatomiai modelle-
ken 6nalldan tajé-
kozddik Erti a
sportedz6i munka
egészségvédelmi
szabalyainak életta-
ni hatterét, jelentd-
ségét.

Interaktiv anatomiai
atlaszok, animacidk
keresése, kezelése

Internetes forrasbol
informéaciot gytjt és
csoportosit.

Feladata-
nak/részfeladatanak
megfeleld célira-
nyos keresést végez,
prezentaciot allit
Ossze

ismeretrendszeré-
hez.
5.3.1.6 A tantargy témakorei
53.1.6.1 Az anatomia és az élettan targya, modszere

A két résztudomany kiilonbségei, és egymast kiegészito volta, tdjékozodas az emberi tes-

ten.

A test sikjai, iranyai.

A tantargy szaknyelvi sajatsagainak megismertetése.

5.3.1.6.2 Az emberi szervezet szovetei
A szovet fogalma, tipusai. Felépités és miikodés kozotti osszefliggések megértése. A nor-
malis szoveti miikodes és az emberi egészség kozti kapcsolat megfogalmazasa.
Az emberi testet alkoto szovetek csoportositasa a sejtek alakja és funkcidja szerint. A ham-
szovetek (mitkodés szerint csoportositva), izomszovetek, kotdszovetek €s idegszovet alap-
vetd élettani folyamatai.
Szovetek megjelenés alapjan torténd felismerése: egyrétegli lap-, kob, €s hengerham, tobb-
rétegli elszarusodott lapham, tivegporc, kollagén rostos porc, harantcsikolt izom, simaizom,
szivizom, csontszovet, emberi vér. idegszovet esetében

5.3.1.6.3 A mozgato szervrendszer felépitésének ¢s miikodésének alapja
A csont szoveti szerkezete, €s €lettani szerepei kozotti 0sszefiiggések.
A csovescsont szerkezete.
A csontokat alak szerinti csoportositasa. A felépités és a miikodés kapcsolatanak kiilonbo-
z0 megjelenése az emberi mozgés szervrendszerében.
A csontosszekottetések tipusai (varratos, porcos, kotdszdvetes valamint iziiletes kapcsolo-
das).
Az iziilet részei, az iziiletet 6sszetartd erok.
Az iziiletek csoportositasa alakjuk és tengelyeik szama szerint
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53.1.64 A vazrendszer felépitése ¢s mitkodése
Az emberi csontvaz {6 elemei. A vazrendszer felosztasa (gerincoszlop, mellkas, fliggeszto-
ovek, végtagok, koponya)
A csontvaz csontjainak a csontvazon valod elhelyezkedésiik alapjan torténd felismerése és
megnevezese.
Az ember mozgasi szervrendszerének a két labon jaras miatt kialakult sajatossagai (Kes-
keny medencecsont, a gerincoszlop kettés S-alakja)
A dimorfizmus: a néi és férfi vazrendszer eltérései.
A koponya tdjai. A koponya mozgatasaval 6sszefiiggd teriiletek megnevezése. Az agy- és
arckoponya csontjai, a varratok neve helye, a keletkezésiik oka.
A csigolya részei. A gerincoszlopi szakaszok nevei, helyzete (tajékok) alkoto csigolyaik el-
téro felépitése részletesen.
A csigolyak alak szerinti azonositasa.
A porckorong szerkezeti felépitése.
A mellkas, a fiiggesztoovek, €s a végtagok alkotd csontjainak és iziileteinek felismerése €s
elhelyezkedése

5.3.1.6.5 Az izomzat felépitése és miikodése
A vazizom felépitése: izomsejt, izomrost, izomkdteg, izompolya, inak.
Az izmok alak és miikodés szerinti csoportositdsa. Az izomeredés és a —tapadads fogalma,
megnevezése konkrét izmokon.
A kovetkezd izmok anatomiai helyzetének felismerése szemléltetd dbran/csontvézon:
Végtagok hajlito- és feszitd, kozelitd és tavolitd izmai koziil: (két- és haromfeji felkar- izom,
hollocsdrkarizom, deltaizom, csipdizmok, kis- kdzépso- €s nagy farizom, két- és négyfejii
combizom, hosszu- a rovid- és nagy kozelitdizom, fésiis és karcstizom, az eliilsé sipcsonti
izom, haromfejii 1abszarizom)
Nyak- és hatizmok koziil: fejbiccentd izom, csuklyasizom, lapockaalatti izom, nagy rom-
buszizom, széles- és hosszu hatizom),
Mellkas izmai koziil: rekeszizom bordak6zi izmok, kis és nagy mellizom, eliilsé fii- részizom
Hasfal izmai koziil: egyenes-, kiilsé ferde-, belsd ferde és harant hasizom, csipShor-
paszizom.
A mozgatorendszer milkddését magyarazo fizikai (emeld-elv, erd, erdkar), szovettani:
(vazizomszdvet mikroszkopos szerkezete), biokémiai (csuszo filamentum elmélet) elméle-
tek ismerete.
Az izommiikodés szakaszainak ismerete, kontrakcidtipusok.
A tetanuszos 0sszehuzodas kialakulasa

5.3.1.6.6 A 1égzés szervrendszerének felépitése és miikodése
A 1égutak és a tiid6 felépitése, miikddése és funkcidi. A 1égzdszervi €s a szovetlégzés kozti
kapcsolat.
A 1égzdérendszert veszélyeztetd kdrnyezeti artalmak és karos szenvedélyek. A felépités és a
mukodés kozotti kapesolat értelmezése a tiido 1éghdlyagjainak felépitése és a kiilsé gaz-
cserefolyamat kozotti sszefiiggés felismerésében.
A légutak és a tiid6 felépitésének, a benniik végbemend élettani folyamatok elemzése (ab-
razolas, abraelemzés).
Ismerjen 1égzési segédizmokat, tudja, hogy ezek részvétele a nehézlégzésben feltiing.
Ertse a mellkasi és a hasi 1égzés kiilonbségét.

20/72. oldal



Ertse a mellhartya, a rekeszizom, a bordakdzi izmok szerepét a belégzés és kilégzés folya-
matéaban.

Ismerje a mellkasi és hasi 1égzés fogalmat, kosse 6ssze ezeket a megfeleld izmokkal.
Tudja, hogy terhelés és stressz esetén a két 1égzésforma preferenciaja nemek szerint eltérd.

5.3.1.6.7 A sziv és a keringési rendszer felépitése, miikodése
A vér, a szovetnedv, a nyirok Osszetétele keletkezése, kapcsolata. A teljes vértérfogat
mennyisége, az alakos elemek és a vérplazma ardnya, a vérplazma f6 alkotorészei és ezek
¢lettani jelentOsége.
A vorosvérsejtek, a fehérvérsejtek és a vérlemezkék szerepe, keletkezésiik helye, a normal
értéktartomanytol valo eltérés okai és kovetkezményei.
Az értipusok jellemzése, felépitésiik szovettani és miikodési kiillonbségei. A nyirokkeringés
Iényege (Gtvonala, funkcioja), a nyirokcsomok jelentdsége.
A sziv anatomiai felépitése, miikodésének alapelvei (liregek térfogat- és nyomésviszonyai-
nak valtozésa, a vér dramlasa a szivciklus folyamén). A sziv felépitésének és miikodésének
kapcsolata. A szinuszcsomo helyzete, funkcidja.
A koszoruerek helye elagazdsuk modja, az artéridk, a véndk és a kapillarisok felépitése
(atméro, billentyl, szoveti szerkezet), €s ezen ismeretek kapcsolata az adott erek funkcioi-
val.
A vérkorok szerepe a keringésben, dsszefiiggésbe hozasuk a célteriileteik gazcseréjével és a
sziv iiregrendszerével. A fontosabb erek neve, lefutdsa az artérids és vénds keringésben. Az
artérias-, vénas- ¢és kapillaris-aramlast segitd tényezok.
A szivfrekvencia és a vérnyomds fogalma és felndttkori normal értékei, a 1€p helye és sze-
repe a keringésben.

crer

5.3.1.6.8 A kivélasztas szervrendszerének felépitése, mitkodése
A bor, a mjj, a tiido, a végbél és a vese szerepe a kivalasztasban.
A vizeletelvalaszto rendszer fébb részei.
A vese kivalaszté miikodésének harom f6 részfolyamatanak: szlirletképzés, visszaszivas,
kivalasztas (exkrécid) értelmezése. A nefron miikodése: vesetestecske (tok, hajszalérgomo-
lyag), az egyes csatorna-szakaszok, a csatorna falat behal6zo6 hajszalerek funkcioi. A sziir-
letképzes, az aktiv €s passziv transzport folyamatai.
A vizelet fO0bb 0sszetevdi, a viz, a gliikkdz, a sok, a karbamid visszaszivasanak, valamint a
gyogyszerek, ionok (pl. hidrogénion) kivalasztasanak vesében zajlo folyamatai.
A vizeletben eléforduld fehérje, gliikdz vagy vér jelentdsége. A folyadékbevitel mennyisé-
ge ¢és a vesekOképzddeés Osszefiiggésének ismerete.

5.3.1.6.9 A szabalyozas élettani torvényszeriiségei, a hormonrendszer mikodése
Az irdnyitas alapfolyamatai: a szabalyozas és a vezérlés fogalmi kiilonbsége.
A visszacsatolas szerepe a szabalyozasban. Hasonlosagok és kiilonbségek a hormonrend-
szer és az idegrendszer miikddésében (jelado és célsejt kapcsolata)
A kémiai szabalyzas alapjai: kiilonbség az autokrin, a parakrin és endokrin t kozott. G
A hormon és neurotranszmitter fogalma, hasonlosagok és kiillonbségek élettani hatasukban.
A hormonrendszer miikodésének 1ényege, a hormon fogalma, a hormontermelés szabalyo-
zasa.
A hormontermelés szabalyozasanak alapelvei, a negativ visszacsatolas mechanizmusa.
Magyarazza, hogy ugyanaz a hormon mas szervben mas hatast fejthet ki (receptor - kii-
16nbség).
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Az agyalapi mirigy regulatorfunkcidja, hormonjai részletesen. Az ember belsé elvalasztasu
mirigyeinek elhelyezkedése, felépitése, az alabbi hormonok termelddési helyének és élet-
tani hatasanak ismerete: inzulin, adrenalin, glukagon, tiroxin, kalcitonin, parathormon, kor-
tikoszteroidok tesztoszteron, 6sztrogén, progeszteron, oxitocin, vazopresszin.

A szervezet szénhidrat-anyagcseréjének (adrenalin, inzulin, gliikkokortikoidok), s6- és viz-
héaztartasanak (mineralokortikoidok, vazopresszin), kalcium - anyagcseréjének (parathor-
mon, Kalcitonin, D-vitamin) részletes ismerete.

A ndvekedési hormon, a tiroxin és az inzulin hianyabol, illetve tobbletébdl eredd rendelle-
nességek.

A cukorbetegség lényege, tipusai, tiinetei, okai, kockazati tényez6i és kezelési modjai.

5.3.1.6.10 Az idegrendszer felépitése és miikodése
Az idegsejt felépitése, tipusa €s funkcioja.
Az idegszovet felépitése. A gliasejtek és a veldshiively fobb funkcioi (taplalkozas, szigete-
1¢s)
A nyugalmi- és az akcios potencial kialakulasanak elmélete.
Az inger, az ingeriilet, az ingerkiiszob fogalma.
A receptor, a receptornak megfeleld (adekvat) inger fogalma, tipusai (mechanikai, kémiai,
fény, ho).
A szinapszis fogalma, a serkentd vagy gatld hatas atvivo anyag- és receptor kolcsonhatas-
fliggése. A droghatas ismerete a neurotranszmitterek helyettesitési elvén.
A kozponti, kornyéki idegrendszer, az ideg, dic, palya, mag, kéreg, fehér- és sziirkeallo-
many fogalma, a testi (szomatikus) és a vegetativ idegrendszer jelentése.
Az idegrendszer miikodésének fo €lettani folyamatai, és az ezeket megvalositod sejttipusok
(receptorsejt, érzdidegsejt, asszociacids idegsejtek, mozgatoidegsejt), valamint a reflexiv
fogalma.
A gerincveld anatomiai és élettani felosztasa, palyarendszerei, tajékozodas a gerincveld ke-
resztmetszeti képén.
A bor- és izomeredetii gerincveldi reflexek reflexiveinek kiépiilése és funkcidja.
A mozgatomiikodések példdjan értelmezni az idegrendszer hierarchikus felépitését, a ge-
rincveld fobb funkcioit (izomtonus kialakitdsa, védekezd mechanizmusok, a bor ereinek
reflexes szabalyozasa stb.).
Az agy részeinek részletes ismerete (agytorzs/myultveld, hid, kozépagy/, koztiagy
/talamusz, hipotalamusz/, kisagy, nagyagy), és az emlitett teriiletek funkcioi.
A mozgatokéreg helye és kapcsolatai az idegrendszer tobbi teriiletével.
A bor és a belso szervek receptorai (mechanikai-, fajdalom-, h6-, kemoreceptorok, szabad
ideg-végzodések). Az érzékszervek anatomiai felépitése, az érzékszervek miikodésének al-
taldnos elveit.

5.3.2 Egészségtan tantargy 72[72 éra

5.3.21 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Az egészségtan célja, hogy olyan korszerli ismeretekkel ruhdzza fel a tanulokat, melyek segi-
tik Oket az egészségmegdrzésben. Alapvetd fontossagl az €letmdd, a sport €s az egészségi
allapot kozti 0sszefliggés felismertetése, a sportold 6nmagaval szembeni feleldsségérzetének
kialakitasa. A tanulo a tantargy képzése soran ismerkedjen meg a sportolok egészségét befo-
lyasol6 legfontosabb tényezdkkel.
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5.3.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vo-
natkozo specialis elvarasok

5.3.2.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A biologia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
¢letmiikodések szabalyozéasa, az immunrendszer tematikai egységekhez kapcsolhato,
azokra épithetd szakmai tartalmak.

A testnevelés €s sport tantargyon beliil: az egészségkultira-prevencio tematikai egység-
hez kapcsolhat6, azokra épithetd szakmai tartalmak.

5.3.24

stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

5.3.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotodé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Ismerteti a testedzés | Cgeszségdefiniciok.

és az egészségmeg-
Orzés kapcsolat-
rendszerét, értelme-
zi a komplex egész-
ségfogalom kérdés-
korét.

A homeosztazis
fogalmi értelmezé-
se, fitnesz-wellness
alapismeretek, civi-
lizacids betegségek,
rizikofaktorok isme-
rete

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a tapcsa-
torna felépitését,
miikodését. Ertel-
mezi az egészséges
taplalkozas szerepét
a testsulykontroll-
ban és az egész-
ségmegOrzésben.
Betartja és betartat-
jaaz egészséges
taplalkozas alapel-
veit, tanacsot ad
gyakorlati megvalo-
sitasukra.

A tapcsatorna ana-
tomiaja és élettana,
az egészséges tap-
lalkozas iranyelvei,
kalorigén és non-
kalorigén tapanya-
gok ismerete, BMI
index, alul- és tal-
taplaltsag, kaldria-
igény mindségi
€hezés hianybeteg-
ségek.

Teljesen 6nalldan

Ismerteti az immun-
rendszer szerepét az
egészség meglrzé-
sében, a rendszeres
testmozgés hatasat a
nyirokkeringésre.
Tisztaban van a
védettség kialakula-
sanak folyamataval,
az immunitas tipu-
saival.

Immunolégiai alap-
fogalmak. A nyirok-
rendszer anatdmiai
felépitése, a fehér-
vérsejtek  tipusai,
biologiai  szerepe.
Az antigén ¢és az
antitest fogalma.

Az Altalanos-, a
sejtes- és az antites-

tes immunvalasz
kialakulasa.

Teljesen 6nalldan

Tisztaban van az
egészségmegOrzes
alapelveivel.

Az immunrendszer
mitkodésének isme-
retében indokolt
esetben szakorvost
von be a munkaja-
ba. Ismeri a sportsé-
riilések formait,
megeldzésiik mod-
jat a sporttevékeny-
ségek soran, tiszta-
ban van vele, mikor
van sziikség sport-
orvos, gydgytornasz
szakember segitd
kozremiikddésére.
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Felismeri a sportsé-
rillések tlineteit,
tisztaban van a
mozgatd szervrend-
szer épségének
megovasat szolgalo
alapelvekkel,

a bemelegités, leve-
zetés, pihenésre
forditott id6 fontos-
sagéval.

Sportsértilés, sport-
artalom, tiineteik,
gyogyulasuk fel-
tételei, megel6zésiik
modjai

Teljesen 6nalldan

Ertelmezi az olva-

sott és hallott szak-
mai szoveget, 6nal-
l6an szerez és ad 4t
ismeretet.

Teljesen 6nélldan

Internetes forrasbol
informaciot gytijt és
csoportosit, felada-
tanak megfeleld
céliranyos keresést
végez, prezentaciot
allit 6ssze

Ismerteti az élet-
mod, a taplalkozas a
sport és az egészsé-
gi allapot kozti
Osszefiiggésrend-
szert.

Tanacsokat ad a
teststlyszabalyozas
kérdésében
Elbsegiti a helyes
taplalkozasi szoka-
sok kialakitasat,
megfeleld tanaccsal
latja el a foglalko-
zasokon (edzése-
ken) résztvevoket.

Ismeri az élet-mod,
ataplalkozas a sport
€s az egészségi
allapot kozti 6ssze-
fiiggésrend-szert.

Teljesen 6nalldan

5.3.2.6 A tantargy témakorei

5.3.26.1

Sport és életmod
Az egészség fogalmanak fejlodése, egészségtani alapfogalmak.

A WHO egészségdefinicioja, A homeosztazis fogalmanak értelmezése, jelentdsége.
A sziir@vizsgalatok és az onvizsgalat fontossaga.
A testedzés és az egészségmegbrzés kapcsolata, a helyes taplalkozas keringési rendszer
egeészseégére gyakorolt hatasai.

A sport, mint az életminéség dsszetevoje, fitnesz-wellness alapismeretek.

A mozgas szervrendszerének épségét, megovasat szolgald alapelvek ismerete.
A sportrekreacio fogalma, egészségtani vonatkozasai, a sport szerepe a stresszoldasban és
egyes kronikus betegségek kezelésében. A pihenés fogalma, aktiv €s passziv formai.

A keringési rendszer fobb betegségeinek (érelmeszesedés, visszértagulat, a trombdzis, a
magasvérnyomads /hipertonia betegség, szivritmuszavar és a szivinfarktus) kialakuldsdban
szerepet jatszo fObb kockézati tényezok. (rizikdfaktorok).

A megfeleld ¢€letvitel kialakitasaval csokkenthetd kockdzatok a kronikus betegségek (ke-
ringési betegségek, cukorbetegség) esetében.

A szivinfarktus fogalma és jellemzd tiinetei.
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5.3.2.6.2 A tapcsatorna felépitése és mitkodése
A taplalkozas részfolyamatai.
A taplalkozasi szervrendszer felosztasa, az egyes szakaszok feladata, szerveinek ismerete,
az egyes szervek, szakaszok biologiai funkcioi.
Az enzimtermeld szervekben termel6dd emésztéenzimek, €s szerepiik az emésztés folya-
mataban.
A ma3j szerepe az emésztonedv-termelésben, a fehérje-, gliikkdz- és glikogénszintézisben, a
raktarozasban és a méregtelenitésben.
A hasnyalmirigy kettds funkcidja (hormontermelés, emészténedv-termelés).
A bélbolyhok helye, felépitése, mikodésiik 1ényege.
Az ¢hség-, szomjusagérzet kivaltodasdnak szabalyzasa, a tdpcsatorna reflexes folyamatai
(nyal- és gyomornedvtermelés, hanyés, nyelés)

5.3.2.6.3 Az egészséges taplalkozas
A taplalék és tapanyag kozti kiilonbség ismerete. A testtomegindex értelmezése, az értékét
befolyasolo tényezok (testosszetétel, nem, életkor).
A tapanyagok csoportositdsa az energiaforgalomban betoltott szerepiik alapjan (kalorigén,
non-kalorigén)
A tapanyagcsoportok részletes ismerete: fehérjék, szénhidratok, zsirok, névényi rostok, as-
vanyi anyagok, nyomelemek ezek természetes forrasai. Ervek hianyuk vagy talzott fo-
gyasztasuk ellen.
A vitaminok élettani jelentdsége, €s hianytiineteik. A zsirban oldddé vitaminok tuladagola-
sanak veszélye.
A zsirok és olajok biologiai szerepe (energiaraktarozas, hoszigetelés, mechanikai véde- lem),
a szénhidratok természetes eldfordulasai, az ¢l6 szervezetben betoltott szerepiik. A fehérjék
altalanos szerkezete (peptidlanc), szerepiik az anyagcserefolyamatokban.
A mindségi és mennyiségi éhezés fogalma. Az elhizas okai és kovetkezményei.
A helyes testsulyszabalyozas alapelvei, a rendszeres testmozgas teststlyra és kaloriaigény-
re és az energiaforgalomra gyakorolt hatasai.
A taplalékpiramis helyes értelmezése.
A diéta fogalma, veszélyei, helye a teststilyszabalyozasban.
A folyadékpotlas fontossaga, a kiszaradas tiinetei.
A helyteleniil alkalmazott taplalék-kiegészitok karos hatésai.

53264 Az immunologia alapjai, egészségtani vonatkozasai
Az immunitas fogalma, az immunrendszer részei, miikodése.
A nyirokrendszer anatomiai felépitése, a nyirokcsomok és a csontveld kitiintetett jelentd-
sége. A fehérvérsejtek tipusai, szerepiik az immunvalaszok kialakitasaban.
Az antigén és az antitest fogalma.
Az altalanos-, a sejtes- és az antitestes immunvalasz kialakulasa.
A védettség (immunités) kialakulasanak folyamata, tipusai.
Az immunrendszer szerepe az egészség megdrzésében, a betegségek kiilso €s belsd okai,
az autoimmun betegség fogalma.
A rendszeres testmozgas szerepe a nyirokkeringés fenntartasaban, a rendszeresen végzett
sporttevékenység egészségmegdrzo hatasa.
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5.3.2.6.5 Sportsériilések
A mozgatd szervrendszer €pségének megovasat szolgalo alapelvek. (pl. helyes testtartas,
testedzés).
A bemelegités, levezetés, pihenésre forditott id6 fontossaga az egészségmegdrzésben.
A sportsériilés és a sportartalom kozti fogalmi kiilonbség, e traumak keletkezésének okai,
idébeni lefolyasuk, tiineteik, gyogyulasuk feltételei, megeldzésiik modjai.
A rehabilitacio fogalma, jelentsége a sportartalmak kezelésében.

5.3.3 Edzéselmélet |. tantargy 108/108 ora

5.3.3.1 A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsdnak célja, hogy alapozd tantargyként elméleti hatteret biztositson a sport
agazatban tanulok szdmara a gyakorlati feladatok elvégzéséhez. A tananyag elsajatitdsa soran
a didkok megismerik a terhelés hatdsmechanizmusat, szabalyozasanak lehet6ségeit, képet
kapnak a motoros képességek rendszerér6l, azok osszefliggéseirél. Megismerik az elfaradas, a
tuledzettség sajatossagait.

5.3.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.3.3.3  Kapcsoldodo kozismereti, szakmai tartalmak

A bioldgia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
¢letmikodések szabalyozasa egységekhez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartal-
mak. A testnevelés és sport tantargyon beliil: az egészségkultira-prevencid tematikai
egyseéghez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartalmak (motoros képességek fogalma,
csoportositasa). Az anatomiai-€lettani ismeretek tantargyon beliil: pulzustan, homeoszta-
zis fogalma, az egyes szervrendszerek élettana kiilonos tekintettel a mozgato, keringési és
1égzési szerv-rendszerre..

5.3.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

5.3.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
) Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk

Ismerteti a terhelés
az alkalmazkodas
Osszefliggéseit, az
alapfogalmakat
felhasznalva 6ssze-
fiiggéseket fogal-
maz meg

Edzéselméleti alap-
fogalmak, edzés,
edzéseszkoz, terhe-
1¢s, talkompenza-
¢i0, edzésalkalmaz-
kodas, edzettség,
teljesitmény

Teljesen 6nalldan

Torekszik a defini-
ciok, Osszefliggések
megértésére.

Hitelességre, alapos
szakmai tudas meg-
szerzésére  torek-

Online forrasok,
keresése bongészo
programok segitsé-
gével
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Szakszertien és Kondicionalis ké- szik, késobbi gya-
magabiztosan hasz- . - korlati feladatainak
nalja a tanult fo- pességek, koording- sikeres megoldasa
cios képességek . e . .

galmakat. Azegyes |, .. . o Teljesen 6nalldan érdekében.
képességekhez 1z’ulet1 mozggkony-
konkrét gyakorlato- issri’efgéalmamak Aktivan és koopera-
kat rendel tivan vesz rész a
Osszefiiggéseket Edzés, versenyzés feladatmegoldasok-
talal az edzés és alapfogalmai, sport- | Instrukcié alapjan ban a kiilonb6z6
versenyzés kérdése- | forma fogalma, részben onalldoan munkaformakban.
iben. Osszefiiggései
Azonositja az A
edzést befolyasold %:ﬁc]e;elvek, sport- Teljesen 6nalldan
tényezbket.

5.3.3.6 A tantargy témakorei

5.3.36.1 Edzéselméleti alapfogalmak

A kultura, testkultura, testnevelés, sport osszefliggései

Az edzéselmélet torténete, kialakulasanak szakaszai.

Az edzés fogalma, teriiletei, szerkezeti elemei, azok funkcionalis céljai.
Edzésrendszer, edzéseszkoz fogalma, edzéseszkozok csoportositasa, negativ és pozitiv
edzéseszkozok. Dopping fogalma.

A homeosztazis, edzésalkalmazkodas, terhelés, tilkompenzacié dsszefiiggései.
A kiilsé terhelés fogalma, szabalyozasanak lehetdségei.

Az edzettség fogalma, altalanos és specialis edzettség.

Az edzettséget felméro eljarasok.

A teljesitmény Gsszetevoi, a teljesitoképesség és a teljesitokészség jellemzese.
Az elfaradas sajatosséagai: tipusai, szakaszai, az egyes szakaszok jellemzdi.

A taledzettség allapotanak kifejlédése (fogalma, tipusai, jellemzo6i).

5.3.3.6.2 Motoros képességek
Motoros képességek fogalma, felosztésa.
Kondicionalis képességek fogalma, alapképességek (erd, gyorsasag, alloképesség).
A kondicionalis képességek kapcsolata.
A koordinacids képességek fogalma, alapképességek (mozgasalkalmazkodo és -atallitd ke-
pesség, mozgasszabalyozasi képesség, mozgastanulasi képesség).
A koordinécids képességek megjelenési formai. (téri tajekozodo képesség, egyensulyozo
képesség, kinesztézis, mozgasdifferencidlo képesség stb.)
Az iziileti mozgékonysag fogalma, tipusai.
A motoros képességek életkori sajatossagai, szenzitiv fejlesztési szakaszai.

5.3.3.6.3 Az edzés és versenyzés Osszefliggései
A sportverseny meghatarozasa, jellemzoi.
Versenyhelyzet elemzésének szempontjai.
Versenyzési konfliktusok, motivumok, azok 6sszefiiggései a személyiségtipusokkal.
Rajtallapot fogalma, tipusai (rajtkészség, rajtlaz, rajtapatia).
A stratégia és taktika fogalma, jelentdsége.

5.3.3.6.4 Az edzésfolyamatot befolyasold tényezok

Biologiai edzéselvek.
Pszichologiai edzéselvek.
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A formaidoézités lehetdségei és tényezoi.
A sportforma fogalma, befolyasolo tényezok.

5.3.4 Edzésprogramok |. tantargy 108/108 ora
5.34.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok kozvetlen, életszert tapasztalatokat szerezzenek a

sportolok felkészitési- felkésziilési folyamatardl, vagy a fitnesz-wellness szektor altal kinalt

testedzési lehetdségekrol. Kiemelt cél, hogy a tanulok — a meg-adott szempontok szerint - részt

vegyenek az edzésprogramokban, tapasztalataikat elemzések formajaban értékeljék, to- vabba,

hogy kondicionalis és koordinacios képességeik folyamatosan fejlédjenek.

5.34.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.3.4.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A testnevelés tantargyon beliil: motoros képességek jellemzdi és fejlesztési modszerei,
sportfoglalkozas felépitése. Az edzéselmélet tantargyon beliil: terhelés hatasmechanizmu-
sa, motoros képességek felosztasa, Osszefiiggései, elfaradasi sajatossagok, szenzitiv 1do-

szakok.

5344

(tanmiihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen

5.3.45 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotédé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk

Elemazi és értékeli
az edzéstervek
(foglalkozastervek)
gyakorlati megvalo-
sitasat, a tapasztala-
tokat hasznositja
tovabbi munkaja
soran.

Sziikség esetén
rajzirast alkalmaz

Edzésnapld tartalmi
elemei

Iranyitassal

A gyakorlatok hata-
sat szakszertien
elemzi

Sajat sportagi moz-
gasforma jellemz6i

Teljesen 6nalloan

Ismerteti a fitnesz

oratipusokat hatasa-

it. Igények ©s ce} ok Fitnesz oratipusok . I,

figyelembevételével | . Teljesen 6nalléan
S0 jellemzoi

ajanlasokat tesz az

egyes orak latogata-

sara.

Betartja és betartat- Sajdt sportag ver- : s

. . senyszabalyainak Teljesen 6nalldan

ja a szabalyokat. ismerete

- Nyitott mas moz-
gasformak ismeret-
anyaganak befoga-
dasara.

- Egyiittmiik6dd,
mert a csoportos
foglalkozasokon a
résztvevok igényét
figyelembe kell
lennie.

- Egyes sporttevé-
kenységek gyakor-
lasa balesetveszélyt
jelenthet, ezért jol
eld kell készitenie
foglalkozasokat.

- Kreativ és 6nallda
gyakorlatok terve-
z€se soran.

Rajziré program
felhasznalasa.

Internetes forrasbol
informaciot gyljt és
csoportosit, célira-
nyos keresést végez,
prezentaciot allit
Ossze
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5.34.6 A tantargy témakorei

5.3.4.6.1 Motoros képességfejlesztés 1.
Rovid, kozép €s hossza tava alloképesség fejlesztése.
Alloképesség fejlesztése tartos modszerekkel.
Alloképesség fejlesztése intervall modszerrel.
Alloképesség fejlesztése ellendrzd (vagy verseny) modszerrel.
Az iziileti mozgékonysag fejlesztése aktiv izommozgassal.
Az iziileti mozgékonysag passziv fejlesztése.
A mozgésérzékelés (kinesztézis) fejlesztése.
Az egyensulyozasi képesség fejlesztése.
A ritmusérzek fejlesztése.
A reagalasi képesség fejlesztése.
A téri tajekozodasi képesség fejlesztése.
Az 6sszekapcesolodasi képesség fejlesztése.
A differencialo képesség fejlesztése.
(Valamennyi fejleszté modszer elsajatitasa konkrét gyakorlatok és edzésprogramok végre-
hajtasa Gtjan torténik.).

5.3.4.6.2 Edzés (foglalkozas) latogatas, dokumentalas |.
Megadott szempontok szerint folyamatos edzésdokumentaciok készitése az edzéslatogata-
sokrol. Edzésdokumentaci6 tartalmi dsszetevoi:

— kiils6 koriilmények rogzitése (helyszin, targyi feltételek, edzésen hasznalt eszko-
z0k, 1ddjarasi koriilmények, edzésen résztvevok szdma)

— edzés jellegének rogzitése (taktikai edzés, képességfejlesztés stb.)

— edzés tartalmi elemeinek rogzitése (bemelegités mozgasanyaga, az edzés f6 rész-
ének tartalma, edzésmodszerek alkalmazasa, edzés levezetd részének mozgasanya-
ga, gimnasztika rajzirassal, szakleirassal)

— ¢élettani tényezOk rogzitése (faradtsagi index, intenzitas index, pulzusmérés az edzé-
sen)

Az edzésdokumentaciok folyamatos értékelése.

Részvétel sajat sportdga/mozgasformaja edzésprogramjaban, ismert helyszinen sajat edzo
iranyitasaval.

Sajat sportagdban/mozgasformajaban mas helyszineken (més egyesiiletben, klubban, tele-
piilésen és mas edz0 iranyitasaval) tartott edzések latogatasa.

Sajat sportagaban/mozgasformajaban mas (fiatalabb, idésebb) korosztalyoknak tartott
edzések megtekintése.

5.3.5 Gimnasztika I. tantargy 126/126 ora

5.3.5.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A gimnasztika 1. tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldk elsajatitsak a kiillonboz6 testhely-
zeteket, mozdulatokat, mozgasokat leird helyes szakkifejezéseket és a gyakorlatok adbrazolési
modjat. A tanuldk valjanak képessé altalanos és specialis hatast képességfejlesztd programok
Osszeallitasara, gyakorlatok vezetésére.
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5.35.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.3.5.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A testnevelés tantargyon beliil: bemelegités, gimnasztikai gyakorlatok felépitése, gyakor-
latvezetési modszerek, gimnasztikai szaknyelv ismerete. Az edzéselmélet tantargyon be-
lil: a mozgasok szerkezeti elemei, a terhelés 0sszetevoi, a kiilso terhelés szabalyozasi le-
hetéségei. Az anatomiai-élettani ismeretek tantargyon beliil: emberi test felépitése,

izommiikddés tipusai antagonista-szinergista miikodés, iziiletek felépitése, tipusai.

5.3.54

(tanmtihely, tizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen

5.3.5.5 A tantirgy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétodo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
- Motoros képessé- - Koriiltekint6 a

Céliranyosan fej- gek fejlesztése a motoros képességek
leszti a korszer(i gimnasztika moz- tervezése soran a
edzéselvek és mod- | gdsanyagaval résztvevok életkora-
szerek figyelembe- | - Kondicionalis Instrukcié alapjan ra, nemére, edzett-
vételével a foglal- képességek fogalma | részben onalléoan ségi szintjére vo-
kozasokon résztve- | - Koordinacios natkozdan.

vk motoros képes- | képességek fogalma - Ugyel arra, hogy a
ségeit - Iziileti mozgé- gyakorlatok terve-

konysag fogalma zése €s vezetése

- Kondicionalis egészségmegirzés
Meghatarozza a képességek fajtai és célzattal torténjen.
résztvevok életko- fejlesztésiik - Torekszik a gya-
ranak, edzettségi - Eré fogalma és . . korlatok végrehajt-

N . oy Instrukci6 alapjan . . .
(fittségi) allapota- fajtai . . 112 tatdsa soran a biz-
" . részben 6nalldan . N

nak megfelelen a - Gyorsasag fogal- tonsagos kornyezet
terhelési tényezo- ma ¢és fajtai kialakitasara, mert
ket. - Alloképesség az eszk6z0s gyakor-

fogalma és fajtai

Figyelembe veszi a

latok balesetveszé-
lyesek lehetnek.

; Kroénikus betegsé
fejleszthetOség £see - Folyamatosan
P . fogalma. e .
szenzitiv idoszakait, S boviti szakmai
. Gyakori kronikus . I (o
ugyanakkor torek- . . . Teljesen 6nalldan tudasat, mert a
; 111 betegségek tiinetei, .
szik az iziileti hajlé- , ) sporttudomany
. . kezelése, sportélet- e
konysag, lazasag tani vonatkozasai fejlodése, ujabb
javitasara. ani vonatkozasa edzésmoddszerekkel,
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Ismerteti a sporto-
16k taplalkozésara
vonatkozo dietetikai
eldirasok hatterét, a
teljesitményfokozas
legalis eszkozeit

- Kondicionalis
képességek fejlesz-
tésének szenzitiv
id6szakai

- Az iziileti mozgé-
konysag fejlesztése
- Statikus (aktiv,
passziv) nyujtas
jelentése

- Dinamikus (aktiv,
passziv) nyujtas
fogalma

- PNF stretching
folyamata

- Ernyeszt6 gyakor-
latok jelentése

Teljesen 6nalldan

Szakszerlien elemzi
amozgasok optima-
lis és gazdasagos
végrehajtasat. Meg-
hatarozza a mozga-
sok térbeli, idébeli,
dinamikai jegyeit.

- Koordinacios
képességek és moz-
gasszerkezet jelen-
tése

- Statikus, dinami-
kus egyensulyozd
képesség jelentése
- Téri tajékozodo
képesség fogalma
-Kinesztézis jelen-
tése

- Ritmusérzék fo-
galma

- Gyorsasagi koor-
dindcid jelentése

Teljesen 6nalloan

Valtozatos forma-
ban hasznalja a
gimnasztika moz-
gas- és gyakorlat-
rendszerét.

- A gimnasztika
mozgas- és gyakor-
latrendszere

- Altalanosan és
sokoldaltan képz6
gyakorlatok fajtai
- Az ember termé-
szetes mozgasai

- Rendgyakorlatok
- Testnevelési jaté-
kok gimnasztikai
feladattal

Teljesen 6nalldan

Az edzés (foglalko-
zas) feladatahoz
igazodo, szakszerti
bemelegitést alkal-
maz.

- Az altalanos be-
melegités jelentése
- Bemelegités fajtai
- Az altalanos be-
melegités blokkjai-
nak mozgéasanyaga
és folyamata

- Sportagi bemele-
gités jelentése

Teljesen 6nalloan

eljarasokkal, tapasz-
talatokkal gazdagit-
hatja.

- Hatarozott, felké-
sziilt és magabiztos,
mert igy valik hite-
lessé a gyakorlatve-
zetések soran.

- Nyitott az inter-
perszonalis kapcso-
latokban, mert em-
berekkel foglalko-
zik.
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5.35.6 A tantargy témakorei

5.356.1 A gimnasztika mozgasrendszere
A gimnasztika torténete, mai értelmezése.
A gimnasztika szerepe, alkalmazasi teriiletei.
Gimnasztikai alapfogalmak (alapforma, kiindul6 helyzet, gyakorlatlanc stb.)
A mozgasszerkezet idébeli, térbeli, dinamikai jegyei, ezek valtoztatasi lehetéségei.
A test sikjai, tengelyei.
A test és a szer egymashoz viszonyitott helyzete.
A rajziras alapelvei.
A rajzirasban hasznalt jelek.
A kiindulo helyzetek rajzirasa (allasok, térdelések, iilések, fekvések, kéz- és labtamaszok,
egyeb tdmaszok, fiiggések és vegyes helyzetek).
Gimnasztikaban hasznalt kartartasok.
Fogasmodok az ujjak helyzete, a tenyér helyzete és a kezek egymastol vald tavolsaga sze-
rint.
A gyakorlatok szakleirasanak szempontjai.
Mozgésok rajzirasa.
Lenditések, lengetések.
Huzasok, csusztatasok.
Emelések, leengedések.
Emelkedések, ereszkedések.
Hajlitasok, nyujtasok.
Dontések, dolések.
Forditas, forgatas.
Fordulat, forgas.
Korzések.
Osszetett tdrzsmozgasok.
Utanmozgasok, rugézasok.
Helyzetcserék.
Szokdelések, szokkenés, ugrasok.
Helyvaltoztatasok.
Dobasok. Emelések, hordasok.
Gyakorlatlancok tervezése, rajzirassal, szakleirassal.
Testnevelési jatékok gimnasztikai feladattal (jatékok, versenyek, valtoversenyek.

5.35.6.2 Gimnasztikai gyakorlattervezés és gyakorlatvezetés
A gimnasztikai gyakorlatok ismertetésének, kozlésének és a gyakorlatok vezetésének a
modszerei (verbalis, vizualis, kevert mdodszerek).
Rendgyakorlatok gyakorlatvezetése.
Nyu;té hatasu alapformak.
Er6sitd hatast alapformak.
Antigravitacios izmok. Izomtérkép.
Ernyesztést és lazitast segitd mozgéasok, modszerek.
Az altalanos bemelegités blokkjai, mozgasanyaga, gyakorlatvezetése.
Mérsékelt nytjto hatast gyakorlatlancok tervezése rajzirassal, szakleirassal.
Keringést fokozo gyakorlatlancok tervezése rajzirasa, gyakorlatvezetése.
Dinamikus nyujté gyakorlatlancok tervezése rajzirasa, gyakorlatvezetése.
A célgimnasztika alkalmazéasanak tertiletei.
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Erdkifejtési modok rendszere.

Dinamikus, statikus er6sité hatast gyakorlatlancok tervezése rajzirasa, gyakorlatvezetése.
A gimnasztikai gyakorlatok varidlasanak kombinalasanak lehetdségei.

Gyakorlatok varialasa a mozgas térbeli Osszetevdinek valtoztatasaval (kiinduld helyzet,
mozgasirany, mozgasterjedelem stb.).

Gyakorlatok varialasa a mozgas idobeli Gsszetevdivel valtoztatasaval (id6tartam, tempd
stb.)

Gyakorlatok varidlasa a terhelési 6sszetevok valtoztatasaval (pl. ellenallas nagysaga, pihe-
n6ido stb.)

Gyakorlatok varialasa kiilonb6z6 eszk6zok hasznalataval.

Kondicionalis képességek fejlesztése gimnasztikaval.

Koordinacios képességek fejlesztése gimnasztikaval.

[ziileti mozgékonysag fejlesztése gimnasztikaval.

Izolacios gyakorlatok. Osszetett gyakorlatok.

32 {itemi hatarozott formaju gyakorlatlancok tervezése, gyakorlatvezetése.
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5.4 Sport agazati kozos tartalmak megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 540/525 éra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanitasi teriilet elméleti és gyakorlati hatteret biztosit a tanulok szamara ahhoz, hogy bévebb
ismereteket szerezzenek egészségligyi, edzéselméleti, gimnasztikai témakorokbol. Feldolgoz-
zak a kiilonbdz0 motoros képességek fejlesztési modszertanat, megismerik a terhelésszaba-
lyozas modszereit kéziszerek gimnasztikai alklamazasaval. Elsajatitjak az elsdsegélynyujtas
alapjait, hiszen tevékenységiik kozben nem kockéztathatjdk a rajuk bizott sportolok testi ép-
ségét, ¢s baleset soran gondoskodniuk kell - a szakemberek megérkezéséig- a sériilt személy
szakszer( ellatdsarol is. Munkdjuk soran nélkiilozhetetlen kommunikacids technikakat sajati-
tanak el, megismerkednek és a sportesemények szervezési alapjaival.
5.4.1 Elsésegélynyujtas tantargy 36/31 éra
5.4.1.1 A tantdrgy tanitdsanak f6 célja
Az elsdsegélynyujtas tantargy célja, hogy a hallgatok megismerjék a legfontosabb altalanos és
konkrét feladatokat a hirtelen fellépd egészségkéarosodasok esetén. Tanuljdk meg azokat biz-
tonsagos és hatékony beavatkozasokat, amelyek segitségével kozvetlen életmentd vagy a si-
lyosbodast megeldzd eredményt érhetnek el.

5.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

5.4.1.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A biologia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
életmiikodések szabalyozéasa, az immunrendszer €s a bor tematikai egységekhez kapcsol-
hatd, azokra épithetd szakmai tartalmak. A testnevelés és sport tantargyon beliil: az
egészségkultura-prevencid tematikai egységhez kapcsolhato, azokra épithetd szakmai tar-
talmak.

5414 A képzés orakeretének legalabb 30%-at gyakorlati helyszinen
(tanmtihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.

5.4.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotodé
ségek 16sség mértéke médok, attitidok digitalis kompe-

tenciak

Baleseti szituacio-
ban felismeri és
elvégzi a legfonto-
sabb altalanos és
konkrét feladatokat,
szakszeru elsOse-
gélyt nytjt, értesiti
a szakellatasért
felelés egészség-
iigyi szakembere-
ket.

Sériiltvizsgalati és
Ujraélesztési proto-
kollok ismeretanya-
ga

Teljesen 6nalloan

Tisztaban van a
kiilonféle baleseti
szituaciokban a
biztonsagos ¢és ha-
tékony beavatkozas
sorendjével és ten-
nivaloival, és ezeket
akar stresszhelyzet-
ben is, 6nalléan
végrehajtja.

Online forrasok
kutatisa bongészo
program segitségé-
vel.
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Szakszertien elvégzi

a vérzéses sériilés- Vérzéscsillapitasi . e

« . Teljesen 6nalléan
nek megfelelé seb- | modszerek
ellatast

Szakszertien végzi
a traumas sériilések
els6segélynyujtasat | Traumas sériilések Teljesen 6nalléan
a szakember meg-
érkezéséig.

54.1.6 A tantargy témakorei

54.16.1 Ujraélesztés
Alapfogalmak, definiciok.
A sériilt vizsgalata, 1égzés, keringés ellendrzése.
Az tjraélesztés ABC-je. Az Gjraélesztés folyamata.
Sériilt vizsgalati protokoll.
Eszméletlenség jelei, stabil oldalfekvés, 1égutbiztositas, 1élegeztetés, a mellkaskompresszio
alkalmazasa.
Defibrillator hasznalata ujraélesztés soran.
Hibak és szovodmények ujraélesztés soran.

54.1.6.2 Sebzések, sebellatas
A sebek fajtai
A vérzések tipusai ¢€s ellatasuk

54.1.6.3 Traumas sériilések
A torés, gerincsériilés, ficam, randulas felismerése, tiinete, ellatasa.
Akut ¢€s kronikus sportsériilések, sportartalmak tipusai, ellatasuk.
Vizbdl mentés szabalyai, modjai, veszélyei a mentést végzd személyre.
Sportsériilések prevencioja

5.4.2 Funkcionalis anatomia tantargy 72/62 ora

5.4.21 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuld ismereteit bovitse az emberi test anatdmidja €s
mitkddése kozti 0sszefiiggések terén, komplex megkozelitésben. Magaba foglalja a szovettani
alapismeretek kibdvitését, a mozgatdrendszer, a keringés, 1€gz€s €s a szabalyzas funkcionalis
elemzésének, tajanatomiai felépités és a mitkodés Osszefiiggéseinek ismeretkoreit. Kiegésziti
az 9. -11. osztalyban tanult anatémiai, élettani, terhelés-€lettani ismereteket, illetve integralja a
4 ¢év soran kiilonbozd tantargyak (kozismereti biologia, komplex természettudomany stb)
keretében az emberi testrdl elsajatitott ismereteket, segitve ezzel a szakmai érettségire torténd

felkésziilést.

54.2.2 A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A tantargyat tekintettel annak tartalmi részletességére, csak biologia szakos kozépiskolai

tandr, vagy a tanitott korosztalyban megfeleld oktatoi tapasztalattal rendelkezd biologus,

orvos, gyogytornasz oktathatja.
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5.4.2.3

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A biologia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test felépitése ¢s mitkddése, a szerve-
zet anyagforgalma, az ¢életmiikodések szabalyozasahoz kapcsolhatd, azokra épithetd
szakmai tartalmak

5424

stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem

5.4.25 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
4 Ismeretek A . e e
seégek 10sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
A mozgatd- és a
t6bbi onfenntartod
_ 51
Ismerteti az egyes iii;fg:jﬁzrrgzer_
onfenntart6 szerv- sett ana t(’)mia% Internetes forrasbol
rendszerek’reszel- ¢lettani ismeret- Teljesen 6nalldan 1,nforma01oka,1t gyut
nek szerepét az £ ek €s csoportosit, pre-
. e 1 anyag szélesitése (o 2110
életmiikodések o . zentaciot allit 6ssze.
gy kibovitése az élet-
fenntartasaban s
kori sajatsagoknak T .
PO Anatomiai, élettani
megfeleld mélység- - ;
ben ismereteit rendsze-

Ismerteti a szabaly-
70 szervrendszer
mikodési elvét
hierarchikus viszo-
nyait, bemutatja a
hormonalis- és idegi
szabalyzas anatomi-
ai és élettani 0ssze-
fliggéseit

A hormonrendszer
és az idegrendszer
korabban megszer-
zett anatomiai,
¢lettani ismeret-
anyaganak szélesi-
tése az ¢letkori
sajatsagoknak meg-
felel6 mélységben

Teljesen 6nalldan

Onalldan ismerete-
ket szerez és alkal-
mazza a szakmai

nyelvet.
Eléadas és projekt-
feladat  keretében

eléad, G1j ismeretek-
re tesz szert és eze-
ket 6sszekapcsolja a
meglévé  ismeret-
rendszerével.
Egyéni, paros és
csoportos munkat
végez, ismerteti az
egylittmiikddés
feladat-megosztas
rendszerét.

Szaknyelv ismerete.

Teljesen 6nalldan

rezi, boviti. A tan-
targy raépild jelle-
gl, ebbdl addéddan
lehetéséget ad az
alapképzés  soran
elsajatitott  ismere-
tek szintézisére,
valamint modot ad a
kiilonb6zé  tanulasi
formak, képességek
gyakorlasara.

A tanuld az 6nalld
ismeretszerzés mel-
lett, tanitva is tanul,
csoportmunka soran
gyakorolja az isme-
ret-atadasi képessé-
geit.

Online forrasokat,
videdkat, esetta-
nulméanyokat keres
a témahoz kapcso-
16ddan.
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5.4.2.6 A tantargy témakorei

54.26.1 Szoveti struktirak élettani vetiiletei
A szerkezeti strukturak szerepe a kovetkezd szovetekben: harantcsikolt izom, simaizom,
sziv-izom, csontszdvet, emberi vér. Magyarazza, hogy a funkci6 hogyan tiikkr6z6dik az adott
szovet szerkezeti strukturajaban.
A csontszovet részletes felépitése, csontanyag (sejtkozotti allomany) kémiai Osszetétele
(szerves ¢€s szervetlen alkotok), ezek szerepe a szovet élettani feladataiban.
Az egyes csontsejt-tipusok szerepe a csontosodas folyamataban.
A harom izomszdvet-tipus felépités és miikodés szempontu Osszehasonlitasa (kontrakcio,
iIzom-rangas, ingerszummacio elve, tartds tetanusz kialakulasa).

54.2.6.2 A vazrendszer felépitése ¢s mitkodése
A csontok szerkezetének vazfunkciokhoz kothetd tulajdonsagait. (fizikai tartd, vérképzés
helyszine, a4svanyianyag raktar).
Az iziiletek tipusainak csoportositdsa azok alakja és tengelyszdma szerint, az egyes iziilet-
tipusok mozgéasai.
A vazrendszer fontosabb iziileteinek (vall-, konyok-, csuklo-, csip6-, térd-, alsé és fels6 ug-
roiziilet) jellemzése, az iziileti tengelyek szama, és az azt megalkoto csontok szerint.
A férfi- és a n6i vazrendszer, kiilondsen a medence-tipusok kozti kiilonbség oka és moz-
gasmindségi kdvetkezményei.
A hossziranyu csontnvekedés és a csont vastagodasanak folyamata.

54.2.6.3 Az izomrendszer felépitése és miikodése
Az izomeredés és a —tapadas fogalmanak ismerete.
A kovetkez6 izmok jellemzbinek (eredés, tapadas, funkcio) ismerete:
A végtagok hajlito- €s feszitd, kozelitd €s tavolitd izmai koziil: (két- és haromfejii felkar-
izom, deltaizom, holldcsérkarizom, csipdizmok, kis- kozépsd- és nagy farizom, két- és
négyfejli combizom, féslis és karcstizom, hosszu- a rovid- és nagy kozelitéizom, az eliilsd
sipcsonti izom, haromfejli ldbszarizom)
A nyak- és hatizmok koziil: fejbiccentd izom, csuklyasizom, lapockaalatti izom, nagy rom-
buszizom, széles- és hosszu hatizom),
Mellkas izmai koziil: rekeszizom bordakdzi izmok, Kis és nagy mellizom.
Hasizmok (egyenes-, kiils6 ferde-, belsé ferde- és harant hasizom, csipéhorpaszizom eliilsé
flirész-izom.).
A szarkomer részei, molekularis struktardja és funkcidja kozti Osszefiiggés, az izom-
Osszehuzodas kémiai feltételrendszere, az izomrost energetikai folyamatai

5.4.2.6.4 Keringési rendszer részeinek szerepe az ¢letmiikddések fenntartasaban
A vérrdl alkotott szovettani ismeretek bdvitése: a hemoglobin molekula vordsvértestek jel-
lemz6it meghataroz6 tulajdonsagai.
A sériilt érfal, a vérlemezkék, a trombin, a fibrin, a kalciumion, K-vitamin szerepe a véral-
vadas folyamatéaban.
A vérszegénység lehetséges okai. A véralvadasi folyamat rendellenességeinek Szerepe a
vérzékenység, illetve trombozis kialakulasaban.
Az artérias erek szerepe a szabalyzasi folyamatokban.
A hajszélerek keringési jellemzdi, funkcidja az anyagceserében.
A vérnyomas valtozasanak elemzése, a véraramlas sebessége, az erek keresztmetszetének
alakulésa a keringési rendszerben.
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A sziv teljes ingeriiletkeltd €s vezetd rendszerének részei, valamint a szivritmus idegi sza-
balyzasanak modja. A szivciklus.

5.4.2.6.5 Légzorendszer részeinek szerepe az életmitkddések fenntartasaban
A légzés szervezet- és sejtszintll folyamatainak 0sszefiiggésbe hozasa. A légcsere, a gaz-
csere €s a sejtlégzés Osszefiiggései.
A sejtlégzés fO 1€pései (aerob és anaerob ut) a kétféle metabolizmus szerepe az izommiiko-
désben.
A tiidoben ¢és a szovetekben folyd gazcsere difftizios elve, a 1égzémozgasok kovetkeztében
kialakulé nyomasvéaltozasok szerepe a 1égzési gazok transzportjaban.
A légcsere biomechanikai értelmezése a Donders modell alapjan.
¢s a mechanoreceptorok helye és szerepe a 1égzésszabalyozasban. A 1égzésvezérlés idegi
szabalyzasa.

5.4.2.6.6 Szabalyzorendszer egyes elemeinek szerepe az érzd és mozgatd teriiletek
miikddésének dsszehangoldsdban

A motivacios allapotok szerepe magatartasunk irdnyitasaban. Az agykéreg szerepe az aka-
ratlagos mozgasok kialakitadsaban.
A mozgatdpalyak keresztezddéseinek funkcionalis kovetkezményei.
A kéreg alatti magvak, a kisagy és az atkapcsoldodasok szerepe az automatizalt mozgasok
szabalyozasaban.
A Kkisagy funkcioi (mozgaskoordinacio, finomhangolas, sziirés).
A szimpatikus és a paraszimpatikus idegrendszer anatomiai vetiiletének és miikodésének
Osszehasonlitasa.
A vegetativ szabalyozés hatdsa az életfolyamatokra. (a szembogar (pupilla), a vazizom, a
bél, a sziv és a vérerek szimpatikus és paraszimpatikus befolyasoldsa). A keringés és a
testhdmérséklet szabalyozasa.
Az 6roklott emberi magatartasformak. A feltételes reflexek szerepe az ember tanulasi fo-
lyamataiban, komplex viselkedésében

5.4.3 Terhelésélettan tantargy 72/72 ora

54.3.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja

A sport agazatban tanul6 a korabbi kdzismeretei és szakmai tantargyak tartalmara és sport- beli
gyakorlati tapasztalataira alapozva ismerje meg az edzés szervezetre gyakorolt hatasat, a
kiilonboz6 szervrendszerek terhelésre adott alkalmazkodasi reakcioit. A tantargy tanulasa soran
sajatitsa el a kiilonbozd életkorokban adagolt terhelések jellemzdit, legyen képes moz-
gasprogramokat ajanlani kiilonb6zd kronikus betegségekben szenveddknek. Ismerje meg a
sportolok taplalkozasi sajatossagait, a teljesitményfokozas eszkozeit. A tantargy ismeretanya-
géra tdmaszkodva a tanuldi késébbi tanulmanyai soran képessé valjon arra, hogy életkorhoz,
eloképzettséghez igazodo edzéseket, sportfoglalkozasokat tervezzen €s vezessen a verseny- €s
a szabadiddsportban egyarant, hatékony tanacsokkal segitsen egy ¢élet-modprogram kialakita-
saban.

5.4.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vo-
natkoz6 specialis elvardsok
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5.4.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A biologia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
¢letmiikddések szabalyozasa témakorokhoz kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartal-
mak.

A testnevelés €s sport tantargyon beliil: az egészségkultira-prevencio tematikai egység-
hez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartalmak. Az edzéselmélet alapfogalmai, a
homeosztazis, terhelés, alkalmazkodas, tilkompenzacio osszefliggései.

5.43.4

stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

5.4.3.5 A tantirgy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Onillésag és fele- | Elvart viselkedés- méahoz koétédé
> Ismeretek P . o R
ségek 10sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Az edzés, edzés-
Felhasznalja az rendszer, terhelés
edzés szervezetre edzésalkalmazko- . .
. , , . Online forrasokat,
gyakorolt hatasat, a | das, homeosztazis, (deok
kiilonb6z6 szerv- tulkompenzacid : A tantargy ismeret- videdkat, esetta-
. Teljesen nalloan arey | nulmanyokat keres
rendszerek terhelés- | fogalma. anyagara timasz- -
. . ; a témahoz kapcso-
re adott alkalmaz- Terhelés anyagcse- kodva felismeri a 16déan
kodasi reakcioit rét modosito hatasai sportolok, a hozza- '
munkaja soran. az egyes szervrend- juk forduld, egész-
szerekben

Elkiiloniti a kiilon-
boz6 életkorokban
alkalmazhato terhe-
lések jellemzdit,
kiilonboz6 korcso-
portok részéra moz-
gasprogramot allit
0ssze.

A naptari és biolo-
giai ¢életkor kiilonb-
sége.

Terhelés és biologi-
ai életkor 6sszefiig-
gései, a szenzibilis
iddszak fogalma,
egyes motoros ké-
pességek szenzibilis
iddszakai.

Teljesen 6nalldan

Figyelembe veszi az
esetlegesen fennallo
kronikus betegsége-
ket, és ezeknek
megfeleléen médo-
sitja az edzés soran
alkalmazhato terhe-
lést.

Kronikus betegség
fogalma.

Gyakori kronikus
betegségek tiinetei,
kezelése, sportélet-
tani vonatkozasai

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a sporto-
16k taplalkozésara
vonatkozo dietetikai
eloirasok hatterét, a
teljesitményfokozas
legalis eszkozeit

A sporttaplalkozas
alapelveinek isme-
rete, a taplalkozas
folyamata és a tap-
anyag-osszetétel
hatasa a sporttelje-
sitményre. A sza-
balyzas terhelésélet-
tani vonatkozasai

Jeloljon ki egy
elemet.

ségiiket meglrizni,
testkultarajukat
fejleszteni vagyo
emberek képessége-
inek biologiai korla-
tait. Felméri a fizi-
kum mdogott meg-
hiz6d6 biologiai
adottsagokat, hogy
a késdbbiekben
ezekre az ismere-
tekre épiil6 szakmai
tartalom birtokaban
életkorhoz, el6kép-
zettséghez igazodo
edzéseket, sportfog-
lalkozasokat tervez-
zen és vezessen,
hatékony tanacsok-
kal segitse a ra
bizottakat egy sze-
mélyre szabott
¢életmodprogram
kialakitasaban

5.4.3.6

A tantargy témakorei
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54.36.1 Edzéselméleti 6sszefoglalas, a terhelés soran a szervezetben végbemend
valtozasok
Az edzés, edzésrendszer fogalma, jellemzdi.
A terhelés fogalma, kiilsé és bels6 terhelés, kiilsé terhelés Gsszetevoi.
Az edzésalkalmazkodés fogalma.
A talkompenzacié folyamata.
A homeosztazis fogalma, jellemzoi.
Terhelés hatdsara a szervezetben végbemend teljesitménycsokkentd valtozasok (hiperter-
mia, dehidratacio, sovesztés, hemokoncentracidé valtozasa, vér kémhatasanak valtozasa,
vércukorszint valtozasa).
Védekezés a karos hatasok ellen

5.4.3.6.2 Energiaszolgaltato folyamatok a szervezetben
Sejtszintli energiaszolgaltatd folyamatok ismerete (biologiai oxidacid, erjedés). A biologiai
oxidacio szakaszai, az egyes szakaszok biokémiai folyamatai.
A glikolizis és az erjedés biokémiai kapcsolata. A Pasteur-effektus fogalma.
Az energiaszolgaltato folyamatok tipusai (anaerob alaktacid, anaerob laktacid, aerob).
Az energiaszolgaltato folyamatok iddrendi valtozasai.
Steady state, anaerob kiiszob fogalma

54.3.6.3 Terhelés hatasa a mozgatd szervrendszerre
A mozgatdrendszer részei, feladatai.
A csontok tipusai, csoves csont felépitése, csontnovekedés.
A csontok 0sszekottetése, iziilet felépitése.
Az izomszdvet felépitése.
Az izommiikodés mechanizmusa.
Az izomkontrakcid tipusai.
Az izomrostok tipusai, jellemz6i.
A passziv mozgatorendszer adaptacios folyamatai.
Az aktiv mozgatorendszer adaptacios folyamatai.

54364 Terhelés hatasa a 1égzési szervrendszerre
A 1égzési rendszer részei, feladatai.
A tiidd jellemzése.
A légzdrendszert jellemzd élettani mutatok (1égzésszam, 1égzési térfogat, 1égzési perctér-
fogat, vitalkapacitas).
A tiid6 adaptacios folyamatai.
A 1égzOrendszert jellemzd €lettani mutatok valtozasai terhelés hatdsara, az edzett és a nem
edzett szervezet mutatdinak dsszehasonlitasa.
Az aerob kapacitas fogalma, jelentosége.

5.4.3.6.5 Terhelés hatasa a keringési rendszerre
A keringési rendszer részei, feladatai.
A sziv jellemzése (elhelyezkedés, felépités, 6nallo ingerkeltd és ingeriiletvezetd rendszer).
A nyirokrendszer jellemzése.
Az egyes értipusok dsszehasonlitasa.
A vér 0sszetevoi, jellemzése.
A keringési rendszert jellemz6 €lettani mutatok (vérnyomas, pulzus, pulzustérfogat, perc-
térfogat).
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Egy aerob és anaerob munkat végzé sportolo terhelés alatti vérnyomasvaltozasainak dssze-
hasonlitasa.

Kiilonb6z6 pulzusfajtak és jelentdségiik (ébredési, nyugalmi, munka, maximalis, visszaal-
lasi).

A sziv adaptacios folyamatai. Edzett sziv, edzésbardycardia.

A szivmikddés adaptacios folyamatainak dsszehasonlitdsa egy aerob és egy anaerob mun-
kat végzo sportolo esetében.

A keringési rendszert jellemz0 élettani mutatok valtozasai terhelés hatasara, az edzett és a
nem edzett szervezet mutatdinak dsszehasonlitdsa

5.4.3.6.6 A terhelés és a szabalyozoé rendszer kapcsolata
A vezérlés €s a szabalyozas 6sszehasonlitasa.
A szabalyozas feladatai. Negativ visszacsatolas.
A hormonrendszer és az idegrendszer feladatainak 6sszehasonlitasa.
Mirigy fogalma, tipusai.
Hormon fogalma, tipusai.
Az agyalapi mirigy hormonjai.
A terhelésben fontos szerepet jatszo mirigyek és hormonjaik (pajzsmirigy, mellékvese,
hasnyalmirigy, nemi mirigyek)
Rendszeres terhelés hatasara végbemend hormonalis valtozasok.
Az idegszovet felépitése (neuron, gliasejtek).
Elemi idegjelenségek (nyugalmi és akcios potencial, szinapszis jellemzése).
A mielinizaci6 és a mozgastanulas kapcsolata.
A terhelés és a szimpatikus tulsaly kapcsolata.
A Selye-féle stresszelmélet.
Mozgat6 (piramis €s extrapiramis) palyak jellemzése, kapcsolatuk a mozgés végrehajtasa-
val.
Az idegrendszer adaptacios folyamatai

5.4.3.6.7 A terhelés ¢és a taplalkozas kapcsolata
Tapanyagok fogalma, csoportositasa.
Téplalkozas és sporttaplalkozas dsszehasonlitasa.
A sporttaplalkozas alapelvei.
Téplalkozas a terhelés el6tt, alatt és utan

5.4.3.6.8 Kiilonbozd életkorok terhelésélettani sajatossagai
Naptari és biologiai €letkor fogalma.
Terhelés és biologiai életkor.
Szenzibilis idészak fogalma.
Az egyes motoros képességek és szenzibilis id6szakaik.
Eréfejlesztés kiilonbozo életkorokban.
Az iddskori sportolas jellemzdi.

5.4.3.6.9 Fogyatékkal é16k, kronikus betegek és terhesek terhelésének sajatossagai
Fogyatékossag fogalma, tipusai.
Fogyatékkal €16k sportolasanak jellemzoi.
Krénikus betegség fogalma.
Gyakori kronikus betegségek (cukorbetegség, asztma, kronikus elhizas, epilepszia, magas
vérnyomas).
Kronikus betegek sportolasanak jellemzoi.
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A terhesség és a sportolas kapcsolata.

5.4.3.6.10 A teljesitményfokozas
A teljesitményfokozas megengedett és tiltott modszerei és eszkozei.
A dopping fogalma. Doppingosztalyok.
Az antidopping program.

5.4.4 Edzéselmélet Il. tantargy 7272 ora

54.4.1 A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy elméleti hatteret biztositson a sport d4gazatban tanulok sza-
mara a gyakorlati feladatok elvégzéséhez. A tananyag elsajatitasa soran megismerik az adek-
vat, képzettséget és életkort figyelembe vevo képességfejlesztési modszereket. Elsajatitjak az
edzés (foglalkozas) tervezésének moddszertani alapjait. Ezaltal képessé valnak tudomanyosan
megalapozott sportfoglalkozasok tervezésére, edzésprogramok dsszeallitasara.

54.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.4.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A bioldgia-egészségtan tantargyon beliil: az emberi test, a szervezet anyagforgalma, az
¢letmikodések szabalyozasa egységekhez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartal-
mak. A testnevelés és sport tantargyon belill: az egészségkultura-prevencid tematikai
egységhez kapcsolhatd, azokra épithetd szakmai tartalmak (motoros képességek fogalma,
csoportositasa). Az anatomiai-€lettani ismeretek tantargyon beliil: pulzustan, homeoszta-
zis fogalma, az egyes szervrendszerek élettana kiilonos tekintettel a mozgato, keringési és

1égzési szerv-rendszerre.

54.4.4

stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

5.4.4.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotodé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Azon.osltja, az ggyes T.(?reks.z ik a deflm_ Adott fogalmak,
kondicionalis és ciok, Osszefiiggések \ N .

C . . . . 112 it s relevans szovegré-
koordinacios képes- | Motoros képességek | Teljesen 6nalldan megértésére. Kk . li
ségeket fejlesztd megjelené-si for- szek kerescse ONTING

- 5 . . dokumentumokban
modszereket. mai, az egyes moto- Hitelességre, alapos
Sajat teriiletén ros képességeket szakmai tudds meg-
mozgasformakat, felmérd eljarasok és szerzésére  torek-

gyakorlatsorokat
alkot az egyes testi
képességek fejlesz-
tésére.

azok fejlesztésének
mobdszerei.

Instrukcié alapjan
részben Onalléan

szik, késébbi gya-
korlati feladatainak
sikeres megoldasa
érdekében.
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Sajat sportagédban
megtervezi az adott
id6szakhoz, korosz-
talyhoz, el6képzett-
séghez igazodo
képességfejlesztd
tevékenységet

Edzéselvek, edzés-
tervezés folyamata,
alapelvei.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

A sportagi mozgas-
formak oktatasat a
tanult modszertan
alapjan végzi.

Mozgastanulas
fazisai.

Teljesen 6nalldan

Aktivan és koopera-
tivan vesz rész a
feladatmegoldasok-
ban a kiilonb6z6
munkaformakban.

Grafikus és tablaza-
tos edzéstervek
elemzése.

5.44.6

5446.1

funkcioi.

A tantargy témakorei

A motoros képességfejlesztés modszertana
Pulzus fogalma, tipusai (ébredési, nyugalmi, munka, visszaallasi) és a kiilonb6z6 tipusok

A terhelés intenzitasa, a pulzus és a fejlesztendé motoros képességek kapcsolata.

Az izomer? fejlesztésének modszertana (életkori sajatossagok, fejlesztési modszerek, mod-
szertani alapelvek).
Az izomer6 felmérésére szolgalo eljarasok.
Az alloképesség fejlesztésének modszertana (€letkori sajatossagok, fejlesztési modszerek,
modszertani alapelvek).
Az alloképesség felmérésére szolgalo eljarasok.
A gyorsasag fejlesztésének modszertana (€letkori sajatossagok, fejlesztési modszerek,
modszertani alapelvek).
A gyorsasag felmérésére szolgalod eljarasok.
Az iziileti mozgékonysag fejlesztésének moddszertana (életkori sajatossagok, fejlesztési

modszerek, mddszertani alapelvek).

Az iziileti mozgékonysag felmérésére szolgalo eljarasok.
A koordinacios képességek fejlesztésének modszertana (életkori sajatossagok, fejlesztési

modszerek, modszertani alapelvek).

Az koordinacios képességek felmérésére szolgalod eljarasok.

54.46.2

A mozgastanulas

A mozgaskoordinacid és a mozgaskészség fogalma, Osszefiiggései.
A mozgasszerkezet fogalma, nyilt és zart jellegli mozgaskészségek.
A mozgastanulas alapfeltételei, jellemzdi.
A mozgastanulas jellemz0i, Szakaszai, az edzok feladatai.
A Meinl-Schnabel-féle mozgastanulasi modell.

5.4.4.6.3

Edzéstervezés, foglalkozastervezés

Az edzéstervezés alapelvei, 1€pései.

Edzéstervek tipusai

Fitnesz foglalkozasok tervezésének alapelvei, 1épései.
Sportag-specifikus edzéstervezés.

Edzéstervezés utanpotlas kortiaknal, haladoknal, élversenyzoknél.
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5.4.5 Edzésprogramok Il. tantargy 108/108 ora

5451 A tantargy tanitdsanak f6 célja

Az edzésprogramok II. tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok kozvetlen, €letszerti tapasz-
talatokat szerezzenek a sportolok felkészitési- felkésziilési folyamatardl, vagy a fitnesz-
wellness szektor altal kinalt testedzési lehetdségekrol. Kiemelt cél, hogy a tanulok — a meg-
adott szempontok szerint - részt vegyenek az edzésprogramokban, tapasztalataikat elemzések
formajaban értékeljék, tovabba, hogy kondicionalis és koordinacids képességeik folyamatosan
fejlodjenek.

5452 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5453 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A testnevelés tantargyon beliil: motoros képességek jellemzdi és fejlesztési modszerei,
sportfoglalkozas felépitése. Az edzéselmélet tantargyon beliil: terhelés hatdasmechanizmu-
sa, motoros képességek felosztasa, Osszefiiggései, elfaradasi sajatossagok, szenzitiv ido-

szakok.

5454

(tanmiihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen

5.4.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
} Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz koétédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak

Elemazi és értékeli
az edzéstervek
(foglalkozastervek)
gyakorlati megvalo-
sitasat, a tapasztala-
tokat hasznositja
tovabbi munkaja
soran.

Sziikség esetén
rajzirast alkalmaz

Edzésnapld tartalmi
elemei

Teljesen 6nalldan

- Nyitott mas moz-
gasformak ismeret-
anyaganak befoga-
daséra.

- Egyiittm{ik6do,,
mert a csoportos
foglalkozasokon a
résztvevok igényét
figyelembe kell
lennie.
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A korszert edzésel-
vek és —modszerek
figyelembevételével
céliranyosan fej-
leszti a foglalkoza-
sokon résztvevok
motoros képességeit

- Rovid tavu alloké-
pesség fejlesztése.

- Kozéptavu alloké-
pesség fejlesztése.

- Hosszu tavu allo-
képesség fejleszté-
Se.

- Alloképesség
fejlesztése tartos
modszerekkel.

- Alloképesség
fejlesztése intervall
madszerrel.

- Alloképesség
fejlesztése ellendrzo
(vagy verseny)
modszerrel

Teljesen 6nalldan

Munkéja soran
figyelembe veszi a
fejleszthetdség
szenzitiv id6szakait,
ugyanakkor torek-
szik a képességek
harmonikus fejlesz-
tésére is

- Az iziileti mozgé-
konysag fejleszté-
sének elmélete

- Az iziileti mozgé-
konysag passziv
fejlesztése.

- A mozgasérzéke-
1és (kinesztézis)
fejlesztése.

- Az egyensulyozasi
képesség fejleszté-
se.

- Aritmusérzék
fejlesztése.

- Areagalasi képes-
ség fejlesztése.

- A téri tajékozodasi
képesség fejleszté-
Se.

- Az 6sszekapcso-
16dasi képesség
fejlesztése.

- A differencialo
képesség fejleszté-
Se.

Teljesen 6nalldan

- Egyes sporttevé-
kenységek gyakor-
lasa balesetveszélyt
jelenthet, ezért jol
eld kell készitenie
foglalkozasokat.

- A gyakorlatok
tervezése soran
kreativ és 6nallo.

- A szabalyismere-
tek tudataban a
"Fair Play" szelle-
misége szerint cse-
lekszik

- Az interperszona-
lis kapcsolatokban
rugalmas, 1évén
emberekkel foglal-
kozik.

45/72. oldal




Meghatarozza az
adott motoros ké-
pesség fejlesztését
célzo6 gyakorlatokat

Altalanos eréfej-
lesztés

- Specialis er6fej-
lesztés

- Pozitiv dinamikus
(legy6z0) erdfe;j-
lesztés

- Negativ dinamikus
(fékezd) erdfejlesz-
tés

- Statikus (izometri-
as) erofejlesztd
gyakorlatok

- Intermedialis
(izokinetikus) er6-
fejleszt6 gyakorla-
tok

- Maximalis erd
fejlesztése

- Gyorsasagi erd
fejlesztése

- Alloképességi erd
fejlesztése

Teljesen 6nalldan

Grafikonok, abrak
elemzése

A korszerli edzésel-
vek és —modszerek
figyelembevételével
céliranyosan fej-
leszti a foglalkoza-
sokon résztvevok
motoros képessége-
it.

- Gyorsulasi képes-
ség fejlesztése

- Gyorsasag (cikli-
kus helyzet- és
helyvaltoztatasi
gyorsasag) fejlesz-
tése

- Gyorsasagi allo-
képesség fejlesztése

Teljesen 6nalldan

5.4.5.6 A tantargy témakorei

5456.1

Intermedialis (izokinetikus) eréfejleszt6 gyakorlatok

Motoros képességfejlesztés Il.
Altalénos eréfejlesztés
Speciélis erofejlesztés
Pozitiv dinamikus (legy6z6) eréfejlesztés
Negativ dinamikus (fékezd) erdfejlesztés
Statikus (izometrias) erdfejleszté gyakorlatok

Maximalis erd fejlesztése
Gyorsasagi erd fejlesztése

Alloképességi erd fejlesztése

A reagélés gyorsasaganak fejlesztése

A mozdulatgyorsasag (aciklikus mozgasgyorsasag) fejlesztése

Gyorsulasi képesség fejlesztése

Gyorsasag (ciklikus helyzet- és helyvaltoztatasi gyorsasag) fejlesztése

Gyorsasagi alloképesség fejlesztése (Valamennyi fejleszté modszer elsajatitasa konkrét
gyakorlatok €és edzésprogramok végrehajtasa titjan torténik.)
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5.45.6.2 Edzés (foglalkozas) latogatas, dokumentalas II.
Kezd6 és halado fittségi edzésprogramok megtekintése (fitness-wellness instruktor).
Fitnesztermek és fitnesz orak latogatasa (fitness-wellness instruktor).
Versenyek latogatasa (sportedzo).
Szakmai rendezvények, workshopok latogatasa (fitness-wellness instruktor)
Sajat sportagaban amat6r sportolok és profi versenyzok edzéseinek megtekintése (sport-
edz0)
Mas sportagak/mozgasformak edzésprogramjainak és versenyeinek megtekintése.
Meérkozés latogatasok soran sajat sportagi jegyzokonyvek készitése.
Mas sportagak (csapatsportok, sportjatékok) jegyzokonyv vezetésének elsajatitasa.
Kiilonbdz6 mozgasformak vided elemzése.
Elére megadott szempontok szerint a mérkdzés latogatasok soran statisztikdk készitése,
elemzése. (Minden esetben a gyakorlatvezet6 hatarozza meg a latogatasok részletes felada-
tait.)

5.4.6 Gimnasztika Il. tantargy 36/36 ora

54.6.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantirgy tananyagtartalménak feldolgozasa sordn a tanuldok korabbi ismeretikre alapozva
megismerkednek a kéziszerrel és egyéb szerekkel végzett gimnasztikai gyakorlatok tervezés-
ével, vezetésével. Megismerkednek a korszerii, edzdtermekben hasznalt szerekkel (pl. TRX,
bosu). Megtanuljak hogyan modosithatd az egyes gyakorlatok hatdsa, a terhelés szabalyozasa
azok hasznalataval.

5.4.6.2 A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

5.4.6.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A testnevelés tantargyon beliil: bemelegités, gimnasztikai gyakorlatok felépitése, gyakor-
lat-vezetési modszerek, gimnasztikai szaknyelv ismerete. Az edzéselmélet tantargyon be-
lil: a mozgasok szerkezeti elemei, a terhelés dsszetevdi, a kiilsd terhelés szabéalyozasi le-
hetdségei. Az anatdmiai-¢lettani ismeretek tantargyon beliil: emberi test felépitése,
izommiikodés tipusai antagonista-szinergista mikodés, iziiletek felépitése, tipusai.

54.6.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen
(tanmtihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.
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5.4.6.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Pontosan és kozért-
het6en hasznalja a

szaknyelvet. Sziik-
ség esetén rajzirast
alkalmaz

- A gimnasztika
szakleirasa és a
gyakorlatok abrazo-
lasa

- Gimnasztikai
szaknyelv alapelve-
inek ismerete

- Rajziras jelrend-
szerének alkotoele-
mei

Teljesen 6nalldan

Valtozatosan alkal-
mazza a gyakorla-
tokat a terhelési
Osszetevok ismeret-
ében.

- Gyakorlatok ter-
vezése, gyakorlatok
varialasa és kombi-
nalasa

- Gyakorlatok kiin-
duldhelyzetének
valtoztatasi lehet6-
ségei

- Gyakorlatok moz-
gasiitemének val-
toztatasi lehetdségei
- Terhelési mutatok
valtoztatasi lehetd-
ségei kéziszerek
hasznalataval

Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan

Elemzi a mozgaso-
kat és felismeri a
mozgésokat 1étre-
hozé izmokat.

- Gyakorlatelemzés
jelentése

- Az ember nagy
izomcsoportjai

- Antigravitacios
izmok jelentése

- [ziileti mozgasok
fajtai

- Célgimnasztika
jelentése

Teljesen 6nalldan

Szakszertien és
hatékonyan iranyitja
a gyakorlatok vég-
rehajtasat. Ki tudja
valasztani a koriil-
mények egylittes
mérlegelését kove-
téen a megfeleld
gyakorlatvezetési
madszert

- Gyakorlatvezetési
mobdszerek

- Verbalis ismerte-
tés (szobeli kozlés)
modszerei

- Vizualis kozlés,
ismertetés (megmu-
tatas modszere,
szemléltetés) mod-
szere

- Vegyes gyakorlat-
kozlési modszerek

Teljesen 6nalldan

Az edzés (foglalko-
z4s) feladatahoz

igazodo, szakszerti
levezetést alkalmaz.

Edzés végi leveze-
tés folyamata

Teljesen 6nalloan

- Nyitott mas moz-
gasformak ismeret-
anyaganak befoga-
daséra.

- Egyiittmiik6do,
mert a csoportos
foglalkozasokon a
résztvevok igényét
figyelembe kell
lennie.

- Egyes sporttevé-
kenységek gyakor-
lasa balesetveszélyt
jelenthet, ezért jol
el6 kell készitenie
foglalkozasokat.

- Kreativ és 6nallo a
gyakorlatok terve-
z€se soran.

- A szabalyismere-
tek tudataban "Fair
Play" szellemil.

- Rugalmas az in-
terperszonalis kap-
csolatokban, mert
emberekkel foglal-
kozik.
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5.4.6.6 A tantargy témakorei

5.4.6.6.1 Kéziszerrel- és egyéb szerrel végzett gyakorlatok
Er6sito hatast kézisulyzos gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-,
mell-, torzs-, labizom erdsité gyakorlatok)
Er6sitd hatasa gimnasztikai labdas gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-,
vall-, hat-, mell-, térzs-, 1abizom er6sité gyakorlatok)
Er6sit6 hatasa rugalmas ellenallasossal, gumikotéllel végzett gyakorlatok megismerése,
tervezé-se, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-, térzs-, labizom er6sité gyakorlatok)
Felfiiggesztéses eszkozzel, TRX-szel végzett erdsitd hatdsu gyakorlatok megismerése, ter-
vezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-, térzs-, 1abizom er6sité gyakorlatok)
Paros ¢és tarsas gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-,
torzs-, labizom erdsité hatasu gyakorlatok)
Zsamoly ¢és padgyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-,
torzs-, labizom erdsité hatasu gyakorlatok)
Bordasfal gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-,
torzs-, laizom erdsitd gyakorlatok)
Ugré kotél gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-,
torzs-, laizom erdsitd gyakorlatok)
Medicin labda gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa (kar-, vall-, hat-, mell-,
torzs-, lab-izom erdsitd gyakorlatok)
Eréfejleszto gépekkel, csigas szerkezetekkel végzett er6sitd hatasu gyakorlatok (kar-, vall-,
hat-, mell-, torzs-, labizom erdsit6é gyakorlatok)
Bot gyakorlatok megismerése, tervezése, rajzirasa.
Egyéb eszkozzel (pl. bosu, "hajokotél") végzett gyakorlatok megismerése, tervezése, rajz-
irasa.

5.4.7 Kommunikacio tantargy 72[72 éra

5.4.7.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy tanitdsanak célja a kommunikécios készség szakmaspecifikus fejlesztése, szitudci-
6hoz kotott megfeleld és tudatos alkalmazasa. A szovegértési és szovegalkotasi készségek
fejlesztése annak érdekében, hogy onalldan, illetve masokkal egylittmiikodve a tanuld képes
legyen a verbalis és nem verbalis kommunikacié megfelelden kivalasztott eszkdzeinek célird-
nyos haszndlatira a kommunikacios helyzetnek (tér, 1do, cél, résztvevok) megfelelden. Az
asszertiv kommunikacids eszkzok ismerete €s alkalmazasa az interakcio soran.

5.4.7.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvardsok

5.4.7.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A magyar nyelv és irodalom tantargyon beliil: kommunikacids alapismeretek., beszéd-
helyzetek, dramatikus jatékok, retorikai ismeretek témakorokhoz. A Sportpszicholdgia
tantargyon beliil: agressziv, passziv és asszertiv viselkedés témakorhoz.

5474 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen
(tanmtihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.
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5.4.7.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Onalléan, vagy
masokkal egytitt-
miikédve a tanuld
céliranyosan és az
adott szitudcionak
megfelelden hasz-
nalja az asszertiv
kommunikacid
eszkozeit. Kapcso-
latot teremt kornye-
zetével.

A verbalis és non-
verbaliskommuni-
kacio fogalma,
tényezdi, funkcioi.
A nyelvi és nonver-
balis kifejezdeszko-
z0k ismerete, értel-
mezése, retorikai
alapfogalmak.

Teljesen 6nalldan

Ismerteti és alkal-
mazza a kulturalt
vita szabalyait,
allaspontja mellett
logikusan érvel,
vitapartnereivel
nyitottan, tisztelet-
tudéan kommunikal

Az asszertiv kom-
munikécio retorikai
eszkozei, az érvelés
technikai.

Teljesen 6nalldan

Felismeri, értelmezi
a gyakorlati szitua-
ciokban megjelend
kommunikacios
elemeket. A szitua-
cionak megfeleld
nyelvi eszkozokkel

Az alkalmazhato
kommunikacios
formak, miifajok
(szemé-
lyes/csoportos be-
szélgetés, megbe-
szélés; terv; besza-
molo; értekezlet;

Teljesen 6nalldan

Az elsajatitott szo-
vegértési és szoveg-
alkotasi készségeket
a gyakorlatban
alkalmazza. Az
informaciot hatéko-
nyan befogadja,
magatartasaval
segiti a kommuni-
kacios folyamatot.
Az érvelés és a
cafolat médszereit
alkalmazza vita-
helyzetben, képes a
sajat és a tobbi
résztvevo érdekeit
felismerni, elkiiloni-
teni, értékelven
kommunikalni.

A sportszakemberi
szerepnek megfele-
16en vesz részt a
foglalkozasa soran
jellemz6 interakci-
okban.

Online videdkban
azonositja a kom-
munikacios eleme-
ket.

kommunikal. utasitas stb.) isme-
rete
54.7.6 A tantargy témakorei
54.76.1 A kommunikaci6 szerepe és alapformai

Kommunikacié fogalma, tényezo6i, funkcioi, és mellékfunkcioi.
Nem nyelvi kifejez6eszk6zok alkalmazasanak lehetdségei: az €18sz6 zenei kifejezdeszko-
zei, a nonverbalis kommunikacio altal kozvetitett jelzések értelmezése.
A testbeszéd, a térkdzszabalyozas szerepe a kommunikacios folyamatban, értelmezése és
tudatos alkalmazasa kiilonféle kommunikécios helyzetekben.
A gyakorlatban megjelend nem nyelvi kifejezéeszk6zok értelmezése és elemzése (példaul
kép- és hanganyag alapjan).
Kommunikaci6 tipusai, azok jellemzdi: személyes, csoportos, nyilvanos és tomegkommu-

nikacio.

Beszédhelyzetek megitélése; a megfeleld stilus és magatartds értelmezése, alkalmazasa.
Kommunikacios zavarok felfedezése, elharitasa.
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5.4.7.6.2 Befolyésolas, meggydzés és asszertivitas a kommunikaciés folyamatok-
ban

Az asszertiv kommunikacio fogalma.
Az asszertiv kommunikacio jellemz6i, nyelvi és nem nyelvi formai.
Az informacid hatékony befogadésa, értelmezése, a szitudcionak megfeleld onérvényesités.
Az asszertiv meggy0z¢es retorikai eszkdzei, érvelési technikai,
A megfelel6 kommunikécios eszkdzok alkalmazasa az érzelmi és értelmi hataskeltésre.
A kulturalt vita felépitése, szabalyai, az érvelési és a cafolat modszerei, a hatasos eléadas-
mod eszkdzei, szemléltetésének modjai (bemutatas, prezentacio stb.)
A hatasos meggy06zés és véleménynyilvanitas nyelvi (mondat- és szovegfonetikai eszko-
z0k) és nem nyelvi kifejezésbeli eszkozeinek alkalmazasa kiilonféle szovegmiifajokban, az
audiovizualis és multimédias kozlés kiilonb6z6 formdiban.

5.4.7.6.3 A szakmaspecifikus interakciok hatékony kezelése
A szakmaspecifikus interakciok soran megjelend szituaciok (edz6-sportolo; oktato-tigyfél;
edzd-sportszervezet; edzO-nyilvanossdg; edzdé-tanintézmény stb.), szinterek (edzés, ver-
senyhelyzet, egyesiilet, média, iskola stb.) ismerete.
Az alkalmazhat6 kommunikaciés forméak, miifajok (személyes/csoportos beszélgetés,
megbeszEl€s; terv; beszamolo; értekezlet; utasitas stb.) ismerete.
A sportolok motivalasa, véleményformalas, reflektalas a fennallo kommunikacids tényezok
figyelembevételével, a megismert kommunikécios technikak alkalmazasaval.
A gyakorlati szitudciok, a megjelend kommunikacios elemek felismerése, értelmezése,
elemzése (példaul filmbejatszas alapjan)

5.4.8 Sportszervezési ismeretek tantargy 36/36 ora

5.4.8.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A 16 cél, hogy a tanulok megismerjék a sportszervezés elméleti alapjait, a hazai és a nemzet-
kozi sportélet szervezeti struktirajat. Képet kaphatnak a szervezetek tipusairdl a verseny-,
rekreacios sport és az intézményes testnevelés felépitésérél. Ezekre a tapasztalatokra alapoz-
va ismereteket szereznek sportrendezvények és események szervezésének mentérdl, jellegze-
tességeirdl, modszertanarol.

54.8.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

5.4.8.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

5.4.8.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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5.4.8.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Ismerteti a hazai
sportélet teriileteit,
szervezeti hatterét,
az egyes szerveze-
tek kapcsolati halé-
zatat, az intézményi
testnevelés rendsze-
rét, fentiekben elhe-
lyezi sajat intézmé-
nyét.

A szervezeti hattér
felépitése, az egye-
siileti rendszer. A
hazai testnevelés
rendszere, iranyita-
sa és feliigyelete

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a sport-
események tipusait,
tisztaban van az
ezek soran felmerii-
16 szervezémunka
menetével, doku-

A sportesemények
tipusai

Teljesen 6nalldan

mentaciojaval.
Részt vesz rendez- Sport és rekreacios
vények, tan- rendezvények, ese- | Instrukci6 alapjan

folyamok szervezé-
sében.

mények szervezési
modellje

részben 6nalldéan

Intézményi, egyesii-
leti sportversenyek
szervezésében teve-
kenyen részt vallal,
tapasztalatokat
gyljt, feladatkdrén
beliil gyakorolja a
funkcionak megfe-
leld vezetési attitii-
doket. Képet alkot
egyesiilete, iskolaja
sportszervezeti
felépitésérdl. Magas
fokl szervezokész-
séggel kell rendel-
keznie, mert a
sportprogramok
elokészitése, lebo-
nyolitasa ezt kivan-
ja

5.4.8.6

54.8.6.1

5.4.8.6.2

A tantargy témakorei

A magyar testnevelés és sport teriiletei és Szervezetei
A sport szerkezete €s felépitése nemzetkozi viszonylatban.

Az intézményes testnevelés rendszere
Ovodai testnevelés.
Iskolai testnevelés , mindennapos testnevelés

A felsdoktatasi intézmények testnevelése

Az iskolai testnevelés iranyitasa és feliigyelete
Allami és 6nkorményzati szerepvallalas a sportban
A magyar sport iranyitasi, igazgatasi rendszere.

Sportesemények szervezése
A sportesemények, sportrendezvények tipusai és modszertana.
A sportprogramok szerkezete
A sportprogramok 1étrehozasanak és szervezésének szempontjai és modszertani kérdései.
Az eseményszervezes folyamata, dokumentumai.
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5.4.9 Sporttorténet tantargy 36/36 ora
5.4.9.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja

A sporttorténet tantargy tanitasdnak a célja, az altalanos érdeklodés felkeltése a sokszinl
sportagak irant. A kiemelt sportagak kialakuldsdnak és fejlodésének a bemutatdsa az Okori
olimpiai jatékoktol napjainkig. A sportban kialakitott szabalyrendszer megismerésén keresz-
tiil, a fair play szellemiség megerdsitése. A kiemelt sportagak technikai és taktikai ismeretei-
nek elsajatitdsaval szakmai tudastar bovitése. Mas sportszakmai tantargyak (pl. edzéselmélet,
gimnasztika) ismeretanyaganak felhasznalasa, alkalmazésa.

5.4.9.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

5.49.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A torténelem tantargyon beliil: az 6kori és ujkori olimpiak torténete, az olimpiai eszme.

5494

stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

5.4.9.5 A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk
- Okori olimpiai
jatékok. - Munkéjara szak-
- Ujkori olimpiai mailag igényes és
Id6ben elhelyezi és | jatékok. torekszik az 1j
bgmqtatja a% qllm— - Magyar sportolék Teljesen onalloan Sportagi igmeretek
pia kialakulasat, eredményei az megszerzésére.
torténetét. olimpidkon. - Nyitott az egyéb

- Asport és a miivé-
szet kapcsolata.

sportszakmai tertile-
teken szerzett érte-

- Paralimpia. stilések dsszekap-
- Kosarlabda jel- csolésara.
Ismerteti a sportid- lemzése - Azonosul a fair
) ;! & SPOTY; - Labdarugas jel- play szellemiségé-
tékok kialakulasa- lemzése vel
nak torténetét, %eg— - Réplabda jellem- Teljesen 6nalldan - Torekszik a sport-
fontosabb szabalya- . , .
. z€se agak szabalyrend-

it.

- Kézilabda jellem-
zése

Az atlétikai futo-

szerének a betarta-
sara.

. » szamok jellemzése - Kelléen érdekl6d6
Ismerteti az atlétika PR R -
. - Az atlétikai ugro- . 11 a sportjatékok takti-
versenyszamait, , . , Teljesen 6nalloan Kai & Sinek
ellemzbit szamok jellemzése ai 9sszetevome a
J ’ - Az atlétikai dobo- megismerésére.
szamok jellemzése.
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Ismerteti a sportagi
mozgasanyag alap-
technikait.

Képességfejlesztés
lehet6ségei a torna
sportagban

- Néi és férfi torna-
szerek mozgas-
anyagéanak jellem-
701

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a sportagi
mozgasanyag alap-
technikait.

Képességfejlesztés
lehetdségei az
uszasban

- Uszasnemek jel-
lemz6i

- Az isz4s higiéné-
je, a vizbol mentés

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a szabad-
id6s sportagak je-

-A tarazas, téli
sportok, vizi spor-

Teljesen 6nélldan

lentdségét tok jellemzéi
-A képességfejlesz-
Ismerteti a sportagi | tés lehet6ségei a
mozgasanyag alap- | kiizdGsportokban, Teljesen 6nalldan
technikait - a grundbirko6zas
jellemzdi

Felismeri és elemzi
a kiemelt sportagak
technikai elemeit.

A kiemelt sport-
agak technikai ele-
meinek ismerete.

Teljesen 6nalldan

54.9.6 A tantargy témakorei
5.4.9.6.1 Olimpiatorténet
Az okori olimpiak kialakulasa, eszmerendszere (kalokagathia).
Az 6kori olimpiak helyszinei, versenyz6i, versenyszamai.
Az 6kori olimpidk hanyatlasa.
Az olimpiai eszme wjjasziiletése, az Gjkori olimpiak kialakulasa, magyar vonatkozasai.
Az olimpiai eszme, a NOB és a MOB szerepe az eszme apolasaban.
Az olimpia jelképei.
Az tjkori olimpiak torténetének forduldpontjai.
Kiemelkedd magyar eredmények, sportagak.
A paralimpia.

5.4.9.6.2 Sportagi ismeretek
Az alapsportagak torténete (atlétika, Gszas, torna), hazai és nemzetkozi szervezeti felépité-
se, kiemelkedd alakjai.
A sportjatékok torténete (kézilabda, koséarlabda, labdarugés, roplabda), hazai és nemzetko-
zi szervezeti felépitése, kiemelkedd alakjai.
A testmozgas szerepe az egészséges ¢letmod kialakitasaban.
A testmozgas, a sport szerepe a személyiség fejlesztésében
Az iskolai testnevelés célja és feladatai
Az atlétika jelentdsége az ember életében.
A torna oktatasanak fontossaga az iskolai testnevelésben.
Az uszas jelentdsége az ember életében.
Egy természetben {izhetd sportdg bemutatésa.
A ritmikus gimnasztika szerepe a harmonikus mozgas kialakitasaban.
A kiizdésportok és az onvédelem.
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5.5 Sportedzdi és sportszervezési ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 882/847 6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 0sszefoglaloja
A tanitasi teriilet biztositja a sportedzé-sportszervezd szakmat tanulok szamara azokat az is-
mereteket, amelyek lehetové teszik, hogy gyakorlati tevékenységiik soran megfeleld tudoma-
nyos alapokra tdmaszkodva tervezzenek meg ¢és vezessenek sajat sportagukban edzéseket,
versenyeztessék sportoloikat. Szervezési, vezetési, jogi, marketing és kozgazdasagi ismereteik
segitségével sportvezetoként részt vegyenek egy sportszervezet, szovetség munkdjaban, ird-
nyitsanak egy sportlétesitményt.
5.5.1 Sportagi alapok tantargy 351/341 ora
5.5.1.1 A tantdrgy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitdsdnak célja, hogy az anatdmiai-¢élettani, terhelésélettani, edzéselméleti és
gimnasztikai alapfogalmakra alapozva a tanuldk atfogo6 képet kapjanak a bemelegités, a gim-
nasztika, a motoros képességfejlesztés és a levezetés modszertanardl, képesek legyenek az
egyes motoros képességeket fejlesztd gyakorlatok tervezésére és vezetésére, illetve azok el-
lendrzésére sajat sportagukban. Az eldzetes ismeretekre tdmaszkodva legyenek képesek meg-
tervezni és megtartani edzés-részeket, képességfejlesztd foglalkozasokat. Eletkornak, nemnek,
eloképzettségnek megfeleld modszerekkel oktassanak sportagi mozgasformakat

55.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.5.1.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

Az edzéselmélet tantargyon beliil: az edzés szerkezeti elemei, jellemz6i, a motoros képes-
ségek fogalma, csoportositisa €s szenzitiv id6szakai; motoros képességek felmérésére
szolgald eljarasok és fejlesztésére szolgald edzésmodszerek; pulzus célzonak és terhelés
kapcsolata. A gimnasztika tantargyon beliil: a gimnasztika mozgasanyaga, a bemelegités
blokkjai, a gimnasztikai gyakorlatok hatdsmechanizmusa. Az anatomiai-élettani ismere-
tek tantargyon beliil: az emberi test felépitése €s miikodése, kiillonds tekintettel a mozga-
t0, keringési és 1égzérendszerre; a mozgastanulés élettani alapjai, szabalyozasi kérdései. A
terhelésélettan tantargyon beliil: az egyes szervrendszerek adaptacios folyamatai.

55.14 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen
(tanmtihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.

5.5.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- lsmeretek Onallosag és fele- | Elvart viselkedés- mahoz kot6dé
ségek 16sség mértéke médok, attitidok digitalis kompe-
tenciak
Bemelegités soran Bemelegités moz- Felelosen, szakmai
elkiiloniti annak . blokkiai Teljesen 6nalloan alapon tervez és tart
blokkjait. gasanyaga, : altalanos és specia-
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Sajat sportdgaban a
modszertani elvek-
nek megfelelé moz-
gasformakat tervez
és oktat

Sajét sportag moz- lis bemelegitést.

gasanyaga, mozgas-
formak oktatasanak
modszertana

Teljesen 6nalldan Szakmailag  meg-
alapozott gyakorla-

tokat allit Ossze és

Adekvat, életkori
sajatossagokhoz
igazodo6 bemelegi-
tést vezet.

Eletkorhoz, szenzi-
tiv idészakokhoz
igazod6 kondiciona-
lis, koordinacids
képesség és iziileti
mozgékonysagot
fejleszté gyakorla-

vezet le.
Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan A balesetvédelmi és

Eletkori sajatossa- egészségtani szabé-

gok, motoros képes- lyokat, torvénysze-

ségek, motoros riiségeket  betartja
képesség-fejlesztd gyakorlati munkéja
mod-szerek, szenzi- | Instrukei6 alapjan soran.

tiv id6szakok. részben Onalldan
Gyakorlati munkaja

sordn segitékész a

tokat tervez és vezet foglalkozast  tartd
A It ismérvek tanul6tarsaval
tanult ismerve szemben.

alapjan felismeri a
tehetséges sportolot.

A kivalasztas krité-
riumait a tehetség
ismeérveihez igazit-
ja.

A tehetség fogalma, Teljesen 6nalldan

ismérveli.

Prezentaciot készit
a feladat tartalmi és
formai kritériumai-
hoz igazodva.

A sportbeli kiva-
lasztas kritériumai Instrukcio alapjan

részben Onalléan

Sajat sportagaban a
modszertani elvek-
nek megfeleld tak-
tikat tervez és oktat.

Adatokat rogzit,
csoportosit és 6sz-
szegez.

Sportagi taktika,
oktatasi modszerta-
na.

Teljesen 6nalldan

5.5.1.6

5.5.16.1

A tantargy témakorei

Kondicionalis képességfejlesztés és az életkor kapcsolata

Eréfejlesztés az 6vodas és kisiskolas korban.
Erdfejlesztés a serdiildkorban.

Eréfejlesztés ifju- és felnéttkorban.
Alloképesség-fejlesztés az 6vodas és kisiskolas korban.
Alloképesség-fejlesztés a serdiilékorban.
Alloképesség-fejlesztés ifjli- és felndttkorban.
Gyorsasag-fejlesztés az dvodas ¢és kisiskolas korban.
Gyorsasag-fejlesztés a serdiilokorban.
Gyorsasag-fejlesztés ifju- és felndttkorban.

5.5.1.6.2

Koordinacios képességek fejlesztése

A térbeli tajékozodo képesség fejlesztésének gyakorlata.
Az egyensulyozé képesség fejlesztésének gyakorlata.

A ritmusképesség fejlesztésének gyakorlata.

A reagalo képesség fejlesztésének gyakorlata.

A mozgasérzékelés fejlesztésének gyakorlata.

A gyorsasagi és alloképességi koordinacios képesség fejlesztésének gyakorlata.

5.5.1.6.3

Az iziileti mozgékonysag fejlesztése

Az iziileti mozgékonysag fejlesztésére szolgalod gyakorlatok.
A fejlesztés szenzitiv idészakai.
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55.1.64 A bemelegités modszertana
A bemelegités altalanos jellemzdi, blokkjai.
A bemelegités jellemz6i az 6vodas korban.
A bemelegités jellemzai a kisiskolas korban.
A bemelegités jellemz6i a serdiilékorban.
Bemelegités az ifja- és felnbttkorban.

5.5.1.6.5 Levezetés, relaxacid
A levezetés jelentésége, modjai.
A relaxaci6 funkcioja, lehetoségei.

5.5.1.6.6 Sajat sportagra jellemz6 motoros képességek
Sajat sportagara jellemzé motoros képességek oktatdsa, modszertana.
Sportag-specifikus motoros képességfejlesztd foglalkozasok tartasa.

5.5.1.6.7 Sportagi mozgasformak oktatasa
Sportagi alaptechnikak oktatasanak modszertana.
Sportag-specifikus mozgasformak oktatasa
Sportagi taktika, stratégia oktatasi modszertana

5.5.2 Sportagi szakismeretek tantargy 155/155 ora

5.5.2.1 A tantdrgy tanitdsanak f6 célja
A sportagi szakismeretek tantargy célja, hogy a leendd sportszakemberek kelld elméleti €s
gyakorlati tapasztalatot szerezzenek az edzés tervezésében, szervezésében és levezetésében.
Hitelesen kommunikaljanak az edzéi szerepre jellemzd interakcidkban, tamogatd, nyugodt
hétteret biztositson tanitvanyai szamara. A pedagogiai és a pszichologiai elveket betartva old-
ja meg feladatait.

55.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

55.2.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A kommunikaci6 tantargyon beliil: kommunikacié folyamata, szerepldi, edzoi interakci-
0k, az asszertiv kommunikacio jellemzo6i. A pedagdgia tantdrgyon beliil: a nevelés- oktatas
folyamata, az edz6i szerepek, az edz6-sportold kapcsolat jellemz6i. A pszichold- gia
tantargyon beliil: a sporttevékenység pszichologiai jellemzoi.

55.24 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen
(tanmtihely, lizem stb.) kell lebonyolitani.
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5.5.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
) Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz koét6do
ségek 16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak

A modszertani
elvek figyelembevé-
telével szervez
edzéseket, edzés-
id6szakokat.

Az edzéstervezés
alapelvei.

Teljesen 6nalldan

Precizen végzi
adminisztracios
feladatait.

Edzésdokumentu-
mok.

Teljesen 6nélldan

Megadott szempon-
tok alapjan objekti-
ven értékeli a tars
gyakorlati tevé-

Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan

kenységét. Onreflexio, értéke- | Instrukcio alapjan
1¢s elvei. részben onalldan

Megadott szempon-

tok a,lapjan.ObJEktl_ Instrukcié alapjan

ven értékeli sajat . . 112
L részben onalldan

gyakorlati tevé-

kenységét.

Adott partnerrel

hiteles kommunikal.

Témogatd magatar-
tast tantusit a sporto-
16 irant

Kommunikacid
alapelvei, vezetési
stilusok ismerete

Teljesen 6nalldan

Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan

Felelbsen, tudatosan
késziill elméleti és
gyakorlati feladatai-
ra.

Torekszik a pontos,
modszertani  elvek-
hez igazodd fel-
adatmegoldasra.

Objektiven, segitd
szandékkal értékeli
masok és sajat gya-
korlati munkajat.

Internetes forrasbol
informéaciokat gyijt
és csoportosit.

Online forrasokat,
videoOkat, esetta-
nulmanyokat keres
a témahoz kapcso-
16ddan

5.5.2.6

5.5.26.1

A tantargy témakorei

Az edzés tervezése, adminisztracidja

Az edzés tervezésének modszertana.
Edzésrészek tervezése.
Edzések tervezése.
Edzésiddszakok tervezése.

Edzésdokumentacid, edzésnaplo.

5.5.2.6.2

Csapatok, csoportok kialakitasanak lehetéségei, elvei.

Az edzés szervezési feladatai
Feladatok az edzés el6tt (1étszam, sporteszkozok, palya Osszeallitasa).
Az edz0 helyezkedése.
Alakzat kialakitasa.

Feladatok az edzés végén.

5.5.2.6.3

Verseny/mérkézés elemzése adott szempontok alapjan.

Az edzd elemzd munkéja
Az ellenfél feltérképezése.
Edzések hospitalasa adott szempontok alapjan.

Edzést tarto tars értékelése.
Sajat edzés értekelése.
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5.5.2.6.4

Az edz6i kommunikéacio, viselkedés

Az edz6i szerep jellemzoi.
Viselkedés az edzésen, hibajavitas, értékelés.
Kommunikaci6 a versenyzdvel.
Kommunikacié a sziilokkel.

Kommunikacio a sportvezetokkel, szponzorokkal.

5.5.3 Pedagogia tantargy

5.5.3.1

A tantargy tanitasanak {6 célja

72/62 ora

A tantargy célja, hogy a tanulok alapos, széles korti elméleti tudasra €piilé tapasztalatokat
szerezzenek a sportolok nevelésének, felkészitésének, versenyeztetésének pedagodgiai vonat-

kozasairol.

5.5.3.2

5.5.3.3

5.5.34

stb.) kell lebonyolitani.

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

5.5.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotédé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk

Ismerteti a nevelés
alapfogalmait, meg-
fogalmazza a neve-
1¢és alapelveit.

A nevelés alapfo-

galmai (nevelés,
oktatas, képzés,
ismeret stb.

A nevelés alapelvei

Teljesen 6nalldan

Felismeri az edz6i
szerepet erdsitd
személyiségjegye-
ket.

Edz6i kompetenci-
ak, edzo6i szerepek.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Azonositja az edz6i
vezetési stilusokat

Osszefliggéseket
talal a vezetési
stilusok és az edz6i
sikeresség kozott.

Sport és erkdles
fogalma, vezetési
stilusok ismerete

Instrukcid alapjan
részben Onalldan

Iranyitassal

A tanult ismérvek
alapjéan felismeri a

tehetséges sportolot.

A tehetség fogalma,
ismérvei.

A sportbeli kiva-
lasztés kritériumai

Teljesen 6nalldan

Céltudatosan késziil
az edzoi szerepre.

Reflektiven elemzi
tevékenységét.

Igénye van a szak-
mai fejlédésre.

Felel0s és igényes
munkat végez
egyéni, paros és
csoportfeladatok
soran egyarant.

Online forrasok
kutatisa bongész6
program segitségé-
vel.

Prezentaciot készit
a feladat tartalmi és
formai kritériumai-
hoz igazodva.
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A kivalasztas krité- .,

. . \ . . Adatokat rogzit,
riumait a tehetség Instrukcio alapjan I
LT, . o 112 csoportosit és Osz-
ismeérveihez igazit- részben onalldan
i szegez.

5.5.3.6 A tantargy témakorei

55.3.6.1 Az oktatas-nevelés folyamata
Alapfogalmak (nevelés, oktatas, képzés, képesség, ismeret, jartassag, készség, teljesit-
ményképes tudas)
A nevelés lehetdsége és sziikségessége
A nevelés folyamata
A nevelés alapelveli, szinterei, modszerei és eszkozei
A sportoktatas elmélete €s modszertana
Az ¢letkorok pedagdgiaja

5.5.3.6.2 Edzoi szerepek
Edz6i kompetenciak
Az edzdvel szemben tdmasztott kovetelmények (altalanos miveltség, szakmai felkésziilt-
ség, pedagdgiai képességek, erkolcesi kovetelmények)
Az edz6, mint szocializacios tényezd
Az edz06, mint vezeto
Az edz6 onnevelése

55.3.6.3 Az edz6-sportold kapcsolat jellemz6i
A sport ¢€s az erkolcs
Az edz6 feleldssége a tanitvanyok személyiségének formalasaban
Vezetési stilusok, a sikeres edz6 vezetési stilusa
Az edz6, mint példakép
Edz6-sportolo konfliktushelyzetek és megoldasuk lehetdségei

5.5.3.6.4 Tehetség, tehetséggondozas
A tehetség fogalma, ismérvei
A sporttehetség ismérvei
Kivalasztas-bevalas a sportban
A sporttehetség gondozasa
A kiégés
A sportagvalasztas formai hazankban.

5.5.4 Pszicholégia tantargy 72/62 éra

5.5.4.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulok felkészitése arra, hogy a pszicholdgia €s azon beliil a sportpszicholdgia terén fel-
késziilten tudjédk alkalmazni az elméleti ismereteket, valamint a témdaban tortént kutatdsok
eredményeit.

55.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok
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5.54.3

5.54.4

stb.) kell lebonyolitani.

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

5.5.4.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz koét6do
ségek 16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Gyakorlati tevé- e 2 .
Kenvsé . Személyiség, szoci- Internetes forrasbol
ysége soran alizacio, tanulds nternetes forrasbo
adekvatan hasznalja . ’ ’ Teljesen 6nalldan informaciokat gyiijt
! viselkedés, cselek- &YW
a pszicholdgia alap- Vves ’ és csoportosit.
fogalmait.
Tudatosan alkal-
mazz elyi- e . .,
séa n?e:aiileizzszi Személyiség- Instrukcio alapjan
nei kiil% b6 jellemzok részben 6nalléan
modszereit. Tevékenysége soran

Felismeri az adott

¢letkorra jellemz6 Viselkedészavarok Instrukci6 alapjan
viselkedészavaro- tipusai, okai részben Onalldan
kat.

Ervel a sport pozitiv

hatdsai mellett.

Tervez6 munkaja
soran figyelembe
veszi a sportoloi
csoport pszicholo-
giai sajatossagait.

A sport személyi-
ségfejlesztd hatasai,
pszicholdgiai saja-
tossagai

Teljesen 6nalldan

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

A tanult modsze-
rekkel feltérképezi a
csoport szerkezetét,

Téarsas interakciok
jellemz6i, csoport-
szerkezet, csoport-

Teljesen 6nalldan

dinamikéjat. dinamika

A tarlnlflt’techmkak A konfliktuskezelés | Instrukcio alapjan

segitségével konf- formai . . 112
ormai részben 6nalldan

liktusokat kezel

figyelembe veszi a
sportolok pszicho-
logiai sajatossagait,
¢letkori pszichés
jellemzdit.

Tisztaban van az
edz0i szerep saja-
tossagaival, felelds-
ségével.

Online forrasokat,
videdkat, esetta-
nulmanyokat keres
a témahoz kapcso-
16d6an

5546

5546.1

Alapfogalmak (személyiség, szocializacio, tanulas, viselkedés, cselekvés)

A tantargy témakorei

A személyiség jellemz6 jegyei

A megismerd tevékenység
Személyiség-jellemzok és lelki egészség az egyes életszakaszokban
Gyakori viselkedészavarok €s pszichés problémak

5.5.4.6.2

A sporttevékenység pszicholdgiai jellemzdi
A sporttevékenység pszichologiai sajatossagai és személyiségfejleszto hatasa
A cselekvések 0sztonzd, szervezd és végrehajtd szabalyozasa
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A tarsas interakciok folyamata és befolyasol6 tényez6i
Csoportszerkezet, csoportdinamika, csoportvezetés
Konfliktuskezelés

5.5.5 Sportjog tantargy 31/36 ora
5.55.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja

A sportjog tantargy tanitasanak alapvetd célja az, hogy a leendd sportszakemberek tajékozot-

tak legyen a sporthoz kapcsolodd jogszabalyok rendszerében. Megismerjék a polgari jog

alapvetéseit, tisztaban legyenek a sportol6 jogéllasaval, a sportszervezetek €s sajat sport-aguk

orszagos szakszdvetségének felépitésével, feladataival, jogi szabalyozasara.

5.55.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

5.5.5.3

Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

5.55.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

stb.) kell lebonyolitani.

5.5.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
) Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kotodé
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
S(l;trf;{lilz?éarzggglr-a Jogszabalyi hierar-
kezéseket a jogsza- Chlfl’ J°g§zaPaly Teljesen 6nalldan . ) ..
balyi hierarchia hgtalya, crvenyes- Torekszik 2 jogi
rendszerében. sége, alkalmazasa. szaknyelv pontos és

Ismerteti és tanul-
manyai soran figye-
lembe veszi a sze-
mélyiségi jogokat.

Polgari jogviszony,
személyiségi jog.

Teljesen 6nalldan

Felismeri a sporto-
16k jogi statuszanak
és életviteliiknek
Osszefiiggéseit.

Sportold, sport-
tevékenység fogal-
ma, sportolo jogi
statusza.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Gyakorlati feladatai
soran felhasznalja a
sportszervezetekrol
szerzett ismereteit.

Sportolo, sport-
tevékenység fogal-
ma, sportold jogi
statusza.

Instrukci6 alapjan
részben onalldan

Gyakorlati feladatai
soran felhasznalja a
sportszervezetekrol
szerzett ismereteit.

Sportszervezet
fogalma, sport-
egyesiilet jogallasa,
miikddése.

Instrukcié alapjan
részben Onalldan

szakszerli hasznala-
tara.

Torekszik a pontos
és preciz munka-
végzésre.

Erti a jogi szabélyo-
zas jelentGségét.

Jogi fogalmak ma-
gabiztosan kezel,
szituacidohoz illéen
hasznal.

Online jogszabaly-
tarban meg-feleld
jogi forrasokat
keres és értelmez.
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Szituacios feladatok
soran a szervezeti

felépitésnek és a Sportszovetség
jogi szabalyozasnak | fogalma, feladatai, Instrukci6 alapjan
megfeleléden kom- szervezeti felépité- | részben 6nalldan

munikal sajat sport- | se, szabalyozasa
agi szakszovetségé-
vel

5.55.6 A tantargy témakorei

55.56.1 Polgari jogi alapismeretek
A jogszabalyi hierarchia
A jogszabaly érvényessége, hatalya, alkalmazasa
A jogszabaly értelmezése
Polgari jogviszony
Személyiségi jogok
A megbizasi szerz6dés

55.5.6.2 A sporttevékenységre és a sportolora vonatkozo rendelkezések
A sportol6 fogalma.
A sporttevékenység fogalma.
A sportol6 jogéllasa (amatdr, hivatdsos).
Hivatasos sportold foglalkoztatasi kérdései (kapcsolat a sportszervezetekkel, munkavi-
szony, igazolas, atigazolas)
Amat6r statusz fogalma
Amat6r statusza sportolo jogai és kotelességei

5.5.5.6.3 Sportszervezetek jogi szabalyozasa
Sportszervezet fogalma, tipusai.
Sportegyesiiletek jogi szabalyozasa (Ptk, egyesiilési jog, specialis szabalyok).
A sportvallalkozas

555.6.4 Sportszovetségek jogi szabalyozasa
Sportszdvetség fogalma, jellemzoi.
Orszéagos sportagi szakszovetség jogallasa, tevékenysége (miikddés feltételrendszere, szer-
vezeti felépités, feladatok, gazdalkodas, feliigyelet, megsziintetés).
A szabadid6 szovetségek €s a fogyatékosok sportszovetségei.
Didk- és egyetemi sport sportszovetségei

5.5.6 Pénziigyi ismeretek tantargy 31/36 ora

5.5.6.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy az elméletben elsajatitott ismereteket a tanulok fiktiv val-
lalkozasok alapitasa és miikddtetése kdzben probalhassak ki. A vallalkozasi tevékenység foly-
tatasa kozben, gyakorlati tapasztalatokat szerezhessenek a vallalkozasok inditasaban, a mi-
kodtetés soran pedig valosaghti titkarsagi, aruforgalmi és pénziigyi feladatokat lassanak el. A
pénziigyi ismeretek végsd célja, hogy a tanuldk atfogd gyakorlati tudasra tegyenek szert,
komplex mddon tudjak értelmezni a vallalkozasok mitkodését, 6sszefliggéseit.
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5.5.6.2

5.5.6.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

5.5.6.4

stb.) kell lebonyolitani.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem

5.5.6.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
ségek 16sség mértéke maédok, attitiidok digitalis kompe-

tenciak

Felismeri a bizony-
latokat, értelmezi
tartalmukat

- Egyes bizony-
latok felismerése,
azok helyes kitolté-
Se

- Bejové és ki-mend
szamlak,

- Bevételi és kiadasi
pénztar-bizonylat,
atutalasi bizonylat

Teljesen 6nalldan

Kezeli és adminiszt-
ralja a hazi-pénztart.

Hazipénztar miiko-
dése

- Adatok rogzitse,
ellendrzése

- Napi zaras készi-
tése

Teljesen 6nalldan

Ismerteti az afa
elszamolasat. Meg-
kiilonbozteti a bejo-
v0, kimend szamlak
afa el-szamolasban
betoltott szerepét.

Az adozas alap-
fogalmai az afa
kapcsan

- Sportvallalkozas,
sportegyesiilet, mint
adoalany

- Ado targya, le-
vonhat6 és fizeten-
do afa, koltségvetés
felé elszamolando
afa

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a foglal-
koztatéassal jaro
kozterheket. Meg-
kiilonbozteti a
munkaltatot és
munkavallalot ter-
hel6 kozterheket.

Biztositasi jogvi-
szonnyal jaro jaru-
1ékok ismerete,
szamolasa

Teljesen 6nalldan

Bérfizetéshez kap-
cso0lddd szamitaso-
kat, nyilvantartaso-
kat, adminisztraciot
vezet.

Munkabér fogalma,
felépitése. Bruttod
bér, nettd bér.

Teljesen 6nalloan

Megkiilonbozteti a
bevételek és kiada-
sok eseteit

Bevételi bizony-
latok, kiadasi bi-
zonylatok.

Teljesen 6nalloan

Torekszik a gyakor-
latias és nyitott a
fiktiv vallalkozasi
példakon keresztiil
szerzett ismere-tek
befogadasra.

- Munkéjara szak-
mailag igényes,
torekszik a legfris-
sebb ad6zassal
kapcsolatos tajékoz-
tatasok megismeré-
sére.

- Elfogadodan all
hozza és alkalmazza
a sport-
szervezetekre vo-
natkoz6 gazdasagi
szabalyozasokat

- Torekszik az tigy-
intézési teendok és
fizetéssel kapcsola-
tos ha-taridék pon-
tos betartasara.
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5.5.6.6 A tantargy témakorei

55.6.6.1 Pénziigyi bizonylatok kezelése
Bejovo-, és kimend szamlanyilvantartast vezetése, fizetési hataridéket kezelése
Pénziigyi bizonylatok rendszerezése, leflizése

5.5.6.6.2 Hézipénztar miikodése
Hézipénztar kezelése és adminisztralasa
Bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kitoltése
Zaras elvégzése egyszerii feladatokon keresztiil.

5.5.6.6.3 Kotelezettségek elszamolasa, teljesitése
Afa, és jarulékbevallas értelmezése
Afa mitkodése: adé alanya, targya, mértéke sportvallalkozas és sportegyesiilet esetén, le-
vonhato, fizetendd, koltségvetés felé elszamoland6 afa megkiilonboztetése
Készpénzzel vagy atutalassal kifizeti a kotelezettségeket.
Munkabér elemei, jarulékai, nyilvantartasa

5.5.6.6.4 Konyvvitel
Konyvvitel alkalmazasdnak kotelezettségei
Bevétel-kiadas csoportjai egyszeres konyvvitel esetén
Az egyes koltségcsoportok értelmezése, megkiilonboztetése

5.5.6.6.5 Pénziigyi alapok
A sportszervezetekre vonatkozo pénziigyi és szamviteli szabalyozasok
A szamviteli torvénybdl adodo f6bb kotelezettségek
Az adotorvényekbdl adodo fobb kotelezettsegek
Az iizleti vallalkozasok pénziigyi dontései
A vallalkozasok pénzforgalméanak lebonyolitasa
Finanszirozasi, befektetési és beruhazasi dontések

5.5.7 Sportmenedzsment és marketing tantargy 108/93 ora

5.5.7.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy célja olyan komplex vezetési €s marketing ismeretek elsajatitasa, mely segiti a
leendd szakembereket a sportszervezetek iranyitasaban, tisztségviseldi teenddk ellatdsaban és
menedzselésében.

55.7.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

5.5.7.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

5.5.7.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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5.5.75

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Felméri és érté-keli
a mitkodési teriile-
tén zajlo piaci vi-
szonyokat.

A sport és a re-
kreacios piac altala-
nos jellemzoi, ke-
resleti, kinalati
viszonyai.

Teljesen 6nalldan

Elemzi a miikodési
teriileten zajlo
sportorientalt val-
lalkozasok jellegét

A sport és a re-
kreacids vallalkoza-
sok f6 tevékenységi
teriiletei

Teljesen 6nalldan

Részt vesz tarsa-
dalmi szervezet
megalapitasaban és
miukodtetésében.

Non-profit szerve-
zetek miikodése a

sportban és rekrea-
cioban.

Teljesen 6nalldan

Kozremiikodik
tevékenysége pénz-
tigyi alapjainak
megteremtésében, a
szponzorok és me-
cénasok megtalala-
séban, megtartasa-
ban.

Szponzoralas.

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a sportve-
zet6i kritériumokat.
Eletkoranak és
képzettségének
megfeleld szervezé-
si részfeladatokban
dontésképes.

Vezetéselméleti
alapismeretek

Teljesen 6nalldan

Felméri a reklamo-
zas lehetéségeket.

Marketing, sport-
marketing osszete-
VOI.

Teljesen 6nalldan

Részt vesz sport-
programok eléké-
szitésében, lebonyo-
litasaban.

Sportprogramok
szerkezeti felépitése

Teljesen 6nalldan

Figyelemmel kiséri
a palyazati lehetd-
ségeket és kozre-
mikodik a palyaza-
tok elkészitésében.

Palyazatok tipusai

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Onall6 a piac sze-
repldinek a feltér-
képezésében.

- Kreativ a reklam-
tervezés folyamata-
ban.

- Munkajara igé-
nyes, mert gyakran
ez dont a palyazatok
elbiralasaban.

- Elkdtelezett és
kitart6, mert egy
sportvallalkozas
beinditasa hosszu
folyamat.

- Rugalmas, mert a
fogyasztoi igények
folyamatosan val-
toznak.

5.5.7.6

55.7.6.1

A tantargy témakorei

Altalanos vezetési ismeretek
A vezetéselmélet fejlodése
FObb vezetés- és szervezéselméleti iranyzatok (klasszikus, Weber, Taylor, Fayol, napjaink
vezetési elméletei)
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55.7.6.2 A sportvezetés modszertani alapjai
A sportvezet6 feladatai.
A sportvezetd funkcioi.
A sportvezetd modszerei.
A sportvezetd gazdasagi tevékenysége, beszamolasi kotelezettsége.
A sportvezet6 tekintélye, leggyakoribb hibai.
A sportvezetd gyakorlati tevékenysége.

5.5.7.6.3 Sportmarketing
A marketing alapfogalmai.
A marketingmix elemei.
A sportmarketing elméleti alapjai.
A sportmarketing feladata, célja
A sport, mint termék
A sportmarketing eszkozrendszere
A szponzoralas és a sportmarketing dsszefiiggése
Imazs, PR
Sportszervezetek, sportvallalkozasok szervezése, vezetése.
Szponzoracid és tamogatas kiilonbsége.
Sportesemények és sportszervezetek szponzoralasa.
A sport €s az EU.
Pélyazatiras alapvetd szabalyai.
A TAO rendszere.

5.5.8 Szamviteli ismeretek tantargy 31/31 6ra

5.5.8.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy legyenek tisztaban a fontosabb koltség, bevétel, eredmény
kategoriakkal. Feleldsségteljesen tudjanak kovetkeztetéseket levonni a gazdalkodasra vonat-
kozban a konyveléstdl kapott informaciok és az altaluk végzett gazdasagi szamitasok elvégzé-
se utan. A bevételek tervezésekor tisztaban legyenek az egyes koltségek, adok, eredményre és
vagyonra gyakorolt hatasaval, igazodjanak el az ad6zés rendszerében. Statisztikai modszerek
segitségével legyenek képesek elemezni a vallalkozésokat.

5.5.8.2 A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkozo specialis elvarasok

5.5.8.3  Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

5.5.84 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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5.5.8.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6é kompetenciak

Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- mahoz koét6do
ségek 16sség mértéke médok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
- Mérleg szerkezete,
Ertelmezi a va- felépitése

gyonmérleg egyes
rovatait. Felismeri
az egyes gazdasagi
események hatasat a
mérlegre.

- Mérleg 6sszealli-
tasa

- Eszk6z0k, forra-
sok jelentése

- Ertékelések levo-
nasa

Teljesen 6nalldan

Kalkulalja, elemzi a
vallalkozas eredmé-
nyét.

- Eredmény jelenté-
se, szerkezete

- Az eredmény
tervezését befolya-
solo tényezok

- Az eredmény

Teljesen 6nalldan

levezetésének fo-
lyamata
Ertelmezi az ered-
mény-kimutatas Eredmény-
egyes rc’Jva}.t alnak. kimutatas szerkeze- | Teljesen 6nalloan
tartalmat, 6sszeflig- e
gését, az eredmény
keletkezését.
Koltségek fajtai,

Figyelemmel kiséri,
és elemzi a koltsé-
gek alakulasat

nagysagat meg-
hatarozo tényezok,
koltséggazdalkodas
mutatoi

Teljesen 6nalldan

Megtervezi a varha-
td bevételt és kiada-
sokat.

A varhat6 bevétel és
koltségek tervezés-
ének modszerei.

Teljesen 6nalldan

Figyelemmel kiséri
a vallalkozas adofi-
zetési kotelezettsé-
geit.

Adozott eredmény
levezetésének fo-
lyamata

Teljesen 6nalldan

- Kovetkeztetéseket
von le dnalléan és
feleldsségteljesen a
gazdalkodasra vo-
natkozdan.

- Torekszik a kony-
velésbol kapott
informaciokbol és a
gazdasagi szamita-
sokbol a konkluzio-
kat levonasara.

- Torekszik az ado-
z4s rendszerében
vald eligazodasra.

- Szemel6tt tartja a
fontosabb koltség,
bevétel, eredmény
kategoriak alakula-
sat.

- Torekszik a sta-
tisztikai modszerek
segitségével ele-
mezni a gazdasagi
tevékenységeket.

5.5.8.6

5.5.8.6.1

5.5.8.6.2

A tantargy témakorei

A vallalkozas vagyona
Meérleg szerkezete és tartalma
Mérleg Osszedllitasa.

Eszk6zok és forrasok szamitasa, értékelése, kovetkeztetések levonasa

A viallalkozés eredménye
Az eredmény keletkezésének folyamata.

Az eredmény nagysagat befolyasolo tényezok.
Ertékesokkenés fogalma.
Ertékcsokkenési leirasok fajtai: elsdsorban linearis; elszamolhatosaguk, szamitasuk.
Az eredmény tervezése: nagysagara, alakuldsara hato tényezok.
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Az eredmény keletkezése a szadmviteli torvény altal eldirt szabalyok alapjan.
Az eredmény szerkezete.
Az eredmény levezetése, egyszerli szamitasokkal.

Nyereségado, osztalék, az adozott eredmény szamitasa.

Az 0sszkoltségeljarassal készitett eredménykimutatas szerkezete
Eredmény-kimutatas sorainak értelmezése, kovetkeztetések levonasa
Nyereségado, osztalék, adozott eredmény felhasznalasa
Szdmlaadasi kotelezettség, AFA torvény

5.5.9 Vallalkozasi ismeretek tantargy

5.5.9.1

A tantargy tanitdsanak f6 célja

31/31 éra

A tantargy tanitdsdnak célja, hogy a tanulok megismerjék a sport vallalkozasok inditasanak
gyakorlati feladatait. Ismerjék, és megfelelden alkalmazzak a titkarsagi, aruforgalmi és pénz-
iigyi feladatokat és bizonylatokat. Betartsak a bizonylati fegyelmet, és pontos, preciz munka-

végzésre nevelje dket, atfogd képet kapjanak egy véllalkozas miikodésérdl.

5.5.9.2

5.5.9.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

5.5.94

stb.) kell lebonyolitani.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

5.5.95 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
} Altalanos és szak-
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kétédo
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tencidk

Elemzi a mikodési
teriiletén zajlo piaci
viszonyokat

A sport és a re-
kreacios vallalkoza-
sok 6 tevékenységi
teriiletei

Teljesen 6nalldan

Ismerteti a vallalko-
zast 1étrehozasanak
folyamatat.

Vallalkozasi for-
mak, részvétel a
sport és a re-

kreacios tizletben.

Teljesen 6nalldan

Betartja a tevékeny-
ségét érint6 munka-
jogi szabalyokat.

Munkajogi szaba-
lyok gyakorlati
vonatkozasai

Teljesen 6nalldan

Munkaszerz6dést
kot

Szakmaspecifikus
szerzOdések jellem-
701

Teljesen 6nalldan

A felelOsségi és a
kartéritési szaba-
lyok tudataban
végzi tevékenysé-
gét.

FelelGsségi és karté-
ritési szabalyok
jellemzdi.

Teljesen 6nalldan

- Onallé az infor-

maciogyiijtés soran.

- Numerikus gon-
dolkodassal rendel-
kezik, mert mate-
matikai készség
sziikséges a pénz-
iigyi adminisztraci-
60s feladatok elvég-
z¢séhez.

- Kockazatot vallal,
mert egy uj vallal-
kozas 1étrehozasa
bizonytalansaggal
jar.

- Rugalmas az in-
terperszonalis kap-
csolatokban, mert
emberekkel foglal-
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Betartja a tevékeny-
ségét érintd pénz-
ligyi szabalyokat.

Adoézési szabalyok
gyakorlati vonatko-
zasal

Teljesen 6nalldan

Felkutatja a sportfi-
nanszirozasi lehetd-
ségeket.

A sport és a re-
kreacié anyagi
forrasai

Teljesen 6nalldan

Ellatja a munkaja
soran felmeriil6
pénziigyi és admi-
nisztrativ feladato-
kat.

A szakmai munkat
kiséré adminisztra-
cios fel-adatok

Teljesen 6nalldan

kozik.

- Szabalykoveto,
mert az adozasi
torvények minden-
kire érvényesek.

- Munkéja soran
preciznek €s pontos.

5.5.9.6 A tantargy témakorei
55.9.6.1 Vallalkozas inditasanak gyakorlata
Vallalkozast 1étrehozasahoz kapcsolodo adminisztracios feladatok.
A cégbejegyzés folyamata
Bankszamla nyitésa.
Munkatigyi feladatok.

55.9.6.2 Munkatigyi gyakorlat
Munkaszerzddések.
Bérfizetéshez kapcsolodo szamitasok, nyilvantartasok.
Bérfizetéshez kapcsolodd adminisztracio.
Jarulékbevallast elemei.
Cégarculat elemei
Arajanlat

55.9.6.3 A sport lizleti kérdései
A sport lizletté valasa.
A sport, mint piac.
A sport gazdasagtani sajatossagai, a sport és a gazdasag kapcsolata
Fogyasztoi szokdsok a sportban

5.5.9.6.4 A véllalkozas formai
A sporttevékenység szervezeti és vallalkozasi formai
A gazdasagi tevékenység végzésének lehetdségei a sportban
A sportfinanszirozas lehetséges formai
Allami, 6nkormanyzati és egyéb finanszirozasi csatornak
Sportszervezeti modellek
A vallalkozasok stratégiai eszkozei
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Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az 4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
agazati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valé részvétele alapjan bocsathato.

frasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Irasbeli sport agazati alapvizsga

A vizsgatervékenység leirasa: A vizsgarész a gyakorlati feladatok elméleti hatterének
elsajatitasat vizsgalja teszt jellegli feladatokkal. Ezek lehetnek: igaz-hamis allitasok, egyszeres
feleletvalasztas, zart végli szoveg kiegészités, fogalomparositas, abrafelismerése ¢és
kiegészitése, illesztési feladatok (besorolds, két-hdrom halmaz kozotti kapcsolat).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 90 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 50%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitas az irasbeli feladathoz rendelt
javitasiértékelési utmutatd alapjan torténik.

Az egyes feladatrészek javasolt aranya:
lgaz-hamis allitasok 5%

Egyszeres feleltvalasztas 35%

Zart végu szovegkiegészités 10%
Fogalomparositas 20%

Abrafelismerés és kiegészités 10%
Illesztési feladatok 20%

A pontozés soran minden feladatrész (item) megoldasa 1%-ot ér.
Az értékelés szédzalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Bemelegités megtervezése és levezetése

A vizsgatervékenység leirasa: A képzd intézmény altal dsszedllitott tételsor olyan bemelegitd
feladatokat tartalmaz, amelyek a kiilonb6z6 kondicionalis, koordinéacids képességek €s az
izlileti mozgékonysag fejlesztését készitik elo.

A vizsgarész teljesitése soran a vizsgazo 15 perc tervezési munka utan 20 percben vezeti le a
bemelegitést futdfeladatokkal, gimnasztikai gyakorlatokkal, majd 10 percben értékeli
feladatmegoldasat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo id6tartam: 45 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 50%
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A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A bemelegités tervezése 30%
A bemelegites levezetése 50%
Onreflektiv tevékenységelemzés 20%

A maximalis kritériumszint elérés¢hez:

e A vizsgdzo valtozatos, jol atgondolt, a célcsoport igényeinek maximalisan megfeleld
programot allit dssze.

e A vizsgédzo a tervezéskor kitlizott céloknak megfelelden vezeti a bemelegitést.

® A vizsgdzo maximalisan szem elott tartja az idealis térhasznélat szempontjait.

o A vizsgazo tigyel az optimalis idokihasznalasra.

e A tervezett bemelegités sportszakmailag pontos, preciz.

e A vizsgazo kommunikacidjanak mindsége az ligyfelekkel szituacionak és életkori
sajatossagoknak megfeleld, hatékony.

e A vizsgdzo6 bemelegités levezetése szakszerli, bemutatdsa preciz, hibajavitasa pontos.
® A vizsgdz0 a sportszakmai terminologiat pontosan hasznalja.

o A vizsgazo a feladat végrehajtasakor a biztonsagi eldirasokat maximalisan betartja.

® A vizsgdzo0 a sajat tevékenységét redlisan, onalloan értékeli.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszdm
legalabb 40%-at elérte.
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